














Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE HUANCAVELICA"
Denominaclén del Procedimliento Administrativo

"AUTORIZACION DE TRASLADO DE LOCAL DE SERVICIO EDUCATIVO DE EDUCACION BASICA.”
Cddigo: PA1570C060

I Descripclén del procedimiento

| Procedimiento mediante el cual se autorizacién de traslado de servicio educativo de Educacion Basica

' Requisitos
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1.- Solicitud, con caréacter de declaraci6n jurada, dirigida al/a la director/a de la DRE, firmada por la persona titular de la autorizacién de
funcionamiento o su representante legal, con la siguiente informacién:

a)Nombre con el cual se presta el servicio educalive de Educacién Basica como [E privada y cédigo de IE privada.
b)Nombres y apellidos completos, o en su caso, denominacién o razén social del titular de la autorizacion de funcionamiento; numero de Partida
Electronica en el Registro de Personas Jurldicas de la Sunarp (de ser el caso); domicilio; nimero de RUC o nimero de DNI, CE, pasaporte o

cualquler otro documento de identidad reconocido por las auloridades migralorias competentes (de ser el caso); y, si elfla solicitante lo considera,
correo electronico y autorizacion expresa para la nolificacion a través de dicho medio.

c)Mombres y apellidos completos del/de la representante legal y su nimero de DNI, CE, pasaporte o cualquier otro documento de identidad
reconocido por las autoridades migratorias competentes.

d)Numero de la partida y el asiento registral donde consle inscrito el poder del o de la representante legal de la persona que obtuva la autorizacion
de funcionamiento; o en su caso, carta poder simple con firma del/de la solicitante.

e)Descripcion delflos serviciols educativo/s autorizado/so la parte de estos, que serdn trasladados a uno o mas locales educativos distintos a donde
operan tales setviclos, precisandose con claridad los niveles en el caso de EBR y EBE o ciclos y formas de atenclon en el caso de EBA, asf como los
correspondientes grados o edades de esludios, asi como los cédigos correspondientes.

f)Fecha prevista para ejecutar el traslado de los servicios educativos.

g)Numero y fecha de la constancia de pago por derecho de tramite.

2.- Copla del documento que acredite la comunicacion realizada a los/las usuarios/as del servicio educativo, a través de un medio fisico o digital,
realizada en un plazo no menor de sesenla dias calendarios previos a la presentacion del pedido de lraslado, salvo circunstancias extraordinarias
yi?culadgg a la proteccion de la integridad de las/los estudiantes, que quedan sujelas a justificacion. Esla comunicacion debe incluir la siguiente
informacion:

i? La intencién de disponer el traslado del/de los servicio/s educativols.

it) La fecha eslimada en la que se planea ejecular el traslado de servicios educativos.

iit) La no afectacion de la calidad delflos servicio/s educativofs en curso, hasta la culminacién del afio lectivo o periodo promocional en el que se
concrele la ejecucion del traslado de servicios educativos,

3.- Informe efaborado y firmado por un profesional en arquiteciura o ingenierfa civil con colegiatura y habilitacién vigente, que sustente técnicamente
la idoneidad del/de los local/es donde se trasladarén los servicios educativos. La sustentacidn debe acreditar que, de acuerdo con el namero previsto
de estudiantes y la modalidad de servicio educativo de Educacién Basica a brindarse (EBR, EBA o EBE), se cumple con los aspectos descritos en
los literales a), b) y ¢) del inciso 3 del numeral 10.2.4 del articulo 10 del Reglamento. En supuesto que la infraestruclura sea preexistente,
aidiuiunalmen!e. se debera contar con un informe estructural elaborado y firmado por un profesional en ingenieria civil con colegialura y habilitacion
vigente.

4.- Documentos, con caracter de declaracién Jurada:

a)Documento, con cardcter de declaracion jurada, elaborado y firmado por un profesional en ingenierfa sanitaria o afin, con colegiatura y habilitacion
vigente, que determine la disponibilidad de servicios operativos de agua polable (con la indicacién de la procedencia: red pablica, reservorio, tanque
cistema u otros, cédigo de suministro, y permanencia) y desagiie (con la indicacion de la red de evacuacion: red publica, tanque séptico, biodigestor
u otros, y permanencia) en elflos local/es donde se planea brindar el servicio educalivo de Educacién Basica.

b)Documento, con caracter de declaracion jurada, elaborado y firmado por un profesional en ingenier(a eléctrica, mecdnica eléctrica o afines,

colegiado, con habilitacion vigente, que determine la disponibilidad de! servicio de energla eléctrica (con la indicacion de la procedencia: red publica,

gréjpo e]gct%qno, subestacion u otros, cédigo de suministro y permanencia) en elflos local/es donde se planea brindar el servicio educativo de
ucacion Sica.

c)Documento, con caracter de declaracion jurada, elaborado y firmado por un profesional en Ingenierfa electrénica, de telecomunicaciones o afines,
con colegiatura y habilitacién vigente, que determine la disponibilidad de servicios de lineas telefénicas e intemet (con la indicacion del tipo de
servicio: fljo, movil, satelital u otro, su proveedor y niimero asociado, segln corresponda) en el/los local/les donde se planea brindar el servicio
educativo de Educacion Basica.

5.- Inventario de equipos y mobiliario que sustente su disponibilidad en nimero suficienle para el nimero de esludiantes del/de los servicio/s
educativo/s materia de traslado, el cual debe r;on!enerlr_éi) tipo y cantidad de equipos y mobiliario; (ii) justificacién de su pertinencia acorde a los
requerimientos pedagdgicos seqguin la modalidad del servicio educativo de Educacian Basica a brindarse (EBR, EBA o EBE), el PEI, la edad de los
esludiantes y las normas vigentes sobre la materia; y, (iii) cronograma de adquisicion (de ser el caso).

6.- Numero de constancia y dia de Pago por derecho de tramite.

Notas:

AS;ECTC;S allzr\lsgggos EN LOS LITERALES a), b) y c) DEL INCISO 3 DEL NUMERAL 10.2.4 DEL ARTICULO 10 DEL REGLAMENTO (D.S. N°
005 - 2021 -

1.- La informacion y/o documentacién descrita en el numeral 13.3 literales b), ¢} y d) del inciso 1, resultan exigibles Uinicamente en el caso que los
datos hubieran sufrido variacitn y no se encontraran en posesion de ta DRE en virtud de algin tramite realizado anteriormente por elfla solicitante
ante esta o por haber sitdo fiscalizado por ella, durante cinco afios anteriores inmediatos. Para acradilar |3ua ya se encuenlra en posesion de la DRE,
basta la exhibicion de la copia del cargo donde conste dicha presentacion, debidamente sellado y fechado por la DRE.

2.- 3. Copia simple de un informe elabarado y firmado por un profesional en arquitectura o ingenierfa civil con colegiatura y habilitacion u&qen{e. que
sustente técnicamente la idoneidad del/de los local/es donde se brindara el se:acio educativo, de acuerdo con el nimero previsto de estudiantes y la
modalidad de servicio educativo de Educacién Béasica a brindarse (EBR, EBAo EBE). En el supuesto que la infraestruclura sea preexistente,
adicionalmente, se debera contar con la copia simple de un informe estruclural elaborado y firmado por un profesional en ingenieria civil con
colegiatura y habilitacion vigente. En ambos casos, el sustento del informe debe considerar los siguientes aspectos:

a)lnfraestructura fisica. - Datos de ubicacion del local educalivo, incluyendo departamento, provincia y distrito, con indicacion del centro poblado
cuando se trate de zona rural; coordenadas geograficas (WGS84, PSADS56 u otfro equivalente cuyo uso hubiera sido establecido por el Instituto
Geogréfico Nacional); numero de partida registral; drea tolal en m2 precisando area construida y area libre; aforo; vy, descripcion de la accesibilidad
para personas con discapacidad y adultos mayores.

b)Ambientes y equipamiento.- Descripcion de cada uno de los ambientes (tipo, nombre, cantidad, area en m2, aforo e indice de ocupacion) y el
equipamiento (nombre o denominacién, afo de fabricacion y cantidad), disponibles, accesibles y operativos para el desarrollo de los aprendizajes en
el local educativo, acorde a la propuesta pedagogica y al numero de vacantes, a su capacidad operativa, las cuales permitan asegurar la integridad
fisica del/de la estudiante, conforme a la normativa de la materia vigente.

c)Servicios higiénicos. - Disponibilidad de servicios higiénicos en buen estado de conservacién, accesibles, diferenciados por sexo. El sustento debe
especificar el numero de servicios higiénicos asignados para estudiantes, personas con discapacidad y adultos mayores, y para personal docente y
administrativo, indicando su pertinencia para los grupos etarios a atender.

Formularlos
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Formularo PDF: FORMULARIO UNICO DE TRAMITES - FUT. |
Ubicacion: hitp://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file 157 20220823 164537 pdf
Url: https:/idrive.google.com/file/d/1 psNgWMiY7Hx1fZkk ThleBEVE CaHBCjJK/iew

I Canales de atencion
‘ Atencion Presencial: SEDE ADMINISTRATIVA : AV. Emesto Morales N° 122 - ASCENSION - HUANCAVELICA - HUANCAVELICA

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

f

Caja de la Entldad

Monto - S/ 180.10 Efectivo:
'EN SOLES
Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

60 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

l Sedes y horarlos de atenclon

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 17:30.
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizaclén donde se presenta la documentacién

I TRAMITE DOCUMENTARIO - DREH : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION, DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION J Teléfono: (067) 453030 - (067) 452435
| Anexo:

l Correo: mesadepartes@regionhuancavelica.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelaclon
Autoridad competente DIRECTOR REGIONAL DE EDUCACION - DIRECCION GERENTE REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL -
REGIONAL DE EDUCACION GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL
Plazo méximo de 15 dias hébiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dfas habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelaci6n se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretaclén de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerdrquico.

I Base legal
: o , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero Publicaclén

77° LEY GENERAL DE EDUCACION Ley 28044

25° LEY GENERAL DE LA PERSONA CON DISCAPACIDAD Ley 27050

13° DECRETO SUPREMO QUE APRUEBA EL REGLAMENTO DE | Decreto Supremo 005 - 2021 - MINEDU 28/02/2021
INSTITUCIONES EDUCATIVAS PRIVADAS DE EDUCACION
BASICA
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Denominaclién del Procedimiento Adminlistrativo
“"AUTORIZACION DE REAPERTURA DE SERVICIO EDUCATIVO DE EDUCACION BASICA RECESADO."

Codigo: PA1570F268

I Descripcién del procedimiento

I Requisitos
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1. INFORMACION DE CARACTER GENERAL:

1.- .1 Solicitud, con caracter de declaracion jurada, dirigida al director/a de la DRE, firmada por el/la representante legal de la persona titular de la
autorizacion de funcionamiento o su representante legal, con la siguiente informacion:

a)Nombre con el cual se presla el servicio educalive de Educacion Bésica como IE privada y e6digo de IE privada.

b)Noembre/s y apellidos completos, o en su caso, denominacion o razén social derlilular de la autorizacian de funcionamiento; niumero de Partida
Electrénica en el Registro de Personas Juridicas de la Sunarp (de ser el caso); domicilio; nimero de RUC o nimero de DNI, CE, pasaporie o
cualquier otro documento de identidad reconocido por las aularidades migralorias competentes (de ser el caso); y, si ellla solicitante lo considera,
correo electrénico ¥ aulorizacién expresa para la notificacion a través de dicho medio.

c)Nombres y apellidos completos del/de la representante legal y su nimero de DNI, CE, pasaporte o cualquier otro documento de identidad
reconocido por las auloridades migratorias competantes.

d)Numero de la partida y el asiento registral donde conste inscrito el poder del o de la representante legal de la persona que obtuvo la autorizacion
de funcionamlento; o en su caso, carta poder simple con firma del/de la solicitante.

e)Indicacién expresa de cuales son los servicios educativos recesados respecto de los cuales se salicita la reapertura y sus respectivos cédigos.
f)Fecha proyectada de ejecucion de la reaperiura de los servicios educativos.

g)Numero y fecha de la constancia de pago por derecho de tramite.

2.INFORMACION VINCULADA A LA CONDICION BASICA DE GESTION INSTITUCIONAL:

2.- .1 Documentos actualizados, en fisico o en version digital en formato PDF.

a)Copla simple del Proyecto de R, en ffsico o en versién digital en formato PDF, que regule los derechos y obligaciones del personal docente,
administrativo y estudiantes, medidas disciplinarias y correctivas, respectivamente; asi como las normas que se deben observar en el desarrollo de
las actividades de la IE, incluyendo las normas de convivencia escolar.

b)Copia simple del Proyecto de PAT, en fisico o en version digital en formato PDF, que contenga actividades, plazos, responsables cronograma y
calendarizacion de las horas lectivas. El periodo de inicio de la ejecucian del PAT debe ser concordante con la fecha de inicio del servicio educativo
de Educacion Basica.

c)Declaracién jurada de contar con el Libro de Registro de Incidencias de la IE privada.

3. INFORMACION VINCULADA A LA CONDICION BASICA DE GESTION PEDAGOGICA:

3.- a)Copla simple del Proyeclo de PEI, en fisico o versidn digital en formalo PDF, con una proyeccién de vigencia no menor de tres afios ni mayor a
cinco afios, que contenga la identidad de la IE (que comprenda su mision, vision, principios y valores); diagndslico de la geslién escolar (que
comprenda el analisis de las caracteristicas de lasfios estudiantes y las caracleristicas del contexto); objetivos estratégicos, propuesta pedagégica
(que comprenda los lineamientos que orientan el PCI) y, la propuesta de geslién de la IE.

b)Copia simple del Proyecto de PCI, en fisico o en version dlgital en formato PDF, que contenga el plan de estudios de acuerdo con la modalidad, el
nivel, ciclo y modelo de servicio educativo de Educacion Bésica, asl como las orientaciones pedagogicas en tormo a la planificacion curricular.
c)Listado de materiales educativos que se proyecta utilizar en la prestacion del serviclo educativo, precisandose: (1) el tipo y la cantidad de materiales
educativos que se emplearan, de acuerdo con el nimero méximo de estudiantes que se proyecla atender y sus caracteristicas especificas; (ii) la
justificacion de la pertinencia de los maleriales educativos, conforme a la propuesta pedagégica eslablecida en el PEl y la normaliva aprobadas para
tal efecto; y, (ili) cronograma de adquisicién de los materiales educalivos.

4. DOCUMENTACION E INFORMACION VINCULADA A LA CONDICION BASICA DE INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA, EQUIPAMIENTO Y
MOBILIARIO:

4.- 1.En la solicitud descrita en el numeral 1.1 anterior, incluirse la declaracién de contar con una infraestructura educativa idénea para prestar elllos
servicio/s educativo/s de Educacion Basica.

4.2.Adicionalmente, si se hubieran introducido cambios en la citada infraestructura, por los cuales debié haberse obtenido una licencia de edificacion,
o en caso en que elllos servicio/s educalivo/s de Educacion Béasica a brindarse se proyecte efectuarse en un nuevo local o en uno o mas ambientes
del local educativo inicialmente aulorizado que anteriormente eslaban destinados a otros usos, se debe acompaiiar:

a)La acreditacion de tilularidad, por parte de la persona juridica que solicita la reaperlura de servicio educativo de Educacitn Béasica recesado, de un
derecho real respecto del/de los inmueble/s donde se va a brindar el servicio educativo de Educacion Basica, la cual se acredita a través de alguno
de los siguientes documentos:

i)En caso el inmueble se encuentre inscrito en el Registro de la Propiedad Inmueble de Sunarp, nimero de la partida y el asiento registral donde
conste inscrito el derecho de propiedad que se ejerce sobre el inmueble u ofro derecho real con una duracién ho menor a cinco afios.

ii)Copia de! conltrato de arrendamiento debidamente suscrito, con una duracién no menor al nivel o ciclo, segin corresponda, de la modalidad del
servicio educalivo de Educacion Basica (EBR, EBAo EBE) respecto del cual se solicita la reapertura. En ningln caso puede ser menor a cinco afos.
iii)En caso de cesién en uso exclusivo, copia del contrato, convenio u otro documento similar debidamente suscrito, con una duracion no menor al
nivel o ciclo, seglin corresponda, de la modalidad del servicio educativo de Educacion Basica (EBR, EBA o EBE) respecto del cual se solicita la
reaperiura. En ningtin caso puede ser menor a cinco afios.

b)Copia simple de la memoria descriptiva, plano de ubicacion y localizacion, planos de distribucion por niveles y planos de corles por los elementos
de circulacion vertical del/de los local/es donde se brindaré el servicio educativo de Educacion Bésica, concordantes con la propuesta pad?gé ica, el
niimero de estudiantes y la normativa de infraestructura educativa que resulte aplicable a la modalidad del servicio educativo de Educacion Basica
(EBR, EBA o EBE) que planea reaperiurar. Los referidos documentos deben haber sido suscritos por un profesional en arquitectura o ingenieria civil
con colegiatura y habilitacion vigente.

c)informe elaborado y firmado por un profesional en arquitectura o ingenieria civil con colegiatura y habilitacién vigente, que sustente técnicamente la
idoneidad del/de los local/es donde se brindara el /los servicio/s educativols de Educacion Basica. En el supuesto que la infraestructura sea
preexistente, adicionalmente, se debe contar con un Informe estructural elaborado y firmado por un profesional en ingenieria civil con colegiatura y
habilitacién vigente. En ambos casos, el sustento del informe de reapertura debe consignar. el nimero previsto de estudiantes, la modalidad del
servicio educativo de Educacidn Bésica (EBR, EBA o EBE) que se planea reaperturar, y si cumple con los pardmelros descritos en los literales a), b)
y ¢) del inciso 3 del numeral 10.2.4 del articulo 10 del Reglamento.

d)Inventario de equipos y mobiliario que sustente su disponibilidad en numero suficiente para el nimero de esludiantes a laslos que se brindaréa el
servicio educativo materia de reapertura, el cual debe contener: (i) tipo y cantidad de equipamiento y mobiliario; (ii) justificacian de su pertinencia
acorde a los requerimientos pedagégicos segin la modalidad del servicio educativo de Educacion Bésica a brindarse (EBR, EBA o EBE), el PEl, la
edad de los estudiantes y las normas vigentes sobre la materia; v, (iil) cronograma de adquisicion (de ser el caso).

5. INFORMACION VINCULADA CON LA CONDICION MINIMA DEL PERSONAL DIRECTIVO, DOCENTE Y ADMINISTRATIVO CALIFICADO:
5.- a)Declaracion jurada en la que se consigne que se cuenta con directores/as y docentes que cumplen con los requisitos legalmente establecidos
Eara el ejercicio como tal.

)Declaracion jurada en donde se contemple que sus directores/as, docentes y personal administrativo no tienen antecedentes penales, judiciales ni
se encuentren comprendidos dentro de alcances de las Layes N° 29988 y N® 30901
cglnfonne que suslente la cantidad y perfil del/de losflas director/es/as, docentes y personal administrativo, conteniendo su justificacidn con relacion:
(i} al nimero maximo de estudiantes ?ua se proyecta atender con el servicio educativo de Educacién Basica que se requiere reaperturar, y la
propuesta pedagdgica planteada en el PEL; y, (i) la pertinencia del perfil requerido con la propuesta pedagogica planteada en el PEL

6. INFORMACION VINCULADA CON LA CONDICION BASICA DE SERVICIOS COMPLEMENTARIOS:
6.- a)Listado del/ge lo/s quiosco/s, comedor/es y de la/s cafeteria/s escolares saludables con gue cuenta la IE privada, por local educativo.
b)De ser el caso] contrato o documento suscrito con tercero para la provision del servicio de alimentacion saludable en elllos quiosco/s, comedor/es y
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la/s cafeteria/s de la IE, de ser el caso.

c)Declaracion jurada de que se contara con un profesional en psicologia que brinda un servicio de soporte psicol6gico adecuado a la modalidad,
nivel o ciclo y modelo de servicio educativo materia de reaperiura.

dLInveniarlo de boliquines de primeros auxilios con que cuentan en su/s local/es educativo/s, y/o inventario de bienes destinados para dicho fin
ubicados en la IE privada.

7. INFORMACION VINCULADA CON LA CONDICION BASICA DE PREVISION ECONOMICA Y FINANCIERA: |
7.- .1.Copia simple del Presupuesto institucional y Plan de inversién proyectados en funcidn al/a los servicio/s educativo/s en funcion a los cuales se |
requiere la reapertura y formulados para los préximos cinco afios de acuerdo con su proyecto de PEl, que incluya como minimo los presupuestos
totales y desagregados de gestién institucional (incluyendo planilla de directores, docentes y personal administrativo); gestion pedagdgica; |
infraestructura, equipamiento y mobiliario (que incluya operatividad de servicios basicos); e, implementacion de servicios complementarios. |
7.2.Copia simple del Plan de financiamiento que demuestre la disponibilidad de recursos humanos y econémicos para el inicio y sostenibilidad del |
servicio educativo de Educacion Basica recesado que se planea reaperturar. En este documento debe precisarse, con carécler de declaracion |
jurada, de que las fuentes de financiamiento del servicio educativo de Educacién Basica que se pretende reaperturar son compatibles con la |
normaltiva en materia de lucha contra el lavado de activos 'y el financiamiento del terrorismo.
7.3.Copia simple de las Herramientas de gestion financiera del balance general, que debe contener como minimo lo siguiente:
a)informe o nﬂaorte que contenga informacion histérica del balance general, estado de ganancias y pérdidas, estado de cambio en el patrimonio
neto, estado de flujos de efectivo de los tltimos cinco aitos. En el supuesto que la IE cuente con menos de cinco afios de funcionamiento, la
informacién historica corresponde a lodos los afios que liene desde que obluvo la autorizacion para prestar servicios. En ambos casos, la |
informacién debe permitir evaluar la prevision econdmica y financiera para elllos servicio/s educalivols recesadols respecto de los cuales se requiere |
reaperturar.
b)informe o reporte que contenga informacion historica sobre remuneraciones o contraprestaciones de cualquier naturaleza a docentes y personal
administrativo; el nimero tanto de docentes como administrativos; nimero de estudiantes y las tarifas (cuota de matricula, pensiones mensuales, y |
cuotas de ingreso de contar con ellas, entre otras) de los ultimos cinco afios. En el supuesto que la IE cuente con menos de cinco afios de |
funcionamiento, la informacién histérica corresponde a todos los afios que tiene desde que obluvo la autorizacion para prestar servicios. ]
|

8.- Numero de constancia y dia de Pago por derecho de tramite.
Notas:

1.- 4.1 En caso de nuevo local, debe presentar los documentos, con caracter de declaracion jurada, los descritos en los incisos 4 al 6 del numeral
10.2.4 del articulo 10° de tratarse del mismo local educalivo, la declaracién jurada debe contemplar que cuenta con acceso y disponibilidad de los
servicios descritos en los incisos 4 al 6 del numeral 10.2.4 del articulo 10. |

ASPECTOS DESCRITOS EN LOS LITERALES a), b) y ¢) DEL INCISO 3 DEL NUMERAL 10.2.4 DEL ARTICULO 10 DEL REGLAMENTO

2.- La informacién y/o documentacién descrita en el numeral 14.2.1 inciso 1 literales b), c) y d), asi como en el numeral 14.2.4 inciso 2 literal a)
resultan exigibles unicamente en el caso que los datos hubieran sufrido variacion y no se encontraran en posesion de la DRE en virlud de algun
tramite realizado anteriormente por ellla solicitante anle esta o por haber sido fiscalizado por ella, durante cinco afios anteriores inmediatos. Para |
acreditar que ya se encuentra en posesion de la DRE, basta la exhibicién de la copia del cargo donde conste dicha presentacién, debidamente |
sellado y fachado por la DRE.

3.- 3. Copia simple de un informe elaborado y firmado por un profesional en arquitectura o ingenieria civil con colegialura y habilitacién vigente, que
sustente técnicamente la idoneidad del/de los local/es donde se brindara el servicio educativo, de acuerdo con el niimero previsto de estudiantes y la
modalidad de servicio educativo de Educacion Basica a brindarse (EBR, EBAo EBE). En el supuesto que la infraestructura sea preexistente,
adiclonalmente, se debera contar con la copia simple de un informe estructural elaborado y firmado por un profesional en ingenieria civil con
colegiatura y habilitacion vigente. En ambos casos, el sustento del informe debe considerar los siguientes aspectos:

a)lnfraestructura fisica. - Datos de ubicacion del local educativo, incluyendo departamento, provincia y distrito, con indicacién del ceniro poblado
cuando se lrate de zona rural, coordenadas geograficas (WGS84, PSADS6 u ofro equivalente cuyo uso hubiera sido establecido por el Instituto
Geogréfico Nacional); nimero de partida registral; area total en m2 precisando area construida y area libre; aforo; y, descripcion de la accesibilidad
para personas con discapacidad y adultos mayores.

b)Ambientes y equipamiento.- Descripcién de cada uno de los ambientes (tipo, nombre, cantidad, area en m2, aforo e Indice de ocupacion) y el
equipamiento (nombre o denominacién, afio de fabricacion y cantidad), disponibles, accesibles y operativos para el desarrollo de los aprendizajes en
el local educativo, acorde a la propuesla pedagégica y al numero de vacantes, a su capacidad operativa, las cuales permitan asegurar la integridad
fisica del/de la estudiante, conforme a la normativa de la materia vigente.

c)Servicios higiénicos. - Disponibilidad de servicios higiénicos en buen estado de conservacion, accesibles, diferenciados por sexo. El sustento debe
espacificar el nimero de servicios higiénicos asignados para estudiantes, personas con discapacidad y adultos mayores, y para personal docente y
administrativo, indicando su pertinencia para los grupos etarios a atender.

l Formularios

Formulario PDF: FORMULARIO UNICO DE TRAMITES - FUT.
Ubicacidn: http://sut.pem.gob.pe/sutArchivosffile_157_20220823 205819 pdf
Ud: hitps:/idrive.google.com/file/d/1psNgWMiY7Hx1fZkkThieBEVE CaH8CjJK/view

I Canales de atencién
‘ Atencion Presencial: SEDE ADMINISTRATIVA : AV. Emesto Morales N° 122 - ASCENSION - HUANCAVELICA - HUANCAVELICA
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

| Caja de la Entidad
Monto - S/219.30 Efectivo:
| EN SOLES

I Plazo de atengion I Calificacién del procedimlento
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60 dias habiles

Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respusesta, puede

interponer los recursos administrativos.

l Sedes y horarlos de atencién

DIRECGION REGIONAL DE EDUCACION
DIRECGION REGIONAL DE EDUCACION

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Lunes a Viemes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 17:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

‘ TRAMITE DOCUMENTARIO - DREH : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION, DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION

I Unldad de organizaclon responsable de aprobar la solicltud

DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - DREH

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (067) 453030 - (067) 452435
Anexo:

Correo: mesadepartes@drehuancavelica.gob.pe

I Instancias de resoluclon de recursos

Reconslderaclén

Apelacién

Autoridad competente

DIRECTOR REGIONAL DE EDUCACION - DIRECCION
REGIONAL DE EDUCACION

GERENTE REGIONAL DE DESARROLLO SOGIAL -
GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL

Plazo maxima de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dfas habiles

30 dias habiles

El recurso de reconslderacion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnaclén y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelaci6n se interpondrd cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las prusbas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
deblendo dirigirse a la misma auloridad que expidio el aclo que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerérquico.

I Base legal
. Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacion
77° LEY GENERAL DE EDUCACION Ley 28044
25° LEY GENERAL DE LA PERSONA CON DISCAPACIDAD Ley 27050
14° DECRETO SUPREMO QUE APRUEBA EL REGLAMENTO DE | Decreto Supremo 005 - 2021 - MINEDU 28/02/2021

INSTITUCIONES EDUCATIVAS PRIVADAS DE EDUCACION
BASICA
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[ ]

Denominaclén del Procedimiento Administrativo

“Licenciamiento Instltucional de CETPRO privado”
Codigo: PE616739575

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o |%ur&dica solicila el otorgamiento del titulo habilitante para la prestacion del servicio educativo de
los Centros de Educacion Técnico-Productiva (CETPRO) privado. El gobiemo regional a través de Ia Direccién Regional de Educacién (DRE), o las
que h?g)a sus veces, verifica el cumplimiento de los requisilos y otorga la resolucion de licenciamiento institucional, la cual tiene una vigencia de |
cinco (5) afios.

I Requisltos

1.- Solicitud de licenciamiento institucional, dirigida al Director/a de la DRE, o la que haga sus veces, firmada por el o la representante legal de la
persona juridica; donde consigne sus nombres y apellidos, nimero del Documento Nacional de Identidad o camé de extranjeria, domicilio legal y
procesal, carreo electronico, denominacion propuesta para el CETPRO, que no debe ser igual o semejante a otra Instilucion, ubicacion de los locales
con los que Iniciard la prestacion del serviclo educalivo, ciclos y programas de estudio que brindara, nimero de esludiantes y secciones que liene
previsto atender, de acuerdo a su capacidad, y fecha prevista para el inicio del periodo académico

2.- Copia simple de la partida registral de la persona juridica en la que se evidencie dentro de su objeto social fines educativos.

Documentos que acreditan la capacidad legal del solicitante
3.- Copia simple de la vigencia de poder del o la representante legal de la persona juridica, con una antigiiedad no mayor a tres meses.

Documentos que acreditan condiciones de infraestructura, equipamiento y mobiliario
4.- Copia simple del Certificado Registral Inmoblliario en el que conste inscrito el inmueble donde se prestara el servicio educativo. En caso el
inmueble no sea propiedad de la institucion, presentar copia simple del documento que acredite su posesién.

5.- Declaracién Jurada firmada por el o la representante legal de la persona juridica, sobre la existencia y detalle de las condiciones de
infraestruclura, equipamiento, mobiliario, recursos para el aprendizaje, servicios basicos, y otros que considere pertinente para la adecuada gestion
instilucional y prestacion del servicio educativo con el que iniciard; acorde con los lineamientos que para tal fin apruebe el MINEDU.

6.- Copia simple de la memoria descriptiva, planos de ubicacion, corte y distribucion, concordantes con los programas de estudio, nimero de
esludiantes con los r.\ue iniciara la prestacion del servicio educativo y con la norma de infraestruclura educativa, de acuerdo a lo dispuesto en el
Reglamento MNaclonal de Edificaciones, los cuales deben considerar la accesibilidad para todos y todas las personas.

Instrumentos de gestion:
7.- Proyecto Educativo Institucional (PEl) en formato digital, Plan anual de trabajo (PAT) en formato digital, Reglamento Interno (RI) en formato
digital, y Organigrama institucional del CETPRO en formato digital.

Documentos gue sustentan el perfil del puesto del Directorfa;
8.- Hoja de vida firmada por el Director/a propuesto, que evidencie el cumplimiento de los requisitos para el cargo.

9.- Copia simple del titulo expedido por una Institucion de Educacién Superior o un Centro de Educacion Técnico-Productiva en el ciclo técnico o el
e%u"ll?galjne;dsi?mm% gﬂe dichos titulos no se encuentren registrados en los Registros de titulos universitarios, tecnoldgicos, o técnicos de la
S o de .

10.- Copia simple de los certificados de trabajo o constancias de prestacion de servicios ciue certifiquen al menos tres (3) afios de experiencia laboral
en instiluciones educativas de Educacién Técnlco-Productiva o Superior Tecnoldgica; o alternativamente en gestion educativa, o gestion productiva.

11.- Declaracién Jurada de no contar con antecedentes penales, judiciales y policiales, firmada por el Director/a propuesto
12.- Certificado médico de Salud Mental, donde se acredite el buen estado de salud mental

Documentos que sustentan fa disponibilidad de recursos humanos para los drganos académico, administrativo y de bienestar y empleabilidad:
13.- Declaracién jurada firmada por el o la representante legal de la persona juridica, sobre la disponibilidad de recursos humanos para los érganos
académico, administrativo y de bienestar y empleabilidad; detallando el listado y el perfil del personal propuesto para cada drgano.

Documentos que sustentan la pertinencia de la propuesta pedagbgica

14.- Plan de estudios e itinerario formativo de cada uno de los programas de estudio con los que iniciara la prestacion del servicio educativo,
sefialando ademas: el ciclo, nimero de créditos académicos, modalidad, modelo educativo cuando sea el caso, andlisis de perlinencia, perfil de
egreso, conforme a lo dispuesto en los Lineamientos Académicos Generales; en formato digital.

15.- Copia simple de licencia para el uso de plataforma o entorno educativo virtual, o link de la plataforma de uso libre, asi como el usuario y
contraseia para la verificacién del contenido educativo de la misma; en el caso de implementar la modalidad semipresencial y a distancia.

16.- Copia simple de convenios y/o alianzas con el sector productivo, para la insercién laboral del estudiantado, y de ser el caso, para la
implementacién de los modelos educativos de formacion dual o formacién en alternancia.

17.- Declaracion jurada de los recursos para el aprendizaje necesarios para la implementacion de los programas de estudio y detalle de los mismos,
que deberdn enmarcarse en los lineamientos que para tal fin apruebe el MINEDU; firmada por el o la representante legal de la persona juridica.

18.- Copia simple de actas de reuniones con representantes del sector productivo relacionados al programa de estudios, para la elaboracidn de los
planes de estudio; conforme a lo dispuesto en los Lineamientos Académicos Generales.

19.- Plan de implementacion de los servicios de bienestar y empleabilidad; en formato digital.

Documentos que acrediten la disponibilidad econdmica;

20.- Documentos que acrediten la disponibilidad econémica: Declaracién jurada sobre la disponibilidad de recursos econémicos financieros para el
cormrecto funcionamiento del CETPRO por un periodo minimo de 5 afios; firmada por el o la representante legal de la persona jurldica. La estimacion
del presupuesto para los ultimos tres afios, podra contemplar el balance proyectado.

I Formularlos
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I Canales de atencién

| Atencién Presencial: SEDE ADMINISTRATIVA: AV. Emesto Morales N° 122 - ASCENSION - HUANCAVELICA - HUANCAVELICA.

I Pago por derecho de tramitacién

‘ Monto - S/ 227.40

I Plazo de atencién

‘ 90 dias habiles ‘

I Calificacion del procedimiento

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION

I Unidad de organizaclén donde se presenta la documentacién

| No existe dentro de la Und Org Recepcion Documentos: Revisar : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION
I Unldad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - DREH

. Modalidad de pagos

Caja de la Entldad
Efectivo:
EN SOLES

Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 17:30.

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (067) 453030 - (067) 452435
Anexo:

Correo: mesadepartes@drehuancavelica.gob.pe

I Instanclas de resolucion de recursos

Reconslderacion

Apelacién

Autoridad competente

DIRECTOR REGIONAL DE EDUCACION - DIREGCION
REGIONAL DE EDUCACION

MINISTRO DE EDUCACION - MINISTERIO DE EDUCACION

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias hébiles

Plazo maximo de

30 dias hébiles

30 dias habiles

N° 28044

28044, sobre Educacion Técnico-Productiva y dicta otras
disposiciones

respuesta
I Base legal
. N . Fecha
Articulo Denominacién Tipo RUmeTo Publicacién
Numeral 101.1 del|Reglamento de la Ley N°28044, Ley General de Educacion Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU | 12/03/2019
articulo 101 y numeral
108.1 del articulo 108
Articulo 42-A de la Ley|Decreto Legislativo que modifica diversos articulos de la Ley N°| Decreto Legislativo N° 1375 13/08/2018
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Renovacion de Licenciamiento Institucional de CETPRO privado”
Caodigo: PE61673B964

' Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la renovacién de! titulo habilitante para la prestacion del servicio educative de
los Centros de Educaci6n Técnico-Productiva (CETPRO) privado. El gobiemno regional a través de la Direccion Regional de Educacion (DRE), o la
que haga sus veces, verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucién de licenciamiento institucional, la cual tiene una vigencia de

| cinco (5) afios

I Requisltos

1.- Solicitud de renovacién de licenciamiento institucional, dirigida al Director/a de la DRE, o la que haga sus veces, firmada por el o la representante
legal de la persona juridica; donde se consigne sus nombres y apellidos, nimero del Documento Nacional de ldentidad o camé de extranjeria,
domicilio legal y procesal, y coreo electronico.

2.- Documento que acredite la capacidad legal del solicitante: Copia simple de la vigencia de poder del o |a representante legal de la persona
juridica, con una antigliedad no mayor a tres meses.

3.- Documentos que acrediten las condiciones de infraestructura, equipamiento y mobiliario: Declaracion Jurada, firnada por el representante legal
de la persona juridica, sefialando que se mantienen las condiciones basicas de calidad en: infraestructura, equipamiento, mobiliario, recursos para el
aprendizaje y servicios basicos con los que obtuvo el licenciamiento; incluyendo una breve descripcién de los mismos.

4.- Documentos que acrediten la idoneidad del personal: Declaracién Jurada, firmada por el representante legal de la persona juridica, sefialando
que cuenta con el personal idéneo para los drganos Directivo, Académico, Administrativo y de Bienestar y Empleabilidad; debiendo incluir un listado
del personal, sefialando: nombres y apellidos, numero de documento nacional de identidad o carné de extranjeria, denominacién del litulo
profesional o técnico, cargo, afios de experiencia en cargos similares, y programa de estudios que dicta (en el caso de los docentes).

5.- Documentos que acrediten la pertinencia de la propuesta pedagégica: Copia simple de la Resolucion a través del cual SINEACE otorga la
acreditacion de programas de estudio; de ser el caso.

6.- Programas de estudio actualizados, de acuerdo la normativa especifica emitida por el Ministerio de Educacién; en formato digital.

7.- Documentos que acrediten la capacidad de gestion institucional: Copia simple de la Resolucién a través del cual SINEACE otorga la acreditacién
institucional; de ser el caso.

8.- nforme de evaluacién del Proyecto Educativo Institucional (PEI) g resultados obtenidos durante la vigencia del licenciamiento, en formato digital; y
copia simple del documento que aprueba los instrumentos de gestion actualizados: PEI, R, y PAT.

9.- Informe sobre los resultados de los servicios de bienestar y empleabilidad, obtenidos en los ultimos dos (2) afios, que debera enmarcarse en los
lineamientos que para tal fin apruebe el MINEDU; en formato digital.

10.- Declaracién jurada sobre la existencia de un sistema (manual o automatizado) para el registro y tratamiento de la informacién académica del
CETPRO, breve de?cripcién de su funcionamiento, y usuario y contrasefia para la verificacion del contenido en el caso de que sea un sistema
automatizado virtual.

11.- Documentos que acrediten la capacidad econdmica: Declaracion jurada sobre la disponibilidad de recursos econdmicos financieros para el
correcto funcionamiento del CETPRO por un periodo minimo de 5 afios, firmada por el o la representante legal de la persana juridica. La estimacién
del presupuesto podré contemplar el balance proyectado.

I Formularios
(
I Canales de atencién

| Atencidn Presencial: SEDE ADMINISTRATIVA : AV. Emesto Morales N° 122 - ASCENSION - HUANCAVELICA - HUANCAVELICA

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Caja de la Entldad
Monto - S/ 256.60 Efectivo:
EN SOLES
I Plazo de atenci6n I Callficaclén del procedimiento
f II &
‘ 90 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positiva: Si vencido el plazo de atencldn, no obtiene respuesta, la peticién

se considera aprobada.
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DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 17:30.
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizaclén donde se presenta la documentacion

‘ No existe dentro de la Und Org Recepcion Documentos: Revisar : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION
TRAMITE DOCUMENTARIO - DREH : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION

' Unldad de organizaclén responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - DREH ’ Teléfono: (067) 453030 -
| I (067) 452435
Anexo: -

| | Correo: mesadepartes@drehuancavelica.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente DIRECTOR REGIONAL DE EDUCACION - DIRECCION MINISTRO DE EDUCACION - MINISTERIO DE EDUCACION
REGIONAL DE EDUCACION
Plazo maximo de 15 dfas héabiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dfas habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha
P Publicacién
Numeral 101.2 del|Reglamento de la Ley N°28044, Ley General de Educaci6n Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU | 12/03/2019
articulo 101 y articulo
108-A
Articulo 42-A Decreto Legislativo que modifica diversos articulos de la Ley | Decreto Legislativo N° 1375 13/08/2018
N°28044, Loy General de Educacion, sobre Educacién Técnico-
Productiva y dicta otras disposiciones




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE HUANCAVELICA"

Denominaclon del Procedimiento Administratlvo
"Clerre de CETPRO privado, a pedido de parte™
Codigo: PE6167335C9

I Descripcién del procedimiento

} Procedimiento mediante el cual el titular del Centros de Educacion Técnico-Productiva (CETPRO) privado licenciado, persona natural o juridica,
solicita el cese definitivo de los servicios educativos autorizados durante el licenciamiento. El gobiemo regional, a lravés de la Direccion Regional de

] Educacién (DRE), o la que haga sus veces, verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucion de cierre, la cual es de vigencia es
indeterminada.

I Requisitos

1.- Solicitud de cierre de CETPRO, dirigida al Directorfa de la DRE, o la que haga sus veces, finada por el o la representante legal de la parsona
juridica; donde se seiiale el motivo, se consigne sus nombres y apellidos, nimero del Documento Nacional de Identidad o carné de extranjeria,
domicilio legal y procesal, correo electrénico, nimero de partida y asiento registral en donde conste el poder de representacién vigente.

2.- Copia simple de la escritura publica debidamente inscrita en los Registros Publicos en la que conste el proceso de fusién o escision; cuando el
cierre se fundamente en esta causal.

3.- Informe académico, donde se detalle la situacién de los y las estudiantes de los programas de estudio en curso y los que aun estan en proceso
| de titulacion o no se han titulado; en formato digital.

4.- Plan de culminacién de los programas de estudios, cuando existan estudiantes matriculados en el periodo académico en curso; a fin de
salvaguardar los intereses de los y las estudiantes y garantizar la culminacion en el mismo CETPRO o en otro CETPRO; en formato digital.

5.- Plan de traslado del acervo documentario del CETPRO a la UGEL y al CETPRO donde se culminaran los programas de estudio en curso, de ser
el caso, y conforme a lo dispussto en los Lineamientos Académicos Generales; en formato digital.

| 6.- Cronograma de entrega de certificaciones y titulos para un pericdo que no excedera de cuarenta (40) dias habiles; en formato digital.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: SEDE ADMINISTRATIVA: AV. Emesto Morales N° 122 - ASCENSION - HUANCAVELICA - HUANCAVELICA. - OFICINA
ADMINISTRATIVA: Jr. Castrovimeyna S/N Sector Zordo Pampa - Barrio Yananaco - HUANCAVELICA - HUANCAVELICA - HUANCAVELICA

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 280.10 Efectivo:
EN SOLES
i\
I Plazo de atenclén I Calificacién del procedimlento

30 dlas habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 17:30.
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentaclén

No existe dentro de la Und Org Recepcion Documentos: Revisar : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION
TRAMITE DOCUMENTARIO - DREH : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION

cién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - DREH Teléfono: 1067) 453030 -
067) 452435
exo: -
Correo: mesadepartes@drehuancavelica.gob.pe

I Instancias de resoluclén de recursos

Reconsideracléon Apelacion
Autoridad competente DIRECTOR REGIONAL DE EDUCACION - DIRECCION MINISTRO DE EDUCACION - MINISTERIO DE EDUCACION
REGIONAL DE EDUGACION

Plazo méaximo de 15 dfas hébiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habites

respuesta
l Base legal

. Fecha
Articulo Denomlinacién Tipo Namero Publicacién

Numeral 101.3 del|Reglamento de la Ley N°28044, Ley General de Educacién Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU | 12/03/2019
articulo 101
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Denominaclén del Procedimiento Administrative
“CREACION Y LICENCIAMIENTO INSTITUCIONAL DE CETPRO PUBLICO."
Codigo: PA1570FF27

I Descripcion del procedimiento

Técnico-Productiva (CETPRO) publico. El gobierno regional a través de la Direccion Regional de Educacion (DRE), o las que haga sus veces,

Procedimiento mediante el cual se solicita el otorgamiento del titulo habilitante para la prestacién del servicio educativo de los Centros de Educacién |
verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucion de licenciamiento institucional, la cual tiene una vigencia de dos (2) afios.

I Requisitos

1.- Solicitud de licenciamiento institucional, dirigida al Diraclur(agdde la DRE, o la que haga sus veces, firmada por el Diractor{a? del CETPRO, donde [
se consigne sus nombres y apellidos, nimero del Documento Nacional de Identidad o carné de extranjeria, niimero de resolucion de designacion
como Director(a), domicilio legal del CETPRO, y correo electrénico.

2.DOCUMENTOS QUE ACREDITAN CONDICIONES DE INFRAESTRUCTURA, EQUIPAMIENTO Y MOBILIARIO:
2.- .1.Copia simple del Certificado Registral Inmobiliario en el que conste inscrito el inmueble donde se prestara el servicio educativo. En caso el
inmueble no sea propiedad de la institucion, presentar copia simple del documento que acredite su posesién.

2.- .2.Declaracion jurada firmada por el o la representante legal de la persona 1|urfdlr.:a. sobre la existencia y detalle de las condiciones de
infraestructura, equipamiento, mobiliario, recursos para el aprendizaje, servicios basicos, y otros que considere perlinente para la adecuada gestién
institucional y prestacitn del servicio educativo con el que iniciara; acorde con los lineamientos que para lal fin apruebe el MINEDU.

| 2.- .3.Copia simple de la memaria descriptiva, Jxlanos de ubicacion, corte y distribucién, concordantes con: los programas de estudio, nimero de
estudiantes con los une iniciara la prestacién del servicio educalivo y con'la norma de infraestruclura educativa; de acuerdo a lo dispuesto en el
Reglamento Nacional de Edificaciones, los cuales deben considerar la accesibilidad para todos y todas las personas.

| 3.INSTRUMENTOS DE GESTION:
| 3.-.1.Proyecto Educativo Institucional (PEI) en formato digital.

‘ 3.- .2.Plan Anual de Trabajo (PAT) en formato digital.
‘ 3.- .3.Reglamento Intemo (RI) en formato digital.
‘ 3.- .4.0rganigrama institucional del CETPRO en formato digital.

4, DOCUMENTOS QUE SUSTENTAN LA PERTINENCIA DE LA PROPUESTA PEDAGOGICA:

4.- 1.Plan de estudios e itinerario formativo de cada uno de los programas de estudio con los que iniciara la prestacion del servicio educativo,
sefialando, ademas: el ciclo, nimero de créditos académicos, modalidad, modelo educativo cuando sea el caso, analisis de pertinencia, perfil de
egreso, conforme a lo dispuesto en los Lineamientos Académicos Generales,; en formato digital.

4.- .2.Copia simple de licencla para el uso de plataforma o entorno educativo virtual, o link de la plataforma de uso libre, as( como el usuario y
contrasefia para la verificacion del contenido educativo de la misma; en el caso de implementar la modalidad semipresencial y a distancia.

4.- .3.Copia simple de convenios y/o alianzas con el sector productivo, para la insercion laboral del estudiantado, y de ser el caso, para la
implementacion de los modelos educativos de formacion dual o formacién en altermancia.

4.- 4 Declaracién jurada de los recursos para el aprendizaje necesarios para la implementacion de los programas de estudio y detalle de los mismos,
que deberan enmarcarse en los lineamientos que para tal fin apruebe el MINEDU; firmada por el o la representante legal de la persona juridica.

4.- .5.Copia simple de actas de reuniones con representantes del sector productivo relacionados al programa de estudios, para la elaboracion de los
planes de estudio; conforme a lo dispuesto en los Lineamientos Académicos Generales.

5.- Plan de implementacioén de los servicios de bienestar y empleabilidad; en formato digital.

62-) Acreditacion de disponibilidad presupuestal otorgada por el Gobierno Regional para la operatividad del CETPRO por un periodo minimo de dos
arios.

‘ 7.- Disponibilidad de personal docente y jerarquico.

I Formularios
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE HUANCAVELICA"

[ I Canales de atencion

\ Atencién Presencial: SEDE ADMINISTRATIVA : AV. Emesto Morales N° 122 - ASCENSION - HUANCAVELICA - HUANCAVELICA

I Pago por derecho de tramitaclén I Modalidad de pagos
Gratuito ] Caja de la Entidad
| Efectivo:
| EN SOLES
I Plazo de atencion I Calificaclén del procedimiento
] 90 dias hébiles | Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién

| se caonsidera aprobada.

I Sedes y horarlos de atencién

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viemes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 17:30.
DIRECCION REGIONAL DE EDUCAGION Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizaclén donde se presenta la documentaclion

| TRAMITE DOCUMENTARIO - DREH : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION, DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - DREH Teléfono: jOB?) 453030 -
g}'?}'] 452435
eXO0:

Correo: masadepartes@drehuancavelica.gob.pe

I Instanclas de resolucion de recursos

Reconslderacién Apelacion
Autoridad competente DIRECTOR REGIONAL DE EDUCACION - DIRECCION GOBERNADOR REGIONAL - GOBIERNO REGIONAL
REGIONAL DE EDUCACION
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dfas habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dfas habiles 30 dfas habiles
respuesta

El recurso de reconsideracl6n se interpondra ante el mismo drgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y deberd sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnaci6n se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerérquico.

I Base legal
. | Fecha

Articulo Denominacion Tipo Numero Publicaclén
Numeral 101.1 del|Reglamento de la Ley N°28044, Ley General de Educacién Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU | 12/03/2019
articulo 101 y numeral
108.1 del articulo 108
Articulo 42-A de la Ley|Decreto Legislativo que modifica diversos articulos de la Ley N° | Decreto Legislativo N° 1375 13/08/2018
N*® 28044 28044, sobre Educacion Técnico-Productiva y dicta otras

[ disposiciones
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Texto Unico de Procedimlentos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE HUANCAVELICA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
“RENOVACION DEL LICENCIAMIENTO INSTITUCIONAL DE CETPRO PUBLICO"
Codigo: PA157061BA

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual se solicita la renovacion del titulo habilitante para la prestaci6n del servicio educativo de los Centros de Educacién
Técnico-Productiva (CETPRO).

I Requisitos

| 1.- Solicitud de renovacién de licenciamiento institucional, dirigida al Director(a) de la DRE, o la que haga sus veces, firmada por el director del
CETPRO, donde se consigne sus nombres y apellidos, nimero del Documento Nacional de Identidad o camé de extranjeria, niimero de la resolucion
de designacion como director del CETPRO, domicilio legal de! CETPRO, y correo electrénico.

DOCUMENTOS QUE ACREDITEN LAS CONDICIONES DE INFRAESTRUCTURA, EQUIPAMIENTO Y MOBILIARIO:

2.- Declaracién Jurada, firmada por el representante legal de la persona juridica, sefialando que se mantienen las condlciones basicas de calidad en:
infraestructura, equipamiento, mobiliario, recursos para el aprendizaje, y servicios béasicos con los que obtuvo el licenciamiento; incluyendo una breve
descripcion de los mismos.

3. DOCUMENTOS QUE ACREDITEN LA PERTINENCIA DE LA PROPUESTA PEDAGOGICA:
3.- .1 Copia simple de la Resolucién a través del cual SINEACE otorga la acreditacién de programas de estudio; de ser el caso.

3.-.2 Programas de estudio actualizados, de acuerdo la normativa especifica emitida por el Ministerio de Educacion; en formato digital.

4.DOCUMENTOS QUE ACREDITEN LA CAPACIDAD DE GESTION INSTITUCIONAL:
4.- .1 Copia simple de la Resolucién a través del cual SINEACE otorga la acreditacion institucional; de ser el caso.

4.- .2 Informe de evaluacién de! Proyecto Educativo Institucional (PEI) y resullados obtenidos durante la vigencia del licenciamiento, en formato
digital; y copia simple del documento que aprueba los instrumentos de gestion actualizados: PEI, Rl, y PAT.

4.- .3Informe sobre los resultados de los servicios de bienestar y empleabilidad, obtenidos en los tltimos dos (2) afios, que debera enmarcarse en los
lineamientos que para tal fin apruebe el MINEDU; en formato digital.

4.- ADeclaracién jurada sobre la existencia de un sistema (manual o automatizado) para el registro y tratamiento de la informacién académica del
CETPRO, I:jreve t!a?cnpcién de su funcionamiento, y usuario y contraseiia para la verificacion del contenido en el caso de que sea un sistema
automatizado virtual.

(5; Agreditacién de disponibilidad presupuestal otorgada por el Gobiemo Regional para la operatividad del CETPRO para un periodo minimo de dos
2) afios.

6.- Disponibilidad de personal docente y jerarquico.

I Formularlos
II

I Canales de atenclon

‘ Atencion Presencial: SEDE ADMINISTRATIVA : AV. Emesto Morales N° 122 - ASCENSION - HUANCAVELICA - HUANCAVELICA

I Pago por derecho de tramitacion | Modalidad de pagos
Gratulto Caja de la Entidad
Efectivo:
EN SOLES
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

90 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

I Sedes y horarlos d atencién




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE HUANCAVELICA™

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 17:30.
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizaclén donde se presenta la documentacién

‘ TRAMITE DOCUMENTARIO - DREH : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION, DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud | Consulta sobre el procedimiento
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - DREH Teléfono: (067) 453030 -
067) 452435
exo:

Correo: mesadepartes@drehuancavelica.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideraclén Apelacion
Autoridad competente DIRECTOR REGIONAL DE EDUCACION - DIRECCION GOBERNADOR REGIONAL - GOBIERNO REGIONAL
REGIONAL DE EDUCACION
Plazo maximo de 15 dfas hébiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de raconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelaci6n se interpondra cuando la impugnaci6n se sustente en diferente interpretacion de las prusbas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
deblendo dirigirse a la mlsma autoridad que expidio6 el acto que se impugna para que sleve lo actuado al superior jerdrquico.

l Base legal
3 } Fecha
Articulo Denominaclén Tipo Numero Publicacién
Numeral 101.2 del|Reglamento de la Ley N°28044, Ley General de Educacién Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU | 12/03/2019
articulo 101 y articulo
108-A
Articulo 42-A Decreto Legislativo que madifica diversos articulos de la Ley | Decreto Legislativo N° 1375 13/08/2018
N°28044, L_ey General de Educacion, sobre Educacion Técnico-
Productiva y dicta otras disposiciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE HUANCAVELICA"

Denominaclén del Procedimiento Adminlstrativo
"CAMBIO DEL LOCAL O NUEVO LOCAL DE CENTROS DE EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA - CETPRO PUBLICO."
Codigo: PA15708E3F

I Descrlpcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual el titular del Centro de Educacion Téenico-Productiva (CETPRO) Publico licenciado, solicita a la Direccion Rﬁ%ional ‘
de Educacion (DRE), el cambio de local, siempre que el nuevo local cumpla con las condiciones basicas de calidad establecidas. La DRE verifica el
cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucién de cambio de local o nuevo local. |

I Requisitos

1.- Solicitud de cambio de local o nuevo local, dirigida al Director(a) de la DREH, firmada por el o la representante legal de Ia persona juridica, donde
se consigne sus nombres y apellidos, nimero del Documento Nacional de Identidad o camé de exlranjeria, domicilio legal y procesal, correo
electronico, nimero de partida y asiento registral en donde conste el pader de representacion vigente. Asimismo debe sefialarse la direccion
propuesta para su funcionamiento.

2.- Copia simple del Cerlificado Registral Inmobiliario en el que conste inscrito el inmueble donde el CETPRO prestara servicios educativos. En caso
el inmueble no sea propledad de la institucion, presentar copia simple del documento que acredite su posesién.

3.- Declaracian jurada firmada por el o la representante legal de la persona juridica, sobre la existencia de las condiciones de infraeslructura,
servicios basicos, recursos para el aprendizaje, servicios al estudiante, equipamiento, mobiliario, asi como el detalle de los mismos; que debera
corresponder a los programas de estudio que se ofertaran, al nimero de estudiantes, a la gestion institucional; y deberén enmarcarse en los
lineamientos que para tal fin apruebe el MINEDU.

4.- Copia simple de la memoria descriptiva, planos de ubicacion, corte y distribucion, concordantes con los programas de estudio con los que iniciara
IEad%_restellcién de! servicio educativo y con la norma de infraestructura educativa, de acuerdo a lo dispuesto en el Reglamento Nacional de
ificaclones.

5.- Copia simple de licencia para el uso de plataforma o entorno educativo virtual, o link de la plataforma de uso libre, asi como el usuario y
contrasefia para la verificacion del contenido educativo de la misma; en el caso de implementar la modalidad semipresencial y a distancia.

I Formularios

I Canales de atencion

[ Atencién Presencial: SEDE ADMINISTRATIVA : AV. Emesto Morales N° 122 - ASCENSION - HUANCAVELICA - HUANCAVELICA

I Pago por derecho de tramitacién I Modalldad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
EN SOLES
I Plazo de atenclon I Callificacion del procedimliento

se considera aprobada.

30 dias habiles I Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

I Sedes y horarios de atenclén

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 17:30.
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

l Unidad de organizacigyn donde se presenta la documentaclén




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE HUANCAVELICA"

[ [ TRAMITE DOCUMENTARIO - DREH : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION, DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la sollcltud I Consulta sobre el procedimlento

Il

DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - DREH Teléfono: (067) 453030 -

(067) 452435
Anexo:
Correo: mesadepartes@drehuancavelica.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacién

Autoridad competente

Plazo maximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo maximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

. Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacién

40° LEY GENERAL DE EDUCACION Ley 28044

Literal b. del numeral|Reglamento de la Ley N°28044, Ley General de Educacién Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU | 12/03/2019
100.2 del articulo 100




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE HUANCAVELICA"

Denominaclén del Procedimiento Administrativo
"RECURSO DE RECONSIDERACION"
Cédigo: PA157043C2

I Descripcién del procedimlento

‘ Es el procats)o mediante el cual se interpondra ante el érgano que dicto el primer acto que es materia de la impugnaci6n y debera sustentarse en
nuava prueba.

1.- Escrito Interponiendo ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de impugnacién, sustentando en nueva prueba

2.- Constancia de notificacion del acto impugnado.

I Requlsitos
3.- Numero de constancia y dia de Pago por derecho de tramite.

I Formularlos

I Canales de atencién

l Atencion Presencial: SEDE ADMINISTRATIVA : AV. ERNESTO MORALES N° 122 - ASCENSION - HUANCAVELICA - HUANCAVELICA

l Pago por derecho de tramitacion I Modalldad de pagos
. !Caja de la Entidad
Gratuito |Efectivo:
|EN SOLES
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
30 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos adminisirativos.

I Sedes y horarios de atencion

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viemnes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 17:30.

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentaclon

‘ TRAMITE DOCUMENTARIO - DREH : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION, DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
OFICINA DE ASESORIA JURIDICA - DREH ;:Iéfono: (067) 453030 - (067) 452435
eX0:

Correo: mesadepartes@drehuancavelica.gob_pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideraci6n Apelaclén

Autoridad competente
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Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
L . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero Publicacién
207°y 208° Ley del Procedimiento Administrativo General Ley 27444
219° TEXTO UNICO ORDENADO DE LA LEY N° 27444 Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 12/03/2019

Nanenes

o




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE HUANCAVELICA"

Denominacion del Procedimiento Adminlistrativo
"RECURSO DE APELACION - ACTIVOS"
Cadigo: PA15709C09

I Descripcién del procedimiento

Es el procedimiento mediante el cual el administrado se dirige a la misma autoridad que tomé la decision, para que esta la eleve a la autoridad
jerarquicamente superior, que, en funcién a sus atribuciones, reevalia el expediente y toma una nueva decision.

I Requilslitos

1.- Escrito de apelacion firmado por un abogado con domicilio legal y procesal.

2.- Copia del acto administrativo que se pretende impugnar. (Copia autenticada RD)

3.- Constancia de notificacion o recepcion de las resoluciones.

4.- Copia autenticada del faciculo o antecedentes de la resolucion materia de impugnacion.
5.- Numero de constancia y dia de Pago por derecho de tramite.

Notas:

1.- Escrito de apelacién dirigido al titular que emitié el acto administrativo que se impugna; consignando: identificacién del administrado, pretension,
fundamentos de hecho y derecho.

I Formularios

I Canales de atencién

‘ Atencién Presencial: SEDE ADMINISTRATIVA : AV. Emesto Morales N° 122 - ASCENSION - HUANCAVELICA - HUANCAVELICA

| Pago por derecho de tramitacion l Modalidad de pagos
Graluito Caja de la Entidad
Efeclivo:
EN SOLES
I Plazo de atenclén I Calificaclon del procedimiento

30 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 17:30.
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizaclén donde se presenta la documentacién

[ TRAMITE DOCUMENTARIO - DREH : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION, DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION

I Unidad de organizaclén responsable de aprobar la sollcltud I Consulta sobre el procedimiento
’ DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Teléfono: (067) 453030 - (067) 452435
Anexo:

Correo: mesadepartes@drehuancavelica.gob.pe
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Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo maximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha. 2
Publicacién

209° Ley del Procedimiento Administrativo General Ley 27444

220° TEXTO UNICO ORDENADO DE LA LEY N° 27444 Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 12/03/2019




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE HUANCAVELICA"

Denominaclon del Procedimlento Administrativo
“RECURSO DE APELACION - CESANTES"
Codigo: PA157024EE

I Descripclon del procedimiento

‘ Es el procedimiento mediante el cual el administrado se dirige a la misma autoridad que tomé la decisi6n, para que esta la eleve a la autoridad
jerarquicamente superior, que, en funcidn a sus atribuciones, reevalla el expediente y toma una nueva decision.

I Requisitos

1.- Escrito de apelacion firnado por un abogado con domicilio legal y procesal.

2.- Copia del acto administrativo que se pretende impugnar. (Copia autenticada RD)

3.- Constancia de notificacion o recepcion de las resoluciones.

4.- Copia autenticada del faciculo o antecedentes de la resolucion materia de impugnacion.

5.- Numero de constancia y dia de Pago por derecho de tramite.

I Faormularios

I Canales de atencion

| Atencién Presencial: SEDE ADMINISTRATIVA : AV. Emesto Morales N° 122, ASCENSION - HUANCAVELICA - HUANCAVELICA

I Pago por derecho de tramitaclén I Modalidad de pagos
. Cala de la Entldad
Gratuito Efectivo:
EN SOLES
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
30 dias habiles | Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.
I Sedes y horarlos de atencion
DIREGCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viemes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 17:30.
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizaclon donde se presenta la documentacion

‘ TRAMITE DOCUMENTARIO - DREH : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION, DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION

I Unldad de organizaclén responsable de aprobar la solicltud I Consulta sobre el procedimiento
OFICINA DE ASESORIA JURIDICA - DREH Iﬁléfono: (067) 453030 - (067) 452435
ex0:

Correo: mesadepartes@drehuancavelica.gob.pe

I Instancias de resoluclon de recursos

Reconsideracién Apelacién

Inuloridﬂd competente
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Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F.icha. .
Publicacion
209° LEY DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO GENERAL Ley 27444
220° TEXTO UNICO ORDENADOQ DE LA LEY N° 27444 Decreto Supremo 004 - 2019 - JUS 12/03/2019
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Denominaclén del Procedimlento Administrativo

“AUSPICIO O AUTORIZACION DE EVENTOS DE CAPACITACION Y/O ACTUALIZACION CULTURAL, DEPORTIVA Y RECREATIVA A NIVEL
DEPARTAMENTAL O LOCAL"

Codigo: PA157070EE

I Descripcion del procedimiento

I Es el procedimiento mediante el cual se auspicia o autoriza eventos de actualizacion y/o capacitacion cultural, deportiva y recreativa a nivel
|  departamental.

1.- Solicitud (FUT) con caracter de declaracién jurada dirigida al Director de la Direccién Regional de Educacion
2.- Copia simple del convenio de cooperacion interinstitucional.

3.- Plan de fortalecimiento de competencias de acuerdo al formato (anexo 1 de la directiva)

4.- Copia de Certificado que se entregard a los participantes.

5.- Numero de constancia y dia de pago por derecho de tramite.

I Formularios

I Canales de atencién

| Alencion Presencial: SEDE ADMINISTRATIVA : AV. Emesto Morales N° 122 - ASCENSION - HUANCAVELICA - HUANCAVELICA

I Pago por derecho de tramitaci6n I Modalidad de pagos
Cala de la Entldad
Monto - S/ 41.20 Efectivo:
[EN SOLES
I Plazo de atenclon I Calificaclén del procedimiento
30 dias hdbiles ' Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obliene respuesta, la peticién
se considera aprobada.
I Sedes y horarlos de atenclén
DIRECCION REGIONAL DE EDUCAGION Lunes a Viemnes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 17:30.
DIRECCION REGIONAL DE EDUCAGION Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

| Unlidad de organizaclén donde se presenta la documentacion

| TRAMITE DOCUMENTARIO - DREH : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION, DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION

I Unidad de organizaclén responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Y _‘_\ RN N

DIRECCION DE GESTION PEDAGOGICA

l Instancias de resoluclén de recursos

leéfono: (067) 453030 - (067) 452435

eX0:

Correo: mesadepartes@drehuancavelica.gob.pe

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente
Plazo méximo de No aplica No aplica
presentacién
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
P I . Fecha

Articulo Denominacion Tipo Nomero Publicacién
23° Ley General de Educacion. Ley 28044 07/07/2012
Literal k) del art. 45°, 72°,|Ley de Instltutos y Escuelas de Educacitén Superior y de la|Ley 30512 02/11/2016
literal c) del art 78° Carrera Publica de sus Docentes.
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Denominacién del Procedimiento Adminlstrativo

“CREACION DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE GESTION PUBLICA: EDUCACION BASICA REGULAR, BASICA ESPECIAL Y BASICA
ALTERNATIVA."

Cédigo: PA15706BFE

I Descripcién del procedimiento

f

Es el acto de administracién intema por el cual la DRE crea una IE publica de EB, cualquiera sea su tipo de gestién y entidad gestora para brindar
uno o mas servicios educativos.

Requisitos

1'|IENFC|)R#§STECN'CO EN BASE A UN ESTUDIO DE OFERTA Y DEMANDA EDUCATIVA QUE CONTIENE, COMO MINIMO, LAS SIGUIENTES
SECCIO 4

1.- 1. Andlisis de la demanda educativa en un ambito de influencia determinado, que incluya:

a)Demanda educaliva actual, en base a un padrén nominado, considerando las caracteristicas principales de los integrantes del listado (edad, sexo,
nivel o grado alcanzado, lengua matema, lugar de residencia, necesidades educativas especiales asociadas a discapacidad u ofras caraclerislicas,

elc.).

b}E;ﬁmadbn referencial de la evolucion futura de la demanda educativa identificada previamente, a partir del listado de nifios en grados o niveles
educalivos menores, nifios que aun no alcanzan la edad escolar, madres gestantes, mujeres en edad reproducliva, etc. considerando, cuando
corresponda, sus caracteristicas principales (edad, sexo, nivel o grado alcanzado, lengua materna, lugar de residencia, necesidades educativas
especiales asociadas a discapacidad u olras caracterislicas, etc.).

1.- 2.Andlisis de la oferta educativa tomando en cuenta el ambito de influencia determinado previamente, de acuerdo a los servicios educativos que
se brindan, que incluya:

a)Propuesta de ubicacién de la |E a ser creada.

b)ldentificacidn y localizacion de las |1.EE. dentro del mbito de influencia, incluyendo II.EE. cerradas temporalmente.

c¢)Serviclos educativos y capacidad de atencion de las 1i.EE. ubicadas dentro del &mbito de influencia.

1.- 3.Andlisis de las vias de acceso a las |I.EE.:
a)Distancias, tiempo de recorrido y vias de acceso desde los lugares de residencia de los usuarios no atendidos hacia la IE propuesta y las I.LEE.
existentes.

1.- 4.Balance de la oferta y la demanda educativa:

a)Analisis de las allemativas de alencién de la demanda educativa identificada, en el siguiente orden de prioridad:

1)Distribucién de la demanda educativa identificada en II.EE. existentes con capacidad suficiente para atenderla.

2)Am, !iag‘én de metas de los servicios educativos de una o més ILEE. ubicadas dentro del ambito de influencia, para cubrir la demanda educativa
identificada.

3)Ampliacion de servicios de una IE, ubicada dentro del ambito de influencia, para cubrir la demanda educativa identificada.

4)Reaperiura de servicios educativos, en I.LEE. ubicadas dentro del ambito de influencia, en caso existan servicios educativos cerrados
temporalmente en dicho ambito.

5)Reapertura de IE ubicada dentro del &mbito de influencia, en caso existan I1.EE. cerradas temporalmente en dicho dmbito.

6)Creacion de una |E que atienda la demanda identificada en el ambito de influencia.

Solo si las altemativas 1 © al 5° no son suficientes para cubrir la demanda educativa identificada, es preciso atenderla mediante !a alternativa 6° que
es la creacion de una IE, debiendo precisarse los servicios aducativos y las metas de atencién requeridos.

1.- 5.Conclusién sobre la pertinencia del acto debidamente sustentada en la existencia de la causal.
2.- Nombre de 1a IE, con cinco (05) alternativas adicionales.
3.- Tipo de gestién y entidad gestora de la IE. Si algin convenio sustenta estos datos, el convenio debe formar parte del expediente.

4.- Servicio o servicios educativos que ofrecerfa la IE; por cada establecimiento educativo y metas de atencion respectivas.

5.- Ubicacion del o los establecimientos educativos de la IE considerando departamento, provincia, distrito y centro poblado; las coordenadas
geograficas del o los establecimientos.

6.- Requerimientos minimos de plazas, establecimiento o establecimientos educativos donde la |E iniciara sus funciones, mobiliario y equipamiento
necesarios para el funcionamiento de la IE, seguin los servicios educalivos que se brindaran y las metas de atencién identificadas; en concordancia
con la normativa que resulte aplicable.

7.- Documentos que sustenten el cumplimiento de los requerimientos minimas mencionados en el literal precedente. Las plazas deben ser
financiadas por el Estado, segtin se sustente en un informe de disponibilidad presupuestal Los demds rubros pueden ser financiados, inicialmente,
por fuentes privadas.

8.- Certificado literal de Ia partida registral donde conste la inscripcion ante la SUNARP del tilulo de propiedad, o copia simple del documento que
acredita la donacién, transferencia o administracion del predio o predios destinados a la construccion del o los establecimientos educativos de la IE a
nombre del Minedu o el Gobiemo Regional.

9.- Datos adicionales, como tumo y si atiende solo a mujeres, varones o ambos; por serviclo y establecimiento educativo.

10.- Fecha de inicio de funcionamiento de la nueva IE.

Formularios
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I Canales de atencion

| Atencion Presencial: SEDE CENTRAL [

I Pago por derecho de tramitacién | Modalidad de pagos

f

Caja de la Entidad
Efectivo:
EN SOLES

Gratuito

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

p —_—
Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion

30 dias habiles
se considera aprobada.

I Sedes y horarlos de atencién

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION

Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 17:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
‘ TRAMITE DOCUMENTARIO - DREH : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION, DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION

I Unidad de organlzaclon responsable de aprobar la sollcitud I Consulta sobre el procedimlento

DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - DREH Telélfono: iﬂB?) 453030 -
067) 452435
exo.

Correo: mesadepartes@drehhuancavelica.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacién
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
. . Fecha
Articulo Denomlnacion Tipo Numero Publicacién

ey 77° LEY GENERAL DE EDUCAGION Ley 28044
25° LEY GENERAL DE LA PERSONA CON DISCAPACIDAD Ley 27050
Numeral 6.2.1; Art 6 NORMA QUE REGULA LA CREAGION DE INSTITUGIONES | Resolucién Ministerial | 510 - 2017 - MINEDU | 15/09/2017

EDUCATIVAS PUBLICAS DE LA EDUCACION BASICA Y

OTROS ACTOS DE ADMINISTRACION INTERNA QUE

ORGANIZAN SU FUNCIONAMIENTO
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-
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
“"AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS PRIVADAS DE GESTION COMUNAL (IEGECOM): EDUCACION BASICA

REGULAR, EDUCACION BASICA ESPECIAL Y EDUCACION BASICA ESPECIAL.”
Cédigo: PA157085B6

I Descripcién del procedimiento

Es el procedimiento mediante el cual la DREH otorga el titulo habilitante, en coordinacién con la UGEL competente, luego de haberse verificado el
cumplimlento de las condiciones basicas descritas en el articulo 7 del Reglamento, aprobado mediante el D.S. N° 005-2021-MINEDU.

I Requisitos

\'l\‘\‘ :'y,',fl,uﬁ AT
‘...\:\‘_.‘_&J‘;:,IP_J -
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1. INFORMACION DE CARACTER GENERAL:
1.- .1.Una solicitud, con caracter de declaracion jurada, dirigida al director/a de la DRE, firmada por el o la representante legal de la persona juridica
que brindara el servicio educativo de Educacion Basica como IE privada, con la siguiente informacian:

a)Denominacion o razén social; nimero de Partida Electrénica en el Registro de Personas Jurldicas de la Sunarp; domicilio; nimero de RUC; y, si el
solicilante lo considera, correo electrénico y autorizacién expresa para la notificacién a través de dicho medio.

b)Nombres y apellidos completos del/de la representante legal y su ndmero de DNI, CE, pasaporte o cualquier otro documento de identidad
reconocido por las autoridades migratorias competentes.

c)Numero de partida y asiento registral donde conste inscrito el poder del/de la representante legal de la persona juridica que solicita la autorizacion
de funcionamiento.

d)En caso de que la persona juridica que brindara el servicio educativo sea distinta al/a la propietario/a o promotor/a, acompafiarse la identificacién
del/de la promotorfa o propietario/a, considerando lo siguiente:

{)En el caso de persona natural, indicarse los nombres y apellidos completos y el nimero de DNI, de CE, pasaporte o cualquier otro documento de
identidad reconocido por las autoridades migratorias competentes,

(il)En el caso de persona juridica, indicarse la denominacién o razdn social, el numero de la Partida Electrdnica en el Registro de Personas Juridicas
de la Sunarp y nimero de RUC.,

@)Servicio educativo de Educacién Basica que se planea brindar, con la especificacion por local educativo de:
i)el tipo de modalidad (EBR, EBA o EBE?.
i?an el caso de la EBR y EBE, el nivel o los niveles de estudio y en el caso de la EBA, los ciclos y las formas de atencién.
i ;Ins grados o edades de estudios.
iv)la composicion del alumnado: varones, mujeres o mixto.
vjel lmo o los Wumos; mafiana, tarde y/o noche.
vi)el nimera de aulas y nimero maximo de estudiantes proyectados por aula, segin infraestructura.

?Prupuesta de nombre para prestar el servicio educativo de Educacién Bésica como IE privada, de acuerdo con las pautas indicadas en el numeral
0.3 del presente articulo, el cual no puede ser igual 0 semejante a olra |E privada autorizada, salvo que:

{)Acompafie copla del contrato o documento similar que acredite la cesion de uso de nombre comercial, asl como los documentos que acrediten su
inscripeion como nombre comercial ante el LNDECOPL.

{il mpaiie la aulorizacién del titular de tal nombre para su uso.

iljHubiese identidad entre la persona juridica que solicita la autorizacion de funcionamiento y la que obtuvo la autorizacion de funcionamiento de la
|E privada con igual o semejante nombre.

g)Fecha prevista para el inicio del servicio educativo de Educacién Basica.

h)Nombres y apellidos completos y nimero de DNI, CE, pasajmrte o cualquier otro documento de identidad reconocido por las autoridades
migratorias competentes del/de la director/a. En caso de varios directores/as, debe precisarse quién de éstos/as asumira como direclor/a general.

i)Nimero y fecha de la constancia de pago por derecho de tramite.

1.- .2.Declaracién jurada del/de la propietario/a o promotor/a que tuviera la condicién de persona natural, declarando que no cuenta con
antecedentes penales, judiciales ni se encuentra comprendido dentro de los alcances de las Leyes N° 29988 y N° 30901.

2.INFORMACION VINCULADA A LA CONDICION BASICA DE GESTION INSTITUCIONAL:

2.- a.Copla simple del Proyecto de R, en fisico o en versién digital en formato PDF, que regute los derechos y obligaciones del personal docente,
administrativo y estudiantes, medidas disciplinarias y correctivas, respectivamente; asi como las normas gue se deben observar en el desarrollo de
las actividades de la IE, incluyendo las normas de convivencia escolar.

b.Copia simple del Proyecto de PAT, en fisico o en versién digital en formato PDF, que contenga actividades, plazos, responsables cronograma y
caIeEr:jdatizagiég de las horas lectivas. El periodo de inicio de la ejecucién del PAT debe ser concordante con la fecha de inicio del servicio educativo
de Educacion Bésica.

3.INFORMACION VINCULADA A LA CONDICION BASICA DE GESTION PEDAGOGICA:

3.- a)Copia simple del Proyecto de PEI, en fisico o version digital en formato PDF, con una proyeccién de vigencia no menor de lres afios ni mayor a
cinco afos, que contenga la Identidad de la IE (que comprenda su misién, visién, principios y valores); diagnéstico de la gestién escolar (que
comprenda el andlisis de las caracteristicas de las/los estudiantes y las caracleristicas del contexto); objetivos eslratégicos, propuesta pedagégica
{que comprenda los lineamientos que orientan el PCI) y, la propuesta de gestion de la IE.

b)Copia simple del Proyecto de PCI, en fisico o en version digital en formato PDF, que contenga el plan de estudios de acuerdo con la modalidad, el
nivel, ciclo y modelo de servicio educativo de Educacién Bésica, asi como las orientaciones pedagégicas en tomo a la planificacion cumicular.

c)Listado de materiales educativos que se proyecta ulilizar en la prestacion del servicio educativo, precisandose:

(ilel tipo y la cantidad de materiales educativos que se emplearan, de acuerdo con el nimero maximo de estudiantes que se proyecta atender y sus
caracteristicas especificas.

(ii)ta justificacién de la pertinencia de los materiales educativos, conforme a la propuesta pedagdgica establecida en el PEl y las normativas
aprobadas para tal efecto.

(ii)cronograma de adquisicion de los materiales educalivos.

4 INFORMACION VINCULADA A LA CONDICION BASICA DE INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA, EQUIPAMIENTO Y MOBILIARIO:

4.- a)Titularidad, por parte de la persona juridica que solicita la autorizacién de funcionamiento, de un derecho real respecto del/de los inmuebles/s
donde se va a brindar el servicio educativo de Educacion Basica, la cual se acredita a través de alguno de los siguientes documentos:

()En caso el inmueble se encuentre inscrilo en el Registro de la Propiedad Inmueble de Sunarp, documento donde conste el niimero de la partida y
el asiento registral donde conste inscrito el derecho de propiedad que se ejerce sobre el inmueble u olro derecho real con una duracidén no menor a
cinco afios.

(ii)Copia de! conlrato de arrendamiento debidamente suscrito, con una duracion no menor a la duracion del ciclo o nivel, segin corresponda, de la
m'{)dalidad del nuevo servicio educativo de Educacion Béasica que se solicita brindar (EBR, EBA o EBE). En ninglin caso puede ser menor a cinco
afios.

(iil)En caso de cesion en uso exclusivo, copia del contrato, convenio u ofro documento similar, debidamente suscrito, con una duracion no menor a la
duracion del ciclo o nivel, segun corresponda, de la modalidad del servicio educativo de Educacion Basica que se solicita brindar (EBR, EBA o EBE).
En ningtin caso puede ser menor a cinco anos.

b)Copia simple de la memoria descriptiva, plano de ubicacion y localizacion, planos de distribucion er niveles y planos de cortes por lus elementos
de circulacion vertical del/de los locales/es del inmueble donde se brindara el servicio educativo de Educacién Basica. Los referidos documentos
deben haber sido suscritos por un ‘:rofasional en arquiteclura o ingenieria civil con colegiatura iy habilitacién vigente, y deben permilir verificar la
idoneidad de las instajaciones para la prestacion del servicio educativo, acorde a lo dispuesto en la propuesta pedagagica, el nimero de estudiantes

con los que se iniciard\Ja prestacion del servicio educativo de Educacién Basica g la normativa de infraestructura educaliva que resulte aplicable a la
modalidad del servicio Rducativo de Educacion Béasica que se planea brindar (E

R, EBE- o EBA).
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¢)Copia simple de un informe elaborado y firmado por un profesional en arquitectura o ingenieria civil con colegiatura y habilitacién vigente, que
suslente técnicamente la idoneidad del/de los locales/es donde se brindara el servicio educafivo, de acuerdo con el nimero previsto de estudiantes y
la modalidad de serviclo educativo de Educacion Basica a brindarse (EBR, EBAo EBE). En el supuesto que la infraestruclura sea preexistente,
adicionalmente, se debera contar con la copia simple de un informe estructural elaborado y firmado por un profesional en ingenieria civil con
coleglatura y habilitacién vigente. En ambos casos, el sustento del informe debe considerar los siguientes aspectos:

¢.1INFRAESTRUCTURA FiSICA. - Datos de ubicacién del local educativo, incluyendo departamento, provincia y distrito, con indicacién del centro

oblado cuando se lrate de zona rural; coordenadas geogréficas (WGS84, PSADS6 u ofro equivalente cuyo uso hubiera sido establecido por el
nslituto Geografico Nacional); nimero de partida registral; drea total en m2 precisando drea conslruida y érea libre; aforo; y, descripcion de la
accesibilidad para personas con discapacidad y adultos mayores.

G.2AMBIENTES Y EQUIPAMIENTO.- Descripcion de cada uno de los ambientes (tipo, nombre, canlidad, drea en m2, aforo e fndice de ocupacion) y
el equipamiento (nombre o denominacién, ario de fabricacién y cantidad), disponibles, accesibles y operativos para el desarrollo de los aprendizajes
en el local educativo, acorde a la propuesta pedagégica y al nimero de vacantes, a su capacidad operativa, las cuales permitan asegurar la
integridad fisica del/de la estudiante, conforme a la normativa de la materia vigente.

¢.3SERVICIOS HIGIENICOS. - Disponibilidad de servicios higiénicos en buen estado de conservacian, accesibles, diferenciados por sexo. El
sustento debe especificar el numero de servicios higiénicos asignados para estudiantes, personas con discapacidad y adullos mayores, y para
personal docente y administrativo, indicando su perlinencia para los grupos etarios a atender.

d)Documernito, con cardcler de declaracién jurada, elaborado y firmado por un profesional en ingenieria sanitaria o afin, con coleglatura y habllitacion
vigente, que determine la disponibilidad de servicios operativos de agua potable (con la indicacion de la procedencia: red publica, reservorio, lanque
cislerna u ofros, codigo de suministro, y permanencia) y desagiie (con la indicacion de la red de evacuacion: red publica, lanque séptico, biodigestor
u olros, y permanencla) en elflos local/es donde se planea brindar el servicio educativo de Educacidn Basica.

e)Documento, con caracter de declaracion jurada, elaborado y firmado por un profesional en ingenierla eléctrica, mecénica eléclrica o afines,
colegiado, con habilitacién vigente, que determine la disponibilidad del servicio de energia eléctrica (con la indicacion de la procedencia: red publica,
r:po slgctrdgann. subestacion u otros, cdigo de suministro y permanencia) en elflos localles donde se planea brindar el servicio educativo de |
ucacion Basica. |

f)Documento, con car4cler de declaracion jurada, elaborado y firmado por un profesional en ingenleria electrénica, de telecomunicaciones o afines,
con colegiatura y habilitacién vigente, que determine la disponibilidad de servicios de lineas telefénicas e internet (con la indicacién del tipo de
servicio: fijo, mévil, satalital u otro, su proveedor y niimero asociado, segin corresponda) en alflos localles donde se planea brindar el servicio
educativo de Educacion Basica.

g)inventario de equipos y mobiliario con el cual se planea brindar el servicio educativo, el cual debe contener:

i)ipo Y cantidad de equipamiento y mobiliario, en funcion al nimero méximo de esludiantes que se proyecta atender.

il)justificacién de su perlinencia acorde a los requerimientos peda Ggicos segun la modalidad del servicio educativo de Educacién Basica a
brindarse (EBR, EBA o EBE), el PEIl, la edad de los estudiantes y las normas vigentes sobre la materia.

(ili}su cronograma de adquisicton.

5.INFORMACION VINCULADA CON LA CONDICION BASICA DEL PERSONAL DIRECTIVO, DOCENTE Y ADMINISTRATIVO CALIFICADO:
5.- a)Declaracion jurada en donde se contemple que se cuenta con directores/as y docentes que cumplan con los requisitos legalmente establecidos
para el ejercicio como tal.

b)Declaracion jurada en donde se contemple que sus directores/as, docentes y personal administrativo no cuentan con antecedentes penales,
judiciales ni se encuentren comprendidos dentro de alcances de las Leyes N° 20988 y N° 30901.

c)informe que sustente la cantidad y perfil del/de los/las director/es/as, docentes y personal administrativo con el que contara la IE privada,
conteniendo como minimo su justificacion con relacion:

F?ﬂ‘ niimero maximo de estudiantes que se proyecta atender con el servicio educativo de Educacién Basica.

il}a pertinencia del perfil requerido con la propuesta pedagdgica planteada en el PEI

6.INFORMACION VINCULADA CON LA CONDICION BASICA DE SERVICIOS COMPLEMENTARIOS:
6.- a)Listado del/de los quioscos/s, comedories y de la/s cafeterla/s escolares saludables con que contara la IE privada, por local educativo.

b)En el caso el servicio de alimentacién sea prestado por un tercero, copia simple del contrato o documento suscrito con tercero para la provisién de
un servicio de alimentacién saludable en elllos quioscos/s, comedor/es y la/s cafeterfals de la IE.

c)Declaracion jurada de que se contara con un profesional en psicologla que brinda un servicio de soporte psicolégico adecuado a la modalidad,
nivel o ciclo y modelo de servicio educativo.

7.INFORMACION VINCULADA CON LA CONDICION BASICA DE PREVISION ECONOMICA Y FINANCIERA:

7.- a)Copia simple del Presupuesto institucional y Plan de inversion formulados para los proximos cinco afios de acuerdo con su proyecto de PEI,
que incluya como minimo los presupuestos tolales y desagregados de gestion institucional (incluyendo planilla de directores, docentes y personal
adminisirativo); gestion pedagdgica; infraestructura, equipamiento y mobiliario (que incluya operatividad de servicios bésicos); e, implementacion de
servicios complementarios.

b)Copia simple del Plan de financiamiento del pres'.é'pueslo institucional para los préximos cinco afios. En este documento debe precisarse, con
caracter de declaracion jurada de que las fuentes de financiamiento del servicio educativo de Educacién Basica que se pretende brindar son
compatibles con la normativa en materia de lucha contra el lavado de activos y el financiamiento del terrorismo.

c)Copia simple del Estado de resultados y Estado de situacién financiera con informacién proyectada para los préximos cinco afos, los que deben
incluir el sustento de ingresos y gastos y el sustento técnico de la proyaccion.

8.- Para la propuesta de nombre para prestar el servicio educativo de Educacion Basica como IE privada se deben tener en cuenta los siguientes
criterios:

a)Que de forma completa o abreviada no deba ser igual o semejante a la de otra IE, pblica o privada, que se encuentre ubicada en el ambito de
competencia de una misma DRE. Salvo se trate de [IEE privadas pertenecientes a una misma persona juridica, o se acredite la cesi6n de uso.

béNo incluir términos que induzcan a error a los/las usuarios/as sobre la naturaleza, caracleristicas, condiciones o finalidad de los servicios que una
IE privada de Educacion Basica brinda, o la referencia a que la IE constituira un "centro o academia preuniversitaria” o simitar.

¢)No denotar o contener términos que por su significado o alcance puedan atentar contra la paz piiblica, la integridad nacional o las buenas
coslumbres, o incitar a la violencia o a la perpetracion de delitos y/o faltas, al emplear o hacer referencia a:

I.manifestaciones ideokgicas o politicas.

ii.el nombre o la abrevidjura de personajes vivos o fallecidos o de acontecimientos de la historia universal o nacional.

) ghe ‘,,r-':-..
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iii.el nombre o la abreviatura de acontecimientos o lugares. |
iv.otros similares.

9.- Numero de constancia y dia de Pago por derecho de tramite.

I Formularlos

l Canales de atencién

‘ Atencion Presencial: SEDE ADMINISTRATIVA : AV. Emesto Morales N° 122 - ASCENSION - HUANCAVELICA - HUANCAVELICA
I Pago por derecho de tramitacién l Modalldad de pagos

I 'Caja de la Entidad
Efectivo:

[ Monto-s/225.40
EN SOLES

I Plazo de atencién I Calificacién def procedimiento

| 60 dlas habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencion

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 17:30.
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizaclén donde se presenta la documentacién

‘ TRAMITE DOCUMENTARIO - DREH : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION, DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - DREH ’ I;Iéfono: (067) 453030 - (067) 452435
exo:

Correo: mesadepartes@drehuancavelica.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconslderaclén Apelaclon
Autoridad competente DIRECTOR REGIONAL DE EDUCACION - DIRECCION GERENTE REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL -
REGIONAL DE EDUCACION GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL
Plazo méximo de 15 dias habiles 15 dias hébiles
presentacién
Plazo méximo de 30 dfas habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnaclén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interprelaclén de las pruebas producidas o cuando se frate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerdrquico.

Fecha
Publicacion

Articulo Denominaclén
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INSTITUCIONES EDUCATIVAS PRIVADAS DE EDUCACION
BASICA

72°y 77° LEY GENERAL DE EDUCACION Ley 28044
25° LEY GENERAL DE LA PERSONA CON DISCAPACIDAD Ley 27050
10° DECRETO SUPREMO QUE APRUEBA EL REGLAMENTO DE | Decreto Supremo 005 - 2021 - MINEDU | 28/02/2021
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Denominaclén del Serviclo
"APROBACION DE PROYECTOS DE ARQUITECTURA DE LOCALES EDUCATIVOS PRIVADOS."

Codlgo: SE1570E6A4

I Descripcion del Servicio

Es el procedimiento mediante el cual se aprueba el disefio arquitecténico de los centros educativos de gestidn privada, que tiene como objetivo crear
ambienltes propicios para el proceso de aprendizaje.

I Requilslitos

1.- Solicitud con caracter de declaracién jurada dirigida al Director de la Direccién Regional de Educacion.

2.- Dos (02) juegos de planos de aril:'i!aclura {copia) a escala 1:50 suscrito por Arquitecto Colegiado (indicando Area y capacidad de cada ambiente
y minimo 01 ambiente con disposicion de mobiliario por tipo de ambiente).
3.- Dos (02) juegos de planos a ubicacion de escala 1:200 6 1:500 y croquis de localizacién suscrito por Arquitecto Colegiado.
4.- Dos (02) Coplas de Memoria Descriptiva del Proyeclo.
5.- Dos (02) copias del Plan de Seguridad de Defensa Civil.
Gﬁ)Una 01) copia del certificado de parametros urbanos y Certificado de Zonificacion y Vias de la municipalidad correspondiente (en caso de zonas
urbanas).
7.- Informe favorable de la Regién correspondiente de Defensa Civil (en caso de ampliacion o adecuacion).
1 8.- Niimero de constancia y dia de pago por derecho de tramite.

I Formularios

I Canales de atenclon

Atencién Presencial: SEDE ADMINISTRATIVA: AV. Emesto Morales N° 122 - ASCENSION - HUANCAVELICA - HUANCAVELICA. OFICINA DE
ATENCION : Jr. Castrovirreyna S/N Sector Zordo Pampa - Barrio Yananaco - HUANCAVELICA - HUANCAVELICA - HUANCAVELICA.

| Pago por derecho de tramitacion I Modalldad de pago
Caja de la Entidad
Monto - S/ 57.00 Efectivo:
EN SOLES
I Plazo

‘ 10 dias habiles

I Sedes y horarios de atencion

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 17:30.
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

‘ TRAMITE DOCUMENTARIO - DREH : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION, DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - DREH Teléfono: (067) 453030 -
067) 452435
exo:

Correo: mesadepartes@drehuancavelica.gob.pe
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. _ Fecha
Articulo Denominacion Tipo Niimero Publicacién

Numeral 10.2.4 del art.| DECRETO SUPREMO QUE APRUEBA EL. REGLAMENTO DE | Decreto Supremo 005 - 2021 - MINEDU | 28/02/2021
10° INSTITUCIONES EDUCATIVAS PRIVADAS DE EDUCAGION

BASICA.
12° RESOLUCION VICEMINISTERIAL Otros 010 - 2022 - MINEDU | 25/01/2022
Numeral I11.1 DEL|MODIFICACION DE LA NORMA TECNICA A.040 Resoluci6n Ministerial | 068-2020-VIVIENDA | 12/03/2020
TITULO Il DE RNE.
e DECRETO SUPREMO QUE APRUEBA EL REGLAMENTO | Decreto Supremo 011-2006-VIVIENDA 23/05/2006

NACIONAL NDE EDIFICACIONES.
Art. 9° Resolucion Viceministerial que Aprueban actualizacién de la|Otros 208-2019-MINEDU, 21/08/2019

Norma Técnica “Criterios de Disefio para Locales Educativos de
Primaria y Secundaria™.
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-

Denominacion del Serviclo
“RESELLADO DE PROYECTO ARQUITECTONICO APROBADO."
Codlgo: SE1570043E

I Descripcién del Servicio

Es el procedimiento mediante el cual se aprueba la actualizacion del disefio arquitecténico de los centros educativos de gestion publica, que tiene ‘
como objelivo crear ambientes propicios para el proceso de aprendizaje. |

Requisitos

3.- Croquis de localizacion ssucrilo por arquitecto colegiado
4.- Memoria descriptiva

2.- Dos (02) copias de plano a ublcacion de escala 1: 200 6 1 : 500
5.- Numero de constancia y dfa de Pago por derecho de tramite. ‘

1.- Copia del plano de arquitectura suscrito por arquitecto colegiado. ‘
I Formularios

I Canales de atencion

‘ Atencion Presencial: SEDE ADMINISTRATIVA : AV. Emesto Morales N° 122, ASCENSION - HUANCAVELICA - HUANCAVELICA |

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago
Cala de la Entldad
Monto - S/ 43.40 Efectivo:
EN SOLES
I Plazo

‘ 10 dias habiles ll
I Sedes y horarios de atencion

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 17:30.
DIREGCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizaclén donde se presenta la documentacion

[ TRAMITE DOCUMENTARIO - DREH : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION, DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION

l Unidad de organlzacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - DREH Teléfono: (067) 453030 - (067) 452435

Anexo:

Cormreo: mesadepartes@drehuancavelica.gob.pe
' Base legal

: : Fecha
Articulo Denominaclon Tipo Namero Publicacién
1° DECRETO SUPREMO QUE APRUEBA EL REGLAMENTO | Decreto Supremo 011-2006-VIVIENDA | 23/05/2006
\ACIONAL NDE EDIFICACIONES. s
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Art. 9°

Resolucion Viceministerial que Aprueban actualizacién de la
Norma Técnica “Criterios de Disefio para Locales Educativos de
Primaria y Secundaria”.

Otros

208-2019-MINEDU,

21/08/2019
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[

Denominacion del Servicio
"REGISTRO DE TITULO PROFESIONAL PEDAGOGICO."
Codigo: SE1570FFF3

I Descripcién del Servicio

Es el procedimiento que permite a organismos publicos y privados, a colegios profesionales, al sector empresarial y productivo y a toda la
comunidad en general, corroborar la veracidad del diploma.

I Requislitos

1.- Solicitud de Registro de Titulo Profesional, suscrita por el director general de! Instituto o Escuela

2.- Tilule Pedagdgico en original y copla aulenticada, con folografia pegada sin sello del Instituto o Escuela, debidamente firmado y sellado por el
director general del Instituto o Escuela y por el interesado, sin fecha.
CARPETA DE REGISTRO QUE CONTENGA LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS.
3.- Oficio dirigido al director general solicitando expedicion def T(tulo Profesional.
Declaracién Jurada simple que especifique lugar y fecha de nacimientos.
Acta de Tilulacién para optar el Titulo Pedagdgico.
Acta de Prueba de Suficiencia Académica.
Certificados de estudios originales de Educacién Secundaria
Centificado de estudios originales de Educacion Superior, visados por la instancia correspondiente.
02 fotografias actuales a colores en fondo blanco tamafio pasaporte.

4.- Numero de constancia y dia de pago por derecho de tramite.

I Formularios
( |

I Canales de atencién

‘ Atencion Presencial: SEDE ADMINISTRATIVA ; AV. Emesto Morales N° 122 - ASCENSION - HUANCAVELICA - HUANCAVELICA.

\

I Pago por derecho de tramitacion ' Modalidad de pago
| Caja de la Entidad
Monto - S/ 54.70 | Efeclivo:
1 'EN SOLES
I Plazo
‘ 30 dias habiles
I Sedes y horarios de atencion
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 17:30.
DIREGCION REGIONAL DE EDUCAGION Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

‘ TRAMITE DOCUMENTARIO - DREH : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION, DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

f

Teléfono: (067) 453030 -

1(067) 452435

Anexo:

Correo: mesadepartes@regionhuancavelica.gob.pe
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I Base legal
. Fecha
Articulo Denominaclén Tipo Namero Publicaclén
2° LEY GENERAL DE EDUCACION Ley 28044
Disposicione s|Aprueban Reglamento de la Ley N° 30512, Ley de Institutos y | Decreto Supremo 010-2017-MINEDU 25/08/2017
compiementaria|Escuelas de Educacién Superior y de la Carrera Publica de sus
transitoria Vigésima|Docentes
segunda. Visado,
duplicado y registro de
titulos de las instituciones
de Formacién docente.
Numeral 87.3 y 87.4; art.| Decreto Supremo que modifica el reglamento de la ley N°|Decreto Supremo 016-2021-MINEDU 31/10/2021
a7° 30512, ley de institutos y escuelas de educacion superior.
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Denominaclon del Serviclo
"CONSTANCIA DE PAGOS Y DESCUENTOS DE REMUNERACIONES (D.L. 20530; D.L. 19980 Y AFP)"
Codigo: SE1570A949

I Descripcion del Serviclo

Es el procedimiento mediante el cual se emite documento que acredita los pagos efectuados a un ex trabajador y/o personal activo de la
Administracién Puablica, por un perfodo determinado de servicios prestados, asi como los descuentos oficiales que se han efectuado, de acuerdo con
las disposiciones legales vigentes.

I Requilsltos

[ 1.- Solicitud (FUT) con caracter de declaracién jurada dirigida al Director de la Direccion Regional de Educacién, (Indicando el Resumen de record
laboral, lugar y fecha.)
| indicar numero de resolucion de contrata, nombramiento, reasignacion y/o permuta segun sea el caso de los afios a solicitar.

2.- Numero de constancia y dia de Pago por derecho de tramite.
I Formularios

|  Formulario PDF: FORMULARIO UNICO DE TRAMITES - FUT.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivosffile_157 20220903 134621.pdf
Url: https://drive.google.com/file/d/1psNgWMiY7Hx1fZkk ThleBEVECaHBCjJK view

I Canales de atencién

| Atencién Presencial: SEDE ADMINISTRATIVA : AV. Emesto Morales N° 122 - ASCENSION - HUANCAVELICA - HUANCAVELICA

| Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

| ‘ Caja de la Entidad
Monto - S/ 15.50 Efectivo:

f [ EN SOLES

\ / X

I Plazo

| 30 dias habiles

| Sedes y horarlos de atencion
DIRECGION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 17:30.
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

‘ TRAMITE DOCUMENTARIO - DREH : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION, DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicltud I Consulta sobre el Servicio
OFICINA DE ADMINISTRACION - DREH ;ﬁiémno: (067) 453030 - (067) 452435
axo;

Correo: mesadepartes@drehuancavelica.gob.pe

I Base legal

Articulo . Denominacién Tipo Namero Fecha

Publicacion
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18°y 19° Normas reglamentarias relativas a Decreto Supremo 001-98-TR 22/01/1998
obligacién de los empleadores de llevar Planillas de Pago
Numeral 40.1.8; art. 40° | Ley de Procedimiento Administrativo General. Ley 27444
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(

Denomlnaclon del Serviclo
“CONSTANCIA DE PRESTACION (SERVICIOS Y/O BIENES)"
Codigo: SE1570AF64

I Descripclén del Servicio

1
‘ Es el procedimiento mediante el cual se emite documento que expresa la conformidad de la prestacion otorgado al contratista .
I Requisitos

‘ 1.- Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion y debiendo indicar el numero y objeto del contrato, orden de servicio u orden de compra.

2.- Numero de constancia y dia de Pago por derecho de tramite.

I Formularios

I Canales de atenclén

l Atencion Presencial: SEDE ADMINISTRATIVA : AV. Emesto Morales N° 122, ASCENSION - HUANCAVELICA - HUANCAVELICA

I Pago por derecho de tramitaclon I Modalidad de pago
-I Caja de la Entidad
‘ Manto - S/ 15.80 Efectivo:
EN SOLES
I Plazo

10 dias habiles

l Sedes y horarlos de atenclon

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 17:30.
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unldad de organizacién donde se presenta la documentacion

. TRAMITE DOCUMENTARIO - DREH : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION, DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION

I Unldad de organizaclén responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Serviclo
OFICINA DE ADMINISTRACION - DREH {Teléfono: (067) 453030 -
(067) 452435
|Anexo:
|Correo: mesadepartes@drehuancavelica.gob.pe
I Base legal
i e - Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero Publicacién
ley de contrataciones del estado Ley 30225
169° Texp\Unico Ordenado de la Ley N® 30225, Ley de Decreto Supremo 082-2019-EF 12/03/2019
Gonl iones del Estado.
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Denominaclion del Servicio
"EMISION DE INFORME ESCALAFONARIA"
Codigo: SE1570BE62

I Descripcion del Servicio

El Informe Escalafonario es el reporte que contiene la informacion histérica de todo el personal que desempeiia labor de profesor y otros cargos
administrativos del sector educacion, bajo la condicién contractual de nombrados y cesantes o pensionistas, que expide cada Instancia de Gestion |

Educativa Descentralizada.
I Requisitos
1.- Solicitud (FUT) con caracter de declaracion jurada dirigida al Director de la Direccién Regional de Educacion [

2.- Numero de constancia y dfa de Pago por derecho de tramite.

I Formularios

Formulario PDF: FORMULARIO UNICO DE TRAMITES - FUT,
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_157_20220803_172442.pdf
Url: https://drive.google.com/file/d/1psNgWMiY 7Hx 1fZkk ThieBEVECaHBCjJK/view

I Canales de atencién

| Atencion Presencial: SEDE ADMINISTRATIVA : AV. Emesto Morales N° 122, ASCENSION - HUANCAVELICA - HUANCAVELICA

I Pago por derecho de tramitacién | Modalidad de pago
‘Caja de la Entidad
Monto - S/ 16.50 Efeclivo:
[EN SOLES
I Plazo
‘ 2 dias habiles
I Sedes y horarios de atencion
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 17:30.
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

‘ TRAMITE DOCUMENTARIO - DREH : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION, DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION

Unidad de organizaclén responsable de aprobar Ia solicitud I Consulta sobre el Servicio
OFICINA DE ADMINISTRACION - DREH Iﬁléruno: (067) 453030 - (067) 452435
exo.

Correo: mesadepartes@drehuancavelica.gob.pe

—_— T ——

Fecha

Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacién
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Numeral 2.3 y 2.10; del
item 2

INSTRUCTIVO DEL SISTEMA DE ESCALAFON|Resolucién Ministerial
MAGISTERIAL

563-2015-MINEDU

15/10/2015

ie

MODIFICA EL MODELO 09 DEL NUMERAL 3 DEL ANEXO N°| Resolucién Ministerial
01 DEL “INSTRUCTIVO DEL SISTEMA DE ESCALAFON
MAGISTERIAL

498-2016-MINEDU

14/10/2016
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Denominacion del Servicio
"CONSTANCIA DE UBICACION GEOGRAFICA"
Cédigo: SE1570AEEC

I Descripcion del Servicio

‘ Informar, la ubicacién geogréfica y las caracteristicas de Ia Institucion Educativa dondelabora el personal docente, administrativo y otros.

Requisitos

que laboré.

2.- Numero de constancia y dla de Pago por derecho de tramite.

1.- Solicitud (FUT) con caracter de declaracion jurada dirigida al Director Regional de Educacién indicando las fechas e Instituciones Educativas en la
I Formularios

I Canales de atencion

‘ Atencién Presencial: SEDE ADMINISTRATIVA : AV. Emesto Morales N° 122, ASCENSION - HUANCAVELICA - HUANCAVELICA |

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pago
Caja de la Entidad
Monto - S/ 16.60 Efectivo:
EN SOLES
I Plazo
‘ 5 dias habiles

I Sedes y horarios de atencion

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 17:30.
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unldad de organizaclon donde se presenta la documentaclén

TRAMITE DOCUMENTARIO - DREH : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION, DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION

| Unldad de organizacién responsable de aprobar la solicltud I Consulta sobre el Serviclo
i DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL - DREH Teléfono: (067) 453030 - (067) 452435
Anexo:

|' Correo: mesadepartes@drehuancavelica.gob.pe

I Base legal
Fecha
fcul D T Nu R
Articulo ( enominaclén Ipo amero Publicacion
Literal b, art. 56° L\Qy de Reforma Magisterial Ley 29944 25/111/2012
literal b, art. 129°; 202° R%ﬂmanm de la Ley N? 29944 Decreto Supremo 004-2013-ED 03/05/2013




Texto Unico de Procedimientos Adminlstrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTOQ DE HUANCAVELICA"

Denominacion del Serviclo
"CONSTANCIA DE PAGO POR BONIFICACION ESPECIAL DE 30% PREPARACION DE CLASES Y EVALUACIONES."
Cadigo: SE1570A59F

I Descripcién del Serviclo

Es el procedimiento mediante el cual se emite documento que expresan los pagos efectuados por bonificacion especial de 30% por preparacion de
clases y evaluaciones a un ex trabajador y/o personal activo de la Administracion Publica, por los servicios prestados de acuerdo con las

disposiciones legales vigentes.

Requisitos

1.- Solicitud (FUT) con caracter de declaracion jurada dirigida al Director de la Direccion Regional de Educacién, {Indicando el Resumen de record

laboral, lugar y fecha.)

indicar numero de resolucion de contrata, nombramiento, reasignacion y/o permuta segun sea el caso de los afios a solicitar.

2.- Numero de constancia y dia de Pago por derecho de tramite.

Formularios

Canales de atencion

Atenci6n Presencial: SEDE ADMINISTRATIVA : AV. Emesto Morales N° 122, ASCENSION - HUANCAVELICA - HUANCAVELICA

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Monto - S/ 21.40 Efectlvo:
EN SOLES

Plazo
30 dias hablles

Sedes y horarios de atencion

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 17:30.

Unldad de organizaclon donde se presenta la documentaclén

TRAMITE DOCUMENTARIO - DREH : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION , DIRECCION REG!ONAL DE EDUCACION

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
OFICINA DE ADMINISTRACION - DREH | Teléfono: jgg?] 453030 -
Anexo:

Correo: mesadepartes@drehuancavelica.gob.pe

‘ (067) 452

Base legal
: ) Fecha
Articulo ; Denominacién Tipo Namero Publicaclén
2° LEY\ QUE RECONOCE EL DERECHO Y DISPONE EL PAGO|Ley 31495 16/07/2022




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE HUANCAVELICA"

DE LA BONIFICACION ESPECIAL POR PREPARACION DE
CLASES Y EVALUAGION

48°

LEY DEL PROFESORADO

Ley

24029

12/12/1984




Texto Unico de Procedimientos Adminlstrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE HUANCAVELICA"

|

Denominaclén del Serviclo
“"EMISION DE CONSTANCIA VARIOS."
Codlgo: SE1570EC13

I Descripcion del Servicio

Requisitos

Formularios

Notas:

I Canales de atencion

I Pago por derecho de tramitaclon

‘ Monto - S/ 20.60

I Plazo

! 30 dias habiles

I Sedes y horarlos de atenclén

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION
DIRECGION REGIONAL DE EDUGAGION

‘ OFICINA DE ADMINISTRACION - DREH

| Unldad de organizaclén responsable de aprobar la sollcitud

1.- Solicitud (FUT) con carécter de declaracion jurada dirigida al Director de la Direccion Reglonal de Educacién,
indicar numero de resolucion de nombramiento, contrato o reasignacion (segun sea el caso)

2.- Numero de constancia y dia de Pago por derecho de tramite.

1.- Se recomienda adjuntar boletas de pago de 1980 a 1995 para efecto de facilitar la ubicacion de la informacion.

I Modalidad de pago

/Caja de la Entidad
Efectivo:
EN SOLES

Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 17:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

I Consulta sobre el Serviclo

"Teléfono: (067) 453030 -
|(067) 452435
Anexo:

’ Atencién Presenclal: SEDE ADMINISTRATIVA : AV. Emesto Morales N° 122, ASCENSION - HUANCAVELICA - HUANCAVELICA

i TRAMITE DOCUMENTARIO - DREH : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION, DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION

Comreo: mesadepartes@drehuancavelica.gob.pe

Es el procedimiento mediante el cual se emite documento que acredita los pagos efectuados como aporte a FONAVI de un ex trabajador y/o
personal activo de la Administracion Publica de acuerdo con las disposiciones legales.

Articulo \

Denominacion Tipo

Nimero

Fecha
Publicacion




Texto Unico de Procedimlentos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE HUANCAVELICA"

literal a; art. 2°

Fondo Nacional de Vivienda

Ley

22591

30/06/1979

1!

ley marco de comprobantes de pago

Ley

25632

24/07/1992




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE HUANCAVELICA"

Denominacion del Serviclo
“EXPEDICION DE DUPLICADO DE BOLETA DE PAGOS (SOLO A PARTIR DE 2005)."
Cédigo: SE15702293

I Descripcién del Servicio

|
. Requisitos
J

Es procedimiento mediante el cual se emite el documento en el que se especifican los detalles y aspectos vinculados con la remuneracion de un

trabajador activo, cesante y/o pesnsionista.

1.- Solicitud (FUT) dirigida at Director indicando el mes requerido.

2.- Numero de constancia y dia de Pago por derecho de tramite.

I Formularios

I Canales de atenclon

Atencién Presencial: SEDE ADMINISTRATIVA : AV. Emesto Morales N° 122, ASCENSION - HUANCAVELICA - HUANCAVELICA

Pago por derecho de tramftacion I Modalldad de pago

Cala de la Entidad
Monto - S/ 7.50 [Efectivo:

EN SOLES
Plazo
5 dias habiles
Sedes y horarios de atencion
DIRECCION REGIONAL DE EDUGACION Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 17:30.
DIRECCION REGIONAL DE EDUGACION Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

Unldad de organizaclén donde se presenta la documentacién

TRAMITE DOCUMENTARIO - DREH : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION, DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud | Consulta sobre el Servicio
OFICINA DE ADMINISTRACION - DREH ‘Teléfono: (067) 453030 -
067) 452435

{Anexo:
iCorreo: mesadepartes@drehuancavelica.gob.pe

N

Base legal
3 Fecha
Articulo Denominacion Tipo Nimero Publicacién
18°y 19° Normas reglamentarias relativas a obligacién de los|Decreto Supremo 001-98-TR 22/01/1998
erfpleadores de llevar Planillas de Pago
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE HUANCAVELICA™

Denominaclon del Serviclo
"CONSTANCIA DE REMUNERACION DE PERSONALY COMPENSACION VACACIONAL."
Cadigo: SE15701250

I Descripcion del Servicio

Administracion Publica, por un periodo determinado de servicios prestados, asl como los descuentos oficiales que se han efectuado, de acuerdo con

‘ Es el procedimiento mediante el cual se emite documento que acredita los pagos efectuados a un ex trabajador y/o personal activo de la
| las disposiciones legales vigentes.

Requisitos

1.- Solicitud (FUT) con carécter de declaracién jurada dirigida al Director de la Direccién Regional de Educacién, (Indicando el Resumen de record
laboral, lugar y fecha.)
indicar numero de resolucion de contrata, nombramiento, reasignacion y/o permuta segun sea el caso de los afios a solicitar.

2.- Numero de constancia y dia de Pago por derecho de framite.

Formularios

Ubicacién: hitp://sut.pcm.gob.pe/sutArchivosffile_157 20220907 _090428.pdf

Formulario PDF: FORMULARIO UNICO DE TRAMITES - FUT,
Unl: hitps://drive.google.comffile/d/1 psNgWMIY 7Hx1fZkk ThieBEVE CaH8CjJKview

I Canales de atenclén

Atencién Presencial: SEDE ADMINISTRATIVA : AV. Emesto Morales N° 122, ASCENSION - HUANCAVELICA - HUANCAVELICA

AN /

I Pago por derecho de tramitaclon I Modalidad de pago
Caja de la Entidad
Monto - S/ 20.20 Efectivo:
EN SOLES
I Plazo

| 30 dias habiles

I Sedes y horarlos de atencion

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 17:30.
DIRECCION REGIONAL DE EBUCACION Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

‘ TRAMITE DOCUMENTARIO - DREH : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION, DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION

I Unldad de organizaclén responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Serviclo
OFICINA DE ADMINISTRACION - DREH ‘ .mféfuno: (067) 453030 - (067) 452435
exo:

Correo: mesadepartes@drehuancavelica.gob.pe

Fecha
Publicaclon

Articulo Q Denominacion
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——

15° ley del profesorado Ley 24029 12/12/1984
28° Ley del serviclo civll Ley 30057
15°y 116° Decreto Legislativo que consolida descansos remunerados. Decreto Legislativo 713 07/11/1994




SECCION N° 3: FORMULARIOS




PUBLICA
N | (TUOdetaLey N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la -
Direccion Regional de Informacién Puablica, aprobado por Decreto Supremo
Educacion - Huancavelica N° 043-2003-PCM)

FORMULARIO

% SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION N° DE REGISTRO

I. FUNCIONARIO RESPONSABLE DE ENTREGAR LA INFORMACION: (Opcional)

(. DATOS DEL SOLICITANTE:

NOMBRES Y APELLIDOS/ RAZON SOCIAL DOCUMENTO DE IDENTIFICACION
(D.N.L/L.M./C.E.JOTRO)

Domicilio/otros datos

IAVICALLE/R/PS.. N°/DPTO./IINT.  [DISTRITO URBANIZACION

PROVINCIA DEPARTAMENTO CORREO ELECTRONICO  [TELEFONO

Firma (o huella dig_ital en su defecto) Fechay hora

I1l. INFORMACION SOLICITADA:

IV. DEPENDENCIA A LA CUALSE REQUIERE LA INFORMACION: (Opcional)

COPIASIMPLE OPIA D ARCHIVO DIGITAL OTRO

V. SOPORTE DE LA INFORMACION SOLICITADA (marcar con una “X”)
FEDATEADA

VI. LUGAR DONDE SE PONDRA A SU DISPOSICION LA INFORMACION:

UNIDAD DE DOMICILIO? ] CORREO ELECTRONICO |

RECEPCION
DE
SOLICITUDES

OBSERVACIONES:

1 El suscrito autoriza a

Defensoria del Pueblo el envio de la informacion solicitada al domicilio




R e en ' FORMULARIO UNICO DE TRAMITES (FUT)

' R.M. N° 0445-2012-ED

Mimisteno
«le Educacian

(
(I.- RESUMEN DE SU PEDIDO:
|

| |"" DEPENDENCIA O AUTORIDAD A QUIEN SE DIRIGE : g -0y | RECTOR REGIONAL DE EDUCACION HUANCAVELICA

_ (I1.- DATOS DEL SOLICITANTE:

Persona Natural
Apellido Patemno: | | Apellido Matemo : [ | Nombres:l |

{ 'Persona Juridica:
Razén Social: | |

, \Tipo de Documento
| ( o l | Ruc: | | ce | ]

i
\IV.- DIRECCION:

:TIPO DE VIA: Avenida: |:| Jirdn: |—___| Calle: | |Pasaije |Carretera:[:] Prolongacién:l—___l

'Nombre delavia: | [
'N"de Inmueble: I | BIock:I Ilnlerior:l | Piso: | [ Mz; I [ Lote: | _I Km: [ |Sector| J

'Tipo de Zona:
'Umancién: Pueblo Joven: Unidad Vecinal : Conjunto Habltacional: Asentamiento Humano:

'Canpera!iva: Residencial: Zona Industrial: Centro Poblado : Caserio :
Asociacion: Grupo: Fundo: Ofros (especificar) :

Nombre de zona: I

lReferencia:

(Departamento: | |  Provincia: | | Distrito:| HUANGAVELICA

Teléfonos: Autorizo se me notifique alr
siguiente correo electrénico :

IDECLARO que los datos presentados en el presente formulario los realizo con carécter de DECLARACION JURADA

(V.- FUNDAMENTACION DEL PEDIDO :

Vl.- DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN:




SECCION N° 4: SEDES DE ATENCION



SEDES

DIRECCION

HORARIO DE ATENCION

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION

ASCENSION - HUANCAVELICA -
HUANCAVELICA - AV. Emnesto Morales N° 122

Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a
17:30.

DIRECCION REGIONAL DE EDUGAGION

HUANCAVELICA - HUANCAVELICA -
HUANGAVELICA - Jr. Castrovirreyna S/N Sector
Zordo Pampa - Barrio Yananaco

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a
17:30.




