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GOBIERNO REGIONAL
HUANCAVELICA

Mo, 242 2017/ GOB.REG-HVCA/GGR
Hersomodiss 16 MAY 2077

VISTO: El Informe N° 084-2017/GOB.REG.HVCA/ GGR-GRPPyAT con Reg. Doc.
N° 377678 y Reg. Exp. N° 235651, el Informe N° 162-2017/GOB.REG.HVCA/ GRPPyAT-SGDIyTT y el
Informe N° 050-2017/GOB.REG.HVCA/ GRPPyAT-SGDIyTI-lkaq; v,

CONSIDERANDO:

Que, el Articulo 191° de la Constitucién Politica del Estado, modificado por Ley N° 27680
—Ley de Reforma Constitucional, del Capitulo XIV, del Titulo IV, sobre Descentralizacién, concordante con el
Articulo 31° de la Ley N° 27783 — Ley de Bases de la Descentralizacién, el Articulo 2° de la Ley N° 27867 —
Ley Organica de Gobiernos Regionales y el Articulo Unico de la Ley N° 30305, establece que los Gobiernos
Regionales son personas juridicas que gozan de autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos
de su competencia;

Que, el segundo pérrafo del Articulo 33° de la Ley N° 27867 - Ley Otrgénica de los
Gobietnos Regionales, precisa que las funciones ejecutivas y administrativas del Gobierno Regional
corresponden al Gerente General Regional y los Gerentes Regionales, concordante con el Articulo 26° de la
citada norma;

Que, el Manual de Procedimientos — MAPRO de la Unidad Ejecutora 001 Sede Central del
Gobierno Regional de Huancavelica, es un documento descriptivo y de sistematizacién normativa, de carécter
Instructivo e informativo sobre los Procedimientos Administrativos que se realizan para el cumplimiento de los
fines y objetivos, asimismo el MAPRO permite tener claramente definido los procesos, plazos e instancias en
las que se desarrollan los procedimientos que se tramitan en la Entidad,;

Que, la Sub Gerencia de Desarrollo Institucional y Tecnologias de la Informacién, organo
técnico normativo de esta Entidad Regional, ha efectuado el consolidado del MAPRO de la Sede Central
correspondiente a la Procuraduria Pdblica Regional, Direccién Regional de Camélidos Sudamericanos y la
Direccidon Regional de la Produccidn, el cual fue desarrollado en coordinacion con los responsables designados
para su elaboracién de las unidades organicas mencionadas; se precisa que la elaboracién y actualizacién ha
tomado en cuenta los lineamientos de la Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General yla
estructura planteada en la Directiva N° 010-2013-GOB.REG.HVCA/ GRPPyTA-SGDIel: “Procedimientos
para la Elaboraci6n, Actualizacién y Aprobacién del Manual de Procedimientos del Gobierno Regional de
Huancavelica”, aprobado  por  Resolucién  Gerencial ~ General  Regional N°  1146-
2013/GOB.REG.HVCA/GGR, modificada por Resolucién Gerencial General Regional N° 831-
2015/GOB.REG.HVCA/GGR y en concordancia con la Directiva N° 002-77-INAP/DNR: “Normas parala
Formulacién de Manuales de Procedimientos en las Entidades Piblicas” aprobado por Resolucion Jefatural N°
059-77-INAP/DNR,; siendo asi, amerita su aprobacion via acto resolutivo;

Estando a lo informado; y,

Con la visacién de la Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y
Acondicionamiento Territorial, Oficina Regional de Asesoria Juridica y la Secretaria General;

En uso de las atribuciones conferidas porla Constitucién Politica del Per, Ley N° 27783 -
Ley de Bases de la Descentralizacién, Ley N° 27867 - Ley Orgénica de los Gobiernos Regionales, modificado
por la Ley N° 27902,

SE RESUELVE:

ARTICULOQ 1°- APROBAR ¢l Manual de Procedimientos — MAPRO de la Unidad

Ejecutora 001 Sede Central del Gobierno Regional Huancavelica, que corresponde al Volumen IV, que
en anexo rubricado forma parte de la presente Resolucién, conforme se detalla:

- VOLUMEN IV MAPRO de: 1. Procuraduria Pablica Regional; 2. Direccién Regional de Camélidos
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Sudamericanos; 3. Direccién Regional de la Produccion.

16 MAY 2017
ARTICULO 2°- DEJAR SIN EFECTO todos los actos administrativos y/o cualquier

otra disposicién administrativa que se oponga a lo dispuesto en la presente Resolucion.

ARTICULO 3°.- NOTIFICAR, la presente Resolucién a los drganos competentes del
Gobierno Regional de Huancavelica y la Sub Gerencia de Desarrollo Institucional y Tecnologias de la
Informacién, para su publicacién en el portal institucional.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.

GUBIERNG REGIONAL HUANCAVELICA

ng. Grober Enrigue Flores Barrera
GERENTE BFNFPAL REGIHAL
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GOBIERNO REGIONAL DE HUANCAVELICA MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ~ MAPRO
VOLUMEN IV

Manual de Procedimientos de la Procuraduria Publica Regional.

2. Manual de Procedimientos de la Direcciébn Regional de Camélidos

Sudamericanos.

3. Manual de Procedimientos de la Direccién Regional de la Produccion.




GOBIERNO REGIONAL DE HUANCAVELICA MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

INTRODUCCION

El Manual de Procedimientos-MAPRO de la Unidad Ejecutora N° 001-Sede Central
del Gobierno Regional de Huancavelica, es un documento descriptivo y de
sistematizacion normativa, de caracter instructivo e informativo sobre los
Procedimientos Administrativos que se realizan en la institucion para el
cumplimiento de los fines y objetivos. El mismo que permite tener claramente
definido los procesos, plazos e instancias en las que se desarrollan los
procedimientos que se tramitan en el Gobierno Regional de Huancavelica; por tal
motivo, la Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento
a través de la Sub Gerencia de Desarrollo Institucional y Tecnologias de la
Informacion consolida los mismos en el Manual de Procedimientos de la Sede

Central del Gobierno Regional de Huancavelica, el cual fue elaborado y actualizado

en base a los Lineamientos de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento
Administrativo General, asimismo, de acuerdo a lo establecido en la Directiva N°
010-2013/GOB.REG.HVCA/GRPPYAT-SGDlel “ Procedimientos para la
elaboracion y aprobacién del Manual de Procedimientos del Gobierno Regional de
Huancavelica” aprobado mediante RGGR N° 1146-2013/GOB.REG.HVCA/GGR y
su modificatoria aprobado mediante Resolucién Gerencial General N° 831 —
2015/GOB.REG. — HVCA/GGR con el que se aprobd los nuevos formatos Anexo
N° 08 — Tabla Asme Version Mejorada y el Anexo N° 10 — Diagrama de Bloques
dichos anexos reemplaza al diagrama de flujo de procedimientos, y en
concordancia a la Directiva N° 002-77-INAP/DNR “Normas para la formulacién de
Manuales de Procedimientos en la Entidades Publicas”, aprobado con Resolucion
Jefatural N° 059-77-INAP/DNR.

El presente documento fue desarrollado en coordinacion con los responsables
designados para su elaboracién de cada una de las Unidades Organicas de la Sede

Central del Gobierno Regional de Huancavelica, la cual comprende en su

descripcion la parte textual y los siguientes anexos por cada procedimiento: Anexo
N° 02 Inventario de procedimiento por cada Organo, Anexo N° 04 La ficha de
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GOBIERNO REGIONAL DE HUANCAVELICA MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

El documento Técnico Normativo de Gestion tiene por objetivo principal racionalizar
los procedimientos con la finalidad de mejorar la presentacion de los servicios a los
administrados y esta sujeto a variaciones y/o modificaciones determinadas por la
dinamica que generen los procedimientos administrativos de gestion y la mejora de
procesos.

Sub Gerencia de Desarrollo Institucional y Tecnologias de la Informacion
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4.1. Manual de Procedimientos de la Procuraduria Publica
Regional.
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GOBIERNO REGIONAL DE HUANCAVELICA MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

lll. DATOS GENERALES:
OBJETIVO:

3.1.

3.2

3.3.

a)

b)

Orientar a los administrados, asi como a los funcionarios y
servidores; sobre las etapas, pasos, dependencias, instancias,
tiempo, responsabilidades, etc. que comprenden los principales
procedimientos administrativos, que se desarrollan en la Sede
Central del Gobierno Regional de Huancavelica; a fin de viabilizar la
gestion institucional y la toma de decisiones en forma oportuna.
Servir de orientacién al personal que ingrese a laborar al Gobierno
Regional de Huancavelica.

ALCANCE:

El presente documento, tiene alcance a todos los érganos estructurados
de La Unidad Ejecutora N° 001-Sede Central del Gobierno Regional de
Huancavelica y de los que intervienen en el desarrollo de los

procedimientos contenidos en este Manual.

BASE LEGAL.:

a) Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

b) Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Ejercicio Fiscal
correspondiente.

c) Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion del Estado. Ley N°
27867, Ley Orgénica de Gobiernos Regionales.

d) Ley N° 27902, Ley que modifica la Ley Organica de Gobiernos
Regionales.

e) Ley N° 27783, Ley de Bases de la Descentralizacion.

f) Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

g) Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la
Contraloria de la Republica.

h) Decreto Supremo N° 004-2013-PCM que aprueba la Politica

Nacional de Modernizacion de la Gestion Publica.




GOBIERNO REGIONAL DE HUANCAVELICA MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

)

k)

n)

3.4. APROBACION Y ACTUALIZACION:

a)

Decreto supremo N° 030-2002-PCM que aprueba el Reglamento de
la Ley Marco de Modernizacién de la Gestion del Estado.

Decreto Supremo N° 005-90-PCM, Reglamento de la Ley de Bases
de la Carrera Administrativa y de Remuneraciones.

Decreto Supremo N° 025-2010-PCM, Politica Nacional de
Simplificacion Administrativa.

Directiva N° 002-77-INAP/DNR, Normas para la Formulacién de
Manuales de Procedimientos en las Entidades Puablicas.

Ordenanza Regional N° 342-GOB.REG-HVCA/CR de fecha
10/06/2016 que aprueba el Cuadro Para Asignacion de Personal
Provisional (CAP-P) de la Sede Central del Gobierno Regional de
Huancavelica.

Ordenanza Regional N° 338-GOB.REG-HVCA/CR de fecha
25/04/2016 que aprueba la Estructura Organica y el Reglamento de

Organizacién y Funciones — ROF de la Sede Central del Gobierno
Regional de Huancavelica.

Resolucion Gerencial General Regional N° 1146-2013/GOB.REG-
HVCA/GGR, Aprueban la Directiva N° 010-2013/GOB.REG-
HVCA/GRPPyAT-SGDIel "Procedimientos para la Elaboracion,
Actualizacién y Aprobacion del Manual de Procedimientos del
Gobierno Regional de Huancavelica”. Y su modificatoria aprobado
mediante Resolucién Gerencial General N° 831 — 2015/GOB.REG.
— HVCA/GGR.

El Manual de Procedimientos de la Unidad Ejecutora N° 001-Sede

Central del Gobierno Regional de Huancavelica sera aprobado por
la Gerencia General Regional mediante Resolucion Gerencial
General Regional por ser de su competencia previo informe legal
favorable emitido por la Oficina Regional de Asesoria Juridica y el

informe técnico favorable emitido por el Area de Racionalizacion o
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directamente en la elaboracién de los Manuales de Procedimientos).

7



GOBIERNO REGIONAL DE HUANCAVELICA MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

b) El Manual de Procedimientos debe mantenerse actualizado a través
de revisiones periédicas que permitan evaluarlo y modificarlo,
siguiendo las mismas disposiciones para su elaboracion vy
aprobacion.
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GOBIERNO REGIONAL DE HUANCAVELICA MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

IV. MANUAL DE PROCEDIMIENTO
POR UNIDADES ORGANICAS

VOLUMEN IV
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GOBIERNO REGIONAL DE HUANCAVELICA MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE
LA PROCURADURIA PUBLICA
REGIONAL

A
GERENTE RECIONAL
PLANEAMIENTO ¥RESUPUESTD
Y ACONDCIONAMENTD
TERTORA. o
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GOBIERNO REGIONAL DE HUANCAVELICA MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

INVENTARIO DE PROCEDIMIENTOS:

INVENTARIO DE PROCEDIMIENTO POR CADA ORGANO

INVENTARIO DE PROCEDIMIENTOS

ORGANO: CONTROL Y DEFENSA JURIDICA

UNIDAD ORGANICA: PROCURADURIA PUBLICA REGIONAL

N° cODIGO DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO TOTAL

Interposicién de demandas o denuncias autorizadas por el Gobernador
1| MP-GGR-PPR-01 Regional de oficio, o por disposicién del Organo de Control Institucional.

MP-GGR-PPR-02 |Atencién a procesos arbitrales y conciliaciones extrajudiciales.
MP-GGR-PPR-03 |Atencion de demandas en tramite.

MP-GGR-PPR-04 | Atencién de denuncias efectuadas o puestas en conocimientos.
MP-GGR-PPR-05 |Cumplimiento de mandatos judiciales y extrajudiciales.
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GOBIERNO REGIONAL DE HUANCAVELICA MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

— Procedimiento N° 01

Interposicion de demandas o denuncias autorizadas por el Gobernador

» Regional de oficio, o por disposicién del Organo de Control Institucional.

DATOS DEL PROCEDIMIENTO

) l HUANCAVELICA
e’ l PROCEDIMIENTO N° CODIGO
- 01/05. MP-GGR-PPR-01
- | ORGANO O UNIDAD ORGANICA
— ORGANO: CONTROL Y DEFENSA JURIDICA
UNIDAD ORGANICA: PROCURADURIA PUBLICA REGIONAL
- ] DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
. Interposicion de demandas o denuncias autorizadas por el Gobernador Regional de oficio, o por
) disposicién del Organo de Control Institucional.
| FINALIDAD BASE LEGAL
- 1. Articulo 78.- Defensa Judicial de los intereses del
- Estado La defensa de los derechos e intereses del
- Velar por las acciones judiciales en defensa de|Estado a nivel del Gobierno Regional se ejerce
los intereses del Gobierno Regional deljudicialmente por un Procurador Publico Regional,
o Huancavelica por hechos suscitados en las|nombrado por el Presidente Regional- Ley Organica de

diferentes  unidades  ylo  dependencias|Gobiernos Regionales N° 27867
sectoriales o derivados de acciones de control, [previo concurso publico de méritos.

- acciones judiciales autorizados por elj2. Articulo 22.2 del Decreto Legislativo N° 1068 - Ley de

Gobernaduria Regional, mediante Resolucién|creacién del sistema de defensa judicial del Estado.
e Ejecutiva. 3. Atticulo 13° del Texto Unico Ordenado de la Ley N°
— 27584 - Ley del proceso contencioso administrativo.

4, Otros
REQUISITOS
- Documentos (Resolucion Ejecutiva Regional, Expediente, Cartas, Informes, Memorial, etc), autorizando
ot interponer demanda e informe de control.
_ INSTRUCCIONES
Inicio de proceso judicial en concordancia con los procedimientos judiciales hasta alcanzar sentencia.

- FRECUENCIA
- Cuando se suscita cualquiera de los requisitos establecidos.
» FORMULARIOS

No se tiene ningtin tipo de formulario al respecto

12
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FICHA DE TRABAJO DE PROCEDIMIENTO

UNIDAD ORGANICA U ORGANO
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

FINALIDAD U OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

- PROCURADURIA PUBLICA REGIONAL
‘Interposicion de demandas o denuncias autorizadas por el Gebernador Regional de oficio, o por disposicién del Organo de Control

Institucional.

: Velar por las acciones judiciales en defensa de los intereses del Gobierno Regional de Huancavelica por hechos suscitados en las
diferentes unidades y/o dependencias sectoriales o derivados de acciones de control, acciones judiciales autorizados por el

Gobernaduria Regional, mediante Resolucién Ejecutiva.

Regional

- . CONTROL Y REGISTRO
ORGANO/UNIDAD ACCION TIEMPO MATERIALES O -
N° SECUENCIADE P. NICIO/FIN P P C
ASOS (INICIO/FIN) ERSONAL ORGANICA EJECUTADA (Min) EQUIPOS UTILIZADOS DE LAACCION
EJECUTADA
Recepciona expediente y Resolucién Ejecutiva Regional que autoriza . Procuraduria Publica . . Pc, téner, lapiceros, sistema informatico -
1 interponer demanda o denuncia. Secretaria/o Regional Registray deriva 10 papel bond SISGEDO
Toma conocimiento del expediente, de la Resolucién Ejecutiva Procuraduria Publica | Toma conocimiento Pe. téner. lapiceros
2 [Regional y/o documentacion que autoriza la interposicién de accién{  Procurador r u; uinn Iu : 021 | c;)n edi' n't 30 ¢ er,l bp:\cd 0s. Documento
judicial y deriva para la accion correspondiente. eglona el expediente papel bo
. . . " - . Procuraduria Publica | Toma conocimiento . .
Toma conocimiento y verifica informacion, de ser el caso solicita a| Especialista . . Pc, téner, lapiceros,
3 . ] © i ; Regional/Area de y verifica 14400 Documento
las unidades ejecutoras complementar informacion. designado . . . - papel bond
Denuncias Publicas informacién
4 |Toma conocimiento y remite informacién solicitada. Responsable Unidad Ejecutora | Toma conocimiento 1440 Pe, t;g:; l:g ::deros. Documento
. . » . - Procuraduria Publica . . ]
Recepciona informacion complementario y proyecta la demanda o| Especialista ) Recepciona y Pc, téner, lapiceros,
5 : i ) . . . . Regional/ Area de 14400 Documento
denuncia. En caso de no acreditar delito ¢ irregularidades se Archiva. designado . . Proyecta papel bond
Denuncias Publicas
Revisa y firma el escrito, ya sea en el caso de Archivamiento, Procuraduria Publica X . Pc, téner, lapiceros,
7 . Procurador N Revisa y firma 30 Documento
demanda o denuncia. Regional papel bond
8 |Presenta demanda o denuncia al ente correspondiente. Secretaria/o Procuraduria Publica Presenta demanda 30 Pc, toner, lapiceros, Documento

papel bond

13

s,

o,



GOBIERNO REGIONAL DE HUANCAVELICA

TABLA ASME VERSION MEJORADA
MP-GGR-PPR-01: Interposicién de demandas o denuncias autorizadas por el Gobernador Regional de oficio o por disposicion del Organo de Control Institucional.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Contador de recursos

Tipo de actividad

Tipo de valor

Recursos Recursos Indetificables
Humanos (Materiales) Slel o sl o
- Tiempo [ o o - 18121 8512 K]
o f — -~ - —- <
N Actividades Area min) |[2|8] % |2 _§ _ o g 5§13 ] - § <>( ::: g
S|€l2|s8| o | 2| 8| 2 |&|2| & W< S1°
1312182 ¢ |2 12| 2
gle|lalad L I \ 4
wlo| g |doe o
Recepciona expediente y Resolucion Ejecutiva Regional que| Procuraduria Publica
1 L . ) 10 1 1 1 1 1 1 1
autoriza interponer demanda o denuncia. Regional
Toma conocimiento del expediente, de la Resolucién Ejecutiva . i
. = . . o Procuraduria Publica
2 |Regional y/o documentacién que autoriza la interposicion de| . 30 1 1 1 1 1 1 1
L . . . Regional
accion judicial y deriva para la accién correspondiente.
Toma conocimiento fica informacion. d | Procuraduria Publica
3 | oM imienlo 'y verllica informacion, d€ Ser & Caso|  pagional/Areade | 14400 1 1 11 1] 1 1 1
solicita a las unidades ejecutoras complementar informacion. . )
Denuncias Publicas
4 |Toma conocimiento y remite informacién solicitada. Unidad Ejecutora 1440 1 1 1 1 1 1 1
Recepciona informacion complementario y proyecta la demandaj Procuraduria Publica
5 |o denuncia. En caso de no acreditar delito o irregularidades se| Regional/ Area de 14400 1 1 1 1 1 1 1
Archiva. Denuncias Publicas
Revisa y firma el escrito, ya sea en el caso de Archivamiento,] Procuraduria Publica
6 . . 30 1 1 1 1 1 1 1
demanda o denuncia. Regional
7 |Presenta demanda o denuncia al ente correspondiente. Procuradur fa Publica 30 1 1 1 1 1 1 1
Regional
TOTAL 30340
TOTAL EN DIAS 63.21

14
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIAGRAMA DE BLOQUES

MP-GGR-PPR-01: Interposicion de demandas o denuncias autorizadas por el Gobernador Regional de oficio, o por disposicién del Organo de Control
Institucional.

OFICINAPROCURADURIA PUBLICAREGIONAL

Secretarialo

Procurador

Area de Denuncias Publicas

Unidad Ejecutora

Especialista designado

Responsable

Recepciona expediente y Resolucion

Ejecutiva Regional que autoriza
interponer demanda o denuncia.

Toma conocimiento del
expediente, de la Resolucion
Ejecutiva Regional y/o
documentacion que autoriza la
interposicion de accion judicial y
deriva para la accion
correspondiente.

Toma conocimiento y
verifica informacion, de ser

Presenta demanda o
denuncia al ente
correspondiente.

unidades ejecutoras
complementar informacion.

Revisay firma el escrito, ya
seaen el casode

FIN

Archivamiento, demanda o
denuncia.

Recepciona informacién
complementario y proyecta la
demanda o denuncia. En
caso de no acreditar delito o

el caso solicitaa las N

Toma conocimiento y remite
informacion solicitada.

A

irregularidades se Archiva.

\_/——
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GOBIERNO REGIONAL DE HUANCAVELICA

Procedimiento N° 02

Atencion a procesos arbitrales y conciliaciones extrajudiciales.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DATOS DEL PROCEDIMIENTO

PROCEDIMIENTO N° CODIGO

02/05. MP-GGR-PPR-02

ORGANO O UNIDAD ORGANICA

ORGANO: CONTROL Y DEFENSA JURIDICA
UNIDAD ORGANICA; PROCURADURIA PUBLICA REGIONAL

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Atencion a procesos arbitrales y conciliaciones extrajudiciales.

FINALIDAD

BASE LEGAL

Lograr un alternativo de solucion de conflictos, por el cual
se acude a centro de Conciliacién extrajudicial y tribunales
arbitrales, a fin que se les asista en la busqueda de una

1. Articulo 78.- Defensa Judicial de los intereses del
Estado La defensa de los derechos e intereses del
Estado a nivel del Gobierno Regional se ejerce

solucion consensual al conflicto, la Procuraduria Publicaljudicialmente por un Procurador Plblicc Regional,

Regional asistird a las particularidades en la busqueda de
una solucion consensual de los conflictos, para la dptima
defensa de los intereses del Gobierno Regional de
Huancavelica.

Lograr que las diferentes unidades ejecutoras del pliego
Gobierno Regional de Huancavelica cumpla obligatoria y
oportunamente los  resuelto mediante  acuerdos
conciliatorios y laudos arbitrales.

nombrado por el Presidente Regional- Ley Organica de
Gobiernos Regionales N° 27867

previo concurso publico de méritos.

2. Articulo 22.2 del Decreto Legislativo N° 1068 - Ley de
creacion del sistema de defensa judicial del Estado.

3. Articulo 5° de la Ley 26872 - Ley de Conciliacién.
Articulo modificado por el articulo 1 del Decreto
Legislativo 1070.

4. Decreto Legislativo N° 1071 - Que Norma el Arbitraje.

REQUISITOS

Documentos (los contratos del Gobierno Regional Huanc

avelica todas las referidas a la ejecucion, interpretacién,

resolucion, inexistencia, ineficacia, nulidad o invalidez del contrato, resolucion Autoritativa, informe técnico del area
usuaria, etc), Reconociendo los Beneficios y otros.

INSTRUC

CIONES

Las diferentes unidades ejecutoras del pliego Gobierno Reg

ional de Huancavelica, Comunicaran oportunamente los

conflictos surgidos mediante contratos o incumplimientos de ellos, remitiendo informe técnico sobre los hechos que

dieron origen el conflicte y el documentos administrativo.

FRECUENCIA

Cuando se suscita cualquiera de los requisitos establecidos.

FORMULARIOS

No se tiene ningun tipo d

e formulario al respecto
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GOBIERNO REGIONAL DE HUANCAVELICA

s,
s

MARUAL DE PROCEDIMIENTOS

s,
.
o

FICHA DE TRABAJO DE PROCEDIMIENTO

UNIDAD ORGANICA U ORGANO
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

FINALIDAD U OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

: PROCURADURIA PUBLICA REGIONAL
- Atencion a procesos arbitrales y conclliaciones extrajudiciales.

» Velar por la buena administracion, funcionamiento enmarcados dentro de las normativas vigentes de cada uno de los érganos

estructurados del Gobierno Regional de Huancavelica.

: 5 CONTROL Y REGISTRO
ORGANO/UNIDAD ACCION TIEMPO MATERIALES O .
N° 1 ]
SECUENCIA DE PASOS (INICIO/FIN) PERSONAL ORGANICA EJECUTADA (Min) EQUIPOS UTILIZADOS DE LAACCION
EJECUTADA
Recepciona informe de nulidad o invalidez del contrato o invitacién a arbitraje o . Procuraduria Publica o Pc, Papel bond, toner, sistema informético -
1 N Secretaria/o ) Recepcién 10 )
conciliacion. Regional lapiceros SISGEDO
2 Evaliia y deriva €l informe de nulidad o invalidez def contrato o invitacion a arbitraje| P d Procuraduria Publica Evalta v deri 30 Pc, Papel bond, téner, Informe
o conciliacién al Area de Arbitraje y Conciliacion. rocurador Regional vaitay denva lapiceros
Toma conocimiento del proceso iniciado, solicita informacién documentada, Especialista Procuraduria Publica Toma Pe. Papel bond. t6ner
3 |informe legal, informe técnico def drea usuaria y realiza seguimiento a los deps? nado Regional /Area de conocimiento 1440 ' ‘2 iceros' ' Informe
documentos solicitados. 9 Arbitraje y Conciliacion P
4 iRecepciona, atiende y remite documentos solicitados por la Procuraduria. Responsable Unidad Ejecutora Recepmona_, 480 Pc, PapelA bond, toner, Informe
atiende y remite lapiceros
5 Recepciona documentos solicitados a las diferentes unidades ejecutoras del Secretarialo Procuraduria Publica Recepciona 10 Pc, Papel bond, téner, sistema informético -
pliego Gobierno Regional de Huancavelica o Area Usuaria. © Regional epe lapiceros SISGEDO
. ; .. _ Procuradurfa Publica . Pc, Papel bond, téner, sistema informético -
6 |Deriva documentos al Area de Arbitraje y Conciliacion. Procurador Regional Deriva 30 lapiceros SISGEDO
Recepciona la informacién solicitada, elabora el informe legal solicitandol . )
- - . = - Procuraduria Publica . . -
Resolucion  Autoritativa y propone pardmetros para la conciliacion, puntos| Especialista . ‘ . Pc, Papel bond, toner, sistema informético -
7 . o . L ; Regional /Area de Recepciona 960 "
controvertidos en caso de Arbitraje, remite a Presidencia solicitado que se otorgue]  designado e o lapiceros SISGEDO
o o Arbitraje y Conciliacion
facultades al Procurador Pablico para conciliar.
Toma conocimiento de! documento sustentatorio y del informe (con el que se )
8 |solicita Resolucion Autoritativa) y solicita informe legal para otorgar facultades para Gober'nador Presidencia Regional To.m.a 960 Pe, Papeli bond, 16ner, Documento
o . S Regional conocimiento lapiceros
la conciliacion ylo asistir al arbitraje al Procurador.
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GOBIERNO REGIONAL DE HUANCAVELICA MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
i . CONTROL Y REGISTRO
ORGANO/UNIDAD ACCION TIEMPO MATERIALES O A
° A A DE LAACCION
N SECUENCIADE PASOS (INICIOIFIN) PERSONAL ORGANICA EJECUTADA (Min) EQUIPOS UTILIZADOS N
EJECUTADA

*Procurador Recepciona Notificacion sobre la fecha de la audiencia de ser un
arbitraje se espera la instalacion del colegiado (institucional o ad-hoc), la
inasistencia de una de las partes concluiré con el procedimiento de conciliacion,
ya que se da por entendido la posicion a conciliar.
*Procurador Asiste a Audiencia, presentara los descargos y fas pruebas que
sustente la Posicion. El centro conciliatorio o Arbitros velaran por que mas partes
lleguen a un acuerdo sobre los puntos controvertidos.

9 De ggr el caso de una'concllllacmn las congluswnes se plasmaran en el Acta de Procurador Procuradu'na Publica Seguimiento 14400 Pc, Papel_ bond, toner, Documento
Conciliacién, la cual seré debidamente suscrita por las partes. Regional lapiceros
*De ser el caso de un Arbitraje las conclusiones se plasmara en el Laudo Arbitral,
la cual estara debidamente suscrito por las partes.
*Tanto el acta de conciliacion como et Laudo arbitral tienen caracter de sentencia,
por lo tanto esta deben ejecutarse.
*De no llegar a un acuerdo esto se plasma en el acta correspondiente y se dard
por concluido el procedimiento de conciliacion, tratandose de laudo arbitral se|
revisar el contenido y fa decision final.

. s . . Procuradurfa Publica . Pc, Papel bond, toner, sistema informético -

10 |Recepciona acta conciliatorio o laudo arbitral. Secretaria Regional Recepciona 10 lapiceros SISGEDO

11 Hage de conommlentg al Gobernaqor Regfonal fobre acta conciliatorio o laudoj Procurador Procuradu_na Publica registraideriva 480 Pc, Papel' bond, téner, Documento
arbitral, para su atencién correspondiente (ejecucion de acta o laudo). Regional lapiceros
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GOBIERNO REGIONAL DE HUANCAVELICA MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

TABLA ASME VERSION MEJORADA
MP-GGR-PPR-02: Atencion a procesos arbitrales y conciliaciones extrajudiciales.

Contador de recursos Tipo de actividad | Tipo de valor
Recursos
Recursos Humanos |[Indetificables| _
. rial elgle © -
. . Tiempo (Materiales) | 35 | 5 R <}
N Actividades Area . o |l @ S22 185l a5 %
(Min) slals|S o ClelZi 8181152
8 |g|diIS|nT el |2l B ju|g S |0
g |S[2jcls&loi8|El o |O|%|F o
© |2|8|8|8 2|55l ©
s |elzle|=8| |F|S| & V
S lajglo|ga o
1 Recepciona informe de nulidad o invalidez del contrato o invitacion a arbitraje o Procuraduria Publica 10 1 ' P I 1 1
conciliacion. Regional
9 Evala y deriva el informe de nulidad o invalidez del contrato o invitacién a arbitraje of Procuraduria Publica 30 1 a1t 4 1 1
conciliacion al Area de Arbitraje y Conciliacién. Regional
Toma conocimiento del proceso iniciado, solicita informaciéon documentada, informe| Procuraduria Publica
3 |legal, informe técnico del &rea usuaria y realiza seguimiento a los documentos| Regional /Area de 1440 1T (11 1 1
solicitados. Arbitraje y Conciliacion
4 [Recepciona, atiende y remite documentos solicitados por la Procuraduria. Unidad Ejecutora 480 1 1111 1 1
5 Recepciona documentos solicitados a las diferentes unidades ejecutoras del pliego| Procuraduria Publica 10 1 il 4! 4 1 1
Gobierno Regional de Huancavelica o Area Usuaria. Regional
. i . I ria Publi
6 |Deriva documentos al Area de Arbitraje y Conciliacion. Procuradu_a ublica 30 1 11t 1 1
Regional
Recepciona la informacién solicitada, elabora e! informe legal solicitando Resolucion ) .
" . e . Procuraduria Publica
Autoritativa y propone parametros para la conciliacion, puntos controvertidos en caso de . <
7 oo . : . L e Regional /Area de 960 TPt 1 1
Arbitraje, remite a Presidencia solicitado que se otorgue facultades al Procurador Publico e e e
- Arbitraje y Conciliacion
para congciliar.
Toma conocimiento del documento sustentatorio y del informe (con el que se solicita
8 |Resolucién Autoritativa) y solicita informe legal para otorgar facultades para la| Presidencia Regional 960 1 1111 1 1
conciliacion ylo asistir al arbitraje al Procurador.
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GOBIERNG REGIONAL DE HUANCAVELICA MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Contador de recursos Tipo de actividad [ Tipo de valor
Recursos
Recursos Humanos {Indetificables| _
; (Materiales) | @ | 5§51 8 [w]| © -
N Actividades Area Tiempo Te 8|88 PR AR
(Min) | € I5(5|5|89 ol 2lelzl8lalS|>|E|a
S 181818128 |sl8| B |8|E|E (M| <7 |8
SISl R Sigiglel 5
e lg|8|8|eg|%|el.l &
g 18|glsa8&l 7|3 8 2D v
s |=|glo|go o
*Procurador Recepciona Notificacién sobre la fecha de la audiencia de ser un arbitraje
se espera la instalacién del colegiado (institucional o ad-hoc), la inasistencia de una de
las partes concluird con el procedimiento de conciliacién, ya que se da por entendido la
posicién a congiliar.
*Procurador Asiste a Audiencia, presentara los descargos y las pruebas que sustente la
Posicion. El centro conciliatorio o Arbitros velaran por que mas partes lleguen a un
acuerdo sobre los puntos controvertidos.
9 *De ser el caso de una conciliacion las conclusiones se plasmaran en el Acta de| Procuraduria Publica 14400 1 il 114 4
Conciliacion, la cual sera debidamente suscrita por las partes. Regional
*De ser el caso de un Arbitraje fas conclusiones se plasmara en el Laudo Arbitral, la cual
estara debidamente suscrito por las partes.
*“Tanto el acta de conciliacion como el Laudo arbitral tienen caracter de sentencia, por lo
tanto esta deben ejecutarse.
*De no llegar a un acuerdo esto se plasma en el acta correspondiente y se dara por|
concluido el procedimiento de conciliacién, tratandose de laudo arbitral se revisar el
contenido y la decision final.
. - ) Procuraduria Publica
10 {Recepciona acta conciliatorio o laudo arbitral. ) 10 1 1] t |1 1
Regional
11 Hace de conocimiento al Gobernador Regional sobre acta conciliatorio o laudo arbitral,| Procuraduria Publica 480 1 "8 1 P e 4
para su atencion correspondiente (ejecucion de acta o laudo). Regional
TOTAL 18810
TOTALEN DIAS 39.19
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GOBIERNO REGIONAL DE HUANCAVELICA

DIAGRAMA DE BLOQUES

MP-GGR-PPR-02: Atencién a procesos arbitrales y conciliaciones extrajudiciales.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

OFICINA PROCURADURIA PUBLICA REGIONAL

Secretarialo

Procurador

Area de Arbitraje y Conciliacion

Presidencia Regional

Unidad Ejecutora

Especialista designado

Gobernador Regional

Responsable

Recepciona informe de
nulidad o invalidez del
contrato o invitacion a
arbitraje o conciliacion.

Evalla y deriva el informe de nulidad o invalidez del contrato o invitacién
a arbitraje o conciliacién al Area de Arbitraje y Conciliacion.

Toma conocimiento del proceso
iniciado, solicita informacion
documentada, informe legal,

informe técnico del area usuaria
y realiza seguimiento a los
documentos solicitados.

.| y remite documentos

Recepciona, atiende

solicitados por la
Procuraduria,

]

Recepciona documentos
soficitados aias
diferentes unidades
ejecutoras del pliego

’—vl Deriva documentos al Area de Arbitraje y Conciliacion. }—o——-‘

¥

Recepciona acta
conciliatorio o laudo
arbitral.

11|

*Procurador Recepciona Notificacion sobre la fecha de la audiencia de ser un arbitraje se espera
la instalacién del colegiado (institucional o ad-hoc), fa inasistencia de una de las partes concluira
con el procedimiento de conciliacion, ya que se da por entendido la posicion a conciliar.
*Procurador Asiste a Audiencia, presentara los descargos y las pruebas que sustentela
Posicion. Ef centro conciliatorio o Arbitros velaran por que més partes lleguen a un acuerdo
sobre los puntos controvertidos.

*De ser el caso de una conciliacion las conclusiones se plasmaran en el Acta de Conciliacion, la
cual seré debidamente suscritapor las partes.

*De serel caso de un Arbitraje las conclusiones se plasmara en el Laudo Arbitral, ia cual estara
debidamente suscrito por las partes.

*Tanto el acta de conciliacién como el Laudo arbitral tienen caracter de sentencia, por lo tanto
esta deben ejecutarse.

*De no llegar a un acuerdo esto se plasma en el acta corespondiente y se dara por concluido el
procedimiento de conciliacion, tratandose de faudo arbitral se revisar el contenido y ia decision
final.

Recepciona la informacion solicitada,
elabora el informe legal solicitando
Resolucion Autoritativa y propone

parémetros para la conciliacion,
puntos controvertidos en caso de
Arbitraje, remite a Presidencia
solicitado que se otorgue facultades al
Procurador Piblico para conciliar.

Hace de conocimientoal Gobernador Regional sobre acta conciliatorio o

laudo arbitral, para su atencién correspondiente (ejecucion de acta o faudo).

FIN

Toma conocimiento
del documento
sustentatorio y del
informe (con el que
se solicita

L Resolucion

Autoritativa) y
solicita informe legal
para otorgar
facultades parala
conciliacién y/o
asistir al arbitraje al
Procurador.
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GOBIERNO REGIONAL DE HUANCAVELICA

Procedimiento N° 03

Atencion de demandas en tramite.

MANUAL DE PROCEDIMIENTGS

G srent’
‘ HUANCAVELICA

DATOS DEL PROCEDIMIENTO

PROCEDIMIENTO N° CODIGO

03/05. MP-GGR-PPR-03

ORGANO O UNIDAD ORGANICA

ORGANO: CONTROL Y DEFENSA JURIDICA
UNIDAD ORGANICA: PROCURADURIA PUBLICA REGIONAL

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Atencién de demandas en tramite.

| FINALIDAD

BASE LEGAL

Velar por las acciones judiciales en defensa de
los intereses del Gobierno Regional de
Huancavelica por hechos suscitados en las
diferentes unidades y/o dependencias sectoriales
o derivados de acciones de control, acciones
judiciales autorizados por el Gobernaduria
Regional, mediante Resolucidn Ejecutiva.

1. Articulo 13° del Texte Unico Ordenado de la Ley
Ne 27584 - Ley del proceso contencioso
administrativo.

2. Articulo 22.2 del Decreto Legislativo N° 1068 - Ley
de creacion del sistema de defensa judicial del
Estado.

3. Otros

REQUISITOS

Documentos (Resolucidn Ejecutiva Regional, Expediente, Cartas, Informes, Memorial, etc),
autorizando interponer demanda e informe de control.

INSTRUCCIONES

Inicio de proceso judicial en concordancia con los procedimientos judiciales hasta alcanzar sentencia.

FRECUENCIA

Cuando se suscita cualquiera de los requisitos establecidos.

FORMULARIOS

] No se tiene ningun tipo de formulario al respecto
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

FICHA DE TRABAJO DE PROCEDIMIENTO

UNIDAD ORGANICA U ORGANO
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

FINALIDAD U OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

: PROCURADURIA PUBLICA REGIONAL
: Atencién de Demandas en tramite.

: Velar por la buena administacion, funcionamiento enmarcados dentro de las normativas vigentes de cada uno de los organos

estructurados del Gobierno Regional de Huancavelica.

CONTROL Y REGISTRO

Regional

ORGANO/UNIDAD , TIEMPO MATERIALES O :

N° ECUENCIADE P . c

S ASOS (INICIO/FIN) PERSONAL ORGANICA ACCION EJECUTADA (Min) |EQUIPOS UTILIZADOS DE LAACCION
EJECUTADA

1 Recepciona demanda o resoluciones judiciales y se entrega al s taria Procuraduria Publica R . 10 Pc, papel bond, toner, Sistema informatico -

Procurador. ecretaria/o Regional ecepeiona lapiceros. SISGEDO
. . . A Procuraduria Publica . . Pc, papel bond, téner, Sistema informatico -

2 |Califica las acciones a seguir y asigna un abogado encargado. Procurador Regional Califica y asigna 30 lapiceros SISGEDO
Realiza Planteamiento de acciones de defensa; Segun agenda de L . . . . . . . -

3 |vencimiento del plazo y solicita informacion a la Unidad Ejecutora de Espgmahsta Proc{uradun’a Publfcg Reah;g Pl.anteam@r'\to 1440 Pc, papel‘ bond, téner, Sistema informatico -
ser el caso designado Regional / Area Civil { y solicita informacion lapiceros SISGEDO
Toma de conocimiento, remite fa documentacion solicitada a la . . Toma de conocimiento Pc, papel bond, toner, Sistema informatico -

4 y Responsable Unidad Ejecutora ) 480 .

Procuraduria. y remite lapiceros SISGEDO
. . ., . . . . . Recepciona . . . .
Recepciona informacioén solicitada, proyecta escrito y presenta alf Especialista | Procuraduria Publica] . . Pc, papel bond, téner, Sistema informético -

5 - X _ . . | informacién y proyecta 1440 .
poder Judicial. designado Regional /Area Civil escrito lapiceros SISGEDO

5 Realiza Seguimiento al proceso judicial en concordancia de los| Especialista | Procuraduria Publica Sequimient 960 Pc, papel bond, téner, Sistema informatico -
procedimientos judiciales hasta alcanzar sentencia favorable. desighado Regional /Area Civil eguimiento lapiceros SISGEDO

7 |Sentencia definida, consentida. Archivista | T rocuraduria Publica Sentencia gso | Pc.papel bond, toner, Sistema informatico -

lapiceros SISGEDO
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GOBIERNO REGIONAL DE HUANCAVELICA

MP-GGR-PPR-03: Atencién de Demandas en tramite.

TABLAASME VERSION MEJORADA

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Contador de recursos

Tipo de actividad

Tipo de valor

Recursos Recursos Indetificables
Humanos (Materiales) S| ¢ ° o
. G 9 o © S -~
N° Actividades Area Tiempo | ol J g o[ 2] T |S|lg|E|8|E |8z
(Min) | 8|32 2|88 . | el s |e|lZ|8 %S5t} 2
SI8le gl2i3] o o g -QQ-&’;_-qu o
Bl3lgels|E|lc| S| 8|3 |9 ©
clola 81a18 L = < @
slz|gc|g|< & LA 4
Recepciona demanda o resoluciones judiciales y se entrega al{Procuraduria Publica
1 . 10 1 1 1 1 1 1 1
Procurador. Regional
. . . . fa Publi
2 |Califica las acciones a seguir y asigna un abogado encargado. Procuradu_r 2 Publica 30 1 1 1 1 1 1 1
Regional
Realiza Planteamiento de acciones de defensa; Segln agenda Procuraduria Public
3 |de vencimiento del plazo y solicita informacién a la Unidad ogu aduria . .a 1440 1 1 1 1 1 1 1
. Regional / Area Civil
Ejecutora de ser el caso.
4 Toma de csmocmento, remite la documentacién soficitada a la Unidad Ejecutora 480 1 1 1 1 1 1 1
Procuraduria.
Recepciona informacion solicitada, proyecta escrito y presenta}Procuraduria Publica
5 . . ; L 1440 1 1 1 1 1 1 1
al poder Judicial. Regional /Area Civil
Realiza Seguimiento al proceso judicial en concordancia de los|Procuraduria Publica
6 L s . . ; L 960 1 1 1 1 1 1 1
procedimientos judiciales hasta alcanzar sentencia favorable. Regional /Area Civil
7 |Sentencia definida, consentida. Procuraduria Publica) g4 IR EEEEE 1
Regional
TOTAL 5320
TOTAL EN DIAS 11.08
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GOBIERNO REGIONAL DE HUANCAVELICA MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIAGRAMA DE BLOQUES
MP-GGR-PPR-03: Atencién de Demandas en tramite.
OFICINA PROCURADURIA PUBLICA REGIONAL : .
Zroa Gl Unidad Ejecutora
Secretarialo P d Archivi
! roctirador chivista Especialista designado Responsable

?INICIO
Califica las acciones a Realiza Planteamiento de Tomade
conocimiento, remite

seguir y asigna un acciones de defensa; Segun T
agenda de vencimiento del ’—' la documentacion

Recepciona demanda o abogado encargado. Je ve ( cu

resoluciones judiciales y plazo y solicita informacion a la solicitada a la
se entrega al Procurador. Unidad Ejecutora de ser el Procuraduria.
caso.

4

Recepciona informacién
solicitada, proyecta escritoy
presenta al poder Judicial.

b

Sentencia definida, i
consentida. A Realiza Seguimiento al proceso
judicial en concordancia de los

procedimientos judiciales hasta
FIN alcanzar sentencia favorable.

,, mmene
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GOBIERNO REGIONAL DE HUANCAVELICA MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Procedimiento N° 04

Atencion de denuncias efectuadas o puestas en conocimientos.

DATOS DEL PROCEDIMIENTO

@ -
HUANDCAVELICA

PROCEDIMIENTO N° CODIGO
04/05. MP-GGR-PPR-04

| ORGANO O UNIDAD ORGANICA

ORGANO: CONTROL Y DEFENSA JURIDICA
UNIDAD ORGANICA: PROCURADURIA PUBLICA REGIONAL
| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO |

Atencidn de denuncias efectuadas o puestas en conocimientos.
FINALIDAD BASE LEGAL

Velar por las acciones judiciales en defensa de los{1. Decreto Legislativo N° 857, y sus
intereses del Gobierno Regional de Huancavelica por|Modificatorias - Nuevo Cédigo Procesal Penal.
hechos suscitados en las diferentes unidades y/o|2. Articulo 22.2 del Decreto Legislativo N° 1068 -
dependencias sectoriales o derivados de acciones de|lLey de creacion del sistema de defensa judicial
control, acciones judiciales autorizados por el|del Estado.

Gobernaduria Regional, mediante Resolucién Ejecutiva. |3, Otros

REQUISITOS

Documentos {Resolucion Ejecutiva Regional, Expediente, Cartas, informes, Memorial, informe Especial,
efc), autorizando interponer Denuncias e informe de control.

INSTRUCCIONES

Inicio de proceso judicial en concordancia con los procedimientos judiciales hasta alcanzar sentencia.

FRECUENCIA
Cuando se suscita cualquiera de los requisitos establecidos.

FORMULARIOS

No se tiene ningtn tipo de formulario al respecto ]
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GOBIERNO REGIONAL DE HUANCAVELICA

e,

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

FICHADE TRABAJO DE PROCEDIMIENTO

UNIDAD ORGANICA U ORGANO
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

FINALIDAD U OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

: PROCURADURIA PUBLICA REGIONAL

Atencion de denuncias efectuadas o puestas en conocimientos.

: Velar por la buena administracion, funcionamiento enmarcados dentro de las normativas vigentes de cada uno de los drganos

estructurados del Gobierno Regional de Huancavelica.

. . CONTROL Y REGISTRO
ORGANO/UNIDAD ACCION TIEMPO MATERIALES O p
N° f E LAACCI
SECUENCIADE PASOS (INICIO/FIN) PERSONAL ORGANICA EJECUTADA {(Min) |[EQUIPOS UTILIZADOS D ON
EJECUTADA
Recep ,CI.Ona las  nofificaciones .de Providencias o . Procuraduria Publica| Recepcionay Pc, papel bond, téner, Sistema informatico -
1 ldisposiciones de las Carpetas Fiscales y entrega a| Secretaria/o X 10 .
) . i . Regional enfrega lapiceros SISGEDO
Procuraduria Publica Regional correspondiente.
Eyalua las provu.ienmas 0 dlspgssc:ones .(,je las Carp?etgs Procuraduria Publica , . Pc, papel bond, téner, Sistema informatico -
2 (Fiscales y dispone su impugnacion o tramite| Procurador X Evalta y dispone 30 .
; Regional lapiceros SISGEDO
correspondiente.
Prqyecta escrito (apersonamlento y otros) de impugnacién Especialista Procuradurla} Publica ' Pc, papel bond, téner, Sistema inform atico -
3 |o informe en el plazo asignado por el Procurador y . Regional /Area de | Proyecta escrito 1440 .
. ; designado N lapiceros SISGEDO
presenta a la fiscalia correspondiente. Denuncias Penales
Recepc;nona provndenqas ° . dlspgsmuones fiscal. Especialista F’rocu.radung Publica Recepciona y Pc, papel bond, téner, Sistema informatico -
4 [Formalizada la denuncia, se remite al Area de Procesos . Regional /Area de X 10 X
L e . designado remite lapiceros SISGEDO
Judiciales Penal, con el Especialista Designado. Proceso Penal
Realiza seguimiento de toda la etapa procesal hasta emitir] Especialista Procu.raduna' Publica Realiza Pc, papel bond, téner, Sistema informatico -
5 . . Regional /Area de L 14440 .
sentencia favorable. designado Proceso Penal seguimiento lapiceros SISGEDO

\
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GOBIERNO REGIONAL DE HUANCAVELICA

TABLA ASME VERSION MEJORADA
MP-GGR-PPR-04: Atencion de denuncias efectuadas o puestas en conocimientos.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Contador de recursos Tipo de actividad Tipo de valor
Recursos [Recursos Indetificables
Humanos (Materiales) Slelo °
. - Tiempo |5 - FREERE R R S
N Actividades Area . 2 isldse 2lgle |28l l«|5|Z
(Min) g lg|28 . o c e |Z]8|&lels|E|>
g |8|8s|lo| @ I = - P2 I I o
© 31902 a O = © o] b~ Q
58128 Fl g g
$li|go -1 &|@ =l A\ 4
Recepciona las notificaciones de Providencias o disposiciones Procuraduria Publica
1 |de las Carpetas Fiscales y entrega a Procuraduria Publica ) 10 1 1 1 1 1 1 1
. ) Regional
Regional correspondiente.
Evalta las providencias o disposiciones de las Carpetas| Procuraduria Publica
2. . : o . ) . 30 1 1 1 1 1 1 1
Fiscales y dispone su impugnacion o tramite correspondiente. Regional
Proyecta escrito (apersonamiento y otros) de impugnacién o| Procuraduria Publica
3 |informe en el plazo asignado por el Procurador y presenta a la| Regional /Area de 1440 1 1 1 1 1 1 1
fiscalfa correspondiente. Denuncias Penales
Recepciona providencias o disposiciones fiscal. Formalizada la| Procuraduria Publica
4 |denuncia, se remite al Area de Procesos Judiciales Penal, con Regional /Area de 10 1 1 1 1 1 1 1
el Especialista Designado. Proceso Penal
Realiza seguimiento de toda fa etapa procesal hasta emitir Procuraduria Publica
5 5¢9 pap Regional /Areade | 14440 t 1] 111 1
sentencia favorable.
Proceso Penal
TOTAL 15930
TOTAL EN DIAS 33.19
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GOBIERNO REGIONAL DE HUANCAVELICA

DIAGRAMA DE BLOQUES

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

MP-GGR-PPR-04: Atencion de denuncias eféctuadas o puestas en conocimientos.

OFICINA PROCURADURIA PUBLICA REGIONAL

Secretaria/o

Procurador

Area Civil

Area de Denuncias Penales

Recepciona las notificaciones de
Providencias o disposiciones de
las Carpetas Fiscales y entrega a
Procuraduria Publica Regional
correspondiente.

]

Evaltua las providencias o
disposiciones de las
Carpetas Fiscales y dispone
su impugnacién o tramite
correspondiente.

Proyecta escrito (apersonamiento y

otros) de impugnacién o informe en

el plazo asignado por el Procurador
y presenta a la fiscalia

Recepciona providencias o
disposiciones fiscal. Formalizada la
denuncia, se remite al Area de
Procesos Judiciales Penal, con el
Especialista Designado.

v

Realiza seguimiento de toda la
etapa procesal hasta emitir
sentencia favorable.

FIN
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GOBIERNO REGIONAL DE HUANCAVELICA

Procedimiento N° 05

Cumplimiento de mandatos judiciales y extrajudiciales.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DATOS DEL PROCEDIMIENTO

| PROCEDIMIENTO N°

I

CODIGO

05/06. MP-GGR-PPR-05

ORGANO O UNIDAD ORGANICA

ORGANO: CONTROL Y DEFENSA JURIDICA
UNIDAD ORGANICA: PROCURADURIA PUBLICA REGIONAL

DENOCMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Cumplimiento de mandatos judiciales y extrajudiciales.

FINALIDAD

BASE LEGAL

Lograr que las diferentes unidades ejecutoras del
pliego Gobierno Regional de Huancavelica
presenten obligatoria y oportunamente apoyo
técnico y documentario cuando la Procuraduria
Publica Regional les requiera, para la dptima
defensa de los intereses del Gobierno Regional de
Huancavelica.

Lograr que la diferentes unidades ejecutoras del
pliego Gobierno Regional de Huancavelica cumpla
obligatoria y oportunamente los resuelto mediante
sentencia.

1. Articulo 44° de la Constitucidn Politica del Estado. En ese
sentido corresponde al estado a través de sus érganos
jurisdiccionales garantizar no solo los derechos de acceso a la
justicia sino también el cumplimiento cabal de sus sentencias y
resoluciones firmes.

2. Articulo. 4° del texto Unico Ordenado de la Ley orgénica de la
ley Organiza del poder Judicial Aprobado mediante el decreto
Supremo N° 017-93-JUS, establece: que toda persona y
autoridad esté obligada a acatar y dar cumplimiento a las
decisiones judiciales o de indole administrativa, emanadas de
autoridad judicial competente, en sus propios términos, sin
poder calificar su contenido © sus fundamentos, restringir sus
efectos o interpretar sus alcances, bajo la responsabilidad civil,
penal o administrativa que la ley sefiala.

REQUISITOS

Documentos (Resolucién Ejecutiva Regional, Resoluciones Directorales, Sentencia Consentida, Cartas, Informes,
Memorial, etc), reconociendo los Beneficios y otro que ordena la Sentencia. que la ley sefiala.

INSTRUCCIONES

Los inicios deberan ser por las diferentes unidades ejecutoras del pliego Gobierno Regional de Huancavelica,
tratandose de calculos se remitiran a la Procuraduria Publica para su verificacion y revision, asi proseguir con el
reconocimiento por la unidad ejecutora hasta alcanzar el cumplimiento.

FRECUENCIA

Cuando se suscita cualquiera de los requisitos establecidos.

FORMULARIOS

No se tiene ningln tipo de formulario al respecto
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

FICHA DE TRABAJO DE PROCEDIMIENTO
UNIDAD ORGANICA U ORGANO : PROCURADURIA PUBLICA REGIONAL
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Cumplimiento de mandatos judiciales.
. . Lograr que las diferentes unidades ejecutoras del pliego Gobierno Regional de Huancavelica presenten obligatoria y oportunamente apoyo
FINALIDAD U OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO técnico y documentario cuando fa Procuraduria Publica Regional les requiera, para la optima defensa de los intereses del Gobierno Regional de|
Huancavelica.
. < CONTROL Y REGISTRO
ORGANO/UNIDAD ACCION TIEMPO | MATERIALES O EQUIPOS -
° P N
N SECUENCIA DE PASOS (INICIO/FIN) PERSONAL ORGANICA EJECUTADA (Min) UTILIZADOS DE LAACCIO
EJECUTADA
1 |Recepciona Sentencia definida, consentida. Secretaria/o Procuraduvna Publica Recepciona 10 Pe, papelAbond‘ toner, Sistema informético -
Regional fapiceros SISGEDO
2 |Toma conocimiento y deriva para la accién correspondiente. Procurador Procuradu.na Publica Toma congmmlento y 30 Pc, papel' bond, téner, Sistema informatico -
Regional deriva lapiceros SISGEDO

3 Verifica  Sentencia  definida, Consentda y realiza Especialista Procuraduria Publica Verifica 480 Pc, papel bond, toner, Sistema informatico -
pronunciamiento sobre el proceso. designado Regional/ Area civil ! lapiceros SISGEDO
Remite opinién favorable de las Sentencias consentidas a las ; ) . . . .

. o X . X X . _ X \ t tico -

4 |diferentes Unidades Ejecutoras del pliego Gobierno Regional de| Procurador Procuradu‘r ia Publica Remite opinidon 1440 Pe, papel‘bond toner. Sistema informatico

) ; . - Regional lapiceros SISGEDO
Huancavelica, para su obligatoria y oportuno cumplimiento.
Recepciona los Calculos efectuados por las diferentes ) ' . ’ . -
5 |unidades ejecutoras del pliego Gobierno Regional de Secretaria/o Procuradu‘rla Publica Recepciona 10 Pe.p apel‘bond, toner, Sistema informatico -
" Regional lapiceros SISGEDO
Huancavelica.

6 Torrla conocxmlentp de Ios'calcu!os efec.tuados y deriva para la Procurador Procuradu_rla Publica Toma conocimiento 30 Pc, papel‘ bond, toner, Sistema informaético -
accion correspondiente al Area de Peritaje. Regional lapiceros SISGEDO
Realiza la revision de los calculos efectuados, luego remite|

7 informe favorable o observaciones respectivas a las diferentes Perit Procuraduria Publica Revisic 2400 Pc, papel bond, téner, Sistema informatico -
unidades ejecutoras del pliego Gobierno Regional de| erto Regional /Area de Peritaje vision lapiceros SISGEDO
Huancavelica.

Recepcién de acto administrativo con el cual se reconoce,

8 beneficios y/o tratdndose de accién de cumplimiento por las s tarial Procuraduria Publica Recencian 20 Pc, papel bond, téner, Sisterna informatico -
diferentes unidades ejecutoras del pliego Gobierno Regional de ecretariaio Regional pet lapiceros SISGEDO
Huancavelica y Organo Judicial.

9 El procurador toma conocimiento y deriva para la accion P " Procuraduria Publica Toma conocimiento y 10 Pc, pape! bond, téner, Sistema informatico -
correspondiente. rocurador Regional deriva lapiceros SISGEDO
Realizara el registro en el Aplicativo MEF y remite para su - " . . . . -

10 {cumplimiento Obligatoria y Oportuna a las diferentes unidades E dsep;c:]a:j(’t)a R:;gcu;' 7::;161 dzugfr:vo Registro 14440 Pe, pa';;eli:grrgis. toner, S|sterg|asgfltz)[r)rgatlco
ejecutoras del pliego Gobierno Regional de Huancavelica. 9 glona s
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GOBIERNO REGIONAL DE HUANCAVELICA

MP-GGR-PPR-05: Cumplimiento de mandatos judiciales y extrajudiciales.

TABLA ASME VERSION MEJORADA

P

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Contador de recursos

Tipo de actividad

Tipo de valoy

Recursos Indetificables
Recursos Humanos R c
(Materiales) oleciol gfo
Ne Actividad Ar Tiempo =575 18|38 |8|58|2 g«
cades o (in) | = 8|28 - | 2| &8 8ls|2|g|s|S|E|5
§ |Sls & 8 o oy @ 2 lelglEld) & s |@
sl13lggl e || |a|2gls v"
ol (5]
3;) £ & 8 3 S @ @ %
1 |Recepciona Sentencia definida, consentida. Prgcuradt{rla 10 1 1 1 1 1 1 1
Publica Regional
2 [Toma conocimiento y deriva para la accién correspondiente. Pr_ocuradma 30 1 1 1 1 1 1 1
Publica Regional
. R , . . o Procuraduria
3 Verifica Sentencia definida, Consentida y realiza pronunciamiento| Publica Regional/ 480 1 1 1 1 1 1 1
sobre el proceso. < !
Area civil
Remite opinion favorable de las Sentencias consentidas a las Procuraduria
4 |diferentes Unidades Ejecutoras del pliego Gobierno Regional de N X 1440 1 1 1 1 1 1 1
. " X - Publica Regional
Huancavelica, para su obligatoria y oportuno cumplimiento.
5 Recepciona los Caélculos efectuados por las diferentes unidades] Procuraduria 10 1 1 1 1 1 1 1
ejecutoras del pliego Gobierno Regional de Huancavelica. Publica Regional
Toma conocimiento de los calculos efectuados y deriva para la] Procuraduria
6 . . A . X . 30 1 1 1 1 1 1 1
accion correspondiente al Area de Peritaje. Publica Regionatl
Realiza la revision de los célculos efectuados, luego remite informe]|  Procuraduria
7 |favorable o observaciones respectivas a las diferentes unidades| Publica Regional 2400 1 1 1 1 1 1 1
ejecutoras del pliego Gobierno Regional de Huancavelica. /Area de Peritaje
Recepcién de acto administrativo con el cual se reconoce beneficios
8 y/o ftratandose de accién de cumplimiento por las diferentes] Procuraduria 30 1 1 1 1 1 1 1
unidades ejecutoras del pliego Gobierno Regional de Huancavelica y| Publica Regional
Organo Judicial.
El procurador toma conocimiento y deriva para la accién| Procuraduria
9 . X . 30 1 1 1 1 1 1 1
correspondiente. Publica Regional
Realizara el registro en el Aplicatvo MEF y remite para su| Procuraduria
10 [cumplimiento Obligatoria y Oportuna a las diferentes unidades| Publica Regional 14440 1 1 1 1 1 1 1
ejecutoras del pliego Gobierno Regional de Huancavelica. /Area de Archivo
TOTAL 18900
TOTAL EN DIAS 39.38
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GOBIERNO REGIONAL DE HUANCAVELICA MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIAGRAMA DE BLOQUES
MP-GGR-PPR-05: Cumplimiento de mandatos judiciales y extrajudiciales.
OFICINA PROCURADURIA PUBLICA REGIONAL

. Area civil Area de Peritaje Area de Archivo
Secretaria/o Procurador — - - . p
Especialista designado Perito Especialista designado
INICIO Toma conocimiento y Verifica Sentencia definida,
- - > deriva para la accién N Consentida y realiza
Recepciona Sentencia __J correspondiente. pronunciamiento sobre el
definida, consentida. proceso.

Remite opinion favorable de
las Sentencias consentidas
a las diferentes Unidades
Ejecutoras del pliego
Gobierno Regional de
Huancavelica, para su

Recepciona los Calculos
efectuados por las
diferentes unidades
ejecutoras del pliego
Gobierno Regional de
Huancavelica.

obhgatona' y oportuno Realiza la revisién de los
cumplimiento. .
célculos efectuados, luego
remite informe favorable o
Toma conocimiento de los .| observaciones respectivas
célculos efectuados y a las diferentes unidades
deriva para la accion ejecutoras del pliego
correspondiente al Area Gobierno Regional de
Recepcion de acto de Peritaje. Huancavelica.
administrativo con el cual se Realizara el registro en el
reconoce beneficios y/o Aplicativo MEF y remite para
tratandose de accion de su cumplimiento Obligatoria
_ cumplimiento por las “ » y Oportuna a las diferentes
diferentes unidades ejecutoras unidades ejecutoras del
del piiego Gobierno Regional ; ; i
de Huancavelica y Organo El procurador toma pliego %?Jt;ﬁgz;%eﬁggxonal de
Judicial. conocimiento y deriva ’
para la accion
r correspondiente. EIN
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GOBIERNO REGIONAL DE HUANCAVELICA MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE
LA DIRECCION REGIONAL DE
CAMELIDOS SUDAMERICANOS
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GOBIERNO REGIONAL DE HUANCAVELICA

INVENTARIO DE PROCEDIMIENTOS:

TCohicrne Regronal
HUANCAVELICA

INVENTARIO DE PROCEDIMIENTO POR CADA ORGANO

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

INVENTARIO DE PROCEDIMIENTOS

ORGANO: DE LINEA
UNIDAD ORGANICA: DIRECCION REGIONAL DE CAMELIDOS SUDAMERICANOS

NO

cODIGO

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

TOTAL

MP-GRDE-DIRCAMS-01

Reconocimiento de los Comités de Uso Sustentable de los Camélidos

Sudamericanos Silvestres — CUSCSS.

MP-GRDE-DIRCAMS-02

Acreditacion de Integrantes de los Comités de Uso Sustentable de los Camélidos

Sudamericanos Silvestres.

MP-GRDE-DIRCAMS-03

Inscripcion en el cronograma de captura y esquila de vicufas.

MP-GRDE-DIRCAMS-04

Autorizacion para la captura y esquila de vicufas.

MP-GRDE-DIRCAMS-05

Emisién del Registro de Captura y Esquila de Vicuias.

MP-GRDE-DIRCAMS-06

Registro Genealogico de Alpacas y Llamas del Peru

MP-GRDE-DIRCAMS-07

Emision del Certificado de Inscripcion de Alpacas y Llamas en el LAl LAP, LAD, LCP

de los Registros Geneal6gicos de Alpacas y Llamas

MP-GRDE-DIRCAMS-08

Proceso de acopio y comercializacion de la fibra de camélidos sudamericanos.

11
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Emisién de la ficha de liquidaciéon de compra y venta de la comercializacion de la

9 |MP-GRDE-DIRCAMS-09

fibra de los camélidos sudamericanos.
10 | MP-GRDE-DIRCAMS-10 | Proyecto en camélidos sudamericanos domésticos (alpacas y llamas).
11 | MP-GRDE-DIRCAMS-11 | Proyecto en camélidos sudamericanos silvestres (vicufias y guanacos).
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Procedimiento N° 01

Reconocimiento de los Comités de Uso Sustentable de los Camélidos

Sudamericanos Silvestres - CUSCSS.

DATOS DE PROCEDIMIENTO

PROCEDIMIENTO N° CODIGO

01/11 MP-GRDE-DIRCAMS-01

ORGANO O UNIDAD ORGANICA

Direccion Regional de Camélidos Sudamericanos

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Reconocimiento de los Comités de Uso Sustentable de los Camélidos Sudamericanos Silvestres —
CUSCSS.

FINALIDAD BASE LEGAL

1. Ley N° 24656 Ley General de Comunidades
Campesinas Art 18° Inc b (14/041987).

2. Ley N° 26496 Ley del Régimen de propiedad,
comercializacién y sanciones por ia cazade las
especies de vicufla, guanaco y sus hibridos
(11/07/1995).

3. Articulo 13°, 22° y 23° del Reglamento de la Ley
N°26496, aprobadc por Decreto Supremo N°007-96-
AG, modificado por decreto supremo N° 008-2004-
AG.

Otorgar el reconocimiento oficial a los
Comités Sustentable de log Camélidos
Sudamericanos Silvestres, con la finalidad de
realizar acciones de conservacion,
proteccidn, manejo y aprovechamiento de los
mismos; previa solicitud y cumplimiento delos
requisitos establecidos, de acuerdo a ley.

REQUISITOS

1. Solicitud Dirigida a la Direccidn Regional de Camélidos Sudamericanos del Gobierno Regional de
Huancavelica.

2. Copia de DNi del Presidente del Comité de Uso Sustentable, Comunidad Campesina o Empresa
Asociativa.

3. Ficha registral de inscripcion en Registros Publicos.

4. Copia de Acta de Asamblea de Constitucién del Comité de Uso Sustentable de los

Cameélidos Sudamericanos Silvestre, indicando nombres y apellidos completos de los
integrantes que la conforman debidamente visados por el Juez, Gobernador y/o Notario de
la jurisdiccion que corresponda.

5. Copia del DNl de los integrantes del Comité de Uso Sustentable de los Camélidos Sudamericanos
Silvestres — CUSCSS y de los Responsabiles del Control y Vigilancia.

6. Copia de Titwlo de Propiedad del predio del solicitante 0 documento que acredita la tenencia o
posesion legal del area, expedida por la entidad correspondiente.

7. Copia del plano catastral de!l predio.

8. Declaracion jurada que no existe litigio pendiente en el Poder Judicial sobre la propiedad

y/o posesion del predio, debidamente suscrito.

INSTRUCCIONES

1 Se instruye a los interesados para que remitan a la DIRCAMS los documentos sobre
Reconocimiento de CUSCSS de acuerdo a las normas vigentes.

2 Elaboracién y publicacion de requisitos de Reconocimiento de los Comités de Uso Sustentable
de los Camélidos Sudamericanos Silvestres — CUSCSS en secretaria.

Emision de Afiches, folletos y documentos sobre Reconocimiento de los Comités de Uso
Sustentable de los Camélidos Sudamericanos Silvestres — CUSCSS

FRECUENCIA

Con frecuencia al inicio del afic

FORMULARIOS

Solicitudes Simples, Resoluciones
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GOBIERNO REGIONAL DE HUANCAVELICA

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

FICHA DE TRABAJO DEL PROCEDIMIENTO

UNIDAD ORGANICA U ORGANO
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
FINALIDAD U OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

: DIRECCION REGIONAL DE CAMELIDOS SUDAMERICANOS

: Reconocimiento de los Comités de Uso Sustentable de los Camélidos Sudamericanos Silvestres — CUSCSS.
: Otorgar el reconocimiento oficial a los Comités Sustentable de los Camélidos Sudamericanos Silvestres, con la finalidad de
realizar acciones de conservacién, protecciéon, manejo y aprovechamiento de los mismos; previa solicitud y cumplimiento

delos requisitos establecidos, de acuerdo a ley.

MATERIALES Y CONTROLY
N° SECUENCIAS DE PASOS (INICIO/FIN) PERSONAL OR%;NG%JIZIEAD ACCION EJECUTADA T'(EM“:I:)O EQUIPOS REGISTRO DE LA
USADOS ACCION EJECUTADA
Recepciona el expediente, previa verificacion de los Recepcion de
1 requisitos de ley; firma cargo de recepcidn, folia expediente; Secretarial Direccion Regional de Expediente, registro en 5 Pc, papel bond, | Sistema informatico
registra en el sistema y tramita al despacho dellla ecretana’o 1 -amelidos Sudamericanos Sistema informatico toner, lapicero SISGEDO
directora/a. SISGEDO
2 Toma conocimiento de su contenido; deriva a Conservacion Director/a Direccion Regional de Conocimiento y proveido 5 Pc, papel bond, Expediente
de Camélidos Sudamericanos Silvestres, para su atencion. Cameélidos Sudamericanos aCCSs téner, lapicero P
Recepcion de
3 Recepciona expediente; tramita a Conservacion de Secretarialo Direccion Regional de Expediente, registro en 5 Pc, papel bond, | Sistema informético
Camélidos Sudamericanos Silvestres. Camélidos Sudamericanos Sistema informatico toner, lapicero SISGEDO
SISGEDO
Vercﬁca. requisitos de ley y f’ollsamon; recepciona expediente . Conservacion de Camélidos | Recepcion de Expediente Pc, papel bond, .
4 |en el sistema y a la vez en fisico; tramita al Responsable de] Secretaria/o - . . 5 . Expediente
cCss Sudamericanos Silvestres para su tramite toner, lapicero
5 Toma conocimiento de su contenido; deriva al Supervisor, a R nsabl Conservacion de Camélidos d;ﬁgzlcggogﬂir:m;a 10 Pc, papel bond, Expediente
través del/ la Secretaria/o para su atencion. ESPONSable | gyudamericanos Silvestres P - p téner, lapicero P
su atencion
6 Recepciona expediente; tramita a través del sistema, al Secretarial Conservacion de Camélidos| Recepcion expediente y 2 Pc, papel bond, | Sistema informatico
despacho dellla Supervisor/a. SCretana’o | s damericanos Silvestres tramita al Supervisor téner, lapicero SISGEDO
Recepciona y consolida expediente; revisa su contenido; da
conformidad a los requisitos establecidos; verifica acta de .
asamblea de constitucién del Comité de Uso Sustentable de Conservacion de Consolida los Pc, papel bond
i i i ! . ! Expediente
! fos Camélidos Sudamericanos -CUSCSS vy la Resolucion Supenvisor/a | Camelidos Sudamericanos expedientes 9600 toner, lapicero P

que aprueba el Plan de Manejo y Conservacion de Vicufias
emitida por el MINAG.

Silvestres
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GOBIERNO REGIONAL DE HUANCAVELICA MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

MATERIALES Y CONTROLY
N° SECUENCIAS DE PASOS (INICIO/FIN) PERSONAL OR%&%’:;'EAD ACCION EJECUTADA TI(EMT':;O EQUIPOS REGISTRO DE LA
USADOS ACCION EJECUTADA

8 Emite informe técnico y proyecta resolucion de s isor/a Conservacion de Camélidos [Prepara informe técnico y 15 Pc, papel bond, Informe
reconocimiento del Comité. upervisor. Sudamericanos Silvestres proyecta resolucion toner, lapicero

9 Eleva expediente a lafel Director/a, para la firma de S isor/ Conservacion de Camélidos Eleva expediente al 10 Pc, papel bond, Expedient
documentos. upervisora Sudamericanos Silvestres Director téner, lapicero Xpediente

. - . Recepcién de expediente, . . .
10|Recepciona expediente; tramita a la/el Director/a. Secretaria/o lee_cmon Reglongl de registro en Sistema 10 P(,:' papel pond, Sistema informatico
Cameélidos Sudamericanos | . i téner, lapicero SISGEDO
informético SISGEDO
Recepciona expediente; da conformidad al informe técnicoy
V°B°® a la propuesta de la resolucion de reconocimiento del Conocimiento del informe

11 Comité de Uso Sustentable de camélidos Sudamericanos Director/a Direcci6n Regional de del Supervisor para 10 Pc, papel bond, Expediente
Silvestres (CUSCSS); deriva expediente a la/el Secretaria/o Cameélidos Sudamericanos | proseguir el tramite en téner, lapicero P
para proseguir el tramite en la Gerencia Regional de GRDE
Desarrollo Econdémico.

12 Recepciona expediente; tramita a Gerencia Regional de Secretarial Direccién Regional de Recepcién de informe 10 Pc, papel bond, | Sistema informatico
Desarrollo Econémico. e © | Camélidos Sudamericanos para proseguir su tramite téner, lapicero SISGEDO
Seetl?gtcggn:e I: " f?rfr?:rd ;:f:te‘; dzrivcl:ae ;::ﬂ(f:c:(i:;onx ::ier:?; Gerencia Regional de Recepcion de expedients Pc, papel bond

13|"e% Y, 90 peion, exp ‘| Secretarialo c ego' . para proseguir su tramite, 10 ’,p pel! ! Expediente
registra en el sistema y tramita al despacho del/la Gerente/a Desarrolioc Econémico - téner, lapicero

;i registro en SISGEDO
Regional.
14|Revisa y recaba vistos buenos y firma la Resolucién. Gerente/a Gerencia Reg|or}al d © Revisay ﬁ'.ma a 10 P(,:’ papel pond, Expediente
Desarrollo Econémico resolucion toner, lapicero

15 Provelc}f) para notificar all ‘Dlrectwo del'CUSCSS, ala Gerente/a Gerencia Regxor:nal ge Proveido del documento 10 P?’ papel pond, Expediente
Direccion Regional de Camélidos Sudamericanos Desarrollo Econémico téner, lapicero
Notifica al Directivo del CUSCSS ; anexa copia de la ) . . . "

o : - . ; i . Gerencia Regional de . . Pc, papel bond, | Sistema informéatico

16 resolucion; enviar una copia de la misma a la Direccién| Secretaria/o D llo Econémi Notifica a los interesados 10 téner. lapicero SISGEDO
Regional de Camélidos Sudamericanos y archiva. esarrollo =conomico oner, 1ap

17| Archivo de expediente Secretaria/o Gerencia Regional de Archivo 5 Pc, papel bond, Expediente

Desarrollo Econdmico

téner, lapicero
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MAL DE HUANCAVELICA

TABLA ASME VERSION MEJORADA
MP-GRDE-DIRCAMS-01: Reconocimiento de los Comités de Uso Sustentable de los Cameélidos Sudamericanos Silvestres -« CUSCSS.

Contador de recursos Tipo de actividad |Tipo de valor
Recursos identificables
Recursos humanos X
(materiales) clelo o
o L Tiempo P © @ i1z 8 B
N Actividades Area min) | 81215 18,158 |Blal38 elele|e|e 5|8 |5 |valE |sva
5lE|edleh|Eslola|8lalS|8lal|S|E|s |84z 3
3] R R Slolole|xlvlz x| = < o
I P I8QIFRIZDAIGIZIgIOIZI®|EIO
SlalzCleclge] |siFlg|elsla]le
Recepciona el expediente, previa verificacion de los
requisitos de ley; firma cargo de recepcidn, folia Direccién Regional de
1 . R : . . e . 5 1 1Tt 1i171 1 1
expediente; registra en el sistema y tramita al despacho | Camélidos Sudamericanos
delfla directora/a.
Toma conocimiento de su contenido; deriva a Direccién Regional de
2 [Conservacién de Camélidos Sudamericanos Silvestres, p ¢ : 5 1 111 1 1 1
. Camélidos Sudamericancs
para su atencién.
Recepciona expediente; tramita a Conservacion de Direccion Regional de
3 o ; . . . 5 1 1 1 1 1 1
Camélidos Sudamericanos Silvestres. Camélidos Sudamericanos
i requisi foliacién; recepciona y .
\/enﬂcg equisitos 'de ley y folia )y p j . Conservacidn de Camélidos
4 lexpediente en el sistema y a la vez en fisico; tramita al Sudamericanos Silvesires 5 1 IR ERE N 1 1
Responsable de CCSS
5 ;O:mar\jon:m ‘Tle\? e zelf ;?néfgg?;afdenvf ; Conservacion de Camélidos| o 1 TEIERE 1 1
Lpe” SOr. 3 raves ce € 1&/o para su Sudamericanos Silvestres
atenciodn,
5 Recepciona expediente; tframita a través del sistema, al | Conservacién de Camélidos 5 4 N PR I I 1 4
despacho delfla Supervisor/a. Sudamericanos Silvestres
Recepciona y consolida expediente; revisa su
contenido: da conformidad a los requisitos establecidos;
verifica acta de asamblea de constitucion del Comite de Conservacion de Camélidos
7 1Uso Sustentable de los Camélidos Sudamericanos - Sudamericanos Silvestres 9600 1 IEREREN 1 1
CUSCSS y la Resolucidn que aprueba ef Plan de
Manejo y Conservacion de Vicufias emitida por el
MINAG,
Emite informe técnico y proyecta resolucién de Conservacién de Camélidos
8 . o . . 15 1 11111 1 1
reconocimiento del Comité. Sudamericanos Silvestres
Eleva expediente a la/el Director/a, para la firma de Conservacion de Camélidos
g . X 10 1 {111 1 1
documentos. Sudamericanos Silvestres
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Contador de recursos

Tipo de actividad

Tipo de valor

Recursos humanos

Recursos identificables
(materiales)

o
. L Tiempo P @ 1818 Sis|8 3
N Actividades Area mim) (S 1215 15,198 (Bl |8lS|elel8|E|2|a|8|5 |valE sva
FlEl2a|2a|E 6|lol8]88|S|8|a|S|E 8|8 8|5 8
TI3(e0|s0|2 g ElE| 82 R|Elol&E |
c|512°18°&&| |&F|8|2l&]3]8
Secretaria de fa Direccion
10 [Recepciona expediente; tramita a la/el Director/a. Regional de Camélidos 10 1 11141 1 1 1
Sudamericanos
Recepciona expediente; da conformidad al informe
técnico y V°B*® ala propuesta de la resolucion de
1 reconacimiento del Comité de Uso Sustentable de Direccién Regional de 10 1 11l 1 1 1
camélidos Sudamericanos Silvestres (CUSCSS); deriva| Camélidos Sudamericanos
expediente a lalel Secretarial/o para proseguir el trémite
en la Gerencia Regional de Desarrollo Econdmice.
12 Recepciona expediente; tramita a Gerencia Regional de Direccion Regional de 10 1 114414 1 1 1
Desarrollo Econbémico Camélidos Sudamericanos
Recepciona el expediente, previa verificacion de los . .
requisitos de ley; firmar cargo de recepcién, folia Secretaria de Ja Gerencia
13 |feaus! i y. g peron. Regional de Desarrollo 10 1 Tttt 1 1 1
expediente; registra en el sistema y tramita al despacho e
N Econémico
delfla Gerente/a Regional.
14 IRevisa y recaba visios buenocs y firma la Resclucion Gerencia ReglorTal d © 10 1 1 1 1 1
Desarrollo Econdmico
Proveido para notificar al Directivo del CUSCSS, ala Gerencia Regional de
15 | . . o ) o 10 1 1 1 1 1
Direccion Regional de Camélidos Sudamericanos Desarrollo Econdmico
Notifica al Directivo del CUSCSS ; anexa copia de la ' .
] ; A ) . . Gerencia Regional de
16 [resolucion; enviar una copia de la misma a la Direccion e 10 1 T1]111 1 1
. . . . Desarrollo Econémico
Reglonal de Camélidos Sudamericanos y archiva.
17 |Archivo de expediente Gerencia Regno?al‘de 5 1 1 1 1
Desarrollo Econdmico
TOTAL 9732
TOTAL DIAS 20.28

41

o,



GOBIERNO REGIONAL DE HUANCAVELICA MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIAGRAMA DE BLOQUES
MP-GRDE-DIRCAMS-01: Reconocimiento de los Comités de Uso Sustentable de los Camélidos Sudamericanos Silvestres - CUSCSS.
Secretaria Direccion

( INICIO )

Recepciona el expediente, previa
verificacion de los requisitos de ley;
firma cargo de recepcion, folia
expediente; registra en el sistemay
tramita al despacho del/la

Director Secretaria CCSS Responsable CCSS Supervisor CCSS

Toma conocimiento de
su contenido; deriva a
Conservacion de
Camélidos
Sudamericanos

-

directora/a.

Silvestres, para su

Recepciona expediente; tramita a
Conservacion de Camélidos
Sudamericanos Silvestres.

I

Verifica requisitos de ley
y foliacién; recepciona
expediente en el

Recepciona expediente;

tramita a la/el Director/a.

A

sistemay ala vez en
fisico; tramita al
Responsable de CCSS.

Toma conocimiento
de su contenido;
deriva al Supervisor,
a traveés dell la
Secretaria/o para su
atencion.

Recepciona expediente;
tramita a través del

sistema, al despacho
del/la Supervisor/a.

Recepciona y consolida
expediente; revisa su
contenido; da conformidad a
los requisitos establecidos;
verifica acta de asambleade
constitucidon del Comité de
Uso Sustentable de los
Cameélidos Sudamericanos -
CUSCSSvy la Resolucion
que aprueba el Plan de
Manejo y Conservacion de
Vicufias emitida por el
MINAG.

Y

Emite informe técnicoy
proyecta resolucion de
reconocimiento det Comité.

v

!

Eleva expediente a la/el
Director/a, para la firmade
documentos.
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-

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Gerente Regional

Secretaria Direccién

Director

Secretaria

viene pag. 01

v

Recepciona expediente; tramita
a Gerencia Regional de
Desarrollo Econédmico.

Recepciona expedientse;
da conformidad al informe
técnicoy V°B° a la
propuesta de la resolucién
de reconocimiento del
Comité de Uso
Sustentable de camélidos
Sudamericanos Silvestres
(CUSCSS); deriva
expediente a la/el
Secretaria/o para
proseguir el tramite en la
Gerencia Regional de
Desarrollo Econdmico.

I}

Recepciona el
expediente, previa
verificacion de los

requisitos de ley; firmar
cargo; de recepcion, foliar
expediente; registrar en el
sistema y tramitar al
Gerente Regional.

A~

Y

Si

Revisa y recaba vistos

buenos y firmaia Resolucion.

¥

v

Notifica al Directivo del
CUSCSS ; anexa copia de la
resolucion; enviar una copia

de la misma a la Direccion

Regional de Cameélidos

Sudamericanos y archiva.

v

Archivo de
expediente

Proveido para notificar al
Directivo del CUSCSS, ala
Direccién Regional de
Cameélidos Sudamericanos.
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GOBIERNO REGIONAL DE HUANCAVELICA

Procedimiento N° 02
Acreditacién de Integrantes de los Comités de Uso Sustentable de los

Camélidos Sudamericanos Silvestres.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DATOS DE PROCEDIMIENTO

PROCEDIMIENTO N° CODIGO

02/11 MP-GRDE-DIRCAMS-02

ORGANO O UNIDAD ORGANICA

Direccion Regional de Camélidos Sudamericanos

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Acreditacion de Integrantes de los Comités de Uso Sustentable de los Camélidos Sudamericanos Silvestres.

FINALIDAD BASE LEGAL

1. Ley N° 24656 Ley General de Comunidades Campesinas Art 18°
Inc b (14/041987).

2. Ley N° 26496 Ley del Régimen de propiedad, comercializacion y
sanciones por la caza de las especies de vicufia, guanaco y sus
hibridos (11/07/1995).

3. Articulo13,22y23 del Reglamento de la Ley N° 26496,
aprobado por Decreto Supremo N°007-96-AG, modificado por
decreto supremo N°008-2004-AC.

Otorgar la Certificacion a los Integrantes de
los Comités Sustentable de los Camélidos
Sudamericanos Silvestres; responsables de
los procesos técnico ~ administrativo para el
manejo, proteccion, conservacion y
aprovechamiento sostenible y de su
ecosistema.

REQUISITOS

1. Copia de Acta de Asamblea de Constitucion del Comité de Uso Sustentable de los Camélidos Sudamericanos
Silvestre, indicando nombres y apellidos completos de los integrantes que la conforman debidamente visados por
el Juez, Gobernador y/o Notario de la jurisdiccién que corresponda.

2. Copia de DNl de los integrantes CUSCSS solicitante.

3. Dos (02) fotografias de color, tamafio carné de cada uno de los integrantes CUSCSS, y de los Responsables
del Control y Vigilancia.

INSTRUCCIONES

1. Se instruye a los interesados para que remitan a la DIRCAMS los documentos sobre Acreditacion de Integrantes
de los Comités de Uso Sustentable de los Camélidos Sudamericanos Silvestres de acuerdo a las normas
vigentes.

2, Elaboracién y publicacién de requisitos de Acreditacion de Integrantes de los Comités de Uso Sustentable de los
Camélidos Sudamericanos Silvestres en secretaria.

3.Emision de Afiches, folletos y documentos sobre Acreditacion de integrantes de los Comités de Uso
Sustentable de los Camélidos Sudamericanos Silvestres.

FRECUENCIA

Con frecuencia desde el inicio del afio

FORMULARIOS

Solicitudes Simples, Certificados
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GOBIERNO REGIONAL DE HUANCAVELICA

P

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

FICHA DE TRABAJO DEL PROCEDIMIENTO

UNIDAD ORGANICA U ORGANO
NOMBRE DEL PROCEDIMENTO
FINALIDAD U OBJETVO DEL PROCEDIMIENTO

: DIRECCION REGIONAL DE CAMELIDOS SUDAMERICANOS
- Acreditacion de Integrantes de los Comités de Uso Sustentable de los Camélidos Sudamericanos Silvestres.

:Otorgar la Certificacion a los integrantes de los Comités Sustentable de los Camélidos Sudamericanos Silvestres; responsables
de los procesos técnico — administrativo para el manejo, proteccién, conservacién y aprovechamiento sostenible y de su

ecosistema.
CONTROLY
N° SECUENCIAS DE PASOS (INICIO/FIN) PERSONAL OR((B)ARZCX,:JEIEAD ACCION EJECUTADA T:;l\illnP)O E&ﬁl’éﬁ'ﬁ;ﬁ%gs REGISTRO DE LA
ACCION EJECUTADA
Recepciona el expediente, previa verificacion de los
requisitos de ley; firma cargo de recepcion; folia . Direccion Regional de . . Pc, papel bond, Sistema informatico
! expediente; registra en el sistema y traslada al despacho| Secretaria/o Camélidos Sudamericanos Recepcionay registra 5 toner, lapicero SISGEDO
del/la Director/a.
Toma conocimiento de su contenido; deriva expediente Di i6n Regional d Pe. papel bond
2 [a Conservacion de Camélidos Sudamericanos| Director/a c 'r,Ti;C‘ '; dglon; ;3 Conocimiento y proveido 5 té;wgr ?a icero' Expediente
Silvestres, para su atencion. amelidos Stdamericanos -1ap
3 Recepciona expediente y tramita a Conservacién de S tarial Direccién Regional de R i reqistr 5 Pc, papel bond, Sistema informatico
Camélidos Sudamericanos Silvestres. ecretanald | -amelidos Sudamericanos ecepcionay registra toner, lapicero SISGEDO
Verifica requisitos; recepciona el mismo en fisico y en Conservacion de Pe, papel bond
4 el sistema; tramita expediente al Responsable de| Secretaria/o | Camélidos Sudamericanos Recepciona 5 t’, P . ' Expediente
. éner, lapicero
CCSS. Silvestres
Toma conocimiento del contenido del mismo, deriva Conservacion de -
5 lal supervisor/a a través de la secretaria, para su| Responsable | Camélidos Sudamericanos Toma conogmsentoy 10 P(.:’ papel pond, Expediente
. ; deriva toner, lapicero
atencion. Silvestres
6 Recepciona expediente, traslada documentacion al S ariafo 1C m%gnszwzcﬁr;g:ano Recencion v tramita 2 Pc, papel bond, Sistema informatico
supervisor/a. ecrela ame OS. uaa s peiony toner, lapicero SISGEDO
Silvestres
Recepciona expediente; toma conocimiento de su
contenido; verifica Acta de Asamblea de Constitucion del Conservacion de
7 Comité Ade Usq Sustentable de-” los Camélidos Supervisor/a | Camélidos Sudamericanos Conso[lda los 9600 P(,:’ papel pond, Expediente
Sudamericanos Silvestres y Resolucién que aprueba el expedientes toner, lapicero

Plan de Manejo y Conservacion de Vicuias emitida por|
el MINAG.

Silvestres
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GOBIERNO REGIONAL DE HUANCAVELICA MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

CONTROLY
N° SECUENCIAS DE PASOS (INICIO/FIN) PERSONAL OR%‘;%OAI;‘JI'::I:AD ACCION EJECUTADA T:I:nl\illnP)O E(gnlﬁ-;(E)Z“l\JLsisD\(()S REGISTRO DE LA
ACCION EJECUTADA
. . o . Conservacion de . s

Da conformidad a requisitos; emite informe técnico y ) o . Prepara informe técnicoy Pc, papel bond,

8 proyecta Certificado de los integrantes CUSCSS. Supervisorfa Camelldglfeﬁf:;encanos proyecta certificado 15 toner, lapicero Informe
" . Conservacion de

Eleva expediente al despacho del/la directora/a, para A . ; ) Pc, papel bond, )

9 firma de documentos. Supervisor/a Camehdog Sudamericanos Eleva expediente 10 toner, lapicero Expediente
Silvestres

10 Recepciona expediente y traslada al despacho dellla Secretarialo Direccion Regional de | Recepci6n de expediente 10 Pc, papel bond, Sistema informético

Director/a. Camélidos Sudamericanos| y registro en Sistema toner, lapicero SISGEDO
11 |Revisa y firma el Certificado. Director/a Dir'e'cmon Regmngl de Rewsa.y firma fa 10 Pc, papel pond, Expediente

Camélidos Sudamericanos certificado toner, lapicero
. . o . Direccién Regional de . Pc, papel bond, .

12 |Da proveido para notificar a los Directivos del CUSCSS. Director/a Camélidos Sudamericanos Proveido def documento 10 téner, lapicero Expediente

Notifica a los Directivos del CUSCSS ; anexa copia del . - . . . ”

. . . . . ) . Direccién Regional de . . Pc, papel bond, Sistema informéatico

13 cenlﬁcado, envia una copia de .ia misma a la Gerencia| Secretaria/o Camélidos Sudamericanos Notifica y archiva 10 t6ner, lapicero SISGEDO

Regional de Desarrollo Econoémico y archiva.
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AL DE HUANCAVELICA

B TABLA ASME VERSION MEJORADA ;
MP-GRDE-DIRCAMS-02: Acreditacién de Integrantes de los Comités de Uso Sustentable de los Camélidos Sudamericanos Silvestres,

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Tipo de actividad | Ti
Contador de recursos P Tipo de valor
Recursos identificables
Recursos humanos (materiales) -
iempo © 518 nlQ 3
Ne Actividades Area Tiempo — 2 @ mIE AR AE I3
(Mm)acmnh 'g 7 oooﬂ-Q'@Q%VA:SVA
2ot |00y clslCiB win|ElTldiz 0|0 & <}
sol8124 80 lo|l22|a|0slalall2g s ¥ L o
2819160 olalslg|el25ia|TlE|0
Lol o{8Q15 QIS RS
86|55°\8° 187|187 7|38
Recepciona el expediente, previa verificacién de los
requisifos de ley; firma cargo de recepcion; folia Direccion Regional de
1 ) ) ) o - 5 1 IERE R 1 1
expediente; registra en el sistema vy traslada al despacho| Camélidos Sudamericanos
dellla Director/a.
Toma conocimiento de su contenido; deriva expediente a o )
9 ). . . Direccion Regional de
2 [Conservacion de Camélidos Sudamericanos Silvestres, o . 5 1 111 1 1 1
- Camélidos Sudamericanos
para su atencién.
Recepciona expediente y tramita a Conservacion de Direccion Regional de
3 s ) ) o . 5 1 1 1 1 1 1
Camélidos Sudamericanos Silvestres, Camélidos Sudamericanos
4 Verifica requisitos; recepciona ef mismo en fisico y en el] Conservacidn de Camélidos 5 1 il 1 1
sistema; tramita expediente al Responsable de CCSS. Sudamericanos Silvestres
5 Toma conocimiento del contenido del mismo, deriva  al] Conservacién de Camélidos 10 1 i11l1l4 1 1
supervisor/a a través de la secretaria, para su atencion. Sudamericanos Silvestres
6 Recepciona expediente, traslada documentacion al| Conservacion de Camélidos 2 1 111411 ’ ’
supervisor/a. Sudamericanos Silvestres
Recepciona expediente; toma conocimiento de su
contenido; verifica Acta de Asamblea de Constitucion del
Comité de Uso Sustentable de los Camélidos| Conservacion de Camelidos
7 . ) o . . 9600 1T (1111111 1 1
Sudamericanos Silvestres y Resolucion que aprueba ell Sudamericanos Silvesires
Plan de Manejo y Conservacion de Vicuias emitida por el
MINAG.
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Contador de recursos Tipo de actividad | Tipo de valor
Recursos identificables
Recursos humanos (materiales) - o
i 015 ]9 3
N Actividades Area Tiempo — s Te 1812151512 g
(Mm)chg: g o olols| 812 |B1als = {SVA
T2 IEl%8niowl [2]81218 «lT|SIRISIZIE 18]S 2
SO|812¢p120n|o|l|cio|s mla|lo|8 g |s W]« ]
2016 l5%21% slelol2 slxlT|El0
Lolel28188 ™ |8lcl5la<|8lgl5
SlxElg g & 1 i -y 2
391018 |3 cf |4 Ol
8 Da conformidad a requisitos; emite informe técnico y| Conservacion de Camélidos 15 11l 1
proyecta Certificado de los integrantes CUSCSS. Sudamericanos Silvestres
9 Eleva expediente al despacho dellla directora/a, para firma| Conservacion de Camélidos 10 1l 1 11 1
de documentos. Sudamericanos Silvestres
Recepciona expediente y traslada al despacho della Direccién Regional de
101, o ) 10 TPt 1 1
Director/a. Camélidos Sudamericanos
11 |Revisa y firma el Certificado. D:Yelcaon Regnongl de 10 IRRERER 1
Camélidos Sudamericanos
12 |Da proveido para notificar a los Directivos del CUSCSS. Direccion Regional de 10 1RE 1
Camélidos Sudamericanos
Notifica a los Directivos del CUSCSS ; anexa copia del o .
. ; ) ) ) Direccidn Regional de
13 certificado; envia una copia de la misma a la Gerencia I . 10 P11 1
. - . Camélidos Sudamericanos
Regional de Desarrallo Econémico y archiva.
TOTAL MINUTOS 9697
TOTAL DIAS 20.20
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GOBIERNO REGIONAL DE BUANCAVELICA MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIAGRAMA DE BLOQUES
MP-GRDE-DIRCAMS-02: Acreditacion de Integrantes de los Comités de Uso Sustentable de los Camélidos Sudamericanos Silvestres.
Secretaria Direccién Director Secretaria CCSS Responsable CCSS Supervisor CCSS
INICIO
Recepciona el expediente, I Verifica requisitos; Toma conocimiento
previa verificacion de los C;c:renadcgr;oc:y iento dgisute recepciona el mismo del contenido del
requisitos de ley; firma cargo de nido, deriva expedien en fisico y en el mismo, deri |
| y ,deriva  a
e = » a Conservacién de Camélidos . . > : p
recepcion; folia expediente; Sudamericanos Silvestres sistema; tramita supervisor/a a través
registra en el sistemay traslada para su atencion ' expediente al de la secretaria, para
al despacho del/la Director/a. I . Responsable de CCSS. su atencion.
+ A
Recepcionar expediente y
tramitar a Conservacion
de Camélidos - -
Sudamericanos Silvestres. Recepciona expediente, Recepciona expediente; toma
traslada documentacion [« conocimiento de su contenido; verifica

Acta de Asamblea de Constitucién del
Comité de Uso Sustentable de los
Camélidos Sudamericanos Silvestres y

al supervisor/a.
T

Recepciona expediente y -
traslada al despachodella [+ Resolucion que aprueba el Plan de
Director/a. Manejo y Conservacion de Vicuiias
emitida por el MINAG.
' » Revisay firma el Certificado. ¥
Notifica a los Directivos del Da conformidad a requisitos; emite
CUSCSS ; anexa copia del A informe técnico y proyecta Certificado
certificado; envia una copiade | | | Proveido para notificar a los de los integrantes CUSCSS,
lamisma a la Gerencia Directivos del CUSCSS. ¥
Regional de Desarrollo | | | Eleva expediente al despacho della

Econdmicoy archiva. directora/a, para firma de documentos.

v

Archivode
expediente
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GOBIERNOC REGIONAL DE HUANCAVELICA

Procedimiento N° 03

Inscripcién en el cronograma de captura y esquila de vicuias.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DATOS DE PROCEDIMIENTO

PROCEDIMIENTO N° CODIGO

03/11 MP-GRDE-DIRCAMS-03

ORGANO O UNIDAD ORGANICA

Direccién Regional de Camélidos Sudamericanos

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Inscripcion en el cronograma de captura y esquila de vicufias.

FINALIDAD BASE LEGAL

Oftorgar la Resolucion de aprobacion del Cronograma|1. Ley N° 26496 Ley del Régimen de propiedad, comercializacion
Anual de Captura y Esquila de Vicufias, con fines de|y sanciones por la caza de las especies de vicufia, guanaco y sus
produccion, transformacién y comercializacion de|hibridos (11/07/1995).

fibra de la campafia respectiva, a las personas|2. Reglamento de la Ley N°26496 aprobado mediante Decreto
juridicas que lo soliciten. Supremo N° 007-96-AG.

3. DS N° 053 -2000-AG Art 2y3 (24/09/2000).

REQUISITOS

1. Solicitud Dirigida a la Direccion Regional de Camélidos Sudamericanos del Gobierno Regional de Huancavelica.
2.Copia de DNI del Presidente del Comité de Uso Sustentable de camélidos sudamericanos silvestres o del
representante legal.

3. Copia de documento que acredita la representacion legal de ser el caso,

4.Copia de Acta de Asamblea General de la Comunidad con la propuesta de programacion de actividad de captura y
esquila en el afio.

Para el caso de personas naturales deberd cumplir con los requisitos precitados y ademas estar inmerso en los
alcances del DS N° 053-2000-AG.

INSTRUCCIONES

1. Se instruye a los interesados para que remitan a la DIRCAMS los documentos sobre Inscripcion en el cronograma de
captura y esquila de vicufias de acuerdo a las normas vigentes.

2. Elaboracion y publicacion de requisitos de la Inscripcion en el cronograma de captura y esquila de vicuiias.
3. Emisién de Afiches, folletos y documentos sobre la Inscripcion en el cronograma de captura y esquila de vicufias.

FRECUENCIA

Al primer trimestre del afio

FORMULARIOS

Inscripcion en el cronograma de captura y esquila de vicufias.,
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FICHA DE TRABAJO DEL PROCEDIMIENTO

UNIDAD ORGANICAU ORGANO
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

FINALIDAD U OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

: DIRECCION REGIONAL DE CAMELIDOS SUDAMERICANOSDE CAMELIDOS SUDAMERICANOS
- Inscripcion en el cronograma de captura y esquila de vicufias.

: Otorgar la Resolucion de aprobacién del Cronograma Anual de Captura y Esquila de‘\ﬁcuﬁas, con fines de produccién, transformacion y

fcomercializacién de fibra de la campana respectiva, a las personas juridicas que lo soliciten.

TIEMPO MATERIALES Y CONTROLY

N° SECUENCIAS DE PASOS (INICIO/FIN}) PERSONAL ORGANO/UNIDAD ORGANICA ACCION EJECUTADA (Minutos) EQUIPOS REGISTRO DE LA

USADOS ACCION EJECUTADA
Recepciona el expediente previa verificacion de los requisitos . i . . . . i~

1 |de ley; firma cargo de recepcion; folia expediente; registra en| Secretaria/o DII’SCCIOg Rdegxongl de Camélidos Recepciona y registra 5 Ptg ga[?:l pz:g' S|stersnlg gggrgauco
el sistema y traslada al despacho delfla director/a. udamericanos. ner. 1apic
Toma conocimiento de su contenido; deriva expediente a Di i6n Regional de Caméiid Pe | bond

2 {Conservacién de Camélidos Sudamericanos Silvestres para| Director/a frecelo egong © Lamelidos Conocimiento y proveido 5 o pape!: ’ Expediente

I Sudamericanos. téner, lapicero
su atencién.

3 Recepciona expediente; tramita a Conservacién de| Secretaria/o Direccion Regional de Camélidos Recepciona v registra 5 Pc, papel bond, Sistema informatico
Cameélidos Sudamericanos Silvestres, para su atencién. Sudamericanos. P yreg téner, lapicero SISGEDO
Verifica requisitos de ley; recepciona expediente en el sistema z . -

4 |y en fisico y traslada a la oficina del Responsable de a| Secretaria/o Avea de Consgrvauon d e Camélidos Recepciona 5 P(,:’ papel pond, Expediente
cCss. Sudamericanos Silvestres. téner, lapicero

5 Toma .conommlento de f“ contgmdo; deriva ex‘pedlente al Responsable Area de Consgwacnon F!e Camélidos Toma conqcxmlento y 10 P(’:, papel pond, Expediente
supervisor para su atencion a través de la secretaria. Sudamericanos Silvestres. deriva téner, lapicero

6 Recepglona expediente y fraslada a la oficina delfa Secretaria/o Area de Consgrvacnon _de Camélidos Recepcion expediente 2 Pc,:, papel pond, Sistema informatico
supervisor/a. Sudamericanos Silvestres. téner, lapicero SISGEDO
Recepciona expediente; da conformidad a requisitos; verifical
Acta de Asamblea de Constitucién del Comité de Uso Area de Conservacion de Camélid Pe. papel bond

7 [Sustentable de los Camélidos Sudamericanos Silvestres y la] Supervisor/a e Se dameri r? Silsesz'e: %8 | Consolida los expedientes 9600 tér’1§ . ?a icero’ Expediente
Resolucién que aprueba el Plan de Manejo y Conservacion de, udamericanos »1ap
Vicufias emitida por el MINAG.

Propone Cronograma Anual de Captura y Esqung dfe Vicufias ) Area de Conservacion de Camélidos Prepara Cronogramg Anual Pc. papel bond,
8 |Chaccus, con representantes de las Asociaciones de| Supervisor/a ¥ . de captura y esquila de 15 . ) Informe
L Sudamericanos Silvestres. T téner, lapicero
Productores y elabora acta de reunion. vicurias
Emite informe técnico, adjunta acta con propuesta y proyecta . 9 -~ I
9 fresolucién de inscripcién en el cronograma de captura y| Supervisor/a Area de Consz_arvacton d e Camélidos Eleva e.xpedlente al 10 P?' papel pond, Expediente
. o ) . Sudamericanos Silvestres. Director téner, lapicero
esquila de vicufias y eleva expediente al Director.
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TIEMPO MATERIALES Y CONTROLY
N° SECUENCIAS DE PASOS (INICIO/FIN) PERSONAL ORGANO/UNIDAD ORGANICA ACCION EJECUTADA (Minutos) EQUIPOS REGISTRO DE LA
USADOS ACCION EJECUTADA
Recepciona expediente y tramita al despacho dellla ) Direccién Regional de Camélidos R . Pc, papel bond, Sistema informatico

10 director/a. Secretarialo Sudamericanos Recepciona y registra 15 téner, lapicero SISGEDO
Recepciona expediente; da conformidad a informe técnico y
V°B° a la propuestas de la resolucién del cronograma de . L. . . .

11 |captura y esquila de vicufias y entrega a la secretaria para| Director/a DweccnonsR;agrlro]ZELiiOCsamelldos Re(f:r‘:leror::j; dDa 10 F:gap fﬁ:l :g:g‘ Expediente
proseguir el tramite en la Gerencia Regional de Desarrollo u er. 1ap
Econdémico.

12 Recepciona exp’ed!ente y tramita a Gerencia Regional de Secretarialo Direccion Reg!ongl de Camélidos Recepciona 10 Pc'>, papel _bond, Sistema informético
Desarrolio Econdmico. Sudamericanos toner, lapicero SISGEDO
Recepciona el expediente, previa verificacion de los requisitos . "

13 [de ley; firma cargo de recepcion, folia expediente; registra en| Secretarialo Gerencia Reglor]al .de Desarrollo Recepciona 10 P?‘ papel pond, Expediente

; A ; Econdmico téner, lapicero
el Sistema y tramita al despacho del Gerente Regional.
. ) . Gerencia Regional de Desarrollo ) » Pc, papel bond, .

14 [Revisa y recaba vistos buenos y firma la Resolucion. Gerentela Econémico Revisa y firma la resolucién 10 téner, lapicero Expediente

15 ProvequJ parg notificar alfremdente dg! CUSCSS, a ia Gerentela Gerencia Regloqal fie Desarrollo Proveido del documento 10 P:i:, papel pond, Expediente
Direccién Regional de Camélidos Sudamericanos. Econdmico toner, lapicero

16 gostgzi.éil_ Z::l?eme del ACL;SC;SS ;. anexa IC orgg de_’la s tarial Gerencia Regional de Desarrollo Notif los interesado 10 Pc, papel bond, Sistema informatico

lucion; ar una copia de la misma a ia Direccion) Secretariafo Econdmico otifica a los S t6ner, lapicero SISGEDO
Regional de Camélidos Sudamericanos y archiva.
17 [Archivo de expediente Secretaria/o Gerencia Reglor}al fje Desarrollo Archivo 5 P?’ papel _bond, Expediente
Econdémico téner, lapicero
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TABLA ASME VERSION MEJORADA
MP-GRDE-DIRCAMS-03: Inscripcion en el cronograma de captura y esquila de vicufias
Tipo de actividad i
Contador de recursos p Tipo de valor
.: o Q o
gl slE ]z
Recursos identificables 8121518 5
Recurses humanos . |z ool
Ti {materiales) Qi | =jw < =
N° Actividades Area fempo © 2
(Min) [ @ | ®© - - VA 5 SVA
51812518 w Sic|8le 181818 o
55|22 /25.8/85|5 8|5 5|8
sl%islclodldlaslolelQclaB|E
5.2%3‘@6&’ %5%§<§§g
$ [&] &, (?) o o - Ol
Recepciona el expediente previa verificacién de los requisitos{ Direccion Regional de
1 |de lgy; firma cargo de recepcion; folia expediente; registra en Camélidos 5 1 O IO eI 1 1 1
el sistema y traslada al despacho delfla direclor/a. Sudamericanos.
Toma conocimienio de su contenido; deriva expediente a| Direccion Regional de
2 |Conservacion de Camélidos Sudamericanos Silvestres para Camélidos 5 1 111 1 1 1
su atencion. Sudamericanos.
Recepciona expediente; framita a Conservacioén de Camélidos Direccion Rggnonai de
3 . . . Camélidos 5 1 1 1 1 1 1
Sudamericanos Silvestres, para su atencion. .
Sudamericanocs.
Verifica requisitos de ley; recepciona expediente en el sistem Area de Gonservacién de
4 en fisicoq trsaslada a?;’o:ccinz (;C;[ Rexsp r:eabeleedeea (ilsceSSa Camelidos Sudamericanos ° ! T ! !
Y Y pons ’ Silvestres.
Toma conocimiento de su contenido; deriva expediente al Are§ _de Conservac:fon de
5 . . A . Camélidos Sudamericanos 10 1 11t 1 1
supervisor para su atencion a través de la secretaria. j
Silvestres.
Recepcion, diente traslada a la oficina delil Area de Conservacin de
8 & pg a  expedie y © € aCamélidos Sudamericanos 2 1 Tt 1 1
supervisor/a. .
Silvestres.
Recepciona expediente; da conformidad a requisitos, verifica
Acta de Asamblea de Constitucion del Comité de Uso| Area de Conservacion de
7 {Sustentable de los Camélidos Sudamericanos Silvestres y la|Camélidos Sudamericanos| 9600 1 1TH11101 1 1
Resolucion que aprueba el Plan de Manejo y Conservacion de Siivestres
Vicunas emitida por el MINAG.
Propone Cronograma Anual de Captura y Esquila de Vicufias| Area de Conservacion de
8 [Chaccus, con representantes de las Asociaciones de|Camélidos Sudamericanos 15 1 111131 1 1
Productores y elabora acta de reunién. Silvestres.
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Tipo de actividad i
Contador de recursos i Tipo de valor]
Sl lo °
51218 g =4
Recursos identificables |8 | 2 |5 (a5
Recursos humanos terial g R g1z
. o Tiempo (materiales) gle |~ < 5
N Actividades Area . =]
(Min) "o o] w - - VA £ SVA
A EEREEE R S
B|8]s|z|52&l5 68led| g3z
SlElsi2|s8 85|78 <|8|8|E
% [ (‘1‘:’ 0:3’ [©] a - Ol
Emite informe técnico, adjunta acta con propuesta y proyecta| Area de Conservacion de
9 |resolucion de inscripcion en el cronograma de captura ylCamélidos Sudamericanos 10 1 11111 1 1
esquila de vicurias y eleva expediente al Director. Silvestres.
Recepciona expediente y tramita al despacho delfla] Direccion Regional de
10 ) - . 15 1 1111111 1 1 1
director/a, Camélidos Sudamericanos
Recepciona expediente; da conformidad a informe técnico y
V°B® a la propuestas de la resolucion del cronograma de . » )
) o . Direccion Regional de
11 {captura y esquila de vicufias y entrega a la secretaria para . . 10 1 1111111 1 1 1
. o . . Camélidos Sudamericanos
proseguir el trdmite en la Gerencia Regional de Desarrolio
Econdmico.
Recepciona expediente y tramita a Gerencia Regional de| Direccidn Regional de
12 A . : 10 1 O I I 1 1 1
Desarroilo Econdmico, Camélidos Sudamericanos
Recepcpna el expediente, prgyxa ver}tﬂcacxonlde los reguxsnos Gerencia Regional de
13 {de ley; firma cargo de recepcion, folia expediente; registra en o 10 1 111111 1 1 1
: . ; Desarrollo Econdmico
el Sistema y tramita al despacho del Gerente Regional,
14 |Revisay recaba vistos buenos y firma la Resolucidn. Gerencia Reglor}al d e 10 1 1 1 1
Desarrollo Econdmico
Proveido para noftificar al Presidente del CUSCSS, a la] Gerencia Regional de
15 . . . i ; o 10 1 1 1 1
Direccion Regional de Camélidos Sudamericanos. Desarrollo Economico
Notmca' la{ Pre_sxdente del ‘CUSCSS ;_ anexa copxa_ de“la Gerencia Regional de
16 |resolucion; enviar una copia de la misma a la Direccion Py 10 1 TPty 1 1
. . . . Desarrollo Econémico
Regional de Camélidos Sudamericanos y archiva.
17 |Archivo de expediente Gerencia Reglor?a! d e 5 1 1 1 1
Desarrolle Econdmico
TOTAL MINUTOS 9737
TOTAL DIAS 20.2¢
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DIAGRAMA DE BLOQUES

MP-GRDE-DIRCAMS-03: Inscripcién en el cronograma de captura y esquila de vicuias
Direccion Regional de Camélidos Sudamericanos
Secretaria Direccion Director Secretaria CCSS Responsable CCSS Supervisor CCSS
INICIO
Recepciona el expediente previa Toma conocimiento de su Verifica requisitos de ley; Toma conocimiento de
verificacion de los requisitos de ley; contenido; deriva expediente recepciona expediente en el su contenido; deriva
firma cargo de recepcion; folia Yig a Conservacion de > sistema y en fisico y ~» expediente al supervisor
expediente; registra en el sistema y Camélidos Sudamericanos traslada a la oficina del para su atencién a través Recepciona expediente,;
traslada al despacho del/ia directora/a. Silvestres para su atencion. Responsable de a CCSS. de la secretaria. da conformidad a
requisitos; verifica Acta de
Asamblea de Constitucion
del Comité de Uso

Sustentable de los

| Camélidos Sudamericanos

Silvestres y la Resolucién
que aprueba el Plan de

Manejo y Conservacion de
Vicufias emitida por el

Recepciona expediente; tramita a
Conservacion de Camélidos
Sudamericanos Silvestres, para su

A

i MINAG.
Recepciona expediente y L
traslada a la pﬁcina dellla Propone Cronograma Anual
supervisor/a. de Captura y Esquila de
Vicufias Chaccus, con
representantes de las

Asociaciones de
Productores y elabora acta
de reunion.

¥

l Emite informe técnico,
Recepciona expediente y tramita adjunta acta con propuesta y
al despacho del/la director/a. ___proyecta resolucion de
inscripcion en el cronograma

de captura y esquila de
vicufias y eleva expediente al
Director.
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GOBIERNO REGIONAL DE HUANCAVELICA MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Gerencia Regional de Desarrollo Econémico
Gerente Regional

Direccién Regional de Camélidos Sudamericanos

Director Secretaria

Secretaria Direccién

viene pag. 01 l

Recepciona expediente;
da conformidad a informe
técnicoy V°B° a la
propuestas de la
resolucion del
cronograma de captura y
esquila de vicuhas y
entrega a la secretaria
para proseguir el tramite
en la Gerencia Regional
de Desarrollo Econdmico.

A

Recepciona expediente y
tramita a Gerencia Regional de
Desarrollo Econémico. ¢
Recepciona el expediente, Revisay recaba
previa verificacion de los vistos buenos y firma
requisitos de ley, firma cargo I la Resolucion.
de recepcion, folia —
expediente; registra en el v
Sistemay tramita al despacho 3 i
del Gerente Regional. Proveido para notificar atl
Presidente del CUSCSS,

a la Direccidon Regional
de Camélidos
Sudamericanos.

Notifica al Presidente del
CUSCSS ; anexa copia de
la resoluciéon; enviar una

copia de lamismaa la -
Direccién Regional de
Cameélidos Sudamericanos
y archiva.

v

Archivo de
expediente

o
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GOBIERNO REGIONAL DE HUANCAVELICA

Procedimiento N° 04

Autorizacion para la captura y esquila de vicuiias.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DATOS DE PROCEDIMIENTO

PROCEDIMIENTO N° CcoDIGo

0411 MP-GRDE-DIRCAMS-04

ORGANO O UNIDAD ORGANICA

Direccién Regional de Camélidos Sudamericanos

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Autorizacioén para la captura y esquila de vicufias.

FINALIDAD BASE LEGAL

Otorgar la Resolucién de Autorizacion para la|1. Ley N° 26496 Ley del Régimen de propiedad, comercializacion y
Captura y Esquila de Vicufias, con fines de(sanciones porla cazade las especies de vicufia, guanacoy
produccion, transformacion y comercializacion|sus hibridos (11/07/1995).

de fibra; a personas juridicas y/o naturales que{2. Reglamento de laley N°26496 aprobado mediante Decreto
lo soliciten. Supremo N° 007-96-AG.

3. DS N° 053 -2000-AG Art 2y3 (24/09/2000).

REQUISITOS

1. Solicitud Dirigida a la Direccién Regional de Camélidos Sudamericanos del Gobierno Regional de Huancavelica.
2. Copia de documento que acredita la representacién legal de ser el caso.

3. Copia de acta de asamblea general que autorice la captura y esquila de vicufias vivas.

Para el caso de personas naturales debera cumplir con los requisitos precitados y ademas estar inmerso en los
alcances del DS N° 053-2000-AG.

INSTRUCCIONES

1. Se instruye a los interesados para que remitan a la DIRCAMS los documentos sobre la Autorizacién para la
captura y esquila de vicufias de acuerdo a las normas vigentes.
2. Elaboracion y publicacion de requisitos para la Autorizacion para la captura y esquila de vicufias.

3. Emisién de Afiches, folletos y documentos sobre la Autorizacion para la captura y esquila de vicufias.

FRECUENCIA

Con frecuencia desde 15 de mayo a 15 de Noviembre

FORMULARIOS

Solicitudes simples, Formato de Autorizacién Técnica Administrativa
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GOBIERNO REGIONAL DE HUANCAVELICA

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

FICHA DE TRABAJO DEL PROCEDIMIENTO

UNIDAD ORGANICA U ORGANO
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

FINALIDAD U OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

: DIRECCION REGIONAL DE CAMELIDOS SUDAMERICANOS
. Autorizacién para la captura y esquila de vicufias.

: Otorgar la Resolucién de Autorizacion para la Captura y Esquila de Vicufias, con fines de produccion, transformacion y
comercializacion de fibra; a personas juridicas y/o naturales que lo soliciten.

CONTROLY
N° SECUENCIAS DE PASOS (INICIO/FIN) PERSONAL |ORGANO/UNIDAD ORGANICA] ACCION EJECUTADA (3;%;2) quﬁ:g’;‘ﬁl'sisb;s REGISTRO DE LA
ACCION EJECUTADA
Re.cepmona expediente pre_\{|a' ver_:ﬁcac;én.de rfaqU|§|tos de ' Direccidn Regional de Recepqén de Egpediente, P, papel bond, téner,|  Sistema informatico
1 ley; firma cargo de recepcion; folia expediente; registra en| Secretaria/o Camélidos Sudamerican registro en Sistema 5 lapicero SISGEDO
el sistema y tramitalada al despacho del/la director/a. amelidos sudamericanos informatico SISGEDO P
Toma conocimiento de su contenido, y deriva a s . .
" ! ! ) ) Direccién Regional de _ . Pc, papel bond, téner, )
2 Conservamon”de Camélidos Sudamericanos Silvestres,| Director/a Camélidos Sudamericanos Conocimiento y proveido 5 lapicero Expediente
para su atencion.
Recepciona expediente; tramita a Conservacion de . Direccion Regional de Recepqon de Egped|ente, Pc, papel bond, téner,|  Sistema informatico
3 e ) ) s Secretarialo . . registro en Sistema 5 .
Camélidos Sudamericanos Silvestres, para su atencion. Camélidos Sudamericanos . r lapicero SISGEDO
informatico SISGEDO
Verificar requisitos de ley y foliacién; recepcionar| Area de Conservacion de o . i
4 lexpediente en el sistema y a la vez en fisico: tramita al| Secretarialo Camélidos Sudamericanos Recepcion de Expedlente 5 Pe, papel pond, téner, Expediente
. para su framite lapicero
Responsable de CCSS. Silvestres
- . . " Area de Conservacion de Toma conocimiento y i
Toma conocimiento de su contenido y deriva expediente al ™ . . . Pc, papel bond, toner, )
5 Supervisor para su atencion. Responsable Camehdos_ Sudamericanos | deriva al Superyisor para 10 lapicero Expediente
Silvestres su atencién
Area de Conservacion de » . . . . .
. A . ) . " . Recepcién expediente y Pc, papel bond, téner,|  Sistema informatico
6 |Recepciona expediente y tramita al supervisor de chaccus. | Secretaria/o Camelldog Sudamericanos tramita al Supervisor 2 lapicero SISGEDO
Silvestres
. ) ) ) . Area de Conservacion de
Recepciona y consolida expediente; revisa su contenido; da . o1 . ) ) Pc, papel bond, téner, )
7 conformidad a los requisitos establecidos Supervisor/a Camel1do§ Sudamericanos |Consolida los expedientes| 9600 lapicero Expediente
Silvestres
Emite informe técnico y proyecta la Autorizacién Técnica Area de Conservacion de . . .
d
8 |Administrativa para efectuar captura y esquila de vicufias] Supervisor/a Camélidos Sudamericanos Prepara informe técnico y 15 Pe. papel pon , toner, Informe
) . proyecta ATA lapicero
vivas. Silvestres
Emite informe técnico y eleva expediente al despacho delfla Area de Conservacion de Eleva expediente al Pc, papel bond, tdner,
9 y pe P Supervisor/a Camélidos Sudamericanos P 10 - Pape ’ ! Expediente

director/a.

Silvestres

Director

lapicero
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GOBIERNO REGIONAL DE HUANCAVELICA MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
CONTROLY
o TIEMPO MATERIALES Y
N SECUENCIAS DE PASOS (INICIO/FIN) PERSONAL |ORGANO/UNIDAD ORGANICA| ACCION EJECUTADA (Minutos)| EQUIPOS USADOS REGISTRO DE LA

ACCION EJECUTADA

Recepcionar expediente y traslada expediente al despacho

Direccién Regional de

Recepcién de expediente,

Pc, pape! bond, téner,

Sistema informatico

Camélidos Sudamericanos

lapicero

10 . Secretaria/o o . registro en Sistema 10 .
delfia director/a. Camélidos Sudamericanos informético SISGEDO lapicero SISGEDO
1 evisa y firma de la Auton_zamon.Te“cmca.l Administrativa Director/a Dlr'e.ccnon Reg:onql de Revisa y firma la ATA 10 Pc, papel pond, toner, Expediente
para efectuar captura y esquila de vicufias vivas. Camélidos Sudamericanos lapicero
Proveido para notificar al Presidente de CUSCSS g
Autor.lzamon_TeszmcaIAdmmlstratlva para ‘e?fectuar capgu.ra Y| Director/a Dlr'e.ccron Reglongl de Proveido del documento 5 Pc, papel pond, toner, Expediente
esquila de vicufias vivas y a Conservacion de Camélidos Camélidos Sudamericanos lapicero
Sudamericanos Silvestres.
Nottﬁ.?a a"los I?lrgctlvos d.el. CUS.CSS » anexa copia de la . Direccién Regional de . . Pc, papel bond, téner,| Sistema informatico
Autorizacién Técnica Administrativa; enviar una copia de la| Secretaria/o o ) Notifica a los interesados 10 .
) . Camélidos Sudamericanos lapicero SISGEDO
misma a CCSS y archiva.
Archivo de expediente Secretaria/o Direccion Regional de Archivo 5 Pe, papel bond, toner, Expediente
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TABLA ASME VERSION MEJORADA

MP-GRDE-DIRCAMS-04: Autorizacién para la captura y esquila de vicufias.

.y
L

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Contador de recursos Tipo de actividad | Tipo de valor
Recursos identificables
Recursos humanos .
{materiales} -
- Tiempo o © ) 81518 !¢ 3
o o e Ay kol «a [ o | = ol |4
N Actividades Area min) | B |€| 8| B sls|8l2 g1 3 |82 S1215 va| € |sva
s |8 e l2lolollB|pl8 S 812|818 5 S
mgoaaaogggfcmy—
s Sl 2|8 |8FI8elS] 8
oo |2 o 810 <
2} o o 5
Recepciona expediente previa verificacion de requisitos d . .
. P e P s o I e ‘qurgxtos < Direccion Regional de
1 |ley; firma cargo de recepcién; folia expediente; registra en Camélides Sudamericanos 5 1111311 1 1
el sistema y tramitalada al despacho della director/a.
Toma conocimiento de su contenido;, y deriva a Direccion Regional d
2 {Conservacion de Camélidos Sudamericanos Silvestres, Camélidos S dg ericaio 5 1 111 1 1 1
para su atencion. amelidos sucam s
Recepciona expediente; tramita a Conservacion de Direccion Regional de
3 . : B . - . 5 1 1 1 1 1 1
Camélidos Sudamericanos Silvestres, para su atencion. Camélidos Sudamericanos
Verificar requisitos de ley y foliacion; recepcionar] Area de Conservacion de
4 |expediente en el sistema y a la vez en fisico: tramita al] Camélidos Sudamericanos 5 1 1111141 1 1
Responsable de CCSS. Silvestres
Toma conocimiento de su contenido y deriva expediente al Area, (.je Conservacp n de
5 f . Cameélidos Sudamericanos 10 1 11111 1 1
Supervisor para su atencion. .
Silvestres
Recepciona expediente framita al supervisor de Area de Conservacion de
6 P e Y P Camelidos Sudamericanos 2 1 IEREREE 1 1
chaccus. .
Silvestres
Recepciona y consolida expediente; revisa su contenido; Avea de Conservacion de
7 P 'Y ; p e I Camélidos Sudamericancs 9600 LI AN A I I O 1 1
da conformidad a los requisitos establecidos .
Silvestres
Emite informe técnico y proyecta la Autorizacion Técnical Area de Conservacion de
8 |Administrativa para efectuar captura y esquila de vicufias| Camélidos Sudamericanos 15 TPty 1 1
vivas. Silvestres
o o . Area de Conservacion de
Emite informe técnico v eleva expediente al despacho ™ )
g : v P P Camélidos Sudamericanos 10 T 11111 1 1
delfla director/a, -
Silvestres
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Contador de recursos Tipo de actividad | Tipo de valor
Recursos identificables
Recursos humanos .
{materiales) -
. . Tiempo| 4 R @ BEIE AR AR ]
N Actividades Area (Min) s |e| = = TSJ’— gitlel 8 § 7 % g £ | va 2 sva
g 18] e |2 l,18|85|<i5| ®|e8|lg|s|@ = e
% 1381 5 |z (8izl6]8lelo] 2 |Bly & Wi« S
g (2] a8 |al&lelol8] 6 18 ;
¢ 1ol 8§13 N Sislol &
10 Recepcionar expediente y {raslada expediente al Direccion Regional de 10 1 1lalat4 . 1 1
despacho delfla director/a. GCamélidos Sudamericanos
Revisa y firma de la Auforizacion Técnica Administrativa Direccion Regional de
11 . A . . 10 1 1111111 1 1
para efectuar captura y esquila de vicufias vivas. Camélidos Sudamericanos
Proveido para notificar al Presidente de CUSCSS la
12 Autorizacién Técnica Administrativa para efectuar captura Direccion Regional de 5 1 1 ’ 4 5
y esquifa de vicufias vivas y a Conservacidn de| Camélidos Sudamericanos
Camélidos Sudamericanos Silvestres.
Notifica a los Directivos del CUSCSS ; anexa copia de la Direccion Regional de
13 JAutorizacion Técnica Administrativa; enviar una copia de la Cameélidos S de? \ericano 10 1 1111111 1 1 1
misma a CCSS y archiva. 08 Sucan s
14 |Archivo de expediente Dar’ep clon Reglonql de 5 1 1 1 1
Camélidos Sudamericanos
TOTAL MNUTOS 9697
TOTAL DIAS 20.20
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GOBIERNO REGIONAL DE HUANCAVELICA MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIAGRAMA DE BLLOQUES
Secretaria/o CCSS Responsable CCSS Supervisor/a CCSS

MP-GRDE-DIRCAMS-04: Autorizacion para la captura y esquila de vicuiias.
Secretaria/o Direccién Director/a

INICIO
Toma conocimiento de su

contenido; y deriva a
Conservacion de Camélidos

Recepciona expediente previa

verificacion de requisitos de ley;
firma cargo de recepcion; folia | | l Sudamericanos Silvestres,
expediente; registra en el sistema para su atencion.
Verificar requisitos de ley y Toma conocimiento de su
contenido y deriva

foliacion; recepcionar r )
v expediente en el sistemay [H expediente al Supervisor
Recepciona expediente; ala vez en fisico: tramita al para su atencion.
tramita a Conservacion de Responsable de CCSS.

y tramitalada al despacho del/la
director/a.

A 4

Camélidos Sudamericanos

Silvestres, para su atencion. .

Recepciona expediente y

tramita al supervisor de
chaccus. Recepciona y consolida
expediente; revisa su
» contenido; da conformidad
a los requisitos

establecidos.
v

Emite informe técnicoy

Recepcionar expediente y

trasiada expediente al <+
despacho delfla director/a.
Revisay firmade la
Autor[ze}cién_ Técnica
Administrativa para proyecta la Autorizacion
efectuar captura y esquita Técnica Administrativa para
de vicufias vivas. efectuar captura y esquila
de vicufas vivas.
v
Emite informe técnicoy

Notifica a los Directivos del
CUSCSS ; anexa copia de L
la Autorizacién Tecnica
Administrativa; enviar una
copia de la mismaa CCSS
y archiva.

v

Archivo de
expediente

Proveido para notificar al
Presidente de CUSCSS la
Autorizacion Técnica eleva expediente al
Administrativa para efectuar despacho del/la director/a.
captura y esquila de vicufias
vivas y a Conservacién de
Camélidos Sudamericanos
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GOBIERNO REGIONAL DE HUANCAVELICA MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Procedimiento N° 05
Emision del Registro de Captura y Esquila de Vicuias.

>4

DATOS DE PROCEDIMIENTO
HUANCAVELICA
PROCEDIMIENTO N° CODIGO
) 0511 MP-GRDE-DIRCAMS-05

ORGANO O UNIDAD ORGANICA

Direccién Regional de Camélidos Sudamericanos

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Emisién de! Registro de Captura y Esquila de Vicufias.

FINALIDAD BASE LEGAL

Emitir el Registro de Captura y Esquila de|1. Ley N° 26496 Ley del Régimen de propiedad, comercializacion y
vicufias vivas, luego de culminado el|sanciones por la caza de las especies de vicufia, guanaco y sus
operativo de captura y esquila de vicufias, en|hibridos (11/07/1995).

el lugar donde se realizd dicha actividad, al|2. Reglamento de la Ley N° 26496 aprobado mediante Decreto
titular de manejo. Supremo N° 007-96-AG.

3.DS N° 053 -2000-AG Art 2y3 (24/09/2000).

REQUISITOS

Emision automética previo cumplimiento del procedimiento N° 4.

1. Solicitud Dirigida a la Direccion Regional de Camélidos Sudamericanos del Gobierno Regional de Huancavelica.
2. Copia de documento que acredita la representacion legal de ser el caso.

3. Copia de acta de asamblea general que autorice la captura y esquila de vicufias vivas.

Para el caso de personas naturales debera cumplir con los requisitos precitados y ademés estar inmerso en los
alcances del DS N° 053-2000-AG. )

INSTRUCCIONES

1. Se instruye a los interesados para que remitan a la DIRCAMS los documentos sobre la Emision del Registro de
Captura y Esquila de Vicufias de acuerdo a las normas vigentes.

2. Elaboracion y publicacion de requisitos sobre la Emision del Registro de Captura y Esquila de Vicuias.

3. Emisién de Afiches, folletos y documentos sobre la Emision del Registro de Captura y Esquila de Vicufias.

FRECUENCIA

Con frecuencia desde 15 de mayo a 15 de Noviembre

FORMULARIOS

Formatos 2y 3
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

FICHA DE TRABAJO DEL PROCEDIMIENTO

UNIDAD ORGANICAU ORGANO
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

FINALIDAD U OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

: DIRECCION REGIONAL DE CAMELIDOS SUDAMERICANOS
: Emision del Registro de Captura y Esquila de Vicufias.

: Emitir el Registro de Captura y Esquila de vicufias vivas, luego de culminado el operativo de captura y esquila de vicufias, en el lugar

donde se realiz6 dicha actividad, al titular de manejo.

TIEMPO MATERIALES Y CONTROLY
N° SECUENCIAS DE PASOS (INICIO/FIN) PERSONAL {ORGANO/UNIDAD ORGANICA! ACCION EJECUTADA (Minutos) EQUIPOS REGISTRO DE LA
USADOS ACCION EJECUTADA
Recepciona expediente previa verificacién de requisitos - :
de ley; firmar cargo de recepcion; folia expediente; . Direccién Regional de Recepleén de Egpedlente, Pc, papel bond, Sistema informéatico
L registra en el sistema y tramita al despacho del/l Secretaria/o Camélidos Sudamerican registro en Sistema 5 téner, lapicero SISGEDO
9 1y pacho dellla amélidos Sudamericanos informético SISGEDO - 1ap
director/a.
Toma conocimiento de su contenido; y deriva el Direccion Regional de Conocimiento y proveido a fa Pc, papel bond
2 expediente a Conservacién de Camélidos Director/a h giona yp 5 o papet ’ Expediente
. . ) Camélidos Sudamericanos CCSS toner, lapicero
Sudamericanos Silvestres, para su atencion.
Recepciona expediente; tramita a Conservacion de . . . Recepcion de Expediente, . . -
3 Camélidos Sudamericanos Silvestres, para su Secretaria/o Dwgc cion Reglona_! de registro en Sistema 5 Pe, papel pond, Sistema informatico
. Camélidos Sudamericanos . . toner, lapicero SISGEDO
atencion. informatico SISGEDO
Verifica requisitos de ley y foliacion; recepciona Area de Conservacion de . .
4 | expediente en el sistema y a la vez en fisico: tramita al | Secretaria/o Camélidos Sudamericanos Recepcién de Exgedlente 5 Pe, papel .bond’ Expediente
! para su framite téner, lapicero
Responsable de CCSS Silvestres
Toma conocimiento de su contenido; derivar expediente Area de Conservacion de Toma conocimiento y deriva Pc, papel bond
5 . S P Responsable | Camélidos Sudamericanos al Supervisor para su 10  Papett ! Expediente
al Supervisor, para su atencion. ; . téner, lapicero
Silvestres atencion
6 Recepciona expediente y traslada a la oficina del/la Secretarial C”:qaé;isoggns derr\:?ecr‘iir;::s Recepcion expediente y 2 Pc, papel bond, Sistema informaético
supervisor/fa de chaccus. retarialo a Silveus t?es tramita al Supervisor toner, lapicero SISGEDO
Recepciona y consolida expediente; revisa su Area de Conservacion de Pc, papel bond
7 | contenido; consolida y actualiza registro de captura de | Supervisor/a Camélidos Sudamericanos Consolida los expedientes 9600 t é;1er a icero’ Expediente
vicufias vivas. Silvestres - ap
. : . Area de Conservacion de Prepara informe técnico con
8 Elabora hoja de hoja Qe contrql de captura y esquita de Supervisor/a Camélidos Sudamericanos la hoja de captura y esquita 15 Pc, papel pond. Informe
vicunas vivas. ; SN téner, lapicero
Silvestres de vicufias vivas
Emite informe técnico, eleva expediente al despacho Area de Conservacion de Pc, papel bond )
9 : Supervisor/a Camélidos Sudamericanos Eleva expediente al Director 10 ’ ' Expediente

del/la director/a.

Silvestres

toner, lapicero
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TIEMPO MATERIALES Y CONTROLY
N° SECUENCIAS DE PASOS (INICIO/FiN}) PERSONAL |ORGANO/UNIDAD ORGANICA! ACCION EJECUTADA (Minutos) EQUIPOS REGISTRO DE LA
USADOS ACCION EJECUTADA
10 Recepciona expediente, traslada expediente al Secretarialo Direccion Regional de Rerr;:pic; '3 2 gﬁ Z’iftz?:‘?te‘ 10 Pc, papel bond, Sistema informético
despacho della director/a. ecretar Camélidos Sudamericanos fegistro téner, lapicero SISGEDO
informatico SISGEDO
. . . L . Revisa y firma las hojas de
1" Revisay firma las h:éa;cdueﬁgzr\lzrvci:e capiura y esquila Director/a c ?T:SZCIOT;;RSQ::Z:L(;?] control de captura y esquita 10 Tg&gfﬁ:l ibcc;r;g, Expediente
' amelidos suda 08 de vicufias vivas »1ap
Proveido para remision del original de las Hojas de
Control de captura y esquila de vicuias vivas ala ) Direccién Regional de . Pc, papel bond, )
12 Direccién General Forestal y de Fauna Silvestres - Director/a Camélidos Sudamericanos Proveido del documento 5 toner, lapicero Expediente
MINAG
Notifica a la Direccidén General Forestal y de Fauna . . . . . .
. o ; . ) Direccién Regional de . . Pc, papel bond, Sistema informatico
13| Silvestres - MINAG; envia una f:opla de lamismaa Secretaria/o Camélidos Sudamericanos Notifica a los interesados 10 t6ner, lapicero SISGEDO
CCSSy archiva.
14 Archivo de expediente Secretarialo Direccion Regional de Archivo 5 Pe, papel bond, Expediente

Camélidos Sudamericanos

téner, lapicero
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TABLAASME VERSION MEJORADA
MP-GRDE-DIRCAMS-05: Emision del Registro de Captura y Esquila de Vicufias

Contador de recursos

Ti

po de actividad

Tipo de valor

Recursos Recursos identificables
. humanos {materiales) Slclo o —
L mpo S|
N° Actividades Area Tle'p ° o] 12|88 g 2 e
Mim 1 sieigls) 1Ell8le. 28|85 8|88 5P
18220888 S8 8|8l |r|w]|< ©
S1el218|™|38l2|s|&58 |55
SlElgle] |8F|s|5]3|E
@ Sla o — <<
Recepciona expediente previa verificacion de requisitos
de ley;, firmar cargo de recepcion; folia expediente; Direccién Regional de
1 . A . " . 5 1 11101 1 1 1
registra en el sistema y tramita al despacho della] Camélidos Sudamericanos
director/a.
Toma conocimiento de su contenido; y deriva el . » .
i N i Direccién Regional de
2 Jlexpediente a Conservacidn de  Camélidos ” . 5 1 111 1 1 1
) . . Camélidos Sudamericanos
Sudamericanos Silvestres, para su atencion.
Recepciona expediente; tramita a Conservacion de . - .
R A . Direccién Regional de
3 (Camélidos Sudamericanos Silvestres, para su . . 5 1 1 1 1 1 1
o Camélidos Sudamericanos
atencion.
Verifica requisitos de ley y foliacién; recepciona] Areade Conservacion de
4 |expediente en el sistema y a la vez en fisico: tramita al] Camélidos Sudamericanos 5 1 1111141 1 1
Responsable de CCSS Silvestres
Toma conocimiento de su contenido; derivar expediente Area de Conservacion de
5 . onienido, b Camélidos Sudamericanos | 10 1 AERERE 1 1
al Supervisor, para su atencion. .
Silvestres
. . . Area de Conservacion de
6 Recepglona expediente y traslada a la coficina delfla Camélidos Sudamericanos 2 1 1111114 1 1
supervisorfa de chaccus. .
Silvestres
Recepciona y consolida expediente;, revisa su] Area de Conservacién de
7 Jcontenido; consolida y actualiza registro de captura dej Camélidos Sudamericanos | 9600 11111 1 1
vicufias vivas. Silvestres
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- vidad T5i
Contador de recursos Tipo de actividad |Tipo de valor
Recursos Recursos identificables
. humanos {materiales) Siclo o —
Ne Actividades Area Tiempo [—=m 151218152 g
(M'”)B@%S 2_80 ggau)'%%%SVAgSVA
gl1o1el21ol81815 08 5ISIg 0 | s W< O
°18918|188al82|5|5
8 ‘D= @9 gl a3 < 8 o
o0 & %) o <
. . . Area de Conservacion de
8 Eiabfxra ho;a de hoja de control de captura y esquila de Camélidos Sudamericaros 15 SEIIERE 1 1
vicufias vivas. .
Silvestres
Emite informe- técnico, eleva ediente al despacho fvea de Conservacién de
9 . 0, Expediente a pa Camélidos Sudamericanos 10 Ti1Hp111 1 1
delfla director/a. .
Silvestres
10 Recepciona  expediente, traslada expediente al Direccion Regional de 10 1 EIERE 1 1 1
despacho della director/a. Camélidos Sudamericanos
Revisa y firma las hojas de control de captura y esquila Direccion Regional de
11 ol . . 10 1 IRRERE K 1 1
de vicufias vivas. Camélidos Sudamericanos
Proveido para remision del original de las Hojas de
12 Control de captura y esquila de vicufias vivas a la Direccion Regional de 5 1 1 1 " 1
Direccion General Forestal y de Fauna Silvestres -| Camélidos Sudamericanos
MINAG
Notifica a la Direccion General Forestal y de Fauna Direccion Redional de
13 |Silvestres - MINAG; envia una copia de fa misma a i 9 ) 10 1 1T11i101 1 1 1
. Camélidos Sudamericanos
CCSSy archiva.
. . Direccion Regional de
14 |Archivo de expediente Camélidos Sudamericanos 5 1 1 1 1
TOTAL MINUTOS 9697
TOTAL DIAS 20.20
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MP-GRDE-DIRCAMS-05: Emisidn del Registro de Captura y Esquila de Vicufias

Secretarialo Direccion

Director/a

DIAGRAMADE BLOQUES

Secretaria/o CCSS

v
o
o,
o,
P
e,

Responsable CCSS

Recepciona expediente previa
verificacion de requisitos de ley; firmar
cargo de recepcion; folia expediente;
registra en el sistemay tramita al
despacho delfa director/a.

y deriva el expediente a
Conservacion de Camélidos
r Sudamericanos Silvestres, para su
atencion.

Torma conocimiento de su contenido;

Recepciona expediente; tramita a
Conservacion de Camélidos
Sudamericanos Silvestres, para su
atencion.

Recepciona expediente, traslada
expediente al despacho delfa

Verifica requisitos de ley v foliacion;

recepeiona expediente en el sistemay ||

a la vez enfisico: framita al
Responsable de CCSS.

r contenido; derivar expediente

Recepciona expediente v traslada a la
oficina della supervisor/a de chaccus.

Toma conocimiento de su

al Supenvisor, para su
atencidn.

1

Supervisor/a CCSS

director/a,

[

Notifica a la Direccidn General
Forestal y de Fauna Silvestres -

CCSSy archiva,

MINAG: envia una copia de la mismaa ‘L

)
Archivo de
expediente

Revisa y firma las hojas de control de
captura y esquila de vicuitas vivas.

¥

!

Proveide para remision del original de
las Hojas de Control de capturay
esquila de vicufias vivas a la Direccidn
General Forestal y de Fauna Silvestres
- MINAG.

Recepciona y consalida expediente;
revisa su contenido; consoliday
aclualiza registro de captura de

vicufias vivas.

!

Elabora hoja de hoja de control de
caplura y esquila de vicufias vivas.

h 4

Emite informe técnico, eleva
expediente al despacho delfa
director/a.

68

P



s

S

Nov!

Procedimiento N° (8

Registro Genealdgico de Alpacas y Liamas del Pert

DATOS DE PROCEDIMIENTO

PROCEDIMIENTO N° CODIGO
06/11 MP-GRDE-DIRCAMS-06
ORGANO O UNIDAD ORGANICA

Direccion Regional de Camélidos Sudamericanos

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Registro Genealdgico de Alpacas y Liamas del Perd

FINALIDAD BASE LEGAL

1.D.S. N° 023-1995
La finalidad de los RGALLP, es estableceria |2. Ley 28350 Ley de Promocion del Mejoramiento Genético
filiacion exacta y controlar las caracteristicas |y Conservacion de las Razas de Camélidos Sudamericanos
productivas y reproductivas de los animales y |Domésticos y su Reglamento.
Promover el mejoramiento genético de las  {3. D.S. N° 022-2005-AG.Ley de Promocion del Mejoramiento
alpacas: Huacaya y Suriy de las Llamas: K'ara y|Genético y Conservacion delas Razas de Camélidos
Chaqu. Sudamericanos Domésticos.
4.D.S. N 013-2011-AG.

REQUISITOS

1.- Contar con registros de produccién y reproduccion (registro de nacimiento, empadre y mortalidad)

2.~ Contar con hatos de alpacas mejoradas.

3.- Tener nuestra propia identificacion en la oreja izquierda de las alpacas.

4.- Solicitar fa visita de los técnicos para la evaluacion de las alpacas a la oficina de fa coordinadora regional
de camélidos sudamericanos.

5.- Cumplir con las recomendaciones y compromisos que sefialen fos técnicos del programa de los registros
genealogicos .

6.- Formar parte de la Asociacién de criadores de alpacas registradas en su provincia , departamento o region.

INSTRUCCIONES

1. Se instruye a los interesados para que remitan a la DIRCAMS los documentos sobre Registro Genealdgico
de Alpacas y Llamas del Peru de acuerdo a las normas vigentes.

2. Elaboracion y publicécién de requisitos de Registro Genealdgico de Alpacas y Llamas del Per( en
secretaria.

3. Emision de Afiches, folletos y documentos scbre Registro Genealégico de Alpacas y Llamas del Peru.

FRECUENCIA

Con frecuencia todo el afio

FORMULARIOS

Solicitudes Simples, Certificados
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FICHA DE TRABAJO DEL PROCEDIMIENTO

UNIDAD ORGANICA U ORGANO
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

FINALIDAD U OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

: BIRECCION REGIONAL DE CAMELIDOS SUDAMERICANOS
: Registro Genealégico de Alpacas y Llamas del Perd

: La finalidad de los RGALLP, es establecer la filiacidn exacta y controlar fas caracterfsticas productivas y reproductivas de los animales y

Promover el mejoramiento genético de las alpacas: Huacaya y Suri y de las Llamas: K'ara y Chaqu.

CONTROLY
P Y
N° SECUENCIAS DE PASOS (INICIO/FIN) PERSONAL JORGANO/UNIDAD ORGANICA| ACCION EJECUTADA Ti;:_li'?‘n o EgALﬁLizlﬁLSEA?)OS REGISTRO DE LA
) ACCION EJECUTADA
Recegc;ona el expeqlente prev@’vermgaoson de’los rgqux;;tos ) Direccién Regional de Recep;:on de Egpedlente. Pe, papel bond, téner, Sisterna informatico
1 ide ley; firmar cargo; de recepcion, foliar expediente; registraj Secretaria/o Camélidos Sudamericanos registro en Sistema 5 lapicero SISGEDO
en el sistema y traslada al despacho della director/a. informatico SISGEDO P
2 Toma 'cgnocsm;ento de 5}{ contenido; deriva a Registro Director/a Darle.ccxon Regrongl de Conocimiento y proveide a 5 Pc. papel pond, téner, Expedients
Genealdgico, para su atencion. Camélidos Sudamericanos CCSS lapicero
. ) . . - - . Direccidn Regional de Recepf:xon de E;(pedxente; Pc, papel hond, téner, Sistema informatico
3 |Recepciona expediente; tramita a Camelidos Domésticos. Secretaria/o o1 - registro en Sistema 5 .
Camélidos Sudamericanos . o lapicero SISGEDO
informatico SISGEDO
Verifica requisitos y foliacion del expediente; recepciona el Pe papel bond. 1éner
4 Imismo en fisicc y el sistemal tramita expediente all Secretaria/c Camélidos Domésticos Recepcion de Expediente 5 - Papelt ' ’ Expediente
. . . lapicero
Responsable de Camélidos Sudamericanos Domésticos.
Toma conocimiento del contenido, deriva al Equipe Técnico e i
! o A . - . Toma conocimiento y Pc, papel bond, 6ner, i
5 lde Registros Genealdgicos a través de la secretaria, para suj Responsable Camélidos Domésticos . 10 . Expedienie
- deriva lapicero
atencién.
Recepciona expediente y consolida; revisa su contenido. da Equipo . - I . Pc, papel bond, téner, Sistema informatico
6 confermidad a los requisitos establecidos. Técnico Registro Genealdgico Consolida los expedientes | 9600 lapicero SISGEDQ
7 Programfa y reahzg visita in sr’tu’ para realizar trabajos de E}qupo Registro Genealdgico Programa y realiza salida 15 Pc, papel ?Jond_ oner, Informe
Evaluacion de Registros genealdgicos. Técnico a campo lapicero
8 Emite ) 1r}forme del Equo Técnico de Registros Elqunpo Registro Genealdgico Prepara lnforme‘tecmcoy 10 Pc, papel pond, toner, Expediente
Genealdgicos, para su tramite. Técnico proyecta certificado lapicero
. Recepcaon_a el expedlef\te foliado en dos ejemplares, firma ‘ Direccién Regional de Recep.uon dg expedcepte Pe., papel bond, téner, :
9 |cargo; registra en el sistema y tramitar al Responsable dej Secretaria/o . R para proseguir su tramite, 16 X Expediente
e s Camélidos Sudamericanos X lapicero
Camélidos Domésticos. registro en SISGEDO
10{Recepciona el expediente y Toma conocimiento def informe. | Responsable Camélidos Domésticos Revisa y ﬁrr}ﬁa la 10 Pe, papel pond, foner, Expediente
resolucion lapicero
fid i d i o o . Pc, | bond, toner, .
11 Consal I, % o informe parg la bgse e datos de Registros Respensable Camélidos Domésticos Proveido del documento 10 ©. pape X ond, toner Expediente
Genealdgicos v la otra copia archiva, lapicerc
. . ™ . . Pc. papel bond, toner, .
12 |Archivo de expediente Responsable Camélidos Domésticos Archivo <] lapicero Expediente
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TABLAASME VERSION MEJORADA
MP-GRDE-DIRCAMS-06: Registro Genealdgico de Alpacas y Llamas del Pert

R R R

Contador de recursos Tipo de actividad Tipo de valor
Recursos | Recursos identificables
; humanos materiales) Slelo -
- mpo S | [}
N° Actividades Area Tiemp @ 5121822 2
Min) 8iolo o @ sl®|2|G1a| € VAl E |SVA
S8 8logl 1515180851218 1a|°¢ 8
gleleleglol8l2 508 el |w]« o
60835Q~0,995-20 L
S8 al8 8 ol I=gl o1 R -4 I
gl5 gy - @l | oD [
143} Qo &) o - <
Recepciona el expediente previa verificacion de los
requisitos de ley, firmar cargo; de recepcion, foliar Direccion Regional de
1 ! ) . o . 5 1 1 111 1 1
expediente; registra en el sistema y traslada al despacho| Camélidos Sudamericanos
delila director/a.
9 Toma conocimiento de su contenido; deriva a Registro Direccidn Regional de 5 1 114 1 1 1
Genealdgico, para su atencion. Camélidos Sudamericanos
! ) . - e Direccion Regi
3 Recepciona expediente; tramita a Camélidos Domésticos. lﬁ?CC’On eg:ongl de 5 1 1 1 1 1 1
Camélidos Sudamericanos
Verifica requisitos y foliacion del expediente; recepciona el
4 mismo en fisico vy el sistema, tramita expediente al| Camélidos Domésticos 5 1 11 1 1 1 1
Responsable de Camélidos Sudamericanos Domésticos.
Toma conocimiento del contenido, deriva al Equipo Técnico
5 de Registros Genealogicos a través de la secretaria, para] Camélidos Domésticos 10 1 1 1
su atencion.
Recepciona expediente y consolida; revisa su contenido, da A o
6 conformidad a los requisitos establecidos. Registro Genealdgico 9600 ! ! ! 1 !
7 Programg y reahzg visita in s;t'u .para realizar trabajos de Registro Genealdgico 15 1 1 4 1 1
Evaluacidn de Registros genealogicos.
8 Emite ’u_wforme del qupo Técnico de Registros Registro Genealogico 10 1 I P 1 1
Genealdgicos, para su tramite.
Recepeiona el expediente foliado en dos ejemplares, firma 9 )
. A , Direccion Regional de
9 cargo; registra en el sistema y tramitar al Responsable de 5 : 10 1 111 1 1 1
o p Camélidos Sudamericanos
Camélidos Domésticos.
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: vida -
Contador de recursos Tipo de actividad Tipo de valor
Recursos | Recursos identificables
N Tiem humanos materiales) Slele ° —
N Actividades Area ol e 591852 g
Min} |2lols ki @ 511215 2|5 | VA|E|SVA
Jizjelo 9 sSles16i8Didigiml|@| = o
g1g1e|S 2ol ElaloB e | s |W]|< o
o823 gltiel 2|85 s |2
gla § g R o
10 |Recepciona el expediente y Toma conocimiento del informe.]  Camélidos Domésticos 10 1 1 1 1 1
Consolida el informe para la base de datos de Registros i -
" Genealdgicos y la otra copia archiva. Camélidos Domesficos 10 f o ! 1 !
12 |Archivo de expediente Camelidos Domésticos 5 1 1 1 1
TOTAL MINUTOS 9690
TOTAL DIAS 20.19
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GOBIERNO REGIONAL DE HUANCAVELICA

DIAGRAMA DE BLOQUES

MP-GRDE-DIRCAMS-06: Registro Genealégico de Alpacas y Llamas del Peru

MANUAL DE PROCEDIMIENTGS

Direccién Regional de Camélidos Sudamericanos

Camélidos Domésticos

Registro Genealégico

Secretaria/o

Director/a

Secretaria/o

Responsable

Equipo Técnico RG

previa verificacion de los
requisitos de ley; firmar cargo;
de recepcion, foliar expediente;
registra en el sistemay traslada
al despacho del/la director/a.

Recepciona el expediente J’

Toma conocimiento de

su contenido; deriva a

Registro Genealogico,
para su atencion.

v
Recepciona expediente; tramita

Verifica requisitos y foliaciéon
del expediente; recepciona el
mismo en fisico y el sistema;
tramita expediente al
Responsable de Camélidos
Sudamericanos Domésticos.

ing

4

a Camélidos Domésticos.

Recepciona el expediente
foliado en dos ejemplares, firma

cargo; registra en el sistemay
tramitar al Responsable de
Camélidos Domésticos.

A

Toma conocimiento del
contenido, deriva al
Equipo Técnicode
Registros Genealogicos
a través de la secretaria,
para su atencion.

Recepciona expediente
y consolida; revisa su
contenido, da
conformidad a los
requisitos establecidos.

Y

Programay realiza visita
in situ para realizar
trabajos de Evaluacién
de Registros
genealégicos.

¢

Recepciona el expediente
y Toma conocimiento del
informe.

¥

Consolida el informe para
la base de datos de
Registros Genealégicos y
la otra copia archiva.

v

Archivo de
expediente

Emite informe del
Equipo Técnico de
Registros Genealdgicos,
para su tramite.
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— Procedimiento N° 07

Emision del Certificado de Inscripcion de Alpacas y Llamas en el LA, LAP,
- LAD, LCP de los Registros Genealdgicos de Alpacas y Llamas del Peru

DATOS DE PROCEDIMIENTO

ot PROCEDIMIENTO N° CODIGO
_ 07/11 MP-GRDE-DIRCAMS-07
» ORGANO O UNIDAD ORGANICA
Direccién Regional de Camélidos Sudamericanos
- DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
" Emisién del Certificado de Inscripcion de Alpacas y Llamas en el LAl LAP, LAD, LCP de los Registros
Genealdgicos de Alpacas y Llamas del Pert
- FINALIDAD BASE LEGAL
- 1. Ley N° 28350, Ley Promocion del Mejoramiento Genético y
o Conservacion de las Razas de Camélidos Sudamericanos
Otorgar el Certificado de Inscripcion de|Domésticos, Art. 4°, 5%y 9° (01/00/04)

Alpacas, con el objeto de promover ell2. Reglamento de la Ley N° 28350, aprobado por Decreto
mejoramiento genético y preservacion de la|Supremo N° 022-2005-AG.

alpaca y llama y declararlas como “Recurso|3. RGGR N° 1110-2013/GOB.REG-HVCA/-GR.CAJ/GCR,
e Genético del Perts”. aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones de la
Direccién Regional de Camélidos Sudamericanos.

4.D.S. N° 013-2011-AG.

REQUISITOS

et 1. Solicitud dirigida al Director Regional de Camélidos Sudamericanos.
2. Copia del certificado del productor.

3. Copia del DNI del productor

e INSTRUCCIONES

1. Se instruye a los interesados para que remitan a la DIRCAMS los documentos sobre Emision del
Certificado de Inscripcién de Alpacas y Liamas en el LAl LAP, LAD, LCP de los Registros Genealdgicos de
- Alpacas y Llamas de acuerdo a las normas vigentes.

et 2. Elaboracion y publicacion de requisitos de Emision del Certificado de Inscripcion de Alpacas y Liamas en
el LAl, LAP, LAD, LCP de los Registros Genealdgicos de Alpacas y Llamas en secretaria.

3. Emisién de Afiches, folletos y documentos sobre Emision del Certificado de Inscripcion de Alpacas y

- Llamas en ef LA, LAP, LLAD, LCP de los Registros Genealdgicos de Alpacas y Llamas.
- FRECUENCIA

Con frecuencia desde el inicio del afio

o FORMULARIOS

- Solicitudes Simples, Certificados

74



s,

GOBIERNO REGIONAL DE HUANCAVELICA

P
e,

.
o
e

o
.
e,
e
oy

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

FICHA DE TRABAJO DEL PROCEDIMIENTO

UNIDAD ORGANICA U ORGANO
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

FINALIDAD U OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

: DIRECCION REGIONAL DE CAMELIDOS SUDAMERICANOS

- Emision del Certificado de Inscripcion de Alpacas y Llamas en el LAI, LAP, LAD, LCP de los Registros Geneal6gicos de Alpacas y

Liamas del Per(

: Otorgar el Certificado de Inscripcién de Alpacas, con el objeto de promover el mejoramiento genético y preservacion de la alpaca y,

llama y declararlas como “Recurso Genético del Peru”.

sistema y efectla la emisién de certificado de inscripcién.

registro en SISGEDO

MATERIALES Y
ORGANO/UNIDAD TIEMPO CONTROL Y REGISTRO DE
N° C
SECUENCIAS DE PASOS (INICIO/FIN) PERSONAL ORGANICA ACCION EJECUTADA (Min) EQUIPOS LA ACCION EJECUTADA
USADOS
Re'cepmona expediente pr'c?vxa vgnﬂcacpn dg reqylsﬁos de . Direccién Regional de Recep_clon de Ef(pedlente, Pe, papel bond, ' ) B
1 |ley; firma cargo de recepcion; folia expediente; registra en el| Secretaria/o Camélidos Sudamericanos registro en Sistema 5 téner. lapicero Sistema informatico SISGEDO
sistema y traslada al despacho del/la director/a. informéatico SISGEDO »ap
2 Toma conocimiento de su contenido; deriva expediente al Director/ Direccion Regional de | Conocimiento y proveido a 5 Pc, papel bond, Expediente
Responsable Camélidos Domésticos, para su atencién. freciora | = amelidos Sudamericanos la CCDD. téner, lapicero P
Di i6n Regional de Recepcién de Expediente, Pc. pavel bond
3 |Recepciona expediente; tramita a Camélidos Domésticos. Secretaria/o u:epcno 9 on;a registro en Sistema 5 - pap . ' | Sistema informatico SISGEDO
Camélidos Sudamericanos| . o téner, lapicero
informéatico SISGEDO
Verificacion de requisitos de ley y foliacion, recepciona Recencion de Expediente Pc, papel bond
4 lexpediente en el sistema y en fisico, tramita al Responsable] Secretaria/o | Camélidos Domésticos. P P 5 . ) ' Expediente
- o para su tramite toner, lapicero
de Camélidos Domésticos.
. . . ) Toma conocimiento y
Toma conocimiento de su contenido, deriva al Equipo . L ) - Pc, papel bond, ;
5 Técnico Registros Genealdgicos para su Atencion. Responsable [ Camélidos Domésticos. | deriva aI;;:gg;gs para su 10 t6ner, lapicero Expediente
6 Recg pC|o'n a.expedlente; tramlta”a traves del sistema al Secretaria/o | Camélidos Domésticos. Recepc.lon expfa dw_sntey 2 P?’ papel pond, Sistema informatico SISGEDO
Equipo Técnico RG para su atencién. tramita al Técnico téner, lapicero
7 Recepcxgna expedlentg y consolida, .rewsa su contenido, da Técnico/a Registro Genealégico Consolida los expedientes 9600 P(,;’ papel pond, Expediente
conformidad a los requisitos establecidos. téner, lapicero
Emite informe, proyecta certificado de inscripcion y adjunta . s
o A B I . o ) s Prepara informe técnico y Pc, papel bond, -
8 {relacion de animales y ubicacion en el libro de registro y eleva| Técnico/a Registro Genealdgico . 10 . . Expediente
f . . proyecta certificado téner, lapicero
expediente al Director para su tramite.
Recepciona el expediente foliado, firma cargo; regist | Recepcién de expediente Pc, papel bond
9 P pediente ! a cargo; regisira en €l g etaria/o | Camélidos Domésticos. para proseguir su tramite, 10 + Pap ’ Expediente

téner, lapicero
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GOBIERNO REGIONAL DE HUANCAVELICA MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
MATERIALES Y
o ORGANO/UNIDAD TIEMPO CONTROL Y REGISTRO DE
N SECUENCIAS DE PASOS (INICIO/FIN) PERSONAL ORGANICA ACCION EJECUTADA (Min) EQUIPOS LA ACCION EJECUTADA
USADOS
10 |Revisay recaba vistos buenos y firma el Certificado. Responsable| Camélidos Domésticos. |Revisay firma laresolucion| 10 Pe, papel bond, Expediente
toner, lapicero
Notifica al Productor para su entrega; anexa Certificado; envia - - . . Pc, papel bond, !
una copia de la misma a Registro Genealdgico y archiva, Responsable | Camélidos Domésticos. | Notifica a los interesados 10 t6ner, lapicero Expediente
Revisa y firma el Certificado Responsable | Camélidos Domésticos. Emite Certificado 10 P(,;’ papel _bond, Expediente
téner, lapicero
Archivo de expediente Responsable | Camélidos Domésticos. Archivo 5 P‘,:’ papel pond, Expediente
téner, lapicero
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TABLAASME VERSION MEJORADA
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MP-GRDE-DIRCAMS-07: Emisién del Certificado de Inscripcion de Alpacas y Llamas en el LA, LAP, LAD, LCP de los Registros Genealdgicos de Alpacas

Liamas

Tipo de actividad Tipo de valor
Contador de recursos
Recursos
Recursos humanos . e
Tiempo identificables S| E18 e 9 3
o i O = 3= E =
N Actividades Area (Min) ° o |2 o ; ﬁ s|@ g % g £ lval £ | sva
£15 12128 |sls|clisl8|a|s|8]cE S
G| 28] 2 l|&Eloleicia Sig|x|r < o
@ g o jgolalgloleld|z
o @ o O aicla 5
8 = % (1] - ok .(E o
[%3] o 29 % <
Recepciona expediente previa verificacion de requisitos
de ley, firma cargo de recepcion; folia expediente; Direccién Regional de Cameélidos
1 . ) ) . 5 1 111 1 1 1
registra en el sistema y fraslada al despacho delia Sudamericanos
director/a.
Toma conocimiento de su contenido; deriva expediente o . o
. o Direccion Regional de Camélidos
2 |al Responsable Camélidos Domésticos, para su ! 5 1 11 1 1 1
o Sudamericanos
atencion,
3 Recepciona  expediente; tramita a Camélidos Direccién Regional de Camélidos 5 1 ] 114 1 1
Domésticos. Sudamericanos
Verificacion de requisitos de ley y foliacidn, recepciona
4 lexpediente en el sistema y en fisico, tramita al Cameélidos Domésticos. 5 1 11 111 1 1
Responsable de Camélidos Domésticos.
5 Tgmg conogzmlento de s%; _contenxdo: deriva ajr Equipo Camélidos Domésticos. 10 1 1 1
Técnico Registros Genealégicos para su Atencidn.
Recepciona expediente; tramita a través del sistema al . o
6 cpciona oxp i - © Camélidos Domésticos. 2 1 1 1 1 1
Equipo Técnico RG para su atencion.
- |Recepciona expediente y consolida; revisa su ’ -
7 ) ) L . f 1 1 1 1 1
contenido, da conformidad a los requisitos establecidos. Registro Genealogico g600
Emite informe, proyecta certificado de inscripcion y
8 ladjunta relacion de animales y ubicacion en el libro de Registro Genealdgico 15 1 11101 1 1
registro y eleva expediente al Director para su tramite.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Tipo de actividad Tipo de valor
Contador de recursos
Recursos
Recursos hUmanos | jentificables | & 0
° i Tiempo o158 |9 B
N Actividades Area Min) | © .l - Y § - § @ _c_wo 1 E |val €| swa
o = S lo O ci 819180 i@ 2 o
|22 lego|d|elglT|e|gle|F U ©
5 3] g 5 8 dimlsloiel2 o}
© o o |98 I8 T1E " o &
S (a8 [8IF |52l
5} Iva 0 3
Recepciona el expediente foliado, firma cargo; registra
G len el sistema y efectia la emision de certificado de Camélidos Domésticos. 10 1 1 1 1 1
inscripcion.
10 Revisay recaba vistos buenos y firma el Certificado. Camélidos Domésticos. 10 1 1 1 1 1
Nofifica al Productor para su entrega; anexa Certificado;
11lenvia una copia de la misma a Registro Genealdgico y Cameélidos Domésticos. 10 1 i1 1 1 1
archiva.
12|Revisa y firma el Certificado i Camélidos Domésticos. 5 1 1
13|Archivo de expediente Camelidos Domésticos. 5 1 1 1 1
TOTAL MINUTOS 9687
TOTAL DIAS 20.18
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GOBIERNO REGIONAL DE HUANCAVELICA MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIAGRAMA DE BLOQUES

MP-GRDE-DIRCAMS-07: Emision del Certificado de Inscripcién de Alpacas y Llamas en el LA, LAP, LAD, LCP de los Registros Genealégicos de Alpacas y Liamas
Direccién Regional de Camélidos Sudamericanos

Cameélidos Domésticos Registro Genealégico
Secretaria/o Direccién Director/a Secretaria/o CCDD Responsable CCDD Técnicol/a
INICIO Toma conocimiento de su Toma conocimiento de su
v contenido; derivagxpediente al Verificacion de requisitos de contenido. deriva al
) - ) Responsable Camélidos ley y foliacién, recepciona i Scnit i
Recepciona expediente previa Domésticos, para su atencion. expediente en el sistema y en 8 ng E%gﬁg;{g;zg: i:?;sgss
\éea?ggadcejorr;g:pr;g:fsfﬁ?iz Z;z&:{:’gﬁ fisico, tramita al Responsable Atencién Recepciona expediente y
registra en el sistema y traslada al ' de Camélidos Domesticos. Ba consolida; revisq su contenido,
despacho del/la director/a. re(jcqau?s?gsgltc;i?eiig)js
A2 ¥
Recepciona expediente; tramita Emite informe, proyecta
a Camélidos Domésticos. >
v certificado de inscripcion y
X - adjunta relacion de animales y
Recepciona expediente; ubicacién en el libro de
tramita a través del sistema registro y eleva expediente al
al Equipo Técnico RG para Director para su tramite.
su atencion.
; J
Recepciona el expediente Revisa y recaba vistos
foliado, firma cargo; registra _r’ buenos y firmael
en el sistemay efecttala | Certificado.
emision de certificado de %
inscripcion.

Notifica al Productor para su
entrega; anexa Certificado;
envia una copia de la misma
a Registro Genealdgico y
archiva.

P

Revisa y firma el
Certificado

v

Archivo de
expediente
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GOBIERNO REGIONAL DE HUANCAVELICA MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

R

et Procedimiento N° 08

- Proceso de acopio y comercializacion de la fibra de camélidos

- sudamericanos.

- DATOS DE PROCEDIMIENTO

- PROCEDIMIENTO N° CODIGO

e 08/11 MP-GRDE-DIRCAMS-08

ORGANQ O UNIDAD ORGANICA

o DIRECCION REGIONAL DE CAMELIDOS SUDAMERICANOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Proceso de acopio y comercializacion de la fibra de camélidos sudamericanos.

- FINALIDAD BASE LEGAL
. . . 1. Ley de Gobiernos Regionales N° 27867.
Organizar gl proc§§o de la campafia deya'\coplo Y |2. Resolucidn Ministerial N°323 - 2008-AG, Declaran
o’ comgrmahzamon de Igrﬁbra de camel:d.os concluido el proceso de transferencia de funciones en
sudamenganos en lg Regién de Huancavelica. la Materia Agraria a los Gobiemos Regionales de

- cual mejorara los ingresos de los productorgs Amazonas, Cajamarca, Huanuco, Piura y Huancavelica
alpaquergs.a tr,a,VéS de ‘°,5 procesos de acopio y 3. Creacion de la Direccion Regional de Camélidos

comermahzacwp organlzada‘de lafiorade los 15 4americanos a través de la Ordenanza Regional N°
— camélidos sudamericanos. 205-2012-GOB.REG.HVCACR.

REQUISITOS
1. Solicitud Dirigida a la Direccién Regional de Camélidos Sudamericanos del Gobierno Regional de
s Huancavelica.
2. Oferta Nominal de la fibra de los camélidos sudamericanos por Comunidad Campesinao Empresa
- Asociativa.
3. Cronograma de acopio y comercializacion de la fibra de camélidos sudamericanos.
4. Padrén de asociados.

o INSTRUCCIONES

Paso N° 01.- La Dircams recepciona la solicitud por parte del usuario.

Paso N° 02.- La DIRCAMS autoriza el Plan del proceso de la campafia de acopio y comercializacién de la
ot fibra de camélidos sudamericanos

Paso N° 03.- La DIRCAMS consolidad el Cronograma de acopio y comercializacion de la fibra de camélidos
sudamericanos.

Paso N° 04.- Emision de la ficha de liquidacion de compra y venta de fa comercializacion de la fibra de los
camélidos sudamericanos.

e

o FRECUENCIA

— Los procedimientos en la actividad del Proceso de acopio y comercializacién de la fibra de camélidos
sudamericanos sera en los meses de Marzo, Abril, Mayo Octubre y Noviembre

b FORMULARIOS

et Solicitudes simples y la oferta nominal de la fibra por cada comunidad
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FICHADE TRABAJO DEL PROCEDIMIENTO
UNIDAD ORGANICA U ORGANO : DIRECCION REGIONAL DE CAMELIDOS SUDAMERICANOS
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO 1 Proceso de acopio y comercializacion de la fibra de camélidos sudamericanos.
EINALIDAD U OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO Mejorar lps ingresos de los productores alpaqueros a través de los procesos de acopio y comercializacion organizada de la fibra de los camélidos
sudamericanos.
TIEMPO MATERIALES Y CONTROL Y
N° SECUENCIAS DE PASOS (INICIO/FIN) PERSONAL ORGANO/UNIDAD ORGANICA ACCION EJECUTADA MINUTOS EQUIPOS REGISTRO DE LA
USADOS ACCION EJECUTADA
Recepciona la solicitud presentada por el presidente de la comunidad, . » . ” Recepcién y registro de
A . . o ) Direccion Regional de Camélidos i .
1 |Asociaciones de productores alpaqueros vy titular de manejo de vicuias; y Secretaria/o Sudamericanos documentos en el sistema 5 Papel bond, lapicero SISGEDO
registra en el SISGEDO. : informatico SISGEDO.
Toma conocimiento de su contenido; y deriva al Area de Articulacién . Direccion Regional de Camélidos Conocimiento y proveido Pc, papel bond,
2 R .. Director/a . . - . 5 X . Documento
Comercial, para su atencion. Sudamericanos. articulacién comercial téner, lapicero
3 Recepcu_)’na documento; framita al Area de Articulacion Comercial, para Secretaria/o Direccién Regiona}l de Camélidos |tramita al Area dg Articulacién 5 Papel bgnd, toner, Documento
su atencién. Sudamericanos. Comercial. lapicero
Consolida las solicitudes presentadas por las comunidades y Propone el Papel bond rozz:grgzr:;oc(:;na:? de
4 |Plan de! proceso de la campafia de acopio y comercializacion de la fibrade]  Responsable Avea de articulacion Comercial. consolida y propone 1440 P . Y P . . p .
i, . N lapicero acopio y comercializacion
camélidos sudamericanos al Director de la DIRCAMS. -
de la fibra de camélido).
. : . . Direccion Regional de Camélidos | Recepciona el plan y registra Papel bond y
5 JRecepciona plan, informa y registra en el SISGEDO. Secretaria/o Sudamericanos. en el SISGEDO. 5 lapicero Documento
Toma conocimiento del Plan del procesc de la campafia de acopioy . Direccion Regional de Camélidos . .
6 comercializacion de ia fibra de camélidos sudamericanos. Directorfa Sudamericanos. Recepciona el plan 10 Lapicero papel bond Documento
7 Recepcuong el documento tramita el plan para su cumplimiento Secretaria/o Direccion Reglona_l de Camélidos Tramita 10 Papel bgnd, téner, Documento
correspondiente. Sudamericanos. lapicero
8 Ejecuta el Plan d?l‘ proceso de .la campafa de acopio y comercializacion Responsable Area de articulacion Comercial. Ejecuta Plan 480 Papel bc?nd| téner, Documento
de la fibra de camélidos sudamericanos. lapicero
Consolida informacion y emite Informe del proceso de lacampafia de ‘ ) 5 . Consolida la informacion y
9 acopio y comercializacion de la fibra de camélidos sudamericanos. Responsable Area de articulacién Comercial. emite informe 120 Papel, Documento
10|Recepciona el informe final y pone en conocimiento de la Direccion. Secretaria/o Direccion Reglonél de Camelidos Recepciona el informe final 5 Lapicero SISGEDO
Sudamericanos.
Toma conocimiento del Informe de Plan del proceso de la camparia de Direccién Regional de Camélidos | Conocimiento y proveido para
11]acopio y comercializacion de la fibra de camélidos sudamericanos. Director/a ' giona 1o vp P 5 Lapicero SISGEDO
. ) " . Sudamericanos. su archivo
Revisay recaba visto bueno para su aprobacion del plan correspondiente.
12 Archxvo. ' del_' informe  del pro'cgso de la 'campana de acopio y Secretaria/o Direccion Reglongl de Camélidos Archivo 5 Thoner, lapicero Expediente
comercializacion de la fibra de camélidos sudamericanos. Sudamericanos.
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MP-GRDE-DIRCAMS-08: Proceso de acopio y comercializacidn de la fibra de camélidos sudamericanos.

O S ¢
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TABLA ASME VERSION MEJORADA

¢
AN

,,wm
o
.
s

Contador de recursos

Tipo de actividad

Tipo de valor

Recursos Recursos identificables
Humanos {materiales) -
.. Tiempo 7y 15189 S
N° Actividades Area . o 2 o 1o g 5.2 =
Min) |sle|gles| |l lglt|el8le|2|a|8 |5 |valE|sva
slol2i28|ol8l8|B|S|B|SIB|2|EE]% 8
EOOm'aaao,ngEo =
cl O a1 <15 @
sleiglel 2IF|glo]319
S1e &) V] o o —‘_c% Old
Recepciona la solicitud presentada por el presidente de
1 la comunidad, Asociaciones de productores alpaqueros Direccién Regional de 5 1 1 1 1
y titular de manejo de vicufas., vy registra en el Camélidos Sudamericanos.
SISGEDO.
Toma conocimiento de su contenido; y deriva al Area de Direccién Regional de
2 . L ) 2 o . 5 1 1 1 1
Articulacion Comercial, para su atencion. Camélidos Sudamericanos.
Recepciona documento; tramita al Area de Direccién Regional de
3 ) 9 . o o : 5 1 1 1
Articulacion Comercial, para su atencion. Camélidos Sudamericanos.
Consolida las solicitudes presentadas por las
4 comunlfjades Y Eropone el Elgn (.j?l proceso de la Area de articulacién Comercial. | 1440 1 1111111 1 1
campana de acopio y comercializacion de la fibra de
camelidos sudamericanocs al Director de la DIRCAMS.
. . . Direccion Regional de
5 IR n, infor | SISGEDO. o : 5 1 111 1 1 1
ecepciona plan, informay registra en el SIS 0 Camélidos Sudamericanos.
Toma conoccimiento del Plan del proceso de la ) » .
~ ) e Direccién Regional de
6 |campaia de acopio y comercializacion de {a fibra de o ! 10 1 1 1 1 1
i . Camélidos Sudamericanos.
caméfidos sudamericanos.
7 Recepciona el documento tramita el plan para Direccion Regional de 10 4 4 1
su cumplimiento correspondiente, Camélidos Sudamericanos.
Ejecuta el Plan del proceso de la campafa de acopio
8 ly comercializacion de la fiora de camélidos| Area de articulacion Comercial. 480 1 1 1

sudamericanos.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Contador de recursos Tipo de actividad  [Tipo de valor
Recursos Recursos identificables
Humanos (materiales) -
. . Tiempo 7 Sl1E518|s| e )
N Actividades Area (Min) g © % e 2| |a g ols § s %5) g 2 VA g SVA
Zi5Ial8 ¢ S16|8|<|EIRIo | Blaolal g o
Slel2iEglol2lelglolE8iSia|gls W< O
131l |gilI8|lo|RBIEIO
= Qlg @ [+%
glo|g|loe| |F17|9)2813|%2
Consolida informacién y emite Informe del proceso
9 |de lacamparia de acopio y comercializacion de la fibra| Area de articulacion Comercial. 120 1 1 1
de camélidos sudamericancs.
10 Recepciona el informe final y pone en conocimiento de Direccion Regional de 5 y 4 1
la Direccidn. Camélidos Sudamericanos.
Toma conocimiento del Informe de Plan del proceso
de la campana de acopic y comercializacion de la . . .
- . ) Direccién Regiconal de
11 [fibra de camélidos sudamericanos. Revisa y recaba o . 5 1 111 1 1 1
. L Camélidos Sudamericanos.
visto bueno para su aprobacién del plan
correspondiente.
Archivo del informe del proceso de la ) ) )
. ) T Direccidn Regional de
12 |campafia de acopio y comercializacion de la fibra de o } 5 1 111 1 1 1
- . Camélidos Sudamericanos.
camélidos sudamericanos.
TOTAL 2095
TOTAL DIAS 4,36
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GOBIERNO REGIONAL DE HUANCAVELICA MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIAGRAMA DE BLOQUES

MP-GRDE-DIRCAMS-08: Proceso de acopio y comercializacion de la fibra de camélidos sudamericanos.
Director/a Responsable - Area de articulacion comercial

Secretaria/o Direccion

INICIO
Toma conocimiento de su contenido; y
deriva al Area de Articutacion

Recepciona la solicitud presentada por el
presidente de la comunidad, Asociaciones de Comercial, para su atencién
productores alpaqueros Yy titular de manejo ' :
de vicufias; y registra en el SISGEDO.

Consolida las solicitudes presentadas
por las comunidades y Propone el

Recepciona documento; tramita al Area de
Plan del proceso de la campafa de
acopio y comercializacion de la fibra de

Articulacion Comercial, para su atencion.
[
camélidos sudamericanos al Director de
la DIRCAMS.

Recepciona plan, informa y registra en el
SISGEDO.

Toma conocimiento del Plan del
proceso de la campafna de acopioy
comercializacion de la fibra de camélidos

sudamericanos.

]

ing Grober Em
Flores Barrers

el documento tramita el
para su cumplimiento
correspondiente..

Recepciona

plan
Ejecuta el Plan del proceso de ia

campafia de acopio y comercializaciéon
de la fibra de camélidos sudamericanos.

{
¥

Consolida informacion y emite Informe

del proceso de lacampafia de acopioy

comercializacién de la fibra de camélidos
sudamericanos.

Recepciona el informe final y pone en
conocimiento de la Direccién.
Toma conocimiento del Informe de
Plan del procesode la campana de
acopio y comercializacion de la fibra
de camélidos sudamericanos. Revisay
recaba visto bueno para su aprobacion del
plan correspondiente.

Archivo del informe del
proceso de |la campafia de acopio J
y comercializacion de la fibra de
camélidos sudamericanos.

3

Archivo

Y




GOBIERNO REGIONAL DE HUANCAVELICA

Procedimiento N° 09

de la fibra de los camélidos sudamericanos.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Emision de la ficha de liquidacion de compra y venta de la comercializacién

DATOS DE PROCEDIMIENTO
PROCEDIMIENTO N° CODIGO
09/11 MP-GRDE-DIRCAMS-09

ORGANO 0 UNIDAD ORGANICA

DIRECCION REGIONAL DE CAMELIDOS SUDAMERICANOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Emision de la ficha de liquidacion de compra y venta de la comercializacion de la fibra de los camélidos
sudamericanos.

FINALIDAD BASE LEGAL

1. Ley de Gobiernos Regionales N° 27867,
2. Resolucién  Ministerial N° 323 - 2008 - AG, Declaran
otorgar la ficha de liquidacion de compra y venta de |concluido el proceso de transferencia de funciones en
la comercializacion de la fibra de los camélidos  |Materia Agraria a los Gobiernos Regionales de Amazonas,
sudamericanos, luego de culminado el proceso de |Cajamarca, Hudnuco, Piura y Huancavelica (g,.0.p).
acopio y comercializacion. 3. Creacion de la Direccion Regional de Camélidos
Sudamericanos a través de la Ordenanza Regional N° 2054
2012-GOB.REG.HVCAICR.

REQUISITOS

1. Emision automatica previo cumplimiento del procedimiento N° 4.

2. Solicitud  Dirigida a la Direccidon Regional de Camélidos Sudamericanos del Gobierno Regional de
Huancavelica.

3. Refacidn de productores alpaqueros que participaron en el proceso de acopio y comercializacion de fibra de
los camélidos sudamericanos.

INSTRUCCIONES

Paso N° 01.- La DIRCAMS recepciona la solicitud por parte del usuario.

Paso N° 02.- La DIRCAMS autoriza para la entrega de la ficha de liquidacion de compra y venta de la
comercializacion de la fibra de los camélidos sudamericanos.

Paso N° 03.- entrega de la ficha de liquidacion de compra y venta de la comercializacion de la fibra de los
camélidos sudamericanos.

FORMULARIOS

Solicitudes simples para la entrega de la ficha de liquidacion de compra y venta de la comercializacion de la

fibra de los camélidos sudamericanos.
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GOBIERNO REGIONAL DE HUANCAVELICA

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

FICHA DE TRABAJO DEL PROCEDIMIENTO
UNIDAD ORGANICA U ORGANO : DIRECCION REGIONAL DE CAMELIDOS SUDAMERICANOS
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO : Emisién de la ficha de liquidacion de compra y venta de la comercializacion de la fibra de los camélidos sudamericanos.
FINALIDAD U OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO :Otor.gar la ficha de hqu;damop de compra )_/ver?t’a de la comercializacion de la fibra de los camélidos sudamericanos, luego de
culminado el proceso de acopio y comercializacion.
MATERIALES Y CONTROLY
N° SECUENCIAS DE PASOS (INICIO/FiN) PERSONAL OR(;I;T;OAI;JE:)AD ACCION EJECUTADA I\:II:lT: (? s EQUIPOS REGISTRO DE LA
USADOS ACCION EJECUTADA
Recepcina solicitud presentado por el presidente o )
1 |de la comunidad, Asociaciones de productores Secretarialo lee'ccxon Reglongl de Recepcion de documento 5 P(,)’ papel .bond’ SISGEDO
. B - Camélidos Sudamericanos. téner, lapicero
alpaqueros y titular de manejo de vicufias.
Toma conocimiento del contenido del documento y o .
. . -~ ; . Direccién Regional de - , Pc, papel bond, )
2 derivaal Area de Articulacién Comercial, para su Directorfa o . Toma conocimiento y proveido 5 ) . Expediente
- Camélidos Sudamericanos. téner, lapicero
atencion.
3 Recepqona documento; tramita al Area de Articulacion Secretarialo legCClon Reglongl de Recepcion de documento 5 P(':, papel pond, SISGEDO
Comercial. Camélidos Sudamericanos. toner, lapicero
Consolida las solicitudes presentadas por las
comunidades y emite la ficha de liquidacién de Responsable Area de articulacion . Pc, papel bond, | Documento (ficha de
4 o : . Emite ficha 1440 ) . Lo
compra y venta de fibra de los camélidos de Area Comercial. téner, lapicero liquidacién).
sudamericanos.
5 Recepciona ficha de liquidacion (_5e compra y venta Secretarialo Dlrﬁmmn Reglongl de Recepcpna ﬁ’cha de 5 P?‘ papel pond, Documento
de fibra de los camélidos sudamericanos. Camélidos Sudamericanos. liquidacién téner, lapicero
6 Toma conocimiento del documento da visto buenoy Directorfa Direccién Regional de Toma conocimiento 20 Pc, papel bond, Documento
firma el documento def interesado. ! Camélidos Sudamericanos. téner, lapicero
. . . L . . . Pc, papel bond,
Recepciona documento, notifica y entrega al interesado . Direccidn Regional de Notifica, entrega a interesado y ) .
7 . . Secretaria/o o - . 10 téner, lapicero y Documento
luego archiva una copia del documento. Camélidos Sudamericanos. archiva archivador
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COBERNO REGIONAL DE HUANCAVELICA MANUAL DE PROCEDIMIENTON

TABLA ASME VERSION MEJORADA
MP-GRDE-DIRCAMS-09: Emisién de la ficha de liquidacion de compra y venta de la comercializacion de la fibra de los camélidos sudamericanos,

Tiood ror -
Contador de recursos ipo de actividad Tipo de valor
Recursos
Recursos| . o
Humanos identificables | - o
. o Tiempo (materiales) |C 185 (5| & | $ 3
o P-4 ol —
N Actividades Area (Min) [ < gz e_; g Z VAl £ |sva
s|28] Bl |8l8|8|8 120 |< S
Blo|e|o|8|2|s{T|O & |F
©1818|%(812|8|%
S22 gF & b4
[43) &) [x <
Recepcina solicitud presentado por el presidente de la comunidad, Direccién Regional de
1 e . i o o i 5 1 IEREREN 1 1
Asociaciones de productores alpaqueros y titular de manejo de vicufias. Camélidos Sudamericanos.
Toma conocimiento del contenido del documento y deriva al Area de Direccion Regional de
2 ) o ! . o . 5 1 IBRERER 1 1
Articufacion Comercial, para su atencién. Camélidos Sudamericanos.
3 | Recepciona documento; tramita al Area de Articulacion Comercial Direccion Regional de 5|1 KRR R 1
ecepciona documento; tramita a de Articulacion Comercial. Camélidos Sudamericanos.
Consolida las solicitudes presentadas por las comunidades y emite Area de articulacion
4 |la ficha de liquidacidn de compra y venta de fibra de los camélidos wact 1440 Ty 1 1 1
) Comercial.
sudamericanos,
Recepciona ficha de liquidacidn de compra y venta de fibra de los Direccion Regional de
5 y X o : 5 N IEREREN 1 1
camélidos sudamericanos. Camélidos Sudamericanos.
Toma conocimiento del documento da visto bueno y firma el documento Direccion Regional de
6 . o . 20 1 IRRERER 1 1
del inferesado. Camélidos Sudamericancs.
Recepciona documento, notifica y entrega al interesado luego archiva una Direccion Regional de
7 i o . 10 N P11t 1 1
copia del documento. Camélidos Sudamericanos.
TOTAL 1490
TOTAL DIAS 3.10
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GOBIERNO REGIONAL DE HUANCAVELICA MANUAL DE PROCEDIMIENTQOS

DIAGRAMA DE BLOQUES

MP-GRDE-DIRCAMS-09: Emision de la ficha de liquidacién de compra y venta de la comercializacion de la fibra de los camélidos
sudamericanos.

. . . . Responsable Area de articulacién
Secretaria/o Direccién Director/a P

Comercial.
INICIO
Toma conocimiento del contenido

Recepcina solicitud presentado por l——> del documento y deriva al Area

el presidente de la comunidad, de Articulacidn Comercial, para su
Asociaciones de productores alpagueros

y titular de manejo de vicufas.

Recepé:éoxfraﬂgSlcaucr%inéoért;aergit:' al Area Consolida las solicitucjes
. presentadas por las comunidades
l yemite la ficha de liquidacion de
compra y venta de fibra de los
camélidos sudamericanos.
Recepciona ficha de liquidacién

de compra y venta de fibra de !
los camélidos sudamericanos.

A

A

Toma conocimiento del documento
da visto bueno y firma el documento

A

j— del interesado.
///\-@% Recepciona documento, notifica y I

s 888 g entrega al interesado luego archiva [«
5 ZERAERAC una copia del documento.
z é% 3 S/ 2

3 EEDRG v

7, 537 Archivo

s
FIN
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GOBIERNO REGIONAL DE HUANCAVELICA

Procedimiento N° 10

Proyecto en Camélidos Sudamericanos Domésticos (alpacas y llamas)

DATOS DE PROCEDIMIENTO

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTO N° CODIGO

1011 MP-GRDE-DIRCAMS-10

ORGANO O UNIDAD ORGANICA

DIRECCION REGIONAL DE CAMELIDOS SUDAMERICANOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Proyecto en Camelidos Sudamericanos Domésticos (alpacas y llamas)

FINALIDAD BASE LEGAL

1. Ley de Gobiernos Regionales N° 27867.

2. Resolucién Ministerial N°323-2008-AG, Declaran concluido el
proceso de transferencia de funciones en Materia Agraria a los
Gobiernos Regionales de Amazonas, Cajamarca, Huanuco, Piura
y Huancavelica (g,j.0.p).

3. Creacién de la Direccion Regionai de Camélidos
Sudamericanos a través de la Ordenanza Regional N° 205-2012-
GOB.REG.HVCA/CR.

4. Ley 27293, Ley que crea el Sistema Nacional de Inversién
Publica, del 28/06/00, modificada por las leyes N° 28522 y
28802, publicadas el 25.May.2005 y 21.Jul.2006.

5. Gula general para identificacion, formulacion y evaluacién
social de proyectos de inversién publica, a nivel de perfil
(Incorporando fa gestion del riesgo en un contexto de cambio
climatico): Este instrumento metodolégico actualiza las pautas
aprobadas por Resolucion Directoral N° 003 - 2011-EF/68.01.

Realizar estudios para la formulacion de los
términos de referencia (F - 23), y proponer
proyectos para mejorar la actividad de los
camelidos sudamericanos domeésticos, en
bienestar de los productores.

REQUISITOS

1. Solicitud de ta comunidad y/o autoridades locales.
2. Copia del acta Asamblea General de la comunidad, con la propuesta de formulacién de proyecto
3. Copia del DNI de la autoridad.

INSTRUCCIONES

Paso N°01.- La DIRCAMS recepciona la soficitud de formulacion del proyecto por parte del usuario.

Paso N°02.- La DIRCAMS, deriva la solicitud al area correspondiente.

Paso N°03.- El 4rea, evalla, el documento, realiza el plan de trabajo en campo, consolida la informacion, formula
los TDR para la formulacion del perfil (F-23), el cualeleva ala DIRCAMS.

Paso N°04.- La DIRCAMS, deriva el (F-23), a la GRDE.

Paso N°056.- La GRDE. evalla la propuesta y lo canaliza hacia la OP|

Paso N°06.- La OPl evaliia y aprueba el TDR (F-23), posteriormente informa la decisiénala GRDE y a la
DIRCAMS para su conocimiento.

FRECUENCIA

Los procedimientos en ef tema de formulacién de proyectos es permanente

FORMULARIOS

Solicitudes simples
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

FICHA DE TRABAJO DE PROCEDIMIENTO

UNIDAD ORGANICA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
FINALIDAD U OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

: DIRECCION REGIONAL DE CAMELIDOS SUDAMERICANOS

: Proyectos en Camélidos Sudamericanos Domestico (Alpacas y Liamas)

: Realizar estudios para la formulacién de los términos de referencia (F - 23), y proponer proyectos para mejorar la actividad de los

camélidos sudamericanos silvestres, en bienestar de los productores.

ORGANO/UNIDAD ACCION MATERIALES O CONTROL Y REGISTRO DE
N°
SECUENCIAS DE PASOS (INICIOFFIN) PERSONAL ORGANICA EJECUTADA TIEMPO EQUIPOS UTILIZADOS| LA ACCION EJECUTADA
Recepcidn del documento (solicitud de formulacién de proyecto por . . . -
1 parte del usuario), registro en el SISGEDO y entrega al responsable Secretaria/o DIRCAMS Recegcqona y 480 pe, papel t?ond, thoner, | Sistema informético - SISGEDO
A o~ . registra lapicero e Informe
del Area de Proyectos de Camélidos Sudamericanos.
. Area de Proyectos de .
2 jRecepcionay consolida el documento (30 dias). Profesional Camélidos Recepcpna y 14400 P, papel t?ond' thoner, Documento
Responsable . consolida lapicero
Sudamericanos
Profesional Area de Proyectos de c, papel bond, thoner,
3 |Propone el Plan de Trabajo al Director del DIRCAMS. otesio Camélidos Propone 2400 pe, pap B ! Informe
Responsable . lapicero
Sudamericanos
4 |Recepciona y registra en el SISGEDO. Secretarialo DIRCAMS Recepciona y 3 | Pe. papelbond, thoner, | gioma informatico - SISGEDO
registra lapicero
De encontrar conforme, visa dicho documento autorizando su ¢ papel bond. thoner
5 |ejecucion. De no encontrar conforme, devuelve para los Director/a DIRCAMS Visa documento 480 pe. p pla icerc; ' Documento
reajustes al servidor encargado. P
Elabora consolidado de la informacion y formula TDR para la Profesional Areade Pr9yectos de Elabora pc, papel bond, thoner,
6 - ) Cameélidos i 14400 ] Documento
formulacion del perfit (F-23). 30 dias. Responsable : cosolidado lapicero
Sudamericanos
Profesional Area de Proyectos de c, papel bond, thoner
7 |Presenta TDR para la formulacién del perfil (F-23). Responsable Camélidos Presenta TDR 5 pe. p pla icerc; ’ Documento
po Sudamericanos P
8 |Recepciona y registra en el SISGEDO. Secretaria/o DIRCAMS Recepuona ¥ 3 pe, papel b‘ond, thorer, Sistema informético - SISGEDO
registra lapicero
e » . Toma pc, papel bond, thoner, . . "
9 |Toma conocimiento del TDR para fa formulacion del perfil (F-23) Director/a DIRCAMS L 480 s Sistema informatico - SISGEDO
conocimiento lapicero
10 |Recepciona y registra documento en ef SISGEDO. Secretaria/o GRDE Re:ee;zltc:;\a y 3 pe. pap;ealgggz; thoner, Sistema informatico - SISGEDO
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GOBIERNO REGIONAL DE HUANCAVELICA MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
. ORGANO/UNIDAD ACCION MATERIALES O CONTROL Y REGISTRO DE
N SECUENCIAS DE PASOS (INICIO/FIN) PERSONAL ORGANICA EJECUTADA TIEMPO EQUIPOS UTILIZADOS| LA ACCION EJECUTADA
11 {Toma conocimiento del TDR para la formulacién del perfil (F-23) Gerentela GRDE Toma 480 | PO papelbond thoner, | .- informético - SISGEDO
conocimiento lapicero
12 |Recepciona y registra documento en el SISGEDO. Secretarialo OPI Receppmnay 3 pe. papel bpnd, thoner, Sistema informatico - SISGEDO
registra lapicero
1 |Peria documento al especialista (ingeriero) para su Director/a OP| Deriva 480 | PCPapel bond, Oer, | oo informatico - SISGEDO
evaluacion y aprobacion. lapicero
Evalia documento, de encontrar conforme lo visay APRUEBA. Profesional avel bond. thoner
14 1De no encontrar conforme, devuelve para los reajustes a la OP} Evalua 7200 pe. pape bond, ' Documento
Responsable lapicero
DIRCAMS.
15 Toma conecimiento del TDR para la formulacion del perfil (F- Directorfa DIRCAMS Tqmg w0 | P papel pond, thoner, Sistema informético - SISGEDO
23), APROBADO. conocimiento lapicero
16 |Archivo de informe. Secretaria/o DIRCAMS Archiva 5 pe, papel bond, thoner, Sistema informético - SISGEDO

lapicero y archivador
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MP-GRDE-DIRCAMS-10: Proyecto en Camélidos Sudamericanos Domésticos {Alpacas y Llamas)

DIAGRAMA DE FLUJO DE PROCEDIMIENTOS

Contador de recursos

Tipo de actividad

Tipo de valoy|

Recursos
Recursos . -
identificables
3 Humanos {materiales) Slele © 5
. @
N° Actividades Area T“"T“” c 1218152 £
Min) |olg 2 - 181215 al5 VA T |SVA
slc2[g3 £l |818lelg|e|@]|t o
=18 »wlell SIGIEIR ]| & v |l W< ]
Sip clwlciol21ci® 5|0
[SERIIESE I W ON N 2 L&
[ad [ Q.
Q1O pix]© % il e
&ia &) 0o & ) g
Recepcion del documento {solicitud de formulacion de proyecto por
1 |parte del usuario}, registro en el SISGEDOQ y entrega al responsable DIRCAMS 480 1 (T T 111 1
del Area de Proyectos de Camélidos Sudamericanos.
2 |Recepcionay consolida el documento (30 dias). Ar?? de Proyectog de 2 1 11 11 1 1
Camélidos Sudamericanos
A P
3 |Propone el Plan de Trabajo al Director del DIRCAMS. fvea de Proyecios de |0 1 1 ] 1 1 1 1
Camélidos Sudamericanos
4 IRecepcionay registra en el SISGEDO. DIRCAMS 2400 1 o1 141 1 1
De encontrar conforme, visa dicho documento autorizando su
5 Jejecucion. De no encontrar conforme, devuelve para los DIRCAMS 3 1 o1 1t 1 1
reajustes al servidor encargado.
6 Elabora consclidado de la informacién y formula TDR para la Area de Proyectos de 480 1 ) T T 1 1
formulacion del perfil (F-23). 30 dias. Camélidos Sudamericanos
. Area de Proyectos de
7 {Presenta TDR para la formulacion del perfil (F-23). Camélidos Sudamericanos 14400 1 L I T 1 1
8 |Recepciona y registra en el SISGEDO. DIRCAMS 5 1 1 1 41 1 1
8 |Toma conocimiento del TDR para la formulacion del perfil (F-23) DIRCAMS 3 1 D T I 1 1
10 {Recepciona y registra documento en el SISGEDO. GRDE 480 1 L T 1 1

1('
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GOBIERNO BEGIONAL DE HUANCAVELICA MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Contador de recursos Tipo de actividad |Tipo de valor
Recursos
Recursos . i
identificables
. Humanos (materiales) Slele 0 B
R ©
N° Actividades Area Tiempo G128 5(2]..l8
Min) |o|5 2 .- B 1217 2|5 | VAl T |SVA
dlc 31818 el 18|81 d|g| 8|l 8
cio alsl g SlolSl|elg| 1wl O
Sl cigle|lol215181510 -
ol 813189 | 28 E
ole Sle|0 alEigle
(%J a &3 [a R RO} o g s
11 {Toma conocimiento del TDR para la formulacion del perfil (F-23) GRDE 3 110 14 i1 1 1
12 |Recepciona y registra documento en el SISGEDO. OPI 480 1 11 1 1 1
13 Deriva vﬁk)cumento %I, especialista (ingeniero) para su oPI 3 1 o1l g 1 1
evaluacion y aprobacion.
Evalia documento, de encentrar conforme lo visa y APRUEBA,
14 [De no encontrar conforme, devuelve para los reajustes a la OPI 480 1 ot 1 1
DIRCAMS.
Toma conocimiento del TDR para la formulacion del perfil (F-
1 1
5 23), APROBADO. DIRCAMS 7200 1 o1 1
16 [Archivo de informe. DIRCAMS 480 1 LI I I | 1 1
TOTAL 41299
TOTAL DIAS 86.04

)
"y
g
0]
?

et
A TENTO PRESUPUESTO
NSICIONAMENTD /2
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GOBIERNO REGIONAL DE HUANCAVELICA

DIAGRAMA DE BLOQUES
MP-GRDE-DIRCAMS-10: Proyecto en Camélidos Sudamericanos Domésticos (Alpacas y Llamas)

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRCAMS

Area de Proyectos de Camélidos
Sudamericanos

Secretaria/o

Director/a

Profesional Responsable

Recepcion del documento (solicitud de
formulacién de proyecto por parte del
usuario), registro en el SISGEDO y

entrega al responsable del Area de
Proyectos de Camélidos Sudamericanos.

¥

Recepciona y consolida el
documento (30 dias).

i

Propone el Plan de Trabajo
al Director del DIRCAMS. [

A 4

l Recepciona y registra en el SISGEDO. l———|

Y

De encontrar conforme, visa
dicho documento autorizando su
ejecucion. De no encontrar
conforme, devuelve para los
reajustes al servidor encargado.

St

NO

Elabora consolidado de la
»| informacion y formula TDR para la

formulacidn del perfil (F-23). 30
dias.

v

Presenta TDR para la formulacion

del perfil (F-23).
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GOBIERNO REGIONAL DE HUANCAVELICA MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DIRCAMS Gerencia Regional de Desarrollo Economico OPI
Secretarialo Director/a Secretarialo Gerentela Secretarialo Director/a Profesional Responsable
iene pag. 01 i
Toma conocimiento def TDR Reg:;:ga y
Recepciona y registra para a formulacién del perl - 1% documento en el
enel SISGEDO (23 SISGEDO
) : Toma conocimiento
del TDRparala ||
formulacion del Recepcionay
perfl (F-23) Ll regstra

documento en el Deva l
SISGEDO. erva documento
al especialista

m  {ingeniero) para H
su evaluacion y Evalia documento, de
aprobacion. encontrar conforme lo
visay APRUEBA. De
no encontrar conforme,

dewvuelve para los
reajustes ala
DIRCAMS.

Archilo de ‘ @ .

informe Toma conocimiento  del
TOR para la formulacion del
perfil (F-23), APROBADO.

S|

95



S

i’

e

e’

o

—g

GOBIERNO REGIONAL DE HUANCAVELICA

Procedimiento N° 11

Proyecto en Camélidos Sudamericanos Silvestres (vicufias y guanacos)

DATOS DE PROCEDIMIENTO

PROCEDIMIENTO N° CODIGO
1M MP-GRDE-DIRCAMS-11

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

ORGANO O UNIDAD ORGANICA

DIRECCION REGIONAL DE CAMELIDOS SUDAMERICANOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Proyecto en camelidos sudamericanos silvestres (vicufias y guanacos)

FINALIDAD BASE LEGAL

1. Ley de Gobiernos Regionales N° 27867.
2.Resolucion Ministerial N°  323-2008-AG, Declaran
concluido el proceso de transferencia de funciones en
Materia Agraria a los Gobiernos Regionales de Amazonas,
Cajamarca, Huanuco, Piura y Huancavelica (g,j.0.p).
3. Creacién de la Direccién Regional de Camélidos
Realizar estudios para la formulacion de los términos de |oudamericanos a través de la Ordenanza Regional N° 205-
referencia (F - 23), y proponer proyectos para mejorar Ia 2012-GOB.REGHVCACR. ) ) y
actividad de los camélidos sudamericanos silvestres, en |+ L8y 27293, Ley que crea el Sistema Nacional de Inversién
bienestar de los productores Publica, def 28.Jun.2000, modificada por las leyes N° 28522
y 28802.
5. Guia general para identificacién, formulacién y evaluacion
social de proyectos de inversion publica, a nivel de perfil
(Incorporando la gestion del riesgo en un contexto de
cambio climatico): Este instrumento metodoldgico actualiza
las pautas aprobadas por Resolucién Directoral 003-2011-
EF/68.01.

REQUISITOS

1. Solicitud de la comunidad y/o autoridades locales.
2. Copia del acta Asamblea General de la comunidad, con la propuesta de formulacion de proyecto.
3. Copia del DNI de la autoridad.

INSTRUCCIONES

Paso N° 01.- La DIRCAMS recepciona la solicitud de formulacion del proyecto por parte del usuario.

Paso N°02.- La DIRCAMS, deriva la solicitud al 4rea correspondiente.

Paso N°03.- El drea, evalda, el documento, realiza el plan de trabajo en campo, consolida la informacién, formula los TDR
para la formulacion del perfil (F-23), el cualeleva a la DIRCAMS.

Paso N° 04.- La DIRCAMS, deriva el (F-23), a la GRDE.

Paso N°06.- La GRDE. evaita la propuesta y lo canaliza hacia la OP!

Paso N° 06.- La OPlevalia y aprueba el TDR (F-23), posteriormente informa la decision a la GRDE yala DIRCAMS para
su conocimiento.

FRECUENCIA

Los procedimientos en el tema de formulacion de proyectos es permanente

FORMULARIOS

Solicitudes simples




GOBIERNO REGIONAL DE HUANCAVELICA

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

FICHADE TRABAJO DE PROCEDIMIENTO

UNIDAD ORGANICA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
FINALIDAD U OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

: DIRECCION REGIONAL DE CAMELIDOS SUDAMERICANOS
: Proyectos en Camélidos Sudamericanos Silvestres (Vicufia y Guanacos)

: Realizar estudios para la formulacion de los términos de referencia (F - 23), y proponer proyectos para mejorar la actividad de fos

camélidos sudamericanos silvestres, en bienestar de los productores.

o ORGANO/UNIDAD ACCION MATERIALES O CONTROL Y REGISTRO DE
N SECUENCIAS DE PASOS (INICIO/FIN) PERSONAL ORGANICA EJECUTADA TIEMPO EQUIPOS UTILIZADOS | LA ACCION EJECUTADA
Recepeion del documento (solicitud de formulacién de
proyecto por parte del usuario), registro en ef SISGEDO vy . . . pc, papel bond, thoner,
! entrega al responsable del Area de Proyectos de Camélidos Secretarialo DIRCAMS Registrolderiva 5 lapicero Informe
Sudamericanos.
2 [Recepciona documento. Profesional APCS Revision 2 pe. papel bpnd, thorer, Documento
Responsable lapicero
3 |Consolida las solicitudes (30 dias). Profesional APCS Revisién 1a400 | papel bpnd, thoner, Documento
Responsable lapicero
4 |Propone el Plan de Trabajo al Director del DIRCAMS Profesional APCS Registro/deriva 2400 pe. papel t?ond, thoner, informe
Responsable lapicero
5 |Recepciona documento y registra en el SISGEDO. Secretaria/o DIRCAMS Registro/deriva 3 P, papzsigzi; thoner, Sistema informético - SISGEDO
De encontrar conforme, visa el documento autorizando su apel bond. thoner
6 |ejecucion. De no encontrar conforme, devuelve para los Director/a DIRCAMS Informe 480 pe. pap lapi rc; ' informe
reajustes al servidor encargado. apice
Elabora el consolidado de la informacion y formula el TDR Profesional . . pc, papel bond, thoner,
. 1t
! para la formulacion del perfil. (F-23). (30 dias) Responsable APCS Registrolderiva | 14400 lapicero Documento
8 |Presenta el TDR para la formulacion del perfil. (F-23) Profesional APCS Registro/deriva 5 pc. papel b.ond‘ thoner, Documento
Responsable lapicero
9 |Recepciona documento y registra en el SISGEDO. Secretaria/o DIRCAMS Registro/deriva 3 ke, pap‘;;zgi’) thoner, Sistema informatico - SISGEDO
10 ;g)ma conocimiento del TR para fa formulacién del perfi. (F- Director/a DIRCAMS Informe a0 | ™ papi;ﬁgi thoner. | Sistema informtico - SISGEDO
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GOBIERNO REGIONAL DE HUANCAVELICA MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
ORGANO/UNIDAD ACCION MATERIALES O CONTROL Y REGISTRO DE
No
SECUENCIAS DE PASOS (INICIO/FIN) PERSONAL ORGANICA EJECUTADA TIEMPO EQUIPOS UTILIZADOS [ LA ACCION EJECUTADA
11 |Recepciona documento y registra en el SISGEDO. Secretaria/o GRDE Registro/deriva 3 P, papz;zgi’) thoner, Sistema informético - SISGEDO
12 Toma conocimiento del TDR para la formulacion del perfil. (F- Gerentela GRDE Informe 480 pc, papel b_ond, thoner, Sistema informético - SISGEDO
23) lapicero
13 |Recepciona documento y registra en el SISGEDO. Secretarialo OPI Registro/deriva 3 PG, pap 2;222') thoner, Sistema informético - SISGEDO
14 |Deriva documento al especialista (ingeniero) para su Director/a oPI Registrolderiva | 480 | P PaPeIbond thoner, | g1 informatico - SISGEDO
evaluacion y aprobacion. lapicero
Evalla documento de encontrar conforme, visa dicho Profesional o papel bond. thoner
15 |documento y APRUEBA De no encontrar conforme, Responsable OPI Informe 7200 PG, P pla icerc; ! Documento
devuelve para los reajustes a la DIRCAMS. P P
Toma conocimiento del TDR para la formulacién el perfil (F- . . . pc, papel bond, thoner, | .. . .
16 23), APROBADO. Director/a DIRCAMS Registro/deriva 480 lapicero Sistema informatico - SISGEDO
17 |Archivo de informe. Secretaria/o DIRCAMS Registro/deriva 480 pe, papel bond, thoner, Sistema informatico - SISGEDO

lapicero, archivador
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIAGRAMA DE FLUJO DE PROCEDIMIENTOS
MP-GRDE-DIRCAMS-11: Proyecto en Camélidos Sudamericanos Silvestres {Vicufias y Guanacos)

Contador de recursos Tipo de actividad | Tipo de valor
Recursos
Recursos Humanos . o
identificables | o
. o & o] ey
N° Actividades Area T‘e'?‘*” Sl & @ % o|g o 51C 218 § 2|« g <
(Min) 8 Tl ®lo Q| B 8 = |0 1R wlals|s]e >
gl SlQelal| 28|86 o |8|8|3|5|a|8 g| w
B 0|186126| 0|a|8|8| & |B|&|x|& W< 0
glzleaud| BI&|F|& 519
Recepcion del documento (solicitud de formulacion de
proyecto por parte del usuario), registro en el SISGEDO y
! entrega al responsable del Area de Proyectos de Camélidos DIRCAMS 5 1 Iy ! ! !
Sudamericanos.
Recepciona documento. APCS 2 1 1 141 1 111 (R
Consolida las solicitudes (30 dias). APCS 14400 1 1M 11 1 1 1
Propone el Plan de Trabajo al Director del DIRCAMS APCS 2400 1 "o 1 1 1
Recepciona documento y registra en el SISGEDO. DIRCAMS 3 1 1011 1 1 1
De encontrar conforme, visa el documento autorizando su
gjecucién. De no encontrar conforme, devuelve para los DIRCAMS 480 1 1 141 1 1 1
reajustes al servidor encargado.
Elabora el consolidado de la informacion y formula el TDR
! para la formulacion del perfil. (F-23). (30 dias) APCS 14400 ! o ! ! f
8 |Presenta el TDR para la formulacion del perfil. (F-23) APCS 5 1 1 11 1 1 1
9 |Recepciona documento y registra en el SISGEDO. DIRCAMS 3 1 1 11 1 1 1
10 Toma conocimiento del TDR para la formulacién del perfil. (F- DIRCAMS 480 1 il 14 1 1 1

23)
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Contador de recursos Tipo de actividad |Tipo de valor
Recursos
Recursos Humanos e
identificables c o
Ti ) \C o] =
N° Actividades Area emPo | o ols o w|T " 515121815121« l8] ¢
(Mln) & i€ ®lo Q E 8 w0 -+ E o - Kol PR R= -
Gl oldelal| 218|215 ., |%elzl8|lals o @
Bl 018625 0lglelel a |22l |s WL 0
et Dl o O | s Sia < O
gls|eold| oGIF|q o
Al ela &) Qla | <
11 |Recepciona documento y registra en el SISGEDO. GRDE 3 1 i 11 1 1
12 ;;)?aconocamlentodel TDR para la formulacion del perfil. (F- CRDE 480 IR 1 1
13 |Recepciona documento y registra en el SISGEDO. OP! 3 1 1 1 1 1 1
1 Deriva .<':!ocumento .a?l especialista (ingeniero) para su P 480 1 Al al 4 1 1
evaluacion y aprobacién.
Evalia documento de encontrar conforme, visa dicho
15 |documento y APRUEBA.De no encontrar conforme, OPI 7200 1 11 1 1
devuelve para los reajustes a la DIRCAMS,
Toma conocimiento del TDR para la formulacién el perfil (F-
16 1
23). APROBADO. DIRCAMS 480 1 111 1
17 |Archivo de informe. DIRCAMS 480 1 o1 1 1 1 1
TOTAL 41304
TOTAL DIAS 86.05
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GOBIERNO REGIONAL DE HUANCAVELICA MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIAGRAMA DE BLOQUES

MP-GRDE-DIRCAMS-11: Proyecto en Camélidos Sudamericanos Silvestres (Vicufias y Guanacos)
Area de Proyectos de Camélidos

DIRCAMS
IR Sudamericanos
Secretaria/o Director/a Profesional Responsable
INICIO T
> Recepciona documento.
Recepcion del documento (solicitud de v
formulacion de proyecto por parte del i lida el
usuario), registro en el SISGEDO vy Regggﬁ:ﬁgﬁt‘é?ggfﬁ;s) ©
entrega al responsable del Area de :
Proyectos de Camélidos Sudamericanos. ¥

Propone el Plan de Trabajo
al Director del DIRCAMS. il

De encontrar conforme, visa
[ Recepcionay registra en el SISGEDO. |—— dicho documento autorizando su NO
ejecucion. De no encontrar
conforme, devuelve para los
reajustes al servidor encargado.

A

St Elabora el consolidado de la
informacion y formula el TDR para
la formulacién del perfil. (F-23).
(30 dias)

v

Presenta el TDR para la
formulacion del perfil. (F-23)

A
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GOBIERNO REGIONAL DE HUANCAVELJICA MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRCAMS Gerencia Regional de Desarrollo Economico OPI
Secretarialo Director/a Secretarialo Gerentela Secretarialo Director/a Profesional Responsable
viene pag. 01 i
4 Toma conocimiento def TDR Re:::;zlt?ga y
Recepciona y registra parala f°”“g'32°3'°“ delperfi. % gocumento en el
en el SISGEDO. (F-23) SISGEDO. —
Toma conocimiento
del TDRparala ||
formulacion del Recepciona
perfit (F-23) | documentoy
registra en el !
SISGEDO. Deriva doqumento
al especialista
i (ingeniero) para
su evaluacién y Evalta documento, de
aprobacion. encontrar conforme lo
visay APRUEBA. De
no encontrar conforme,

devuelve paralos
reajustes ala
DIRCAMS.

NOl
| (3=

Toma conocimiento del
TDR para la formulacién del
perfil (F-23), APROBADO.

!

Archivo de
informe

Sl
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GOBIERNO REGIONAL DE HUANCAVELICA MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

10.

15.

Glosario de Términos
Aprovechamiento: Obtencién de un beneficio o un provecho.
Captura: Apoderamiento de animales silvestres vivos (articulo 2° letra c, Ley
No 9.473, de Caza).
Caza: accién o conjunto de acciones tendientes al apoderamiento de
especimenes de la fauna silvestre, por la via de darles muerte. La caza puede
ser mayor o menor. Se entiende por caza mayor la de animales que en su
estado adulto alcanzan normalmente un peso de cuarenta o mas kilogramos,
aunque al momento de su caza su peso sea inferior a este. Se entiende por
caza menor la de animales que en su estado adulto alcanzan habitualmente un
peso inferior a dicha cifra (articulo 2° letra b, Ley No 19.473, de Caza).
Caza furtiva: Es |la caza ilegal, en vicufia.
Conservacion: Mantenimiento y cuidado de una cosa o animal para que no
pierda sus caracteristicas y propiedades con el paso del tiempo.
Control: Direccion o dominio de una organizacion o sistema.
CUSCSS: Comité de Uso Sustentable de Camélidos Sudamericanos
Silvestres.
CCSS: Conservacion de Camélidos Sudamericanos Silvestres.
Esquila: Consiste en la obtencion de vellon mediante el corte de la fibra del
animal por métodos de accién manual o mecanica, sin dafar la integridad del
animal.
Fauna silvestre, bravia o salvaje: todo ejemplar de cualquier especie animal,
que viva en estado natural, libre e independiente del hombre, en un medio
terrestre o acuatico, sin importar cual sea su fase de desarrollo, exceptuados
los animales domésticos y los domesticados, mientras conserven estos Ultimos,
la costumbre de volver al amparo o dependencia del hombre (articulo 2° letra
a, Ley No 19.473, de Caza).

. F1: Primera generacién.
12.
13.
14.

F2: Segunda generacién.

F3: Tercera generacion.

Fibra: Término genérico para varios tipos de materia que forman los elementos
basicos de los tejidos y otras estructuras textiles.

GRDE: Gerencia Regional de Desarrollo Econdmico.
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16.
17.
18.
19.
20.

21.

22.

23.

24.

25.
26.

27.

28.

LAl.: Libro Abierto de Identificadas.
LAP: Libro Abierto Provisional.
LAD: Libro Abierto Definitivo.

LC. Libro Cerrado o de Pedigree.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Manejo: 1 Utilizacién de una cosa, especialmente si se hace con las manos. 2

Uso o empleo de una cosa con un fin determinado.
MINAG: Ministerio de Agricultura.
PRRGGALL: Programa de registros genealdgicos de alpacas y llamas.

Programacion: Accién que consiste en hacer una planificacion ordenada de

las distintas partes o actividades que componen una cosa que se va a realizar.

Proteccion: Accién que consiste en proteger a un animal o cosa de un dafio 0

peligro.
SISGEDO: Sistema de Gestion Documentario.

Supervisar: Inspeccionar quien tiene autoridad para ello el trabajo realizado

por otras personas, para comprobar que esta bien hecho.

Vicuiia: Vicugna vicugna, Camelidae. Especie andina que vive en el Altiplano

en areas de bofedales (terrenos humedos) donde se encuentran pastos tiernos.

Tienen cuello largo, patas delgadas y figura muy esbeilta. Los pelos del pecho

forman una pechera de largos flecos que alcanzan hasta la rodilla. El cuerpo es

de color canela claro uniforme, que recibe el nombre de color vicufia. Los flecos

de la pechera y los del vientre son de color blanco.

Vigilancia: Atencién que se presta a un animal o cosa para observarla y

controlarla y asi evitar algun dafio o peligro.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE
LA DIRECCION REGIONAL DE LA
PRODUCCION
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GOBIERNO REGIONAL DE HUANCAVELICA

INVENTARIO DE PROCEDIMIENTOS:

INVENTARIO DE PROCEDIMIENTO POR CADA ORGANO

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

INVENTARIO DE PROCEDIMIENTOS

ORGANO: LINEA
UNIDAD ORGANICA: DIRECCION REGIONAL DE LA PRODUCCION

NO

| cODIGO

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

TOTAL

Direccion

1

MP-GRDE- DIREPRO- 01

Elaboracion del Plan Operativo Institucional de la Direccion Regional de la Produccion.

Area Industria

MP-GRDE- DIREPRO- 02

Fortalecer Capacidades, Incrementar la Productividad, aplicar Buenas Practicas y
Competitividad en las 15 Actividades que se dedican los Microempresarios de la Region.

Area Fomento, Pesca y Procesamiento

w

MP-GRDE- DIREPRO- 03

Acreditacion de comités de vigilancia pesquera.

N

MP-GRDE- DIREPRO- 04

Carnetizacion a pescadores artesanales.

Area Acuicultura

MP-GRDE- DIREPRO- 05

Concesién para desarrollar la actividad de acuicultura categoria AMYPE.

MP-GRDE- DIREPRO- 06

Autorizacién para desarrollar la actividad de acuicultura categoria AMYPE.

MP-GRDE- DIREPRO- 07

Acceso a la Actividad de Acuicultura de Recursos Limitados Categoria AREL.

VN O O

MP-GRDE- DIREPRO- 08

Autorizacion para Poblamiento y Repoblamiento.

Area MYPES y Cooperativas

[{<]

I Formalizacion de empresas y asociaciones.

| MP-GRDE- DIREPRO- 09

Sl

)%
d NN
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GOBIERNO REGIONAL DE HUANCAVELICA

Procedimiento N° 01
Elaboracion del Plan Operativo Institucional de la Direccidon Regional de la

Produccion.

DATOS DEL PROCEDIMIENTO

<
HUANCAVELICA

PROCEDIMIENTO N° CODIGO
01/09 MP-GRDE- DIREPRO- 01

ORGANO O UNIDAD ORGANICA
DIRECCION REGIONAL DE LAPRODUCCION
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
Elaboracion del Plan Operativo Institucional de la Direccién Regional de la Produccion

FINALIDAD BASE LEGAL
1. Ley N° 28411 Ley General del Sistema Nacional de
Presupuesto
2. Ley N° 27444, | ey de procesos  administrativos Generales.
3. Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos  Regionales y su
modificatoria Ley N° 27902.
Estabilizar el procedimiento parala |4 D.S. N° 034-82PCM, que establece la obligacion de los
elaboracion y aprobacion del Plan  |organismos de la administracion publica de formular Planes
Operativo Institucional de la Direccion Operativos Institucionales (POI).

Regional de la Produccion. 5. Ordenanza Regional N° 338-GOB.REG-HVCA/CR, aprueba
el Reglamento de Organizacién y Funciones — ROF, de la
Unidad Ejecutora N° 001 Sede Central del Gobierno Regional
Huancavelica. .
6. Directiva N° 11-2013/GOB.REG-HVCA/GRPPYAT-SGDlel

REQUISITOS
Presupuesto Institucional de Apertura (PIA), aprobado.

INSTRUCCIONES

Seguimiento para la aprobacion del Plan Operativo Institucional de la Direccion Regional de la
Produccion.

FRECUENCIA

*El Plan Operativo Institucional de la Direccién Regional de la Produccion, esté sujeto a realizar las
modificaciones en base a las actividades programadas a realizar en el presente afio.

FORMULARIOS

+ Los formatos utilizados son de acuerdo a la Directiva para la formulacion, aprobacion, reformulacion y
evaluacion del POI, del Gobierno Regional de Huancavelica.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

FICHA DE TRABAJO DE PROCEDIMIENTO

UNIDAD ORGANICA U ORGANO
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

FINALIDAD U OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

:DIRECCION REGIONAL DE LA PRODUCCION
: Elaboracién del Plan Operativo Institucional de la Direccion Regional de la Produccion

:Elaboracion del Plan Operativo Institucional de la Direccion Regional de la Produccion.

: CONTROLY
3 . ER E
N° SECUENCIA DE PASOS (INICIO/FIN) PERSONAL |ORGANO/UNIDAD ORGANICA EJQC(::TJI‘?:DA TIEMPO (Min) MAT J%E;%ogmpos REGISTRODE LA
ACCION EJECUTADA
1 {Dispone elaboracién del POL Director/a Regional Direccion Reglg’nal dela Dispone 10 P, toner, I'aplceros| papel bond, Documento
Produccién impresora
Elabora el Memorandum para fa elaboracion del Plan . Direccion Regional de la Pc, toner, tapiceros, papel bond,
2 Operativo Institucional. Secretarialo Produccion Elabora 10 impresora Documento
3 |Firma del Memorandum. Director/a Regional Direccion Reglgp al dela Firma 5 Lapiceros, sello, tampén Documento
Produccion
Entrega el Memorandum a los encargados de Areas para la . Direccion Regional de la . .
4 elaboracion del Plan Operativo Institucionat. Secretariafo Produccion Entrega 5 Lapiceros, sello, tampon Documento
5 C_oordma con' Ic_)s encargados' de Areas para determinar los Administradorfa Direccion Regplnal dela Coordina 30 Pc, téner, [aplceros, papel bond, Documento
bienes y servicios a ser considerado en los POIs. Produccién impresora
6 Determina los bienes y servicios a ser considerados en los Administrador/a Direccién Regp’nal dela Determina 480 Pc, toner, l_aplceros, pape! bond, Documento
POIs. Produccién impresora
Formula los POls, de acuerdo a los formatos y el " Direccion Regional de la Pc, téner, lapiceros, pape! bond,
7 presupuesto asignado a cada Area. Administrador/a Produccién Formula 2880 impresora Documento
8 Remite los _PQ!s, a la Direccion Regional de fa Produccién Administrador/a Direcci6n Reglg’nal dela Remite 15 Lapiceros , sellos, tampon, Documents
para su revisién. Produccion proyector
Revisa en caso de estar conforme da el V° B®, para su . ) Direccién Regional de la ) o Pc, téner, lapiceros, impresora,
9 respectivo tramite, caso contrario devuelve al formulador. Director/a Regional Produccién Revisay da V"B 480 proyector Documento
. ” . Direccion Regional de la Pc, toner, lapiceros, papel bond,
10 |Elabora informe para remitir el POl a la GRPPyAT. Secretaria/o Produccion Elabora 15 impresora Documento
Firma Informe y autoriza su remision a la GRPPYAT parasu | . . Direccion Regional de fa ) Pc, toner, lapiceros, papel bond,
" certificacion correspondiente. Directorfa Regional Produccion Firma 10 impresora Documento
Una vez revisado el POl y generado la certificacion Gerencia Regional de
correspondiente la Gerencia Regional de Planeamiento, Ppto . . X Pc, toner, lapiceros, papel bond,
12 y Acondicionamiento Territorial remite documentacion afa Gerente/a Regional Plgqeamlgnto, Pplo ‘y . Remite 30 impresora Documento
L . " Acondicionamiento Territorial
Direccion Regional de Produccion.
13 Recepciona Igs POls, con su respectiva Certificacion Secretarialo Direccion Reglgpa! dela Recepciona 5 Lapiceros, sello, tampon Documento
Presupuestaria. Produccion
14 | Toma conocimiento de la Certificacion Presupuestaria. Director/a Regional Direccion Reg:gn aldela Tqmg 10 Lapiceros, seflo, tampén Documento
Produccién conocimiento
15 Entrega_ los POls, al Area Administrativa para la ejecucion Director/a Regional Direccion Reglg‘nal dela Entrega 10 lapiceros Documento
respectiva. Produccion
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GOBIERNO REGIONAL DE HUANCAVELICA

MP-GRDE- DIREPRO- 01: Elaboracion del Plan Operativo Institucional de la Direccion Regional de la Produccion

TABLA DE ASME VERSION MEJORADA

S R O R T G G
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Contador de recursos Tipo de actividad | Tipo de valor
c
0 [= [e] o
Recursos Identificados |a |2 | 8| 5 | 2
Recursos Humanos . sl2lglals
(Materiales) glg|sl@|
. Sle|F Y|«
i o 3
N° Actividades Area emp “, S| «
(Mm) o = “:_.‘ =
s5|8|Sw| 8 ol Blg| 1cls sl
I E R RN
§2|0|8s| 2 2|6|5|8|5|B|E|7
£815188 s |7 |5(8IE7 188
<
1 |Dispone elaboracién del PO Direccién Regional de la 10 AEIRIEIE 1 1
Produccién
Elabora el Memorandum para la elaboracion del Plan Direccién Regional de la
2 R L . 10 1 11111111 1 1
Operativo Institucional. Produccién
3 |Firma del Memorandum. Direccién Regional de (a 5 1 111 1 1
Produccién
Entrega el Memorandum a los encargados de Areas para la Direccidon Regional de la
4 . X o " 5 1 1 111 1 1
elaboracion del Plan Operativo Institucional. Produccién
5 Coordina con los encargados de Areas para determinar los Direccion Regional de la 30 s balalal el 1 1
bienes y servicios a ser considerado en los POls. Produccion
6 Determina los bienes y servicios a ser considerados en los Direccién Reglg’naldela 480 11l tlalal 1 i
POls. Produccién
Formula los POls, de acuerdo a los formatos y el Direccion Regional de la
7 . < L. 2880 1 111111111 1 1
presupuesto asignado a cada Area. Produccién
8 Remite los POIs, a la Direccion Regional de la Produccion Direccion Regional de la 15 1 1 a1l 4
para su revision. Produccién
9 Revisa en caso de estar conforme da el V° B, para su Direccion Regional de la 480 olalata] 1 1
respectivo tramite, caso contrario devuelve al formulador. Produccién
10 |Elabora informe para remitir el POl a la GRPPYAT. Direccion Regional de la 15 1 IRIREERE 1 1
Produccién
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Contador de recursos

Tipo de actividad

Tipo de valor

Slelelale
Recursos Identificados |G -% 3 512
Recursos Humanos . el 2 (wl2a|5
(Materiales) glalele]|t
Sl |F ¥
N° Actividades Area Tiempo « g <
(Mln) ] Q (1] E Tle & ‘g a
s |8|58| T lelsi&l.]s|e
AN HEEEHE L °
So|lejeD 2 |als|a|o|5|B|ElD
£ 2(ocie 2} £ Flaj{al2 CRBS
orj|olox] E S| SE Fla
» S o
<
Firma Informe y autoriza su remisién a la GRPPyAT para su Direccién Regional de la
11 e . I 10 1 1Tl 111}1 1 1
certificacion correspondiente. Produccion
Una vez revisado el POl y generado la certificacion . )
) : . . Gerencia Regional de
correspondiente la Gerencia Regional de Planeamiento, ;
- ) o . - Planeamiento, Pptoy 30 1 11111 1 1
Ppto y Acondicionamiento Territorial remite documentacion Acondicionamiento Territorial
ala Direccion Regional de Produccion. nae o term
Recepciona los POls, con su respectiva Certificacion Direccion Regional de la
. o 5 1 1 1 1 1 1
Presupuestaria. Produccion
14 {Toma conocimiento de la Certificacion Presupuestaria. Direccion Reglf)’n al de la 10 1 1 111 1 1
Produccidn
1 Entrega los POIs, al Area Administrativa para la gjecucion Direccion Regional de la
5 . o 10 1 1 1 1
respectiva. Produccién
TOTAL 3995
TOTAL EN DIAS 8.32292
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N DIAGRAMA DE BLOQUES
MP-GRDE- DIREPRO- 01: Elaboraci6n del Plan Operativo Institucional de fa Direccién Regional de la Produccién
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‘MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Direccion Regional de la Produccion

Gerencia Regional de Planeamiento,
Ppto y Acondicionamiento Territorial

Director/a Regional

Secretarialo

Administrador/a

Gerente Regional

INICIO

l Dispone elaboracion del POL

Elabora el Memorandum para la elaboracién
del Plan Operativo Institucional.

| Firma del Memorandum i:

|

A4

Entrega el Memorandum alos encargados
de Areas para la elaboracion del Plan
Operativo Institucional.

Coordina con los encargados de Areas
para determinar los bienes y servicios a
ser considerado en los POIs.

¥

Determina los bienes y servicios
a ser considerados en los POls.

¥

Formula los POls, de acuerdo a los

Revisaen caso de estar
conformedael V* B®,

NO

| formatos y el presupuesto asignado a cada
i Area.

\___/r/———_—

Remite los POls, a la Direccién Regional

parasurespectivo
tramite, caso contrario
devuelve al formulador.

N

Elabora informe para la GRPPYAT, para

> SU revision.

Vr-/”—‘

v
Firma Informe y autoriza su remisién a

de la Produccién para su revision.

Una vez revisado el POly generado
la certificacién correspondiente la
Gerencia Regional de Planeamiento,

la GRPPyAT para su certificacién
correspondiente.

Toma conocimiento de la

Recepciona los POls, con surespectiva |,

Ppto y Acondicionamiento Territorial
remite documentacién a la Direccion
Regional de Produccién.

Certificacién Presupuestaria.

Certificacion Presupuestaria.
v

Entrega los POIs, al Area
Administrativa para la ejecucion
respectiva.

FIN
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GOBIERNO REGIONAL DE HUANCAVELICA

Procedimiento N° 02
Fortalecer Capacidades, Incrementar la Productividad, aplicar Buenas
Practicas y Competitividad en las 15 Actividades que se dedican los

Microempresarios de la Region.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DATOS DEL PROCEDIMIENTO

PROCEDIMIENTO N° CODIGO

02/09. MP-GRDE- DIREPRO- 02

ORGANO O UNIDAD ORGANICA

DIRECCION REGIONAL DE LA PRODUCCION - AREA DE INDUSTRIA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Fortalecer capacidades, Incrementar la productividad, aplicar Buenas practicas y competitividad en las 15
actividades que se dedican los microempresarios de la region.

FINALIDAD BASE LEGAL

1.- Ley N° 27783 Ley de Bases de la descentralizacion

2.- Ley N° 27867 Ley Organica de los Gobiernos Regionales.

3.- Ley N° 20158 Ley Organica del poder Ejecutivo-.

4.- Ley N° 27658Ley Marco de Modernizacién del Estado

5.- Decreto Legislativo N° 1047 Ley de organizaciones y Funciones del
Ministerio de la Produccion.

6.- Ley N° 29632 y su reglamento D.S. 005.2013 Produce.

7.. Ley N° 27444 Ley de Procedimientos administrativo

Mejorar fa competitividad de
microempresarios de la region
articulando al mercado local,
nacional y de exportacidon con
productos competitivos.

REQUISITOS

Solicitud de Usuarios, identificacion a productores industriales en las 07 provincias de la regién por el Area
de Industria.

INSTRUCCIONES

Recibido fa solicitud de los industriales e identificado a productores en la regidn se jerarquiza las
asistencias de fortalecimiento , incremento de la productividad se organiza los talleres de transferencia
de tecnologia en las lineas solicitadas y las que se identificaron.

FRECUENCIA

Todo el afio estamos en permanente coordinacion con industriales de las 7 provincias de la region.

FORMULARIOS

Los formatos utilizados son de acuerdo a la Directiva para la formulacién, aprobacion, reformulacion y
evaluacion del POI, del gobierno Regional de Huancavelica.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

FICHA DE TRABAJO DEL PROCEDIMIENTO

UNIDAD ORGAN!CAU ORGANO DIRECCION REGIONAL DE LA PRODUCCION
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO Fortalecer capacidades, Incrementar la productividad, aplicar Buenas practicas y competitividad en fas 15 actividades que se dedican los

microempresarios de la region.
FINALIDAD U OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO: Mejorar la calidad , mejorar la productividad, la competitividad en las 15 actividades en las que se dedican los industriales de la

Ejecucion.

region.
, < MATERIALES O CONTROLY
N° SECUENCIA DE PASOS (INICIO/FIN) PERSONAL OR%/:";“STAD EJ‘!\E%(:J"(I'):DA Tl(Enn:I;o EQUIPOS REGISTRO DE LA
UTILIZADOS ACCION EJECUTADA
Una vez recepcionado la solicitud categoriza la Direccion Regional Pc, téner, lapiceros Listado de accién a
1 identificacién y toma de conocimiento sobre la lineaj Director/a Regional recci egg Recepciona 100 L +1ap ’ s . .
. . - de la Produccion impresora, papel bond intervenir.
de accion a intervenir.
2 Toma d.e cpnogmento sobre la linea de accién a Encargado/a Area de Industria Toma _de 300 . Pc, toner, lapiceros, Registro de
intervenir e identifica productores. conocimiento impresora, papel bond productores
3 Formula plan Operativo institucional Encargado/a Area de Industria Formulacion 360 Pe, papel bond, Plan operativo
P pe nst ' nearga ea nau ' del Plan. impresora P
4 |Revisa el Plan Operativo para dar visto buen Director/a Regional | Dreccién Regional |- oo 600 Lapiceros, sello, Plan operativo
perativo para dar visto bueno. irector/a Regiona de la Produccion e tamp6n P!
Formulado el plan operativo da su conformidad para . . Direccién Regional . Pc, téner, lapiceros, .
5 remitir a la GRPPyAT. Director/a Regional de la Produccion Remite 260 impresora, papel bond Plan operativo
Una vez revisado el POl y generado la certificacion Gerencia Regional
correspondiente  la  Gerencia  Regional de de Planeamiento, ) -
6 Planeamiento, Ppto y Acondicionamiento Territorial] Gerente/a Regional Pptoy Remite 360 Pe, toner, impresora, Plan operativo
. - ; . . L . papel bond
remite documentacion a la Direccion Regional de Acondicionamiento
Produccién. Territorial
7 Archiva temporalmente el Plan Operativo para su Encargado/a Area de Industria Archivado 10 Archivador Plan operativo

sl AT VRESUPLESTO
SO DCOUMENTD )
TERRIOAAL o/

TANCAEY
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TABLADE ASME VERSION MEJORADA

MP-GRDE- DIREPRO- 02: Fortalecer capacidades, Incrementar la productividad, aplicar Buenas practicas y competitividad en las 15 actividades que se dedican
los microempresarios de la region.

Contador de recursos Tipo de actividad | Tipo de valor
o
Sle|lelale
Recursos Recursos ldentificados |'c -g & 512
. [ IR v a f,
Humanos {Materiales) silz|s|@lt
=% =<
. o |x |F —
N° Actividades Area TI:FPO < | & g
(Min) 0 —]2e = g v| ® 5 > g 7]
L @G © O ol c| =] <
555|258 o8 3/8]3]8e|8 ©
o5le|0 5 2c|S|8|5|E|E|T|E ﬁ@V
=92lGle 2|8 Flalal 28| ?lG
nx 8 o X UCJ — 8 Ef &
Una vez recepcionado la solicitud categoriza la Direccién Regional de
1 |identificacion y toma de conocimiento sobre la © 9o 100 1 111111 1 1
. R . la Produccién
linea de acciodn a intervenir.
2 Tqma de .con‘octm‘lgnto sobre la linea de accion Area de Industria 300 tl1l1lal1t4 1 1
a intervenir e identifica productores.
3 {Formula plan Operativo institucional. Area de Industria. 360 111 111 1 1
4 {Revisa el Plan Operativo para dar visto bueno. Direccion Reglglnal de 600 1 1 111 1 1
la Produccidn
5 Formulado el plan operativo da su conformidad| Direccion Regional de 260 1 latal1l 1 1
para remitir a la GRPPyAT. la Produccién
Una vez revisado el POl y generado la
certificacién  correspondiente  la  Gerencia| Gerencia Regional de
Regional de  Planeamiento, Ppto  y{ Planeamiento, Pptoy
6 L . . . . . 360 1 111 1 1 1
Acondicionamiento Territorial remite| Acondicionamiento
documentacion a la Direccion Regional de Territorial
Produccion.
7 Arch!va te.r’nporalmente el Plan Operativo para Aea de Industria 10 1 1 1 1
su Ejecucion.
TOTAL 1990
4.15

114



O S AT AP (S SN G (R NN AR UL A SR SR U SN UL SN GO SR SRS G WAL G G SN G G SR W VN G S A N S S

'\ 5 LY

GOBIERNO REGKAONAL DE HUANCAVELICA MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

; DIAGRAMA DE BLOQUES
MP-GRDE- DIREPRO- 02: Fortalecer capacidades, Incrementar la productividad, aplicar Buenas practicas y
competitividad en las 15 actividades que se dedican los microempresarios de la region.

Direccion Regional de la Produccién
SGRPPyAT
Director/a Regional Area de Industria - Encargado Y

INICIO
Toma de conocimiento

sobre la linea de accidon

Una vez rec_epqunadqua solicitud a intervenir e identifica
categoriza la identificacién y tomade productores
conocimiento sobre la linea de accién )

a intervenir. i
NO Formula plan Operativo

institucional.

Y

Revisa el Plan
Operativo
para dar visto
bueno.

A

Una vez revisado el POly
generado la certificacion
. correspondiente la Gerencia
Formulado el‘ plan operatwt_:_ Regional de Planeamiento,
da su conformidad para remitir Ppto y Acondicionamiento
ala GRPPyAT. Territorial remite
documentacién a la Direccién
Regional de Produccién.

Archiva temporalmente el I
Plan Operativo para su |+
Ejecucion.

L 2
ARCHIVO

Y

( FIN D
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GOBIERNO REGIONAL DE HUANCAVELICA

Procedimiento N° 03

Acreditacion de comités de vigilancia pesquera.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DATOS DEL PROCEDIMIENTO

PROCEDIMIENTO N° cODIGO

03/09 MP-GRDE- DIREPRO- 03

ORGANO O UNIDAD ORGANICA

DIRECCION REGIONAL DE PRODUCCION - AREA DE FOMENTO, PESCAY PROCESAMIENTO

DENOMINACION DE PROCEDIMIENTO

Acreditacion de comités de vigilancia pesquera

FINALIDAD BASE LEGAL

1-Ley N° 27867, Ley organica de los Gobiernos
Regionales.

2-Ley N° 27444, Ley de procedimiento Administrativo.
Establecer mecanismos, para acreditar a través de la R
emisién de Resoluciones Regionales Directorales a 8-Ley N° 25977, Ley General de i?esca, y su

Pescadores Artesanales, con el propésito de resguardar y|Reglamento Decreto Supremo N° 012-2001-PE.

proteger el recurso hidrobioldgico de las especies: Trucha|4-Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de
arco iris y camardn de rio en el ambito Regional. Presupuesto.

5-Resolucidn de contraloria N° 020-89, normas de
control interno.

REQUISITOS

1-Solicitud dirigida al Sefior Director Regional, solicitando las credenciales de los comités de vigilancia
pesquera.

2-Copia del Acta de designacion de los integrantes, para conformar el Comité de Vigilancia Pesquera.
3-Dos fotografias, tamafio pasaporte de los integrantes.
4-Copia fotostatica del DNI, de cada integrante.

INSTRUCCIONES

El Personal del Area, promueve la conformacion del comité de vigilancia pesquera; luego, las autoridades
comunales solicitan las credenciales; el Director Regional, deriva el documento al Area pertinente; luego, el
personal formula las credenciales con visto bueno; para, remitir al Director, quien firma y el Personal del Area de
Fomento, Pesca y Procesamiento, entrega las credenciales, a los integrantes del comité de vigilancia pesquera
designadas.

FRECUENCIA

Las solicitudes, se reciben de acuerdo a las necesidades de las comunidades.

FORMULARIOS

Las credenciales, se formulan en formatos pre establecidos.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

FICHA DE TRABAJO DEL PROCEDIMIENTO

UNIDAD ORGANICA U ORGANO : DIRECCION REGIONAL DE PRODUCCION

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO : Acreditacion de Comités de Vigilancia Pesquera.

FINALIDAD U OBJETO DEL PROCEDIMIENTO: Establecer mecanismos, para acreditar a través de la emision de Resoluciones Regionales Directorales a Pescadores Artesanales, con el
propésito de resguardar y proteger el recurso hidrobiolgico de las especies: Trucha arco iris y camarén de rio en el ambito Regional.

p MATERIALES O CONTROL Y
N° SECUENCIA DE PASOS (INICIO/FIN) PERSONAL OR%:::X;::;?AD ACCION EJECUTADA| Tl(;nln’\;o EQUIPOS REGISTRO DE LA
UTILIZADOS ACCION EJECUTADA
1 Recggcnona .y'regls'tra, la solicitud, para acreditacién de| Secretarialo Direccion Reglgnal de la Recepcion y registro. 10 Cgademo de reglstrf), Cuaderno de cargo.
comités de vigilancia pesquera. Produccién. lapicero, sello, tampén
2 Toma conocimiento y deriva con provelc{o, al encargado| Director/a Direccion Reglgna! dela | Toma conqcumlento y 20 Lapicero, tampén, sello. Documento.
del Area de Fomento, Pesca y Procesamiento. Produccion. deriva.
3 {Recepciona y registra el documento Encargado/a Area de Fomento, Pesca y Recepcion y registro 10 Lapicero, tampén, sello.| Cuaderno de cargo.
pe yreg ’ 9 Procesamiento. P yreg ’ P ’ pon, ’ 9o
Revisa la documentacion presentada, de encontrar|
conforme, elabora el proyecto de Resolucion de A Lapicero, computadora,
o . L . Area de Fomento, Pescay ) .
4 |acreditacién de comités de vigilancia pesqueray en caso Encargado/a R Revisa 480 papel bond, toner, Documento.
. - Procesamiento. .
contario devuelve, al usuario para subsanar las impresora.
observaciones.
" o A Lapicero, computadora,
5 Elab‘or'a proye'cto c}e Resolucién, para acreditacion de Encargado/a Areade Fomentp  Pescay Formula 560 papel bond, téner, Proyecto de Resolucion.
comités de vigilancia pesquera. Procesamiento. X
impresora.
Remite proyecto de Resolucién, a la Direccién Regional Area de Fomento. Pesca Lapicero, computadora,
6 |{de la Produccion, para firma correspondiente, previo Encargado/a e ©. Y Remite proyecto 10 papel bond, téner, Proyecto de Resolucion.
o A ; Procesamiento. .
V°B° del encargado del Area pertinente. impresora.
7 Firm_a’del pr.oy.ecto‘ de Resolucién, para acreditacion de Director/a Direccion Reglgnal dela Firma 480 Lapicero Resolucion.
comités de vigilancia pesquera. Produccion.
Una vez firmado por el Director, la Secretaria de la
8 pwecqon Regional de' !fa Prodgc;uon‘, nottﬁga a los Secretarialo Direccién Reglgnal dela Notifica 30 Lapicero, papel bond, Resolucion.
integrantes de los comités de vigilancia acreditados y Produccién. cuaderno de cargo
entrega la constancia al usuario previa firma del cargo.
9 [Se registra en cuaderno de cargos, para archivo Secretaria/o Direccién Regional de la Archivo 10 Archivador, separador, | Resolucion, del Comite

Produccién

perforador.

de Vigilancia Pesquera.
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GOBIERNO REGIONAL DE HUANCAVELICA

TABLA DE ASME VERSION MEJORADA

MP-GRDE- DIREPRO- 03: Acreditacién de comités de vigilancia pesquera
Contador de recursos Tipo de actividad |Tipo de valor
i
el§|13]|s|8
Recursos Recursos Identificados (Materiates) |8 |21 3 | 8|5
Humanos g R a =
. 2lE —
N° Actividades Area T(Izlmp;’ - ° < g. g
L % 8 . ]e © c|8181° o S 8 7}
2|28 |e|8lelalelEleiBlesls|@® \ 4
Loisiolo|lc|8l8Ig|=2]2|8|81E2]S
82 g|¢|2|e|8lz|a|5|ES8 835
ax < 4 E ~|olo|(8xl 2
= <}8, ul = ojol3 <
Recepciona y registra, la solicitud, para acreditacién de Direccién Regional de
1 o . 8 " 10 1 1 111 1 1 1
comités de vigilancia pesquera. Produccién.
Toma conocimiento y deriva con proveido, al encargado Direccién Regional de
2 : . ” 20 1 1 111 1 1
del Area de Fomento, Pesca y Procesamiento. Produccién
Area de Fomento, Pesca
3 |Recepciona y registra el documento. Area ! ¥ 10 1 1 111 1 1
Procesamiento.
Revisa la documentacién presentada, de encontrar]
confo_rrne{,' elabora ?[, proyec.tc? dg Resolucion de Area de Fomento, Pesca y
4 |acreditacion de comités de vigilancia pesquera y en . 480 T(t[1}1]1]1 1 1
. . Procesamiento.
caso contario devuelve, al usuario para subsanar las
observaciones.
5 Elabora proyecto de Resolucion, para acreditacion de| Area de Fomento, Pescay 960 s lal1lal4] 1 1
comités de vigilancia pesquera. Procesamiento.
Remite proyectg de Resolucion, a fa D:recgton Reglon?l Direccién Regional de
6 |de la Produccion, para firma correspondiente, previo 9 10 1 111111 1 1
oRo i : Produccion
V°B° del encargado del Area pertinente.
7 Firma del proyecto de Resolucién, para acreditacion de Direccién Regional de 480 1 1 1 1
comités de vigilancia pesquera. Produccién
Una vez firmado por el Director, la Secretaria de la
8 Direccién Regional de la Produccién, notifica a los Direccion Regional de 30 1 111 1 1 1
integrantes de los comités de vigilancia acreditados | Produccion
entrega la constancia al usuario previa firma del cargo.
9 {Se registra en cuaderno de cargos, para archivo Direccion Regpna! de 10 1 1711 1 1 1
Produccién
TOTAL 2010
TOTAL EN DIAS 4.1875
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GOBIERNO REGIONAL DE HUANCAVELICA MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIAGRAMA DE BLOQUES
MP-GRDE- DIREPRO- 03: Acreditacion de comités de vigilancia pesquera.
Secretaria/o Director/a Regional Area de Fomento, Pesca y Procesamiento.

INICIO

Recepciona y registra, la sclicitud para Toma conocimientoy deriva con
acreditacién de comités de vigilancia proveido, al encargado del Area de
pesquera. Fomento, Pescay Procesamiento.
A

Recepciona y registra el documento.

A 4

NO Revisa la documentacion
presentada, de encontrar
conforme, elabora el proyecto
de Resoluciones de
acreditacion de comités de
vigilancia pesquera y en caso
contrario, dewelve la

documentacioén al usuario
Una vez firmado por el Director, la ara subsanar observaciones
Secretaria de la Direccién Regional de
la Produccion, notifica a los integrantes | SI
de los comités de vigilancia acreditados
y entrega la constancia al usuario Firma del proyecto de
previa firma del cargo. Resolucion, para acreditacion de [«
comités de vigilancia pesquera.
# Elabora proyecto de Resolucién, para
) acreditacion de comités de vigilancia
Firma del proyecto de pesquera.

Resolucion, para acreditacion de
comités de vigilancia pesquera.

*_ Remite proyecto de Resolucion, a la
Archivo || Direccién Regional de la Produccion,
para firma correspondiente, previo V°B°

del encargado del Area pertinente.

FIN
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Procedimiento N° 04

Carnetizacion a pescadores artesanales.

DATOS DEL PROCEDIMIENTO

HUANCAVELICA

Procedimiento N° Cadigo

04/09 MP-GRDE-DIREPRO-04

ORGANO O UNIDAD ORGANICA

DIRECCION REGIONAL DE PRODUCCION-AREA DE FOMENTO, PESCA Y PROCESAMIENTTO

DENOMINACION DE PROCEDIMIENTO

Carnetizacién a pescadores artesanales.

FINALIDAD BASE LEGAL

1. Ley N° 27867, Ley organica de los Gobiernos
Regionales.

2. Ley N° 27444, ey de procedimiento Administrativo.
Establecer mecanismos, para entregar los

carnets a los pescadores artesanales, con el(3, Ley N° 25977, Ley General de Pesca, y su

propdsito de resguardar y proteger el recurso|Reglamento Decreto Supremo N° 012-2001-PE.
hidrobiolégico de las especies: Trucha arco

iris y camaron de rio en el ambito regional. (4. Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de
Presupuesto.

5. Resolucién de contraloria N° 020-89, normas de
control interno.

REQUISITOS

1. Solicitud dirigida al Sefor Director Regional, solicitando carnet, de Pescador Artesanal.
2. Dos fotografias, tamafio pasaporte de los integrantes.
3. Copia fotostatica del DNI

INSTRUCCIONES

Personal del Area, promueve la carnetizacion de Pescadores Artesanales, luego los Pescadores
Artesanales solicitan los carnets; el Director Regional, deriva el documento al Area; luego el personal,
formula los carnets; para, remitir al Director, quien firma y el Area de Fomento, Pesca y Procesamiento
entrega los carnets.

FRECUENCIA

L.as solicitudes, se reciben de acuerdo a las necesidades de las comunidades.

FORMULARIOS

Las credenciales, se formulan en formatos pre establecidos.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

FICHADE TRABAJO DEL PROCEDIMIENTO

UNIDAD ORGANICA U ORGANO : DIRECCION REGIONAL DE PRODUCCION
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO : Carnettzamon a pescadores artesanales.

FINALIDAD U OBJETO DEL PROCEDIMIENTO: Establecer mecanismos, para acreditar a través de la emision de Resoluciones Regionales Directorales de Pescadores Artesanales, con
el propésito de resquardar y proteger el recurso hidrobiologico de las especies: Trucha arco iris y camardn de rio en el ambito Regional.

. . CONTROL Y REGISTRO
R ORGANO/UNIDAD ACCION TIEMPO |MATERIALES O EQUIPOS -
N SECUENCIA DE PASOS (INICIO/FIN) PERSONAL ORGANICA EJECUTADA (Min) UTILIZADOS DE LAACCION
EJECUTADA
1 |Recepciona y registra, la soficitud, para carnetizar. | Secretaria/o Direccion Regl.o’nal de Recepcidn y registro. 5 Cu_aderno de reg(strf), Cuaderno de cargo.
Produccién. lapicero, sello, tampén
Toma conocimiento y deriva con proveido, al Direccion Regional de la {Toma conocimiento
2 lencargado del Area de Fomento, Pesca y| Director/a g” ! y 10 Lapicero, tampon, sello. Documento.
. Produccion. deriva.
Procesamiento.
3 |Recepciona y registra el documento. Encargado/a Areade Fomentg , Pesca Recepcion y registro. 5 Lapicero, tampdn, sello. Cuaderno de cargo.
y Procesamiento.
Revisa la documentacion presentada, de encontrar .
. < Lapicero, computadora,
conforme, formula el carnet y en caso contrario, Area de Fomento, Pesca . .
4 . . Encargado/a . Revisa 60 papel bond, téner, Documento.
devuelve la documentacién al usuario para y Procesamiento. .
- impresora.
subsanar observaciones.
Area de Fomento, Pesca Lapicero, computadora,
§ [Formula el carnet, para Pescadores Artesanales. | Encargado/a ! Formula 480 papel bond, téner, carnet
y Procesamiento. :
impresora.
Remite el carnet, a la Direccion Regional de la ; Lapicero, computadora,
s . . Area de Fomento, Pesca . X
6 |Produccion, para firma correspondiente y previo] Encargado/a . Remite proyecto 5 papel bond, téner, camnet
. y Procesamiento. .
V°B°. impresora.
7 Firma el carnet, para acreditacién como Pescador Director/a Direccién Regl.olnal dela Firma 120 Lapicero carnet
Artesanal. Produccion.
Una vez firmado, la secretaria de la Direccién o . .
. . . . . Direccion Regional de la Lapicero, papel bond,
8 |Regional de Produccion, notifica al interesado y| Secretaria/o o Entrega 5 carnet
. Produccion. cuaderno de cargo
entrega el carnet, previa firma del cargo.
9 |Registra en cuaderno de cargos, para archivo Secretarialo Direcci6n Regional de la Archivo 5 Archivador, separador, carnet

Produccién

perforador.

By

pJaJJeg S0

anbiug 4009

121

.



S T S G S G Y Y SR

S S O N G S S A A O S
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

H

GOBIERNO REGIONAL DE HUANCAVELICA

i,
o,
=
P
P
o,
o
.
.

TABLADE ASME VERSION MEJORADA
MP-GRDE-DIREPRO-04: Carnetizacion a pescadores artesanales.

Contador de recursos Tipo de actividad Tipo de valor
21818 e 8
Q - =
Recursos Recursos Identificados (Materiales) Sle -S, 2 5
Humanos elzl @ 0 hd
Sl |rF | W] <
o - Tiempo| © ©
N Actividades Area . 5 ® « |51 Z
Min) | Sleo] e o 5158 ol 5 >15|@
o8] 8 =191 _ |5 s|318jc 8|3 3
ma‘“o‘é’wwwgﬁgmgﬁg o
ol Ola{c|8|{&|L]|o|c|oig|S|d
HEEREEEREEEEGEHE
:8’ $ g £ olo 8 <
£
1 |Recepciona y registra, la solicitud, para carnetizar Direccion  Regional - de 5 1 1 111 1 1 1
P yreg ’ P ’ Produccion.
9 Toma conocimiento y deriva con proveido, al encargado|Direccién  Regional  de 10 1 1 111 1 1
del Area de Fomento, Pesca y Procesamiento. Produccién
3 [Recepcionay Registra el documento. frea de Fomento, Pescay| 1 1 111 1 1
Procesamiento.
Revisa la documentacion presentada, de encontrar|
conforme, formula el carnet y en caso contrario, devuelve Area de Fomento, Pescay
4 ) . . 60 111 1p1p1]1 1 1
la documentacién al usuario para  subsanar|Procesamiento.
observaciones.
Area de Fomento, Pescay
5 |Formula el carnet, para Pescadores Artesanales. Procesamiento. 480 1(111]1]1}1 1 1
6 Remite el carnet, a la Direccion Regional de la|Direccién Regional de 5 1 lalalals 1 1
Produccién, para firma correspondiente y previo V°B°. Produccién
Firma el camet, para acreditacion como Pescador|Direccion Regional de
7 iy 120 |1 1 1 1
Artesanal. Produccion
Una vez firmado, la Secretaria de la Direccién Regional def .. y )
" ; ) Direccion Regional de
8 |Produccién, notifica al interesado y entrega el carnet, L 5 1 111 1 1 1
. Produccién
previa firma del cargo.
) ) Direccion Regional de
9 |Registra en cuaderno de cargos, para archivo Produccion 5 1 111 1 1 1
TOTAL 695
TOTAL EN DIAS 1.44792

122

o/
c).
"o e




G R U G G (R G G S S

¢ C ¢ ¢ o«

GOBIERNO REGIONAL DE HUANCAVELICA

DIAGRAMA DE BLOQUES

MP-GRDE-DIREPRO-04: Carnetizacion a pescadores artesanales.

L
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Direccion Regional de la Produccién

Secretaria/o

Director/a Regional

Area de Fomento, Pesca y
Procesamiento.

INICIO

Toma conocimiento y deriva con

solicitud, para carnetizar.
S

Recepciona y registra, la I

A 4

proveido, al encargado del Area de
Fomento, Pescay Procesamiento.

Recepcionay registra el

NO

documento.

Revisala
documentacién
presentada, de
encontrar conforme,
formulaelcarnety en

Una vez firmado, la secretaria de la
Direccién Regional de Produccién,
notifica al interesado y entrega el
carnet, previa firma del cargo.

v

Registra en cuaderno de cargos,
para archivo.

v

Archivo

FIN

Firma el carnet, para acreditacion <

como Pescador Artesanal.

caso contrario,
dewuelwe la
documentacion al

usuario para subsanar,

observaciones.

Formula el carnet, para
Pescadores Artesanales.

:

Remite el carnet, a la Direccién
Regional de la Produccién, para
firma correspondiente y previo V°B°.
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Procedimiento N° 05

Concesion para desarrollar la actividad de acuicultura categoria AMYPE.

& @x%
~— - DATOS DEL PROCEDIMIENTO
- Procedimiento N° Cédigo
- 05/09 MP-GRDE-DIREPRO-05

ORGAND O UNIDAD ORGANICA
DIRECCION REGIONAL DE PRODUCCION - AREA DE ACUICULTURA

e DENOMINACION DE PROCEDIMIENTO
o Concesion para desarrollar la actividad de acuicultura categoria AMYPE
’ FINALIDAD BASE LEGAL

' 1. Ley N° 27867, Ley organica de los Gobiernos Regionales.
- 2. Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo.
- Ordenamiento para el desarrollo de la actividad |3. Ley N° 25977, Ley General de Pesca, y su Reglamento
o acuicola en cumplimiento a las funciones Decreto Supremo N° 012-2001-PE.

i ignad .
— re;ﬁr:sf:zlrgcr;a‘iz;p voigr:!]tee ntseofrcetTar gz;genzefs 4. Decreto Legislativo N° 1195, Ley General de Acuicultura, y
conocimiento de los componentes biolgicos su Reglamento Decreto Supremo N° 003-2018-PRODUCE.
- econdmicos ambientales vy sociales. 5. Ley N°28411, Ley General del Sistema Nacional de
— Presupuesto.
6. Resolucidn de contraloria N°® 020-89 normas de control

e interno.

s REQUISITOS

) » Solicitud dirigida al Director Regional de la Produccién, solicitando concesion para el desarrolio acuicola
- categoria AMYPE.
_ -personas natural : copia simple del documento de identidad
-personas juridicas: copia simple de la escritura de constitucion social. inscrita en los registros publicos
e’ » Persana Juridica: Copia simpie del documento que acredite la representacidn legal de ser el caso

« Persona Juridica: Copia simple del documento de identidad del representante legal de ser el caso

« Memoria descriptiva del proyecto segun formato

« Croquis de la ubicacion del area donde se desarrollara la actividad y croquis de ubicacion de las instalaciones
» Croquis simple del documento legal que acredite el derecho sobre el predio en caso de solicitarse en terrerios
- publicos

« Farmulario de verificacion vigente para solicitudes de concesidn en areas acuaticas o terrenos publicos de
ser el caso

- Publicacion del area solicitada en concesién en un diario encargado de las publicaciones oficiales del lugar

» Copia del RUC del Titular

- INSTRUCCIONES

— La categoria productiva AMYPE comprende desde 3.5 hasta 150 TM de produccion al afio incluye, incluye
centro de produccion de semillas y cultivo de peces ornamentales con certificado Ambiental de la DiAy para la
et introduccion o traslado de especies con certificado Ambiental de la EIA
FRECUENCIA
Las sclicitudes se reciben de acuerdo a las necesidades de los usuarios
FORMULARIOS

e

Las Resoluciones para concesion se elaboran de acuerdo a los Anexo i - Formato 01 y Anexo Il - Formato 02
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FICHA DE TRABAJO DEL PROCEDIMIENTO

UNIDAD ORGANICA U ORGANO : DIRECCION REGIONAL DE PRODUCCION
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO : Concesion para desarrollar a actividad de acuicultura categoria AMYPE
FINALIDAD U OBJETO DEL PROCEDIMIENTO: Ordenamiento para el desarrollo de la actividad acuicola en cumplimiento a tas funciones rectoras asignadas por ef ente rector asignadas por el marco
legal vigente, sobre la base del conocimiento de los componentes biolégicos econdmicos ambientales y sociales.

< MATERIALES O CONTROL Y REGISTRO
N° SECUENCIA DE PASOS (INICIO/FIN) PERSONAL ORGO';NGCXS:::":AD ACCION EJECUTADA Tl(lls\:ln:)o EQUIPOS DE LAACCION
UTILIZADOS EJECUTADA
1 Recepciona, registra solicitud de concesién para Secretarial Direccion Regional de Recepcién v registro 10 Cuaderno de registro, Cuaderno de cargo -
desarrollo acuicola categoria AMYPE. etanaio Produccion. P yreg lapicero, sello, tampén. Sisgedo
Toma conocimiento y deriva con proveido el encargado de . Direccion Regional de | Toma conocimiento y Lapicero, tamp6n,
2 Area de Acuicultura. Directorfa Produccion. deriva. 60 sello. Documento.
3 |Recepciona, registra el documento. Encargado/a Area de Acuicultura Recepcién 10 Lapicero Cuaderno de cargos
Revisa la documentacion presentada para la elaboracion
de resolucién de concesion para el desarrolio de la a Lapicero,
4 lactividad acuicola categoria AMYPE en caso de Encargado/a Area de Acuicultura Revisa 16 computadora, papel Documento.
no encontrar conforme devuelve al usuario para subsanar bond
observaciones.
" ., Lapicero,
5 Elapg rar Resg!umon de cqncesmn para el desarrollo de la Encargado/a Area de Acuicultura Elabora 120 computadora, papel Documento.
actividad acuicola categoria AMYPE . .
bond, téner, impresora.
. " . Lapicero,
6 Eleva prgyecto a la Direccion Rt_eglona de. la o Encargado/a Area de Acuicultura Eleva proyef:’to de 10 computadora, papel Documento
Produccion para firma correspondiente previo V°B®. Resolucién . .
bond, téner, impresora.
7 |Firma de la resolucién de Concesién. Director/a Direccion Reg!lo nal de Firma 40 Lapicero Sisgedo
Produccién
Una vez firmado la secretaria de la Direccién Regional de Direccion Regional de
8 |Produccion entrega la Resolucién al usuario previa firma Secretaria/o Prod gi;én Entrega 10 Lapicero Resolucién Directoral
del cargo. tecton.
9 |Archiva el cargo de la Resolucién. Secretaria/o Direccion Regional de Archivo 10 Lapicero y Archivador Resolucién Directoral

Produccién
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TABLA DE ASME VERSION MEJORADA
MP-GRDE-DIREPRO-05: Concesion para desarrollar la actividad de acuicuitura categoria AMYPE

Contador de recursos Tipo de actividad Tipo de valor
c
0 c [+} © [
S121T (&2
Recursos Recursos ldentificados (Materiales) § 2 ':,!; 2 5
Humanos glale|l@]| =
Slejr|¥]<
N° Actividades Area Tiempo g < | 5| <
(Min) |9|o| ® o) o > |82
218l e |ule|_|8[5e| |cls|Els 31 °
1515 0|21 23| 25|2| 5|35 0\
ﬂﬁ@&o'amem'amEEOE
(5| @ £ ala|lB g|lP sl alElS
k) 8 g [ _‘3 £ g s [l 7Y 8 o
§ D i ~ 10 @ <
s
1 Recepciona, registra solicitud de concesién para| Direccién Regional de 10 1 1 1 111 1
desarrollo acuicola categoria AMYPE. Produccion. 1
Toma conocimiento y deriva con proveido el encargado| Direccién Regional de
2 < . - 60 1 1 111 1 1
de Area de Acuicultura. Produccion.
3 {Recepciona, registra el documento. Area de Acuicultura 10 1 1 1 1
Revisa la documentacion presentada para la elaboracién
de resolucion de concesién para el desarrolio delaa
4 |actividad acuicola categoria AMYPE en caso de no Area de Acuicultura 16 141 111 1 1
encontrar conforme devuelve al usuario para subsanar
observaciones.
Elaborar Resolucion de concesion para el desarrolio de < .
. ; . 1
S la actividad acuicola categoria AMYPE. Area de Acuicultura 120 HHEEEE !
5 Eleva proyecto a la Dlr_ecmon Rgglonil de la Produccion Area de Acuicultura 10 AR 1 1
para firma correspondiente previo V°B°.
7 |Firma de la resolucion de Concesion Direccion Reg|'onal de 40 1 1 1 1
Produccion
Una vez firmado la secretaria de la Direccidén Regional de . » ’
o - . ’ Direccién Regional de
8 |Produccion entrega la Resolucion al usuario previa firma . 10 1 1 1 1 1
Produccion.
def cargo.
9 |Archiva el cargo de la Resolucion. Direccion Reg_rf)nal de 10 1 t]111 1 1
Produccién
TOTAL 286
TOTAL EN DIAS 0.60
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MP-GRDE-DIREPRO-05: Concesién para desarrollar la actividad de acuicultura categoria AMYPE

Direccion Regional de la Produccion

Secretarialo

Director/a

Area de Acuicultura

INICIO

Recepciona, solicitud
concesioén

categoria AMYPE.

registra

de

para desarrollo acuicola

deriva con proveido el
encargado de Area de

—

A

Acuicultura.

NO

Toma conocimientoy —J

Una vez firmado la secretaria de la

Direccién Regional de Produccidn

entrega la Resolucion al usuario
previa firma del cargo.

v

Archiva el cargo
de la Resolucion.

Firma de la resolucién de

Concesion.

-

A

\ 4

Recepciona y registra el documento.

Revisa la
documentacion
presentada para la
elaboracién de
resolucion de
concesion para el
desarrollo de laa
actividad acuicola
categoria AMYPE en
caso de no encontrar
conforme devuelve al
usuario para subsanar
observaciones.

Si

Elaborar Resolucién de concesion
para el desarrollo de la actividad
acuicola categoria AMYPE.

Eleva proyecto a la Direccion
Regional de la Produccién para
firma correspondiente previo V°B°.
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Procedimiento N° 08

Autorizacién para desarrollar la actividad de acuicultura categoria AMYPE.

.-

B C‘?g@'

DATOS DEL PROCEDIMIENTO

Procedimiento N° Caodigo

06/09 MP-GRDE-DIREPRO-06

ORGANO O UNIDAD ORGANICA
DIRECCION REGIONAL DE PRODUCCION - AREA DE ACUICULTURA
DENOMINACION DE PROCEDIMIENTO
Autorizacion para desarrollar la actividad de acuicultura categoria AMYPE.
FINALIDAD BASE LEGAL
1. Ley N° 27867, Ley organica de los Gobiernos Regionales.

2. Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo.

Ordenamiento para el desarrolio de la actividad |3. Ley N° 25977, Ley General de Pesca. y su Reglamento
acuicola en cumplimiento a las funciones Decreto Supremo N° 012-2001-PE.

rectoras asignadas por el ente rector asignadas |4, Decreto Legislativo N° 1195, Ley General de Acuicultura, y

por el marco legal vigente, sobre la base del |5, Reglamento Decreto Supremo N° 003-2016-PRODUCE.
conocimiento de los componentes bioldgicos

econdmicos ambientales y sociales.

5. Ley N°28411, Ley General del Sistema Nacional de
Presupuesto.

6. Resolucion de contraloria N° 020-89 normas de control
interno

REQUISITOS
« Solicitud dirigida al Director Regional de la Produccion, solicitando autorizacion para el desarrollo acuicola
categoria AMYPE.
-personas natural © copia simple del documento de identidad
-personas juridicas: copia simple de la escritura de constitucion social. inscrita en los registros publicos
» Persona Juridica: Copia simple del documento que acredite la representacion legal de ser el caso
* Persona Juridica: Copia simple del documento de identidad del representante legal de ser ef caso
» Memoria descriptiva del proyecto segun formato
+ Croquis de la ubicacion del area donde se desarrollara la actividad y croquis de ubicacion de las instalaciones
« Croquis simple del documento legal que acredite el derecho sobre el predio en caso de solicitarse en terrenos
publicos
+ Copia del RUC del Titular

INSTRUCCIONES

La categoria productiva AMYPE comprende desde 3.5 hasta 150 TM de produccidn al afo incluye, incluye centro
de produccion de semillas y cultivo de peces ormamentales con certificado Ambiental de la DIAy para la
introduccidn o traslado de especies con certificado Ambiental de la EIA
FRECUENCIA

l.as solicitudes se reciben de acuerdo a las necesidades de los usuarios
FORMULARIOS

Las Resoluciones para concesion se elaboran de acuerdo a los Anexo |l - Formato 01 y Anexo Il - Formato 02
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FICHA DE TRABAJO DEL PROCEDIMIENTO

UNIDAD ORGANICA U ORGANO : DIRECCION REGIONAL DE PRODUCCION

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO : Autorizacion para desarrollar la actividad de acuicultura categoria AMYPE.

FINALIDAD U OBJETO DEL PROCEDIMIENTO: Ordenamiento para el desarrollo de la actividad acuicola en cumplimiento a las funciones rectoras asignadas por el ente rector asignadas por ef
marco legal vigente, sobre la base del conocimiento de los componentes bioldgicos econémicos ambientales y sociales.

5 ‘ CONTROL Y REGISTRO
ORGANO/UNIDAD ACCION TIEMPO MATERIALES O :
N° SECUENCIAD ICIO/F , DE LAACCION
E PASOS (INICIO/FIN) PERSONAL ORGANICA EJECUTADA {MIN) |EQUIPOS UTILIZADOS
EJECUTADA
1 Recepciona, registra solicitud de autorizacion para Secretarialo Direccion Regional de Recencion v registra 10 Cuaderno de registro, Cuaderno de cargo -
desarrollo acuicola a nivel de AMYPE. Produccioén. P yres lapicero, sello, tampdn. Sisgedo
T L . doel . . T o
5 (Toma conomwento y deriva con proveido ef encargado Director/a Direccién Reg[onal de | Toma congmmsento y 60 Lapicero, sello, tampén Documento.
de Area de Acuicultura. Produccion. deriva.
3 |Recepciona, registra el documento. Encargado/a Area de Acuicultura Recepcién 10 Lapicero Cuaderno de cargos
Revisa la documentacion presentada para la elaboracién
de resolucién de Autorizacién para el desarrollo de la Labicero. computadora
4 l|actividad acuicola categoria AMYPE en caso de no Encargado/a Area de Acuicultura Revisa 16 apicero, C| b pud ' Documento.
encontrar conforme devuelve al usuario para subsanar papelbon
observaciones.
o o Lapicero, computadora,
5 Elabqrg Resolugon de Autor'[zamon para el desarrolo de Encargado/a Area de Acuicultura Elabora 120 papel bond, téner, Documento.
la actividad acuicola categoria AMYPE. .
impresora.
s ! - Lapicero, computadora,
6 Eleva proyecto a la D!rlecc:on Rgg[onaL de la Produccion Encargadola Area de Acuicultura Eleva proye;lto de 10 papel bond, téner, Documento
para firma correspondiente previo V°B°. Resolucion )
impresora.
7 |Firma de la resolucidn de autorizacion. Director/a Direccion Regpna] de Firma 40 Lapicero Resolucion Directoral
Produccion
Una vez firmado, la secretaria de la Direccién Regional Direccién Regional de Lapicero cuad d
8 |de Produccién entrega la Resolucién al usuario previa Secretaria/o on e?',°”a Entrega 10 apicero cuaderno de Resolucion Directoral
Produccion. cargo
firma del cargo.
9 [Archivo Secretaria/o Direccion Reg.',o nal de Archivo 10 Archivador, separador, Resolucion Directoral
Produccién perforador.
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TABLADE ASME VERSION MEJORADA ]
MP-GRDE-DIREPRO-06: Autorizacién para desarrollar la actividad de acuicultura categoria AMYPE.
Contador de recursos Tipo de actividad [Tipo de valo
=
6| 51 | | ©
S| el Bl & 2
Recursos Recursos Identificados (Materiales) § 2 % 3 5
Humanos g 3| 8| & .
P X! - —
o
N° Actividades Area Tler!1po <|8|<
(Mln) © Q Q © % [ 5 > g 5)
x5l B o] .| o hd S| 6
52| 5| §lolE|8|z|gl 28|olElE|E|B \ /N
ogl 5] olf1slelgle 8L T|e|l5|s5]2
28| 2| 5|%|E|8 || 88(8|5|58|2|5
1 Recepciona, registra solicitud de autorizacidon | Direccion Regional 10 1 1 a1 1 1
para desarrollo acuicola a nivel de AMYPE. de Produccion. 1
2 Toma conocimiento y deriva con proveido ef| Direccion Regional 60 1 1 e 1 1
encargado de Area de Acuicultura. de Produccién.
3 {Recepciona, registra el documento. Area de Acuicuitura 10 1 1 1 1
Revisa la documentacion presentada para la
elaboracion de resolucién de Autorizacion para el
4 |desarrollo de la actividad acuicola categoria| Area de Acuicultura 480 1 1 1] 1 1 1
AMYPE en caso de no encontrar conforme
devuelve al usuario para subsanar observaciones.
Elabora Resolucién de Autorizacion para el
§ |desarrollo de la actividad acuicola categoria| Area de Acuicultura | 1440 171y 11 1 1 1 1
AMYPE.
6 Eleva prgyecto a la Direccion .Reglonal_ de Ica Area de Acuicultura 15 P11 R (Y Y I 1 1
Produccion para firma correspondiente previo V°B°.
7 iFirma de la resolucién de autorizacién. Direccion Reg.',o nal 480 1 1 1 1
de Produccion
. :na_ velzd ﬂrgat?jo, Ig' sec;etanaI d; la I:;wesc:onl Direccion Regional 0 1 1 1 1 )
egional de Produccién entrega la esolucion a de Produccion.
usuario previa firma del cargo.
9 |Archivo Direccion Regional } 4, 1 | 1] 1 1 1
de Produccién
TOTAL 2515
TOTAL EN DIAS 5.24]
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MP-GRDE-DIREPRO-06: Autorizacion para desarrollar la actividad de acuicultura categoria AMYPE.
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DIAGRAMA DE BLOQUES

S O L T U T
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Direccion Regional de la Produccién

Director/a Regional

Director/a Regional

Area de Acuicultura

INICIO

Recepciona, registra solicitud de
autorizaciéon para desarrollo acuicola
a nivel de AMYPE.

4

Toma conocimiento y deriva con

A 4

proveido el encargado de Area de
Acuicultura.

NO

Recepciona y registra el
documento.

Revisa la
documentacion
presentada para la
elaboracién de
resolucién de
concesioén para el
desarrolio de laa

Una vez firmado la secretaria de la

Direccién Regional de Produccién

entrega la Resolucién al usuario
previa firma del cargo.

<

Firma de la resolucién de

v

Archivo

FIN

f Concesion.

actividad acuicola
categoria AMYPE
en casode no
encontrar conforme
dewuelve al usuario
para subsanar
observaciones.

SI

Elabora Resolucion de concesion para
el desarrollo de la actividad acuicola
categoria AMYPE.

\/—r——/——’

Eleva proyecto a la Direccién Regional

de la Produccion para firma

correspondiente previo V°B°.
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GOBIERNO REGIONAL DE HUANCAVELICA

Procedimiento N° 07

Acceso a la Actividad de Acuicultura de Recursos Limitados Categoria AREL.

DATOS DEL PROCEDIMIENTO

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Procedimiento N° Cédigo

07/09 MP-GRDE-DIREPRO-07

ORGANO O UNIDAD ORGANICA

DIRECCION REGIONAL DE PRODUCCION - AREA DE ACUICULTURA

DENOMINACION DE PROCEDIMIENTO

Acceso a la Actividad de Acuicultura de Recursos Limitados Categoria AREL.

FINALIDAD BASE LEGAL

1. Ley N° 27867, Ley orgénica de los Gobiernos Regionales.

2. Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo.

3. LeyN°25977, Ley General de Pesca, y su Reglamento

Ordenamiento para el desarrollo de la actividad acuicola|pyec reto Supremo N° 012-2001-PE.

en cumplimiento a las funciones rectoras asignadas por o )
el ente rector asignadas por el marco legal vigente, |4 Decreto Legislativo N° 1195, Ley General de Acuicultura, y
sobre la base del conocimiento de los componentes |su Reglamento Decreto Supremo N° 003-2016-PRODUCE.

bioldgicos econdmicos ambientales y sociales. 5. LeyN°28411,Ley General del Sistema Nacional de
Presupuesto.

6. Resolucion de contraloria N° 020-89 normas de control
interno.

REQUISITOS

+ Solicitud dirigida alf Director Regional de la Produccion, solicitando autorizacion para el desarrollo acuicola categoria
AREL.

-personas natural : copia simple del documento de identidad

-personas juridicas: copia simple de la escritura de constitucion social. inscrita en los registros publicos

* Persona Juridica: Copia simple del documento que acredite la representacion legal de ser el caso

* Persona Juridica: Copia simple del documento de identidad del representante legal de ser el caso

« Memoria descriptiva del proyecto segln formato

+ Croquis de la ubicacién del drea donde se desarrollara la actividad y croquis de ubicacion de las instalaciones

» Croquis simple del documento legal que acredite el derecho sobre el predio en caso de solicitarse en terrenos ptiblicos
* Formulario de verificacién vigente para solicitudes de concesion en dreas acuaticas o terrenos plblicos de ser el caso
* Publicacién del area solicitada en concesion en un diario encargado de las publicaciones oficiales del lugar

+ Copia del RUC del Titular

INSTRUCCIONES

La categoria productiva AREL, la produccion anual no supera las 3.5 toneladas brutas. Actividad desarroliada para cubrir
la canasta bésica familiar, autoconsumo y emprendimiento orientado al autoempleo.

FRECUENCIA

Las solicitudes se reciben de acuerdo a las necesidades de los usuarios

FORMULARIOS

Las Resoluciones para autorizacion se elaboran de acuerdo a los Anexo IV - Formato 03
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

FICHADE TRABAJO DEL PROCEDIMIENTO

UNIDAD ORGANICA U ORGANO : DIRECCION REGIONAL DE PRODUCCION
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO : Acceso a la Actividad de Acuicultura de Recursos Limitados Categoria AREL.

FINALIDAD U OBJETO DEL PROCEDIMIENTO: Ordenamiento para el desarrollo de la actividad acuicola en cumplimiento a las funciones rectoras asignadas por el ente rector asignadas por el

marco legal vigente, sobre la base del conocimiento de los componentes biolégicos econdmicos ambientales y sociales.

CONTROL Y

N° SECUENCIADE PASOS (INICIO/FIN) PERSONAL |ORGANO/UNIDAD ORGANICA EJ@%(LI?:DA TI;’:"NP;) MATERJ%E;%S‘;UPOS REGISTRO DE LA
¢ ACCION EJECUTADA
Recepciona, registra solicitud de acceso a la ) Direccién Regional de Recepcion y Cuaderno de registro, lapicero,] Cuaderno de cargo -
1 o . B Secretaria/o i . 10 X .
actividad para desarrollo acuicola categoria AREL. Produccion. registro sello, tampédn. Sisgedo
- . . . L . Toma
Toma conocimiento y deriva con proveido el ) Direccion Regional de o . .
2 ‘ - Director/a " conocimiento y 60 Lapicero, sello, tampén Documento.
encargado de Area de Acuicultura. Produccion. deriva
3 [Recepciona y registra el documento. Encargado/a Area de Acuicultura Recepcion 10 Lapicero Cuaderno de cargos
Revisa {a documentacién presentada para la
elaboracién de resolucidon de acceso para
4 el ’desarrollo fje la actividad Encargado/a Area de Acuicultura Revisa 480 Lapicero, computadora, papel Documento.
acuicola categoria AREL, en caso de no encontrar bond
conforme devuelve al usuario para subsanar
observaciones.
Elabora Resolucién de autorizacién para Lapicero computadora. papel
5 |el desarrolio de la actividad acuicola categoria Encargado/a Area de Acuicultura Elabora 120 P ' Pt - Pap Documento.
bond, toner, impresora.
AREL.
Eleva proyecto a la Direccién Regional dela Eteva provecto de Lapicero. computadora. papel
6 |Produccion para firma correspondiente previo| Encargado/a Area de Acuicultura proyec 10 M ’(t'o puta - bap Documento
V°B®. Resolucion bond, toner, impresora.
) . s ’ Direccion Regional de ) ) P
7 |Firma de la resolucion de autorizacion. Director/a . Firma 40 Lapicero Resolucidn Directorat
Produccion
Una vez firmado, la secretaria de la Direccion Direccién Regional de
8 |Regional de Produccion entrega ta Resolucién | Secretaria/o Prod ? Entrega 10 Lapicero cuaderno de cargo | Resolucion Directoral
al usuario previa firma del cargo. oauccion.
9 {Archivo Secretaria/o Direccion Regional de Archivo 10 Archivador, separador, Resolucién Directoral

Produccién

perforador.
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TABLADE ASME VERSION MEJORADA
MP-GRDE-DIREPRO-07: Acceso a la Actividad de Acuicultura de Recursos Limitados Categoria AREL.

Contador de recursos Tipo de actividad | Tipo de valor
<
O =4 _g © [=]
Recursos . . Sl 21 8| 5| 2
Recursos ldentificados (Materiales) 8| 2| 5 3 5
Humanos ol 3| ©] 9| =
gl x| =| W «
)
L. Tiempo [ & ©
N° Actividades Area el < |&5| g
(Mln) % % © © % N R § > g 7
=] (=]
AHENHEEEHEEBREEEE ©
5 O = &
o|5] 2| gl | &l els &l2| el &|la|E
= [} = ol alv glP| slaltlso
21g] @8 F1s LR HEIEIP:
§ | W —10
E
Recepciona, registra solicitud de acceso a la actividad | Direccién Regional de
1 . . - 10 1 1 1 1 1 1
para desarrollo acuicola categoria AREL. Produccién. 1
Toma conocimiento y deriva con proveido el encargado| Direccién Regional de
2 < . - 60 1 1 11 1 1
de Area de Acuicultura. Produccion.
3 |Recepciona, registra el documento. Area de Acuicultura 10 1 1 1 1

Revisa la documentacion presentada para la
elaboracion de resolucion de acceso para el desarrollo
4 |de fa a actividad acuicola categoria AREL, encasode | Area de Acuicultura 480 1 1 14 1 1 1
no encontrar conforme devuelve al usuario para
subsanar observaciones.

Elaborar Resolucion de autorizacion para el desarrollo

. ) 1
de la actividad acuicola categoria AREL. frea de Acuicultura 120 e !

Eleva proyecto a la Direccion Regional de la

A i 1 1 1
Produccion para firma correspondiente previo V°B°. Area de Acuicultura 0 U B B

Direccion Regional de

7 |Firma de la resolucion de autorizacion i 40 1 1 1 1
Produccion
Una vez firmado la secretaria de la Direccion Regional| . ” .
o2 - . .| Direccién Regional de
8 |de Produccién entrega la Resolucién al usuario previa : 10 1 1 1 1 1
Produccién.
firma def cargo.
9 |Archivo Direccion Regionalde | ., 1 1| 1| 1 1 1
Produccién
750
1.56
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

MP-GRDE-DIREPRO-07: Acceso a la Actividad de Acuicultura de Recursos Limitados Categoria AREL.

Direccion Regional de la Produccién

Director/a Regional

Director/a Regional

Area de Acuicultura

INICIO

A

Toma conocimiento y deriva con

proveido el encargado de Area de
Acuicultura.

Recepciona, registra solicitud de
acceso a la actividad para desarrollo
acuicola categoria AREL.

4

NO

Recepciona y registra el
documento.

Revisa la
documentacién
presentada para la
elaboracién de
resolucién de
acceso para el
desarrollo de la
actividad acuicola

Una vez firmado, la secretaria de la

Direccion Regional de Produccién P

entrega la Resolucién al usuario previa
firma del cargo.

v

Archivo

Firma de la resolucion de
autorizacion.

categoria AREL, en
caso de no
encontrar conforme
dewuelve al usuario
para subsanar
observaciones.

Sl

Elabora Resolucion de autorizacion
para el desarrollo de la actividad
acuicola categoria AREL.

\_’.—I”/—__’

Eleva proyecto a la Direccion Regional

de la Produccion para firma

correspondiente previo V°B°.

4 H
N 1~ [\\I?.\f\o'
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GOBIERNO REGIONAL DE HUANCAVELICA

Procedimiento N° 08

Autorizacion para Poblamiento y Repoblamiento.

DATOS DEL PROCEDIMIENTO

HUANCAVELICA

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Procedimiento N° Codigo

08/09 MP-GRDE- DIREPRO- 08

ORGANO O UNIDAD ORGANICA

DIRECCION REGIONAL DE PRODUCCION - AREA DE ACUICULTURA

DENOMINACION DE PROCEDIMIENTO

Autorizacion para Poblamiento y Repoblamiento.

FINALIDAD BASE LEGAL

1. Ley N° 27867, Ley organica de los Gobiernos Regionales.
2. Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo.

o i - 3. Ley N° 25977, Ley General de Pesca, y su Reglamento
actividad acuicola en cumplimiento a las

’ ; Decreto Supremo N° 012-2001-PE.
funciones rectoras asignadas por €l ente o .
rector asignadas por el marco legal 4. Decreto Legislativo N° 1195, Ley General de Acuicultura, y
vigente, sobre la base del conocimiento |SY Reglamento Decreto Supremo N° 003-2016-PRODUCE.
de los componentes bioldgicos 5. Ley N° 28411 Ley General del Sistema Nacional de
economicos ambientales y sociales. |Presupuesto

6. Resolucién de contraloria N° 020-89 normas de control
interno

Ordenamiento para el desarrollo de la

REQUISITOS

+ Solicitud dirigida al Director Regional de la Produccion, solicitando autorizacion para Poblamiento o
repoblamiento en cuerpos de agua continentales.

» Persona Natural: copia del DNI.

+ Persona Juridica: Copia simple del documento que acredite la representacion legal de ser el caso

+» Firma del Convenio de Conservacion, Inversion y Produccion acuicola.

» Instrumento de Gestién Ambiental, aprobado por fa Resolucion Directoral respectiva que sustenta el
otorgamiento de la concesion acuicola y demas requisitos contemplados en el TUPA.

* Memoria descriptiva del proyecto segin formato

« Certificacion Sanitaria de importacion de semilla otorgada por SANIPES (Art. 50, literal c)

« Evaluacion de calidad de agua del recurso hidrico a utilizar.

+ Publicacién del area solicitada en concesion en un diario encargado de las publicaciones oficiales del
lugar.

INSTRUCCIONES

La categoria productiva AREL, la produccion anual no supera las 3.5 toneladas brutas. Actividad
desarrollada para cubrir la canasta basica familiar, autoconsumo y emprendimiento orientado al

FRECUENCIA

La categoria productiva poblamiento o repoblamiento en cuerpos de agua continentales.

FORMULARIOS

Las Resoluciones para poblamiento o repoblamiento se elaboran de acuerdo al modelo de convenio de
Conservacion, Inversion y Produccién acuicola.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

FICHA DE TRABAJO DEL. PROCEDIMIENTO

UNIDAD ORGANICA U ORGANO : DIRECCION REGIONAL DE PRODUCCION
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO : Autorizacién para Poblamiento y Repoblamiento.

FINALIDAD U OBJETO DEL PROCEDIMIENTO : Ordenamiento para el desarrollo de la actividad acuicola en cumplimiento a las funciones rectoras asignadas por el ente rector asignadas por el

marco legal vigente, sobre la base del conocimiento de los componentes biolégicos econémicos ambientales y sociales.

Ing. Grober £y i
) e
%F{”FES Barrera \oér

: < TIEMPO CONTROL Y REGISTRO
o ORGANO/UNIDAD ACCION MATERIALES O 4
N SECUENCIA DE PASOS (INICIO/FIN) PERSONAL ORGANICA EJECUTADA (MINUTO EQUIPOS UTILIZADOS DE LAACCION
S) EJECUTADA
1 Recepc_lona y registra sol|_C|tud de autorizacién para Secretarialo Direccién Reg{onal de Recepcionalregistra 10 Cuad_erno de regl'stro, Cuader_no de cargo -
poblamiento y/o repoblamiento. Produccion. fapicero, tampén. Sisguedo
9 Tonja conocml.ento y deriva con proveido al encargado Director/a Direccién Reg_[onal de |Toma congcumIento y 60 Lapicero, tampén Documernto.
de Area de Acuicultura, Produccién. deriva.
3 |Recepciona y registra el documento. Encargado/a Area de Acuicultura Recepciona 10 Lapicero Cuaderno de cargo
Revisa la documentacion presentada para la elaboracién
de resolucion de autorizacién para efectuar poblamiento Lapicero. computadora
4 |ylo repoblamiento en cuerpos de agua continental, en Encargado/a Area de Acuicultura Revisa 480 P a' o bopn q ' Documento.
caso de no encontrar conforme devuelve al usuario para pap
subsanar observaciones.
Elabora Resolucion de autorizacién para efectuar Lapicero, computadora,
5 [Poblamiento o repoblamiento en cuerpos de agua Encargado/a Area de Acuicultura Elabora 120 papel bond, téner, Documento.
continental. impresora.
. » . " Lapicero, computadora,
6 Eleva proyectoala DII”.ECCIOI'I Rgglo?aL de fa Produccion Encargado/a Area de Acuicultura Eleva proyecto 10 papel bond, téner, Documento
para firma correspondiente previo V°B®. .
impresora.
7 Firma de 'la Autorizacion de Poblamiento o Directorfa Direccion Regpnal de Firma 40 Lapicero Resolucion Directoral
repoblamiento. Produccioén
Una vez firmado la secretaria de la Direccién Regional . 2 . .
» " . ) . Direccion Regional de Lapicero cuaderno de L
8 |de Produccion entrega la Resolucion al usuario previa Secretaria/o - Entrega 10 Resolucion Directoral
Produccion. cargo
firma del cargo
9 |Archivo Secretarialo | Deccion Regional de Archivo 10 Archivador, separador, Resolucién Directoral

Produccion

perforador.
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TABLA DE ASME VERSION MEJORADA
MP-GRDE- DIREPRO- 08: Autorizacion para Poblamiento y Repoblamiento.

Contador de recursos Tipo de actividad [Tipo de valorn
<
S| €| 8] wf © S
- o Tl 2 © <
Recursos Recursos Identificados (Materiales) § @ % al 5 § '2 >
Humanos s| 3| s @f & of @
Q. 4 ': wl < [§)
0
Ti e
Ne Actividades Area 1emRo | 5
(Min) Sl ol & ol 2 sl
o 8§ w101 15 o £1818
¢ 5 80|28 %8| E5|2|8 8|88  /
Sl o aﬂ.g'amg o5 2lElslolE
ol I Slaje| o g|P|msjalEl
grelel iTI3 IEST] |Fl8lg <
8| 4| 5|3
=
Recepciona y registra solicitud de autorizacion para poblamiento y/o Direccion Regional de
1 . e 10 1 1 1 1111 1
repoblamiento. Produccion. 1
Toma conocimiento y deriva con proveido al encargado de Area de Direccién Regional de
2 ) > 60 1 1 111 1 1
Acuicultura. Produccion.
3 |Recepcionay registra el documento. Area de Acuicultura 10 1 1 1 1
Revisa la documentacion presentada para la elaboracion de
4 resoluc10r_1 de autorizacion para efectuar‘ poblamiento y/o Area de Acuicultura 480 111 111 1 1
repoblamiento en cuerpos de agua continental, en caso de no
encontrar conforme devuelve al usuario para subsanar observaciones.
El Resoluci6 izacio f i ;
abora .eso ucion de autorizacion pargeectuar Poblamiento o frea de Acticultura 120 tlititalal 1 1
repoblamiento en cuerpos de agua continental.
Eleva proye;toala D.lrecmcin Regional de la Produccion para firma Area de Acuicultura 10 l1tatalals 1 1
correspondiente previo V°B°.
Firma de la Autorizacion de Poblamiento o repoblamiento. Direccion Reg.l,o nal de 40 1 1 1 1
Produccién
Una vez firmado la secretaria de la Direccidn Regional de Produccion | Direccion Regional de
8 . . . ” 10 1 1 1
entrega la Resolucion al usuario previa firma del cargo Produccion.
9 |Archivo Direccion Reglpnal de 10
Produccién
TOTAL 750
TOTAL EN DIAS 2 1.5625
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DIAGRAMA DE BLOQUES
MP-GRDE- DIREPRO- 08: Autorizacién para Poblamiento y Repoblamiento.
Direccion Regional de la Produccion - Area de Acuicultura

Secretaria/o Director/a Regional Area de Acuicultura.
INICIo » Recepciona y registra el documento.
v
Recepciona y registra solicitud Toma conocimientoy deriva
de autorizacion para poblamiento || ¢on proveido al encargado
y/o repob|amient0. de Area de Acuicultura.

3

Revisa la documentacién
presentada parala
elaboracion de resoluciéon de
autorizacién para efectuar
poblamiento y/o
repoblamiento en cuerpos
de agua continental, en
caso de no encontrar
conforme devuelve al
suario para subsana

NO

L

Una vez firmado la secretaria
de la Direccion Regional de

Produccién entrega la 4—1
Resolucién al usuario previa

Firma de laresolucién de |

firma del cargo. Concesion. observaciones.
“ Sl
Archivo
Elabora Resolucion de concesion
EIN para el desarrollo de la actividad
acuicola a nivel de AMYPE.

Eleva proyecto a la Direccion Regional
de la Produccién para firma
correspondiente previo V°B°
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GOBIERNO REGIONAL DE HUANCAVELICA MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Procedimiento N° 09

Formalizacion de empresas y asociaciones.

DATOS DEL PROCEDIMIENTO

PROCEDIMIENTO N° CODIGO
09/08 MP-GRDE- DIREPRO- 09

ORGANO O UNIDAD ORGANICA
DIRECCION REGIONAL DE LA PRODUCION - AREA DE MYPES Y COOPERATIVAS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Formalizacién de Empresas u Asociaciones
FINALIDAD BASE LEGAL

1. ley N°27867, Ley orgénica de los Gobiernos
Regionales.

2. Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo.
3. Ley N° 28015, Ley de Promocion y Formalizacion de
las MYPES.

4. Ley N° 28411 Ley General del Sistema Nacional de
Presupuesto

5. Resolucion de Contralorfa N° 020-89, normas de
control interno.

REQUISITOS

Formalizar las empresas informales y nuevas
iniciativas empresariales.

Cumplir con los requisitos para constituir una empresa, como: Resera de persona juridica en SUNARP,
aporte de capital social, DNl de los socios, objetivo de la empresa.

INSTRUCCIONES

1. Se asesora al usuario para la constitucion de una empresa.
2. Solicita el usuario mediante un formato para constituir.
3. Se aplica el convenio con la notaria para pago tarifa social.

FRECUENCIA
Mensual
FORMULARIOS

Formulario FUT. Formato Unico de tramite.

ENTO D
HETTIONAMIENTD
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FICHA DE TRABAJO DEL PROCEDIMIENTO
UNIDAD ORGANICA U ORGANO: DIRECCION REGIONAL DE LA PRODUCION
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Formalizacidn de empresas y asociaciones
FINALIDAD U OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO: Formalizar las empresas informales y nuevas iniciativas empresariales.
A CONTROLY
ORGANO/ UNIDAD ACCION TIEMPO MATERIALES O
N° SECUENCIADE PASOS (INICIO/FIN) PERSONAL p ; REGISTRO DE LA
ORGANICA EJECUTADA {min) EQUIPOS UTILIZADOS ACCION EJECUTADA
Recepcionay regls?ra solicitud paraAformahzacton de Secretarialo Direccion Reg:qua! de Recepqona y 10 Cuaderno_de registro Cuaderno de cargos
empresas, asociaciones y cooperativas. la Produccion registra lapicero
Toma conocimiento y deriva con proveido al encargado del ) Direccion Regional de | Toma conocimiento . .
2 area de MYPEs y Cooperativas. Director/a la Produccion y deriva 480 lapiceroy tapon Documento
. ) Areade MYPEs y Recepciona y ) \
3 |Recepciona, registra el documento. Encargado/a Cooperativas registra 10 lapicero y tamp6n Cuaderno de cargos
Revisa y verifica la documentacion presentada de
encontrar conforme procede a realizar los tramites i .
4 |correspondientes para la constitucion y formalizacién, en Encargado/a Area de MYEES y Revisa y verifica 480 lapicero, computadora, Documento
: X } Cooperativas papel bond
caso contrario devuelva al area usuario para absolver
observaciones.
i lapicero, computadora,
§ |Elabora la minuta en base a la documentacion presentada. Encargado/a Ar?oge;\gtiiz y Elabora 960 papel bond, téner, Documento
P impresora
i lapicero, computadora,
6 |Elabora la escritura piblica previo convenio con fa notaria . Encargado/a N?ogeerM:t}ijvi: y Elabora 960 papel bond, toner, Escritura publica
P impresora
Apoyo en el rellenado de formatos de registros publicos Area de MYPEs y )
7 para inscripcion de la empresa. Encargado/a Cooperativas Apoyo 480 lapicero, papel bond Documento
8 Ordeng'documento para presentar a fa SUNAT para la Encargadola Area de MYPEs y Ordena 30 lapicero Documento
obtencién de nro de ruc de la empresa. Cooperativas
. i . " . " . lapicero, computadora,
9 Informa a la Dlrepc:'xon Regional de la Produccién de las Director/a Direccion Regpf\al de Informa 480 papel bond, toner, Documento
empresas constituidas cada tres meses. la Produccion .
impresora
10 jArchivo de cargo Secretarialo Direccion Regional de Archivo 10 archivador, lapiceros, Documento

la Produccion

separadores
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TABLA DE ASME VERSION MEJORADA
MP-GRDE- DIREPRO- 09: Formalizacién de empresas y asociaciones

Contador de recursos Tipo de actividad Tipo de valor
o
6] § ° [
Recursos Recursos Identificados | 2|3 §l 2
Humanos (Materiales) §_ 2| 8 uﬂ_" 3
Ti 4 S °
N° Actividades Area tempo ° <| &<
(Min) s e |2
o} © ol gl @ ol o 6| @
E @ a8 .8 L] O C| & o c 9 -8 (§)
5 € = I gl 5 Q 010 . 10191
2ol § lo|lslo|2|81ERI2TI2
golel 2 12/2|5|g|5 S |E|5|E
selgl S| [FIslglg 8 |S]8)e
a*ls 5 2= 3 g1
1 Recgpc!ona y registra sthnud para formalizacion de empresas, Direccién Regional de la Produccion 10 1 1 1 1 5
asociaciones y cooperativas.
Toma conocimiento y deriva con proveido al encargado del area de e . .
2 MYPEs y Cooperativas. Direccion Regional de la Produccion| 480 1 1 1 1 1
3 |Recepciona, registra el documento. Area de MYPEs y Cooperativas 10 1 1 1 1 1
Revisa y verifica la documentacion presentada de encontrar conforme
4 proce(:!e a rfaa izar los tramltes.correspondlerftes para Ia_l constitucion y Area de MYPESs y Cooperativas 480 1 1 111 1 1
formalizacién, en caso contrario devuelva al drea usuario para absolver
observaciones.
5 [Elabora la minuta en base a la documentacion presentada. Area de MYPEs y Cooperativas 960 1 111t 1 1
6 |Elabora la escritura plblica previo convenio con la notaria . Area de MYPES y Cooperativas 960 11111 1 1
7 Apoyp e_n' el rellenado de formatos de registros pablicos para Area de MYPEs y Cooperativas 480 5 111 1 1
inscripcion de la empresa.
8 Ordena documento para presentar a la SUNAT para la obtencion de N Area de MYPESs y Cooperativas 30 1 1 1 1
de ruc de la empresa.
Inf ireccié i i0 s . ”
9 ormaa la Direccion Regional de la Produccion de las empresas Direccién Regional de la Produccion| 480 1 lelila]q 1 1
constituidas cada fres meses.
10{Archivo de cargo Direccion Regional de la Produccion 5 1 1 111 1 1
3895
8.11
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GOBIERNO REGIONAL DE HUANCAVELICA

DIAGRAMA DE BLOQUES

MP-GRDE- DIREPRO- 09: Formalizacién de empresas y asociaciones
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MANUAL DE PROCED!MEENT‘OS

Direccion Regional de la Produccion

secretaria/o

Director/a Regional

Area de Mypes y Cooperativas

INICIO

Recepciona y registra solicitud para
formalizacion de empresas, asociaciones y
cooperativas.

Toma conocimiento y deriva con

I———> Recepciona, registra el documento.

r—-> proveido al encargado del area de

MYPESs y Cooperativas.

NO

'

Archivo de
Cargo

Informe a la Direccién Regional de la

Produccién de las empresas e
constituidas cada tres meses.

-

Revisa y verifica la
documentacion presentada
de encontrar conforme
procede a realizar los
tramites correspondientes
para la constituciony
formalizacion, en caso

contrario se devuelve al
rea usuaria para absolver,
observaciones.

Sl

Elabora la minuta en base a la

Elabora la escritura plblica previo
convenio con la notaria .

Apoyo en el rellenado de formatos de registros
publicos para inscripcion de la empresa.

Ordena documento para presentar a la
SUNAT para la obtencién de nro de ruc de
la empresa.
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