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HHancavelica, 17 de marzo de 2023. 

POR CUANTO: 

EL CONSEJO REGIONAL DE HUANCAVELICA: 

Ha dado la Ordenanza Regional siguiente : 

ORDENANZA REGIONAL QUE APRUEBA EL TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS 
ADMINISTRATIVOS -TUPA, DE LA GERENCIA SUB REGIONAL DE TAYACAJA. 

Que, los Gobiernos Regionales emanan de la voluntad 
popular, son personas jurídicas de Derecho Público con autonomía política, 
económica y administrativa teniendo por misión organizar y conducir la gestión 
pública regional de acuerdo a sus competencias exclusivas, comparativas y delegadas 
en el marco de las políticas nacionales y sectoriales para la contribución al desarrollo 
integral y sostenible de la región, sus normas y disposiciones se rigen por los 
principios de exclusividad, territorialidad, legalidad y simplificación administrativa . 

Que, el Decreto Supremo Nº 004 -2019-JUS, que 
aprueba el Texto Único Ordenado de la Ley Nº 27444 - Ley del Procedimiento 
Administrativo General, en su numeral 40 .1 del artículo 40° , señala qu e " Los 
procedimientos administrativos y requisitos deben establecerse en una disposición 
sustantiva aprobada mediante decreto supremo o norma de mayor jerarquía, por 
Ordenanza Regional, por Ordenanza Municipal, por Resolución del titular de los 
organismos constitucionalmente autónomos" . Asimismo, el numeral 40 .3 prescribe 
que, "Los procedimientos administrativos deben ser comprendidos y sistemati zados 
en el Texto Único de Procedimientos Administrativos, aprobados para cada entidad , 
en el cual no se pueden crear procedimi entos ni establecer nuevos requisitos, salvo 
lo relativo a la determinación de los derechos de tramitación que sean aplicables de 
acuerdo a la normatividad legal presente" . 

Que, el numeral 41.1 del Artícul o 41 º de la norma citada 
ut supra, indica que las entidades están obligadas a incorporar en su respectivo Texto 
Único de Procedimientos Administrativos, sin necesidad de aprobación por parte de 
otra entidad, los procedimientos y servicios prestados en exclusi v idad estandari zados 
aprobados mediante Decreto Supremo refrendado por la Presidencia del Consejo de 
Ministros; asimismo el numeral 43 .1 del artículo 43° de la norma precitada, prescribe 
que "Todas las entidades elaboran y aprueban o gestionan la aprobación, según el 
caso, de su Te xto Único de Procedimientos Administrativos" . 

Que, mediante Informe 
2022/GOB. REG .HVCA/ GRPPyAT-SGDiyTI-mov, el especialista 
opina favorablem ente para la aproba ción del Texto Único 
Administrativos de la Gerencia Sub Regional de Ta yacaja . 
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de Procedimi entos 
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J-Juancavelica, 17 de marzo de 2023. 

Que, el Artículo 38° de la Ley 27867 - Ley Orgánica de 
los Gobiernos Regionales establece que las Ordenanzas Regionales norman asuntos 
de carácter general, la organización y administración del Gobierno Regional y 
reglamentan materias de su competencia; 

Por lo que, en uso de las atribuciones conferidas en la 
Constitución Políti ca del Estado, Ley Orgánica de Gobi ernos Reg ionales, sus 
modificatorias y al Reglamento Interno del Consejo Regional; con el voto unánime 
de sus miembros, 

ORDENA: 

ARTICULO PRIMERO. - APRUÉBESE el Te xto Único de 
Procedimientos Administrativos - TUPA, de la Gerencia Sub Regional de Tayacaja, 
como un instrumento normativo y de gestión que regula la tramitación de los 
procedimientos administrativos y servicios que se realiza en la Gerencia Sub Regional 
de Tayacaja; la misma que se adjunta como anexo de la presente Ordenanza 
Regional. 

ARTICULO SEGUNDO. - DERÓGUESE o déjese sin 
efecto, las normas o actos administrativos que se opongan a la presente Ordenanza 
Regional. 

ARTICULO TERCERO. - FACÚL TESE a la Gobernación 
Regional, aprobar las normas reglam entarias y funcionales complementarias, 
mediante Decreto Regional, dando cuenta del mismo al Consejo Regional en su 
oportunidad. 

Comuníquese al señor Presidente del Gobierno Regional de Huancavelica para su 
promulgación. 

En Huancavelica a los diecisiete días del mes de marzo de 2023. 

RICARDO YAURICASA FLORES 
Presidente del Consejo Regional 

POR TANTO: 
Mando se Publique y cumpla. 

Dado en la Sede del Gobierno Regional de Huancave lica, a los ve inticuatro días del 
mes de marzo de dos mil veintitrés. 

OBIERNO REGIONAL 
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REQUISITOS 
Nº DENOMINACION DEL 

ORDEN PROCEDIMIENTO 
NUMERO DE 

DENOMINACION Y 
REQUISITOS 

GERENCIA SUB REGIONAL TAYACAJA 
1 1. - Solicitud Dirigido a la 

Autoridad que expide el acto 

Recurso de Reconsideración que se recurre 

Ley Nº 27444 - Art. 208º 

Ley Nº 27806 

Ley N' 29060 

2 Recurso de Apelación 1. • Solicitud Dirigido a la 

Ley Nº 27444 - Art . 2090 Autoridad que expide el acto 

Ley Nº 27806 que se recurre . 

Ley N° 29060 

3 Recurso de Revisión 1. • Solicitud Dirigido a la 

Ley N' 27444 - Art. 2100 Autoridad que expide el acto 

Ley Nº 27806 que se recurre. 

Ley Nº 29060 
_, 

4 Expedición de Copia Certificado 1. • Solicitud Dirigido a la 
de Resoluciones Autoridad que expide el ar'...> 

Ley Nº 27444 que se recurre . 

Ley Nº 27806 

Ley Nº 29060 

GERENCIA SUB REGIONAL ADMINISTRACION 

2 

3 

Constancia Haberes y 
Descuentos Personales GSRT 

Ley Nº 27 444 - Art . 55 

Ley Nº 27806 

Ley Nº 29060 

1.- Solicitud Dirigido a la 
Autoridad que expide el acto 

que se recurre 

Constancia Haberes y 1 1. • Solicitud Dirigido a la 
Descuentos Personales Cesante Autoridad que expide el acto 
GSRT 

Ley Nº 27 444 - Art . 55 
Ley Nº 27806 

Ley Nº 29060 

Expedición de Certificado de 
Trabajo 

Ley N' 27 444 - Art . 55 

Ley M° 27806 

Ley W 29060 

que se recurre . 

1. • Solicitud Dirigido a la 
Autoridad que expide el acto 

que se recurre 

FORM. COD. 

UBICACION 

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 
T.U.P.A 

CALIFICACÓN 

DERECHO DE Tramite PLAZO PARA 
INICIO DEL 

RESOLVER (en 
PROCEDIMIENTO 

dias hábiles) 
¾ U.I.T. SI. AUTOMATICO 

GRATUITO GRATUITO 

GRATUITO GRATUITO 

GRATUITO GRATUITO X 

GRATIJITO GRATUITO X 

GRATUITO GRATUITO X 

GRATUITO GRATUITO X 

GRATUITO I GRATUITO X 

EVALUACION 

POS ITTVO. ! NEGATIVO 

X 30 Días 

X 30 Días 

01 Dia 

01 Día 

2 Días 

2 Dias 

2 Días 

Tramite 
Documentario 

Tramite 
Documentario 

Tramite 
Documentario 

Tramite 
Documentario 

Tramite 
Documenta ria 

Tramite 
Documentario 

Tramite 
Documenta ria 

AUTORIDAD 
COMPETENTEPARA 

RESOLVER 

Director del Organo 
Estructurado que emitió 
el acto Resolutivo 

. .. -

Director Superior 
jerárquico ante quien se 
interpuso el recurso 

Autoridad con 
Competencia Nacional 

Director del Organo 
Estructurado que emitió 

el Acto Resolutivo 

Director del Organo 
Estructurado que emitió 

el acto Resolutivo 

Director del Organo 
Estructurado que emitió 

el acto Resolutivo 

Director del Organo 
Estructurado que emitió 

el acto Resolutivo 

INSTANCIA OE RESOLUCION DE 
RECURSOS 

RECONSIDERACION 

Director del Órgano 
Estructurado que emitió el 
acto Resolutivo 

Plazo Interposición : 15 
Días 

Plazo Resolución 15 Dias 

Director Superior 
jerárquico ante quien se 
interpuso el 

Director Superior 
Jerárquico ante quien se 

interpuso el recurso 

Director Superior 
Jerarquice ante quién se 

interpuso el recurso 

Director Superior 
jerárquico ante quien se 

interpuso el recurso 

Director Superior 
jerárquico ante quien se 

interpuso el recurso 

APELACION 

Plazo Interposición 
15 Dias 

Plazo Resolución 
•¡ó Dias 

Gerente Sub 
Regional Tayacaja 

·-Geren•~ Sub 
Regior.2: ·, ayacaja 

Gerente Sub 
Regional Tayacaja 

Gerente Sub 
Regional Tayacaja 

Gerente Sub 
Regional Tayacaja 

4 
0 

Presentacon Costo Cos_to X / -oR"' ·~ 5 Dias - ~ Logística ~-~lñi~cial Director Su_b Regional Gerente Sub . 

Participacion en laAdqu ~, 'º1-~ , <G;áfidoen °•~ ~- .: ,j,r.lG:o,;;:~ . 0 ,Fc.,,lfr;l}t,,. ~,; isler)ll~ le deAdm1n1strac1on Reg ,onalTayacaJa 
Bienes y Servicios . Servi . 1/o ~ O • ,.

0 
5 
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2 • Presentación de 
Priopuestas Técnicas y 

D_. S.Nº qs4-2004-PCM -Art 61 Economicas 

Boleta de Venta por 

Ley Nº 27444 Aquisición de Bases 

5 Participacion en la Prestación de 1. • Carta de Presentacón 
Servicios(Consultorias, Concurso 
Público) D. S. Nº 084-
2004-PCM-Art. 61 

2. • Presentación de 
Priopuestas Técnicas y 

D.leg. Nº 1017 Economicas 

3. Boleta de Venta por 
D.S.Nº 184-2008-EF Aquisición de Bases 

Ley N° 27444 

6 1. • Carta de Presentacón 

Participacion en Proceso de 2. • Presentación de 
Subasta Inversa D. S Nº Priopuestas Técnicas y 
084-2004-PCM-Art. 57 Economicas 

3. P,ol~ta de 1/ent9 por 

Ley Nº 27 444 - Art. 55 Aq 11!sición d8 Bas~s 

7 1. • Solicitud Dirigido al 
Venta de Bases por Subasta Presidente del Comité 
Pública Dados de Baja Y/O Especial de Bajas , Ventas y 

3. Boleta de Venta por 
D. S. Nº 084-2004-PCM-Art. 57 Aquisición de Bases 

3 . Depósito del 15% de 
cada ltem Adjudicado al 

Ley Nº 27444 Momento de la Subasta 

8 1. • Solicitud D;rigido al 
Presidente del ,:?mrté 
Especial Firmado por un 

Recurso de Apelación en los Abogado en Caso de 
Procesos de Seleccción Licitación Público ,Concurso 
D.Leg . Nº 1017 Público y ADP 

Ley Nº 27 44- Art 209 Fundamento de Hecho y 
Licitación Pública LP Derecho 

Copia de Pruebas 
Concurso Público Instrumentales en Caso de 
Adjudicación Directa Publica ADP Haberlas 

Adjudicación Directa Selectiva Boleta de Venta por 
ADS Aquisición de Bases 
Adjudicación Directa de Menor 
Cuantía 

DIRRECION SUB REGIONAL DE SUPERVICION Y LIQUIDAC ION 

Recepción de Obra 

Ley N° 27444 

2 

Ley Nº 27444 

1. • Solicitud Dirigido al 
Director Regional de 
Supervisión y Liquidación 

2. • Copia de Razón Social 
de Solici'.3nte 

3. Copia de DNI 

1 

Costo Costo 
Determinado en Determinada 

las Bases en las Bases 

Costo Costo 
Determinado en Determinado 

las Bases en las Bases 

Costo Costo 
Determinado en Determinado 

las Bases en las Bases 

GRATUITO GRATUITO 

GRATUITO GRATUITO 

GRATUITO GRATUITO 
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X 

X 

X 

X 

X 
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5 Dias 

5 Días 

5 Dias 

5 Días 

05 Dias 

05 Dias 
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Oficina de Logística 

Oficina de Logística 

Oficina de Logística 

Tramite 
Documentario 

Tramite 
Documentario 

Comité Especial 
Permanente 

Comité Especial 
Permanente 

Comité Especial 
Permanente de Bajas , 

Ventas y Enajenas 

Comité Especial 
Permanente 

Comisión de Recepción 
de Obras 

Director Sub Regional 
deAdministración 

Gerente Sub 
Regional Tayacaja 

Director Sub Regional Gerente Sub 
deAdministración Regional Tayacaja 

Gerente Sub 
Regional Tayacaja 

Director Sub Regional 
deAdministración 

Disector Sub Regional Gerente Sub 
deAdministración Regional T ayacaja 

Director Sub Regional de I Gerente Sub 
Supervisión y Liquidación Regional Tayacaja 

Trami!7,,,;,.,___l 
Jme~ t 

. ~ ñ'>~ren 

,..., 

~ 

ub Regional de 
v Liouidación 
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Gerente Sub 
Regional Tayacaja 
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3. Hoja de Cierre de de Supervisión y 
Cuaderno de Obra Liquidación 

3 1. • Solicitud Dirigido al GRATUITO GRATUITO X 05 Días Tramite 
Certificado de Liquidaci' ón de Director Regional de Documentario 
Obras y/o Proyectos de lnversi◊D. Supervisión y Liquidación 

2. • Copia de Planes Sub Gerente Regional 
Director Sub Regional de Gerente Sub 

Ley N' 27 444 · Art. 2100 Replanteas de Supervisión y 
Supervisión y Liquidación Regional Tayacaja 

3. Hoja de Cierre de Liquidación 

Ley N° 27806 Cuaderno de Obra 

Ley N° 29060 

GERENCIA SUB REGIONAL DE INFRAESTRUCTURA 

2 

3 

Alquiler de Maquinarias Pesadas 

Ley Nº 27444 

Equipo de Perforación 
.Compresora Neomatica XA-120 
93 HP 335-375-PCM 
Hora/Maquina 

3150 
Hora/Maquina 

Equipo Para Movimiento de Tierra 
Cargador RetroeXcabadora John 
Deere 3108 Hora/Maquina 

Tractor de Oruga 060 · Hora/ 
Maquina Martillo 
Neomatico 24KG hora/Maquinas 
t::qu,po !-'ara Obras de Arte 
Mezcladora de Conueto Tipo 
Tambor de 9b p3 l-:8•, /Maquina 

Rodillo Vibratorio 
Hora/Maquinaria 

Vehículos 
capacidad x/h 
Camion Volquete 140HP 4M3. 
Hora/Maquina 
Camion Volquete 140HP 160 HP 
10M3 Hora/Maquina 

Transporte de Agegados , 
Desmonte y Otros 

Transporte de Hormigon y 
Confiti lado (3M) 

1. • Solicitud Dirigido ql 
Director de Infraestructura 

2. Recibo de Ingresos y/o 
Boleta de Venta 

1. • Solicitud Dirigido ql 
Director de Infraestructura 

2. Recibo de Ingresos y/o 
Transporte de Arena Gruesa (3M) Boleta de Venta 

GRATUITO GRATUITO 

167 60%1 Si 62.00 

167 60%1 Si 62.00 

224.30% 1 Si 83.00 

2,6.20¾1 Si 80 00 

48.60%1 Si 18.00 

13.50%1 Si 5.00 

17ó.70% I Si. 65.00 

224.30%1 Si 83.00 

445 90% 1 Si 165.00 

486 50% Si 180.00 

GRATUITO GRATUITO 

86.50% Si 32 .00 

10810% Si 42.00 

Transporte de Arena Fina (3M) 70 30% Si 40.00 

Transporte de Piedra (3M) 21 00% Si 26.00 

Transporte de Desmonte(3M) 21 .60% Si. 8 00 

X 

X 

Tramite 
Documentario 

Tramite 
Documentario 

Director Sub Regional 
de Infraestructura 

Director Sub Regional 
de Infraestructura 

Director Sub Regional de 
Infraestructura 

Director Sub Regional de 
Infraestructura 

Gerente Sub 
Regional T ayacaja 

Gerente Sub 
Regional Tayacaja 

Alquiler de Equipo Topograficos d 1. • Solicitud Dirigido ql GRATUITO GRATUITO X Tramite Director Sub Regional Gerente Sub 
Director de Infraestructura 32 .40% Si 12_00 Documentario de Infraestructura Regional Tayacaja 

Alquiler de Teodolito Por Hora 

Alquiler de Nivel Por Hora 
10 80% 1 Si 4 00 

Qi. 
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DIRRECIÓN SUB REGIONAL DE SERVICIOS Ml_;L TIPLES 
APOYO EN LA DECLARACIÓN DE 1. • Solicitud Dirigido al 
EMERGENCIAS Director SM 

Constitución Política del Perú - Art. 2. • Copia de DNI de los 
163 Dafnificados 

D.L Nº 19338 

D.S Nº 013-200-PCM 

D.S N° 048-200-PCM 

Ley Nº 29664 

Ley Nº19338 

21 
APOYO CON CARPAS 

D.L Nº 19338 

D.S. N° 081 -2002-PCM 

D.L. Nº 442-735 

Ley Nº 29664 ·'fer RE 

~-'l 
~.:...:::~-~- -

3. Fotos 

4 . Acta de Constatación 

1. • Solicitud Dirigido al 
DirectorSM 

2. • Copia de DNI de los 
Dafnificados 

3. Fotos 

GRATUITO 

GRATUITO 

;J.( ;:1·-~ ~. · .. ~-; ~ ~ ;_ ~-
.. , ~ ..... ~ 9 <1-., . \. ··~ 
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GRATUITO X 

GRATUITO X 
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01 Dias 

01 Días 
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Tramite 
DoCUmentario 

Tramite 
Documentario 

Director de Servicios 
Mulliples 

Director de Servicios 
Multiples 
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Gerente Sub Regional I Gerente Sub 
Tayacaja Regional T ayacaja 

Gerente Sub Region~I 
Tayacaja 

Gerente Sub 
Regional T ayacaja 

G 


