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HUANCAVELICA
CONSEJO REGIONAL

ORDENANZA REGIONAL
N° 501-GOB.REG-HVCA/CR.

Huancavelica, 17 de marzo de 2023.

POR CUANTO:
EL CONSEJO REGIONAL DE HUANCAVELICA:

Ha dado la Ordenanza Regional siguiente:

ORDENANZA REGIONAL QUE APRUEBA EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS - TUPA, DE LA GERENCIA SUB REGIONAL DE TAYACAJA.

Que, los Gobiernos Regionales emanan de la voluntad
popular, son personas juridicas de Derecho Publico con autonomia politica,
econdmica y administrativa teniendo por mision organizar y conducir la gestion
publica regional de acuerdo a sus competencias exclusivas, comparativas y delegadas
en el marco de las politicas nacionales y sectoriales para la contribucion al desarrollo
integral y sostenible de la regién, sus normas y disposiciones se rigen por los
principios de exclusividad, territorialidad, legalidad y simplificacién administrativa.

Que, el Decreto Supremo NO© 004-2019-JUS, que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley NO© 27444 - Ley del Procedimiento
Administrativo General, en su numeral 40.1 del articulo 400, sefiala que “Los
procedimientos administrativos y requisitos deben establecerse en una disposicion
sustantiva aprobada mediante decreto supremo o norma de mayor jerarquia, por
Ordenanza Regional, por Ordenanza Municipal, por Resolucién del titular de los
organismos constitucionalmente auténomos”. Asimismo, el numeral 40.3 prescribe
que, “Los procedimientos administrativos deben ser comprendidos y sistematizados
en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos, aprobados para cada entidad,
en el cual no se pueden crear procedimientos ni establecer nuevos requisitos, salvo
lo relativo a la determinacion de los derechos de tramitacion que sean aplicables de
acuerdo a la normatividad legal presente”.

Que, el numeral 41.1 del Articulo 41° de la norma citada
ut supra, indica que las entidades estan obligadas a incorporar en su respectivo Texto
Unico de Procedimientos Administrativos, sin necesidad de aprobacion por parte de
otra entidad, los procedimientos y servicios prestados en exclusividad estandarizados
aprobados mediante Decreto Supremo refrendado por la Presidencia del Consejo de
Ministros; asimismo el numeral 43.1 del articulo 43° de la norma precitada, prescribe
que “Todas las entidades elaboran y aprueban o gestionan la aprobacion, segun el
caso, de su Texto Unico de Procedimientos Administrativos”.

Que, mediante Informe N©e 10-
2022/GOB.REG.HVCA/GRPPyAT-SGDIyTI-mov, el especialista en racionalizacion
opina favorablemente para la aprobacion del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos de la Gerencia Sub Regional de Tayacaja.



\CA O
L ¢ s

GOBIERNO REGIONAL DE
HUANCAVELICA

CONSEJO REGIONAL
ORDENANZA REGIONAL
N° 501-GOB.REG-HVCA/CR,

Huancavelica, 17 de marzo de 2023.

Que, el Articulo 38° de la Ley 27867 - Ley Organica de
los Gobiernos Regionales establece que las Ordenanzas Regionales norman asuntos
de caracter general, la organizacién y administracién del Gobierno Regional y
reglamentan materias de su competencia;

Por lo que, en uso de las atribuciones conferidas en la
Constitucion Politica del Estado, Ley Organica de Gobiernos Regionales, sus
modificatorias y al Reglamento Interno del Consejo Regional; con el voto unanime
de sus miembros,

ORDENA:

ARTICULO PRIMERO. - APRUEBESE el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos - TUPA, de la Gerencia Sub Regional de Tayacaja,
como un instrumento normativo y de gestion que regula la tramitacion de los
procedimientos administrativos y servicios que se realiza en la Gerencia Sub Regional
de Tayacaja; la misma que se adjunta como anexo de la presente Ordenanza
Regional.

ARTICULO SEGUNDO. - DEROGUESE o déjese sin
efecto, las normas o actos administrativos que se opongan a la presente Ordenanza
Regional.

ARTICULO TERCERO. - FACULTESE a la Gobernacion
Regional, aprobar las normas reglamentarias y funcionales complementarias,
mediante Decreto Regional, dando cuenta del mismo al Consejo Regional en su
oportunidad.

Comuniquese al sefior Presidente del Gobierno Regional de Huancavelica para su
promulgacion.

En Huancavelica a los diecisiete dias del mes de marzo de 2023.

RICARDO YAURICASA FLORES
Presidente del Consejo Regional

POR TANTO:
Mando se Publique y cumpla.

Dado en la Sede del Gobierno Regional de Huancavelica, a los veinticuatro dias del
mes de marzo de dos mil veintitrés.

GOBIERNO REGIONAL
1 HUANCAVELICA
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

T.U.P.A
" INSTANCIA OE RESOLUCION DE
CALIFICACON RECURSOS
- CERCMIRAGION DEL REQUISITOS DERECHO DE Tramite PLAZO PARA NI GEL AUTORIDAD
ORDEN PROCEDIMIENTO RESOLVER fen| ooocepimiento | COMPETENTEPARA
NUMERO DE EVALUACION dias habiles) RESOLVER
DENOMINACION Y o % U.LT. sl. AUTOMATICO RECONSIDERACION APELACION
REQUISITOS
POSITIVO. INEGATNO
GERENCIA SUB REGIONAL TAYACAJA
1 1.- Solicitud Dirigido a la GRATUITO | GRATUITO X 30 Dias Tramite Director del Organo ,
Autoridad que expide el acto Documentario | Estructurado que emitio [Director del Organo Plazo Interposicion
Recurso de Reconsideracion que se recurre el acto Resolutivo Ssheuradonus sniikel <15 Dias
acto Resolutivo
Ley N° 27444 - Art. 208°
Plazo Interposicion : 15
Ley N° 27806 Dias Plazo Resolucién
. i5 Dias
Ley N° 29060 Plazo Resolucién 15 Dias
2 Recurso de Apelacion 1. « Solicitud Dirigido a la GRATUITO GRATUITO X 30 Dias Tramite Difectar Supstir Gerente Sub
Ley N° 27444 - Art. 2090 Autoridad que expide el acto Documentario Director Superior U — Regional Tayacaja
Ley N° 27806 que se recurre. J:erérquico ante quien se interpuso e!
Ley N° 29060 interpuso el recurso
3 Recurso de Revision 1. « Solicitud Dirigido a la GRATUITO GRATUITO X 01 Dia Tramite
Ley N' 27444 - Art. 2100 Autoridad que expide el acto Documentario Autoridad con
Ley N° 27806 que se recurre. Competencia Nacional
Ley N° 29060 '
4 Expedicion de Copia Certificado 1. « Solicitud Dirigido a la GRATUITO GRATUITO X 01 Dia Tramite Director del Organo Director Superior Gerent< Sub
de Resoluciones Autoridad que expide el acto Documentario Estructurado que emitié | Jerarquico ante quien se | Regior.2! 1ayacaja
Ley N° 27444 que se recurre el Acto Resolutivo interpuso el recurso
Ley N° 27806
Ley N° 29060
GERENCIA SUB REGIONAL ADMINISTRACION
1 . 1.- Solicitud Dirigido a la GRATUITO | GRATUITO X 2 Dias Tramite Director del Organo
Constancia Haberes y Autoridad que expide el acto Documentario Estructurado que emitio ) )
Descuentos Personales GSRT que se recurre el acto Resolutivo Dlre.ctor Supen?r Gerente Sub
Ley N° 27444 - Art. 55 Je.rarqurco anteigicy =8 Regional Tayacaja
interpuso el recurso
Ley N° 27806
Ley N° 29060
2 Constancia Haberes y 1. » Solicitud Dirigido a la GRATUITO GRATUITO X 2 Dias Tramite Director del Organo Gerente Sub
Descuentos Personales Cesante |Autoridad que expide el acto Documentario Estructurado que emitio . . Regional Tayacaja
GSRT que se recurre. el acto Resolutivo 'eré?lLeislogr?t:peJ::; -
Ley'N" 27444 - At 55 : intgrpuso el r:curso
Ley N° 27806
Ley N° 29060
3 Expedicion de Certificado de 1. « Solicitud Dirigido a la GRATUITO | GRATUITO X 2 Dias Tramite Director del Organo Gerente Sub
Trabajo Autoridad que expide el acto Documentario Estructurado que emitio Director Superior Regional Tayacaja
Ley N' 27444 - Art. 55 que se recurre. elacto Resolutivo jerarquico ante quien se
Ley N° 27806 interpuso el recurso
___|Ley N° 29060 _
4 /6q5 Comits ecial Director Sub Regional Gerente Sub
Participacion en la Adquicj 'ﬁ@e,\* ,Isi;wabr;%le deAdministracion Regional Tayacaja

¢l



D.S.N° (384—2004—PCM -Art 61

2 - Presentacion de
Priopuestas Técnicas y
Economicas

Ley N° 27444

Boleta de Venta por
Aquisicion de Bases

5 Participacion en la Prestacion de |1. * Carta de Presentacén Costo Costo 5 Dias Oficina de Logistica Comité Especial Director Sub Regional
Servicios(Consultorias, Concurso Determinado enf Determinado Permanente deAdministracion
Publico) D. S. N° 084- las Bases en las Bases
2004-PCM-Art. 61
2. » Presentacion de Gerente Sub
Priopuestas Técnicas y Regional Tayacaja
D.leg. N° 1017 Economicas
3. Boleta de Venta por
D.S.N° 184-2008-EF Aquisicion de Bases
Ley N° 27444
6 1.« Carta de Presentacon Costo Costo 5 Dias Oficina de Logistica Comité Especial Director Sub Regional Gerente Sub
Determinado en| Determinado Permanente deAdministracion Regional Tayacaja
Participacion en Proceso de 2.« Presentacion de las Bases | en las Bases
Subasta Inversa D.S.N° [|Priopuestas Técnicas y
084-2004-PCM-Art. 57 Economicas
3. Baoleta de Venta por
Ley N° 27444 - Art. 55 Aquisicion de Bases
7 1. « Solicitud Dirigido al Costo Costo 5 Dias Oficina de Logistica Comité Especial Gerente Sub
Venta de Bases por Subasta Presidente del Comité Determinado enf Determinado Permanente de Bajas , Regional Tayacaja
Publica Dados de Baja Y/O Especial de Bajas , Ventas y las Bases | en las Bases Ventas y Enajenas
3. Boleta de Venta por Director Sub Regional
D. S. N° 084-2004-PCM-Art. 57 Aquisicion de Bases deAdministracion
3. Deposito del 15% de
cada Item Adjudicado al
Ley N° 27444 Momento de la Subasta
8 1. « Solicitud Dirigido al GRATUITO | GRATUITO 5 Dias Tramite Comité Especial Director Sub Regional Gerente Sub
Presidente del Comité Documentario Permanente deAdministracion Regional Tayacaja
Especial Firmado por un
Recurso de Apelacion en los Abogado en Caso de
Procesos de Selecccion Licitacién Publico ,Concurso
D.Leg. N° 1017 Publico y ADP
Ley N° 2744- Art 209 Fundamento de Hecho y
Licitacion Publica LP Derecho
Copia de Pruebas
Concurso Publico Instrumentales en Caso de
Adjudicacion Directa Publica ADP |Haberlas
Adjudicacion Directa Selectiva Boleta de Venta por
ADS Aquisicion de Bases
Adjudicacion Directa de Menor
Cuantia
DIRRECION SUB REGIONAL DE SUPERVICION Y LIQUIDACION
1 1. » Solicitud Dirigido al GRATUITO | GRATUITO 05 Dias Tramite Comision de Recepcion
Director Regional de Documentario de Obras
Recapeion de Obra Supervision y Liquidacion Director Sub Regional de Gerente Sub
2.+ Copia de Razon Social Supervision y Liquidacion | Regional Tayacaja
Ley N° 27444 de Solicitante
3. Copia de DNI
2 |Cenificado y Constancia de Obras %&c:-@rigido al GRATUITO [ GRATUITO Tramite Gerente Sub .
(2= Copis, 06 Pranes " F . Regional Tayacaja
. e D) Oy, .| Diré SIS ub Regional de
Ley N° 27444 offfeplanteas’y 2| Sugervision v Liauidacion
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3. Hoja de Cierre de de Supervision y
Cuaderno de Obra Liquidacion
3 1. » Solicitud Dirigido al GRATUITO | GRATUITO 05 Dias Tramite
Certificado de Liquidaci'on de Director Regional de Documentario
Obras y/o Proyectos de Inversion |Supervision y Liquidacion
. 2.+ Copia de Planes SUZSZLen;?vg:rg‘lonal Director Sub Regional de Gerente Sub
Ley N' 27444 - At. 2100 Replanteas >upervision y Supervision y Liquidacion | Regional Tayacaja
- - Liquidacion
3. Hoja de Cierre de
Ley N° 27806 Cuaderno de Obra
Ley N° 29060
GERENCIA SUB REGIONAL DE INFRAESTRUCTURA
1 Alquiler de Maquinarias Pesadas |1. * Solicitud Dirigido ql GRATUITO GRATUITO Tramite Director Sub Regional | Director Sub Regional de
. Director de Infraestructura Documentario de Infraestructura Infraestructura
Ley N° 27444
2. Recibo de Ingresos y/o 167 60%| S/ 62.00
Equipo de Perforacion Boleta de Venta
.Compresora Neomatica XA-120 _
93 HP 335-375-PCM 167 60%| S/ 62.00
Hora/Maquina
3150 224.30%| S/ 83.00
Hora/Maquina
216.20%| 3/ 80.00
Equipo Para Movimiento de Tierra
Cargador RetroeXcabadora John
Deere 3108 Hora/Maquina
48.60%| S/ 18.00 Gerente Sub
Tractor de Oruga D6D - Hora / Regional Tayacaja
Maquina Martillo
Neomatico 24KG hora/Maquinas
Equipo Para Obras de Arte 13.50%| S/ 5.00
Mezcladora de Concreto Tipo
Tambor de 9b p3 Fora/Maquina
Rodillo Vibratorio 175.70%| S/ 65.00
Hora/Maquinaria
Vehiculos 224.30%| S/ 83.00
capacidad xh 445.90%| S/ 165.00
Camion Volquete 140HP 4M3 -
Hora/Maquina 486.50%| S/ 180.00
Camion Volquete 140HP 160 HP
10M3 Hora/Maquina
2 Transporte de Agegados, 1.+ Solicitud Dirigido gl GRATUITO GRATUITO Tramite Director Sub Regional Gerente Sub
Desmonte y Otros Director de Infraestructura Documentario de Infraestructura Regional Tayacaja
Transporte de Hormigon y 86.50% S/.32.00
Confitilado (3M)
2. Recibo de Ingresos y/o 108.10% S/ 42.00 Director Sub Regional de
Transporte de Arena Gruesa (3M) |Boleta de Venta Infraestructura
Transporte de Arena Fina (3M) 70.30% S/40.00
Transporte de Piedra (3M) 21.00% S/.26.00
Transporte de Desmonte(3M) 21.60% SI.8.00
3 |Alquiler de Equipo Topograficos def !+ * Solicitud Dirigido gl GRATUITO GRATUITO Tramite Director Sub Regional Gerente Sub
Director de Infraestructura - Documentario de Infraestructura Regional Tayacaja
Alguiler de Teodolito Por Hora 32.40% S/12.00 2 vacs]
10 80% S/ 400
Alquiler de Nivel Por Hora
/¢




DIRRECION SUB REGIONAL DE SERVICIOS MULTIPLES

1 APOYO EN LA DECLARACION DE 1. « Solicitud Dirigido al GRATUITO GRATUITO 01 Dias Tramite Director de Servicios
EMERGENCIAS Director SM A Documentario Multiples
Constitucion Politica del Pert - Art.|2. « Copia de DNI de los
163 Dafnificados
D.L N° 19338 3. Fotos Gerente Sub Regional Gerente Sub
D.S N° 013-200-PCM 4. Acta de Constatacion Tayacaja Regional Tayacaja
D.S N° 048-200-PCM
Ley N° 29664
Ley N°19338
2 1. » Solicitud Dirigido al GRATUITO | GRATUITO 01 Dias Tramite Gerente Sub
APOYO CON CARPAS Director SM Documentario Regional Tayacaja
2.+ Copia de DNI de los
D.L N° 19338 Dafnificados Director de Servicios

D.S. N° 081-2002-PCM
D.L. N° 442-735
Ley N° 29664

3. Fotos

Multiples

Gerente Sub Regional
Tayacaja
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